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ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΔΙΟΡΙΣΜΟΥ 

Τα δικαιολογητικά που πρέπει να υποβάλουν οι νεοδιόριστοι υπάλληλοι στη Διεύθυνση Διαχείρισης 

Ανθρωπίνου Δυναμικού της Α.Α.Δ.Ε. είναι τα εξής:   

Ι. Γνωματεύσεις α) Παθολόγου ή Γενικού Ιατρού και β) Ψυχιάτρου, είτε του δημοσίου είτε 

ιδιωτών, περί της υγείας και της φυσικής καταλληλότητάς σας να ασκήσετε τα καθήκοντα υπαλλήλου του 

κλάδου των Εφοριακών/Τελωνειακών, σύμφωνα με τη διάταξη της παραγράφου 2 του άρθρου 7 του Ν. 

3528/2007 (Φ.Ε.Κ. Α΄ 26/09-02-2007), όπως τροποποιήθηκε με τη διάταξη του άρθρου 7 του Ν. 

4210/2013 (Φ.Ε.Κ. Α΄ 254/21-11-2013) και ισχύει σήμερα. 

ΙΙ. Απλά και ευανάγνωστα φωτοαντίγραφα των κάτωθι δικαιολογητικών, σύμφωνα με τη διάταξη 

του άρθρου 1 του Ν. 4250/2014 (Φ.Ε.Κ. 74 Α΄) : 

1. Φωτοαντίγραφο/α τίτλων σπουδών (αν δεν αναγράφεται ο βαθμός πτυχίου, αντίστοιχη 

βεβαίωση).  Στην περίπτωση που ο τίτλος έχει αποκτηθεί στην αλλοδαπή, απαιτείται πράξη αναγνώρισης 

της ισοτιμίας και της αντιστοιχίας του τίτλου από την αρμόδια προς τούτο δημόσια αρχή. 

2. Αντίγραφο/α απόδειξης εμπειρίας, όπως αναλυτικά ορίζεται στην παράγραφο 3 του 

Παραρτήματος Β΄ της εν λόγω προκήρυξης (σελίδες 1070-1072 της προκήρυξης). Διευκρινίζεται ότι πέραν 

των άλλων δικαιολογητικών απαιτείται επίσης η υποβολή υπεύθυνης δήλωσης, με θεώρηση του γνησίου 

της υπογραφής, για την εμπειρία που έχει μοριοδοτηθεί από το Α.Σ.Ε.Π., από την οποία να προκύπτουν 

επακριβώς, α) για τους μισθωτούς του δημοσίου και ιδιωτικού τομέα: ο χρόνος και το είδος της εμπειρίας 

καθώς και τα στοιχεία του εργοδότη, φυσικού προσώπου ή της επωνυμίας της επιχείρησης αν πρόκειται 

για νομικό πρόσωπο και β) για τους ελεύθερους επαγγελματίες: ότι πραγματοποίησε συγκεκριμένες 

εργασίες, μελέτες και έργα σχετικά με το αντικείμενο της εμπειρίας. 

3. Απόδειξη γνώσης πληροφορικής και χειρισμού Η/Υ, όπως ορίζεται στις διατάξεις των άρθρων 

26 και 27 του π.δ. 50/2001 (Φ.Ε.Κ. Α΄ 39) σε συνδυασμό με την Προκήρυξη 1Γ/2017 (δείτε Παράρτημα Γ΄ 

της εν λόγω Προκήρυξης, σελ. 1074– 1075). Συγκεκριμένα απαιτείται γνώση πληροφορικής και χειρισμού 

Η/Υ σε βασικό επίπεδο στα αντικείμενα i) επεξεργασίας κειμένου, ii) υπολογιστικών φύλλων και iii) 

υπηρεσιών διαδικτύου. Σημειώνεται ότι σύμφωνα με τη διάταξη του άρθρου 12 παρ. 6 του Ν. 4283/2014 

(Φ.Ε.Κ. Α΄ 189/10-09-2014) η ισχύς των πιστοποιητικών γνώσης χειρισμού Η/Υ που εκδόθηκαν από τον 

Ο.Ε.Ε.Κ., από φορείς πιστοποιημένους από τον καταργηθέντα Ο.Ε.Ε.Κ. μέχρι και την ημερομηνία 

πιστοποίησής τους και από φορείς πιστοποιημένους από τον Ο.Ε.Ε.Κ., τον Ε.Ο.Π.Π. και τον Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. 

μετά την ημερομηνία πιστοποίησής τους είναι αόριστης διάρκειας, η δε ισχύς της παρούσας διάταξης 

αρχίζει από 30-06-2014. 
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4. Φωτοαντίγραφο/α τίτλου/ων σπουδών για την απόδειξη του επιπέδου γνώσης της ξένης γλώσσας 

που απαιτείται από την οικεία προκήρυξη, συνοδευόμενο από επίσημη μετάφραση στην ελληνική γλώσσα.  

5. Φωτοαντίγραφο των δύο όψεων του δελτίου αστυνομικής ταυτότητας ή σε περίπτωση έλλειψης 

ταυτότητας, των κρισίμων σελίδων του διαβατηρίου (δηλαδή αυτών που αναφέρονται ο αριθμός και τα 

στοιχεία ταυτότητας του κατόχου). 

6. Υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 του ν. 1599/86, με βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής, στην 

οποία να δηλώνετε ότι συντρέχουν στο πρόσωπό σας, οι προϋποθέσεις των άρθρων 4 έως 10 του Ν. 

3528/2007, ήτοι: 

α)  Ότι δεν έχετε καταδικαστεί για κακούργημα σε οποιαδήποτε ποινή. 

β) Ότι δεν έχετε καταδικασθεί για κλοπή, υπεξαίρεση (κοινή και στην υπηρεσία), απάτη, εκβίαση, 

πλαστογραφία, απιστία δικηγόρου, δωροδοκία, δωροληψία, καταπίεση, απιστία περί την υπηρεσία, 

παράβαση καθήκοντος, καθ’ υποτροπή συκοφαντική δυσφήμιση, καθώς και για οποιοδήποτε έγκλημα 

κατά της γενετήσιας ελευθερίας ή οικονομικής εκμετάλλευσης της γενετήσιας ζωής.  

γ)  Ότι δεν είστε υπόδικοι λόγω παραπομπής με τελεσίδικο βούλευμα για κακούργημα ή για 

πλημμέλημα της προηγούμενης περίπτωσης, έστω και αν το αδίκημα παραγράφηκε. 

δ) Ότι δεν έχετε στερηθεί τα πολιτικά σας δικαιώματα λόγω καταδίκης, και σε αντίθετη περίπτωση, 

ότι έχει λήξει ο χρόνος που ορίστηκε για τη στέρηση. 

ε) Ότι δεν τελείτε υπό στερητική δικαστική συμπαράσταση (πλήρη ή μερική) ή υπό επικουρική 

δικαστική συμπαράσταση (πλήρη ή μερική) είτε υπό συνδυασμό των δύο προηγουμένων. 

στ) Ότι έχετε την ελληνική ιθαγένεια : i) από γεννήσεως, ή ii) με πολιτογράφηση (και αν ναι, ότι 

έχει παρέλθει ένας χρόνος από την απόκτησή της) ή iii) ότι είστε πολίτης Κράτους-μέλους της Ευρωπαϊκής 

Ένωσης. 

ζ) Ότι δεν έχετε απολυθεί από θέση δημόσιας υπηρεσίας ή Ν.Π.Δ.Δ. ή Ο.Τ.Α. ή Ν.Π.Ι.Δ. της παρ. 

1 του άρθρου 14 του Ν. 2190/94, όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 1 του Ν.2527/1997, ή Ν.Π.Ι.Δ. της 

παρ. 3 του άρθρου 1 του Ν.2527/1997 λόγω επιβολής της πειθαρχικής ποινής της οριστικής παύσης ή λόγω 

καταγγελίας της σύμβασης εργασίας για σπουδαίο λόγο, οφειλόμενο σε υπαιτιότητά σας και αν ναι, ότι 

έχει παρέλθει πενταετία από την απόλυση. 

η)  Ότι κατά τη λήξη της προθεσμίας υποβολής της αίτησης συμμετοχής σας, στη διαδικασία 

πλήρωσης θέσεων της προκήρυξης 1Γ/2017 (Φ.Ε.Κ. 40/τ. Α.Σ.Ε.Π./01−12−2017) δεν κατείχατε θέση 

τακτικού υπαλλήλου του Δημοσίου, των Ν.Π.Δ.Δ. και των ΟΤΑ α΄ και β΄ βαθμίδας και των Ανεξάρτητων 
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Αρχών κατόπιν διορισμού σας με τις διατάξεις του ν.2190/94 και, εάν κατείχατε, ότι έχει παρέλθει κατά 

την ημερομηνία αυτή πενταετία από το διορισμό σας. 

θ) Ότι δεν κατέχετε σήμερα δεύτερη θέση στο δημόσιο και, εάν κατέχετε, ότι θα παραιτηθείτε από 

τη θέση αυτή με το διορισμό σας.  

ΙΙΙ. Βιογραφικό σημείωμα. 

 

Επισημαίνονται τα εξής : 

Α) Οι υποψήφιοι που εμπίπτουν στις Ειδικές Κατηγορίες Θέσεων (Παράρτημα Ε΄ σελ. 1081-1087) 

υποβάλουν τα πρόσθετα δικαιολογητικά της ανωτέρω προκήρυξης, όπως αναφέρονται εκεί. 

Β)  Παρακαλούμε για την προσκόμιση μόνο των δικαιολογητικών που είχαν υποβληθεί και 

μοριοδοτηθεί από το Α.Σ.Ε.Π., για την αποφυγή καθυστερήσεων στη διαδικασία ελέγχου γνησιότητας 

αυτών. Τυχόν προσκόμιση επιπρόσθετων δικαιολογητικών, συνεπάγεται σημαντική καθυστέρηση στην 

ολοκλήρωση της διαδικασίας διορισμού. 

Γ) Τα ανωτέρω δικαιολογητικά εμπεριέχουν τον τύπο σύμφωνα με τα οριζόμενα στην προκήρυξη 

1Γ/2017 και προσκομίζονται σε απλά και ευανάγνωστα φωτοαντίγραφα σύμφωνα με τη διάταξη του 

άρθρου 1 του Ν. 4250/2014 (Φ.Ε.Κ. 74 Α΄) και την με αριθμ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/οικ.8342/01-04-2014 (ΑΔΑ: 

ΒΙΗ0Χ-6ΥΖ) Εγκύκλιο του Υπουργού Διοικητικής Μεταρρύθμισης & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης και 

ειδικότερα: 

i) Τίτλοι, πιστοποιητικά και βεβαιώσεις της αλλοδαπής που απαιτούνται από την προκήρυξη πρέπει 

να είναι επίσημα μεταφρασμένοι στην ελληνική γλώσσα. Η επίσημη μετάφρασή τους γίνεται από αρμόδια 

κατά νόμο αρχή του Υπουργείου Εξωτερικών ή την Πρεσβεία ή το Προξενείο της ξένης χώρας στην 

Ελλάδα ή από δικηγόρο ή από άμισθο ερμηνέα διορισμένο βάσει του Ν. 148/26−12−1913/1−2−1914 

(ΦΕΚ Α΄ 25/01.02.1914).  Τα ανωτέρω (τίτλοι, πιστοποιητικά και βεβαιώσεις) γίνονται υποχρεωτικά 

αποδεκτά σε ευκρινή φωτοαντίγραφα από αντίγραφα εγγράφων που έχουν εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές 

και έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο.  Γίνονται υποχρεωτικά αποδεκτά ευκρινή φωτοαντίγραφα από 

αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων, τα οποία έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο. 

Δημόσια έγγραφα ημεδαπής, δηλαδή έγγραφα που έχουν εκδοθεί από υπηρεσίες και φορείς του 

δημόσιου και του ευρύτερου δημόσιου τομέα (π.χ. τίτλοι σπουδών – άδειες – πιστοποιητικά – βεβαιώσεις 

κ.λπ.), υποβάλλονται και γίνονται υποχρεωτικά αποδεκτά σε ευκρινή φωτοαντίγραφα των πρωτοτύπων 

εγγράφων ή των ακριβών αντιγράφων τους. 
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Ιδιωτικά έγγραφα ημεδαπής, δηλαδή έγγραφα που δεν εκδίδονται από υπηρεσίες και φορείς του 

δημόσιου και του ευρύτερου δημόσιου τομέα (όπως αποδείξεις παροχής υπηρεσιών, κ.λπ.) υποβάλλονται 

και γίνονται υποχρεωτικά αποδεκτά σε ευκρινή φωτοαντίγραφα από αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων, τα 

οποία έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο καθώς και σε ευκρινή φωτοαντίγραφα από τα πρωτότυπα όσων 

ιδιωτικών εγγράφων φέρουν θεώρηση από υπηρεσίες και φορείς του δημόσιου και του ευρύτερου 

δημόσιου τομέα (π.χ. απολυτήριο ιδιωτικού λυκείου που φέρει τη θεώρηση της αρμόδιας Διεύθυνσης 

Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης του Υπουργείου Παιδείας). 

ii) Σύμφωνα με τις ανωτέρω διατάξεις καταργείται η υποβολή απλών αντιγράφων εγγράφων, 

συνοδευόμενων από την υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, στην οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαίωνε την 

ακρίβεια των στοιχείων.  

iii) Η υποβολή απλών, ευανάγνωστων φωτοαντιγράφων, στο πλαίσιο μιας διοικητικής ή άλλης 

διαδικασίας, επέχει θέση υπεύθυνης δήλωσης του πολίτη, περί της ακρίβειας και εγκυρότητας των 

υποβαλλόμενων φωτοαντιγράφων, εξισώνεται δηλαδή ουσιαστικά με την υπεύθυνη δήλωση του Ν. 

1599/1986. Ως εκ τούτου,  στις περιπτώσεις προσκόμισης παραποιημένων ή πλαστών φωτοαντιγράφων, 

όχι μόνο επιβάλλονται οι κυρώσεις του Ν. 1599/1986 ή άλλες ποινικές κυρώσεις, αλλά ανακαλείται 

αμέσως η διοικητική ή άλλη πράξη, για την έκδοση της οποίας χρησιμοποιήθηκαν τα φωτοαντίγραφα αυτά 

(βλέπετε τη διάταξη του άρθρου 1 του Ν. 4250/2014 (Φ.Ε.Κ. 74 Α΄) σε συνδυασμό με την αριθμ. 

ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/οικ.8342/01-04-2014 (ΑΔΑ: ΒΙΗ0Χ-6ΥΖ) Εγκύκλιο του Υπουργού Διοικητικής 

Μεταρρύθμισης & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης). 

 Τα πιστοποιητικά περί μη θέσεως σε δικαστική συμπαράσταση, ποινικού μητρώου για διορισμό 

στο δημόσιο και στρατολογικής κατάστασης (τύπου Α΄ και Β΄ - για τους άρρενες) ζητούνται 

αυτεπαγγέλτως από την υπηρεσία μας, χωρίς την εξουσιοδότησή σας, σε εφαρμογή των διατάξεων του 

ν.3242/2004 (Φ.Ε.Κ. Α΄ 102), του ν.3448/2006 (Φ.Ε.Κ. Α΄ 57) και των αριθ. ΔΙΑΔΠ/Α/17402/31-07-2006 

(Φ.Ε.Κ. 1042/Β΄/1-8-2006), ΔΙΑΔΠ/Α/22863/16-10-2006 (Φ.Ε.Κ. 1551/Β΄/23-10-2006) και 

ΔΙΑΔΠ/Α/16425/25-6-2007 (ΦΕΚ 1055/Β΄/27-6-2007) Κοινών Υπουργικών Αποφάσεων. 

 Σύμφωνα με το άρθρο 10 του Ν. 3528/07 (Κώδικας Κατάστασης Δημοσίων Πολιτικών και 

Διοικητικών Υπαλλήλων και Υπαλλήλων Ν.Π.Δ.Δ), όπως ισχύει σήμερα, οι υποψήφιοι υπάλληλοι πρέπει 

να έχουν τα προσόντα του διορισμού τόσο κατά το χρόνο λήξεως της προθεσμίας υποβολής των αιτήσεων 

όσο και κατά το χρόνο του διορισμού. Το αυτό ισχύει και για τα κωλύματα διορισμού. 
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Σημαντική διευκρίνιση:  

1. Παρακαλείται η αρμόδια Υπηρεσία Δ.Ο.Υ. ή Τελωνείο: 

Α.  Να κοινοποιήσει στον/ην υποψήφιο/α το παρόν.  

Β.  Να αποστείλει άμεσα το αποδεικτικό κοινοποίησης (ή θυροκόλλησης) στην Υπηρεσία μας, στο 

FAX  210 3375233. 

2. Παρακαλείται ο/η υποψήφιος/α να αποστείλει τα απαιτούμενα δικαιολογητικά και το βιογραφικό 

του/της σημείωμα με συστημένη ταχυδρομική επιστολή ή να τα προσκομίσει αυτοπροσώπως (ή 

μέσω τρίτου με εξουσιοδότηση) και ώρες 12:00 π.μ. έως 15:00 μ.μ., εντός είκοσι (20) 

ημερολογιακών ημερών από την επομένη της κοινοποίησης (ή θυροκόλλησης) του παρόντος, 

στην κάτωθι διεύθυνση: 

ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΗ ΑΡΧΗ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ – ΤΜΗΜΑ Β΄ (7
ος

 όροφος, γρ. 704) 

ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗ 1Γ/2017 

ΚΑΡΑΓΕΩΡΓΗ ΣΕΡΒΙΑΣ 10 

Τ.Κ. 10562 

ΑΘΗΝΑ 

 

3. Παρακαλείται ο/η υποψήφιος/α που δεν επιθυμεί το διορισμό του/της, να αποστείλει υπεύθυνη 

δήλωση, θεωρημένη για το γνήσιο της υπογραφής του/της, στην οποία θα δηλώνει τη μη αποδοχή 

του διορισμού τουτης, στο FAX 210-3375233 ή/και στα αναγραφόμενα στις πληροφορίες e-mails. 


