
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ 
ΥΠΟΔΟΜΩΝ 
ΤΜΗΜΑ Α’ – ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

ΑΔΑ:98ΝΙ46ΜΠ3Ζ-ΖΚΑ
Αθήνα, 25/01/2021
Αριθ. Πρωτ.:Δ.Π.Κ.Υ. Α.Α.Δ.Ε. Α 1005636 ΕΞ 
2021

Ταχ. Δ/νση : Ερμού 23-25
Ταχ. Κώδικας : 10563 Αθήνα
Πληροφορίες : Ν. Γκούμας
Τηλέφωνο : 213-1624224
Fax : 213-1624227
E-Mail : aadeprocurement@aade.gr
Url : www  .  aade  .  gr   

Θέμα:  «Πρόσκληση  υποβολής  προσφορών  για  την  κάλυψη  της  ανάγκης  παροχής  μεταφορικών  υπηρεσιών
γραφειακού  εξοπλισμού  και  υλικών  σε  διάφορες  Υπηρεσίες  της  Α.Α.Δ.Ε.,  κατ’  εφαρμογή  του  άρθρου  6
παράγραφος 10 του Ν. 4412/2016 για το έτος 2021.»

Αναθέτουσα Αρχή: Ανεξάρτητη Αρχή Δημοσιών Εσόδων (ΑΑΔΕ)
Ερμού 23-25, 10184 Αθήνα

Ε.Φ.: 2310-801-0000000

Λογαριασμοί: 2420104001 «Έξοδα μεταφοράς αγαθών και συναφών υπηρεσιών»

CPV : 60000000-8 «Μεταφορικές Υπηρεσίες»

Κριτήριο Ανάθεσης:
Πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής. 
Ανάδοχος αναδεικνύεται ο προσφέρων τη συνολικά χαμηλότερη τιμή χωρίς Φ.Π.Α.
(Ρ) για όλη τη διάρκεια της σύμβασης, σύμφωνα με τα ειδικότερα προβλεπόμενα 
στην παρούσα.

Προϋπολογισθείσα δαπάνη:

24.800,00€ (20.000,00€ πλέον Φ.Π.Α. ύψους 4.800,00€)
βάσει της υπ’ αρ. πρωτ. Δ.Π.Δ.Α. Α.Α.Δ.Ε. Α 1137702 ΕΞ 2020/27-11-2020 
Απόφασης Ανάληψης Πολυετούς Υποχρέωσης (ΑΔΑ: 6Κ0Τ46ΜΠ3Ζ-Σ34, 
ΑΔΑΜ:20REQ007758538) και της υπ’ αρ. Δ.Ο.Δ. Α.Α.Δ.Ε. Δ 1003202 ΕΞ 
2021/14-01-2021 Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης (ΑΔΑ: 
ΩΜ2146ΜΠ3Ζ-ΙΝΖ).

Καταληκτική ημερομηνία υποβολής 
προσφορών:

02/02/2021 και ώρα 15:00

Διάρκεια ισχύος προσφορών: 180 μέρες από την επομένη της καταληκτικής ημερομηνίας για 
την υποβολή των προσφορών

1. Αντικείμενο προμηθείας και προϋπολογισμός

Η Ανεξάρτητη Αρχή Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), κατ’ εφαρμογή του άρθρου 6 παράγραφος 10 του Ν. 4412/2016,
ανακοινώνει  πρόσκληση  υποβολής  προσφορών  με  κριτήριο  ανάθεσης  την  πλέον  συμφέρουσα  από  οικονομική
άποψη  προσφορά  βάσει  τιμής  για  την  κάλυψη  της  κατεπείγουσας  ανάγκης  παροχής  μεταφορικών  υπηρεσιών
γραφειακού  εξοπλισμού  και  υλικών  σε  διάφορες  Υπηρεσίες  της  Α.Α.Δ.Ε.,  για  διάστημα  από  την  επόμενη  της
ημερομηνίας ανάρτησης στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.  της υπογραφείσας σύμβασης και για έξι μήνες και σε κάθε περίπτωση
μέχρι εξάντλησης του διαθέσιμου προϋπολογισμού.
Η Α.Α.Δ.Ε. διατηρεί το δικαίωμα να παρατείνει τη διάρκεια της σύμβασης για τρεις μήνες ακόμη, χωρίς μεταβολή της
αξίας της σύμβασης, εφόσον κατά τη λήξη της σύμβασης υπάρχει επάρκεια πίστωσης και δεν έχουν ολοκληρωθεί
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στο  μεταξύ  οι  διαδικασίες  για  την  ανάθεση  σύμβασης  παροχής  μεταφορικών  υπηρεσιών  μέσω  ανοικτού
διαγωνισμού.
Ο τόπος παροχής της υπηρεσίας θα είναι σε Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε. σε όλη την επικράτεια που θα υποδεικνύεται
κάθε φορά στον Ανάδοχο από την Αναθέτουσα Αρχή.
Αναλυτική περιγραφή των προς προμήθεια παρεχόμενων υπηρεσιών, των Τεχνικών Προδιαγραφών, των όρων και
προϋποθέσεων για τους έχοντες δικαίωμα συμμετοχής αναφέρονται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α της παρούσης.
Ο  συνολικός  προϋπολογισμός  ανέρχεται  μέχρι  του  ποσού  των  είκοσι  τεσσάρων  χιλιάδων  οκτακοσίων  ευρώ
(24.800,00€)  συμπεριλαμβανομένου  Φ.Π.Α.  και  θα  βαρύνει  τον  προϋπολογισμό  εξόδων της  Ανεξάρτητης  Αρχής
Δημοσίων Εσόδων, Ειδικός Φορέας 1023-801-0000000 οικονομικού έτους 2021 και συγκεκριμένα το Λογαριασμό
2420104001.

2. Δικαίωμα Συμμετοχής

Δικαίωμα συμμετοχής έχουν:
Α) Φυσικά ή νομικά πρόσωπα της ημεδαπής ή αλλοδαπής.
Β) Ενώσεις ή κοινοπραξίες οικονομικών φορέων.

Οι προσφέροντες πρέπει να ασκούν δραστηριότητα συναφή με το αντικείμενο της πρόσκλησης και να διαθέτουν, επί
ποινή αποκλεισμού, άδεια λειτουργίας.

3. Κατάρτιση και υποβολή προσφορών

Οι  οικονομικοί  φορείς  (φυσικά  ή  νομικά  πρόσωπα  ημεδαπά  ή  αλλοδαπά,  οι  ενώσεις  αυτών  των  προσώπων),
καλούνται να υποβάλλουν την προσφορά τους σε ενιαίο σφραγισμένο φάκελο στον οποίο πρέπει να αναγράφονται
ευκρινώς τα παρακάτω:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΟΧΗ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΡΑΦΕΙΑΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΥΛΙΚΩΝ ΣΕ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΗΣ
Α.Α.Δ.Ε.

(αρ. πρωτ. ……………………………………… πρόσκληση υποβολής)

ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΗ ΑΡΧΗ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΣΟΔΩΝ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ ΚΑΙ ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ ΥΠΟΔΟΜΩΝ
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣ: Επωνυμία:

Διεύθυνση:

Τηλ./ Fax:

Εmail:

καθώς επίσης να φέρει την ένδειξη «Να μην ανοιχθεί από το πρωτόκολλο ή τη γραμματεία».
Οι  προσφορές  υποβάλλονται  μέχρι  και  την  02/02/2021  και  ώρα  15:00  στο  Τμήμα  Προμηθειών  της  Δ/νσης
Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών της Α.Α.Δ.Ε.  (Ερμού 23-25 Αθήνα, ΤΚ 10563, 6ος όροφος) στο γραφείο της
Γραμματείας.
Οι προσφορές μπορούν να κατατεθούν στην ως άνω διεύθυνση :
1. Προσωπικώς ή με εκπρόσωπό τους,
2. Ταχυδρομικώς, επί αποδείξει.
Εναλλακτικά  οι  προσφορές  μπορούν  να  αποσταλούν  μέσω  e-mail στην  ηλεκτρονική  διεύθυνση
aadeprocurement  @  aade  .  gr   ή μέσω fax στο 213-1624227.

3.1 Περιεχόμενα Φακέλου Προσφοράς

Ο φάκελος της προσφοράς περιλαμβάνει:
α) Συμπληρωμένο από το συμμετέχοντα ΕΝΤΥΠΟ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β
της παρούσης από το νόμιμο εκπρόσωπο και με σφραγίδα του προσφέροντος στην τελευταία σελίδα.
Οι προσφορές θα συντάσσονται με βάση το ΕΝΤΥΠΟ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ.
Εναλλακτικές  προσφορές  δεν  θα  γίνονται  δεκτές.  Επίσης,  δεν  γίνονται  δεκτές  προσφορές  που  ξεπερνούν  τον
προϋπολογισμό, καθώς και όσες παρελήφθησαν εκπρόθεσμα.
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Οι  προσφορές  δεν  πρέπει  να  φέρουν  παρατυπίες  και  διορθώσεις  (σβησίματα,  διαγραφές,  προσθήκες  κλπ).  Αν
υπάρχει  διόρθωση,  προσθήκη  κλπ  θα  πρέπει  να  είναι  καθαρογραμμένη  και  να  έχει  μονογραφεί  από  τον
προσφέροντα. 
Οι προσφέροντες δεν δικαιούνται ουδεμία αποζημίωση για δαπάνες σχετικές με τη συμμετοχή τους.
Οι προσφέροντες θεωρείται ότι αποδέχονται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της πρόσκλησης και δεν
δύνανται, με την προσφορά τους ή με οποιονδήποτε άλλο τρόπο να αποκρούσουν ευθέως ή εμμέσως τους όρους
αυτούς.
Μετά από αίτημα της Υπηρεσίας τα στοιχεία των προσφορών είναι δυνατόν να τύχουν περαιτέρω διευκρινίσεων.

β) Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του Ν. 1599/1986, όπως εκάστοτε ισχύει, σύμφωνα με το συνημμένο
Υπόδειγμα (Παράρτημα Γ).
Διευκρίνιση:

Η ανωτέρω υπεύθυνη δήλωση φέρει ημερομηνία εντός των τελευταίων τριάντα ημερολογιακών ημερών προ  της
καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής των προσφορών και δεν απαιτείται βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής από
αρμόδια διοικητική αρχή ή τα ΚΕΠ.
 Η απαιτούμενη κατά τα ανωτέρω υπεύθυνη δήλωση αφορά τους παρακάτω, οι οποίοι και τις υπογράφουν:
i. Τους διαχειριστές όταν το νομικό πρόσωπο είναι Ο.Ε., Ε.Ε., Ε.Π.Ε. 
ii. Τον Πρόεδρο του ΔΣ και τον Διευθύνοντα Σύμβουλο, όταν το νομικό πρόσωπο είναι Α.Ε.
iii. Σε κάθε άλλη περίπτωση νομικού προσώπου τους νόμιμους εκπροσώπους του.
iv. Όταν ο  προσφέρων είναι  ένωση προμηθευτών  ή  κοινοπραξία,  η  δήλωση γίνεται  από  κάθε  μέλος,  που
συμμετέχει σε αυτήν.

3.2 Ισχύς Προσφορών 

Οι προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους συμμετέχοντες για εκατόν ογδόντα (180) ημέρες από την επόμενη της
καταληκτικής  ημερομηνίας   υποβολής  προσφορών.  Προσφορές  που  αναφέρουν  μικρότερο  χρόνο  ισχύος
απορρίπτονται ως απαράδεκτες.
Η ανακοίνωση επιλογής αναδόχου μπορεί να γίνει και μετά τη λήξη της ισχύος της προσφοράς, δεσμεύει όμως τον
υποψήφιο ανάδοχο μόνο εφόσον αυτός την αποδεχθεί. Σε περίπτωση άρνησης του επιλεχθέντος, η ανάθεση γίνεται
στον δεύτερο κατά σειρά επιλογής.

4. Ειδικοί όροι

• Η  Υπηρεσία  διατηρεί  το  δικαίωμα  να  ζητήσει  από  τους  συμμετέχοντες  στοιχεία  απαραίτητα  για  την
τεκμηρίωση των προσφερόμενων τιμών, οι δε προσφέροντες υποχρεούνται να τα παρέχουν.
• Οι  τιμές  των  προσφορών  δεν  υπόκεινται  σε  μεταβολή  κατά  τη  διάρκεια  ισχύος  της  προσφοράς.  Σε
περίπτωση που ζητηθεί παράταση της διάρκειας ισχύος της προσφοράς, οι υποψήφιοι ανάδοχοι δεν δικαιούνται,
κατά τη γνωστοποίηση της συγκατάθεσής τους για την παράταση αυτή, να υποβάλλουν νέους πίνακες τιμών ή να
τους τροποποιήσουν. Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρμογής τιμών απορρίπτονται ως απαράδεκτες.
• Ο  ανάδοχος  υποχρεούται  κατά  την  εκτέλεση  της  σύμβασης  να  τηρεί  τις  υποχρεώσεις  στους  τομείς
περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού δικαίου, που έχουν θεσπισθεί με το δίκαιο της Ένωσης, το
εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού
δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α του Ν. 4412/2016.

5. Αξιολόγηση προσφορών- ανάθεση

Ανάδοχος αναδεικνύεται  ο  προσφέρων τη συνολικά  χαμηλότερη τιμή χωρίς  Φ.Π.Α.  (Ρ)  για  όλη τη διάρκεια της
σύμβασης, σύμφωνα με τα ειδικότερα προβλεπόμενα στην παρούσα.
Το τίμημα της προσφοράς κάθε προσφέροντος θα δοθεί με μία και μοναδική τιμή σύμφωνα με τις απαιτήσεις και τις
οδηγίες συμπλήρωσης.
Σε περίπτωση ισοδύναμων προσφορών διεξάγεται κλήρωση.
Οι προσφερόμενες τιμές θα είναι σε Euro. Προσφορά σε άλλο νόμισμα ή με ρήτρα απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 

6. Παροχή και Παραλαβή Υπηρεσιών

Το Τμήμα Β’ της Δ/νσης Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών της Α.Α.Δ.Ε. θα αναλάβει την παρακολούθηση  και τον
έλεγχο  της  εκτέλεσης  των  εργασιών  και  της  παροχής  μεταφορικών  υπηρεσιών  από  τον  Ανάδοχο  και  με  την
ολοκλήρωση αυτών, θα εκδώσει σχετική Βεβαίωση Καλής Εκτέλεσης. Ο έλεγχος αυτός μπορεί να περιλαμβάνει, μη
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περιοριστικά,  καταμέτρηση  κουτιών,  γραφείων  κλπ  που  φορτώθηκαν,  έλεγχο  ανθρωποωρών  και  καταμέτρηση
προσωπικού που χρησιμοποιήθηκαν από τον ανάδοχο, υπογραφή και παραλαβή φορτωτικών ή δελτίων αποστολής ή
άλλων στοιχείων μεταφοράς του αναδόχου κλπ.
Βάσει  της  Βεβαίωσης  Καλής  Εκτέλεσης  της  Δ/νσης  Προμηθειών  και  Κτιριακών  Υποδομών  της  Α.Α.Δ.Ε.  και  του
τιμολογίου του αναδόχου θα συντάσσεται πρακτικό οριστικής παραλαβής από την αρμόδια Επιτροπή Παραλαβής.
Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της Σύμβασης θα διενεργηθεί από την ετήσια Επιτροπή Παραλαβής Υπηρεσιών η
οποία θα συγκροτηθεί για τον σκοπό αυτό και θα εισηγείται στο αρμόδιο αποφαινόμενο όργανο (Δ/νση Προμηθειών
και Κτιριακών Υποδομών της Α.Α.Δ.Ε.) για όλα τα ζητήματα που αφορούν στην προσήκουσα εκτέλεση όλων των όρων
της σύμβασης και στην εκπλήρωση των υποχρεώσεων του αναδόχου, στη λήψη των επιβεβλημένων μέτρων λόγω μη
τήρησης των ως άνω όρων και ιδίως για ζητήματα που αφορούν σε τροποποίηση του αντικειμένου και παράταση της
διάρκειας της σύμβασης, υπό τους όρους του άρθρου 132 του Ν. 4412/2016.
Οι υπηρεσίες παραλαμβάνονται τμηματικά ανά ημερολογιακό μήνα, με τη σύνταξη του Πρωτοκόλλου Παραλαβής, το
οποίο στηρίζεται στις βεβαιώσεις του Τμήματος Β’ της Δ/νσης Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών για λογαριασμό
της  οποίας  παρασχέθηκαν  οι  υπηρεσίες  μεταφοράς  καθώς  και  κάθε  άλλου  δικαιολογητικού  ή  στοιχείου  έχει
περιέλθει στην Δ/νση Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών της Α.Α.Δ.Ε., συμπεριλαμβανομένου τυχόν εισηγήσεις
της προς το αποφαινόμενο όργανο της Αναθέτουσας Αρχής.
Η κάθε Υπηρεσία της Α.Α.Δ.Ε. για την οποία εκτελείται η εκάστοτε μεταφορά μπορεί, ιδίως σε συμβάσεις παροχής
υπηρεσιών που η εκτέλεσή τους απαιτεί συνεχή και επιτόπια παρακολούθηση, να ορίζει για την παρακολούθηση της
σύμβασης ως επόπτη με καθήκοντα εισηγητή υπάλληλο της υπηρεσίας. Με την ίδια απόφαση δύνανται να ορίζονται
και άλλοι υπάλληλοι της αρμόδιας υπηρεσίας ή των εξυπηρετούμενων από τη σύμβαση φορέων, στους οποίους
ανατίθενται  επιμέρους  καθήκοντα  για  την  παρακολούθηση  της  σύμβασης.  Σε  αυτή  την  περίπτωση  ο  επόπτης
λειτουργεί ως συντονιστής.
Τα καθήκοντα του επόπτη είναι, ενδεικτικά, η πιστοποίηση της εκτέλεσης του αντικειμένου της σύμβασης, καθώς και
ο έλεγχος της συμμόρφωσης του αναδόχου με τους όρους της σύμβασης. Με εισήγηση του επόπτη, η Υπηρεσία που
διοικεί τη σύμβαση μπορεί να απευθύνει έγγραφα με οδηγίες και εντολές προς τον ανάδοχο που αφορούν στην
εκτέλεση της σύμβασης.
Ο  υπάλληλος  που  θα  οριστεί  ως  επόπτης  από  κάθε  Υπηρεσία  που  θα  έχει  ανάγκη  για  παροχή  μεταφορικών
υπηρεσιών  θα  είναι  αρμόδιος  και  υπεύθυνος  για  τον  επιτόπιο  έλεγχο  προκειμένου να βεβαιώνει  ότι  πράγματι
παρασχέθηκαν οι  εν λόγω υπηρεσίες.  Ο έλεγχος αυτός μπορεί να περιλαμβάνει (μη περιοριστικά)  καταμέτρηση
κουτιών,  γραφείων κλπ που φορτώθηκαν,  τη  χρήση ανυψωτικού,  τη  χρήση γερανού,  έλεγχο ανθρωποωρών και
καταμέτρηση  προσωπικού  που  διατέθηκε  από  τον  ανάδοχο,  υπογραφή  και  παραλαβή  φορτωτικών  ή  δελτίων
αποστολής ή άλλων αξιόγραφων (στοιχείων) μεταφοράς του αναδόχου, τήρηση Δελτίων Εισαγωγής και Εξαγωγής της
Υπηρεσίας κλπ.
Εν συνεχεία και αφού ολοκληρωθεί η εκάστοτε Μεταφορά, η Υπηρεσία, με μέριμνα του επόπτη/εισηγητή της, θα
εκδίδει σχετικό Πρακτικό που θα πιστοποιεί ότι τηρήθηκαν οι σχετικοί όροι της σύμβασης και θα το αποστέλλει στο
Τμήμα  Β’  της  Δ/νσης  Προμηθειών  και  Κτιριακών  Υποδομών  που  παρακολουθεί  τη  σύμβαση.  Βάσει  των
συγκεντρωθέντων  Πρακτικών,  η  Δ/νση  Προμηθειών  και  Κτιριακών  Υποδομών  της  Α.Α.Δ.Ε.  θα  εκδίδει  σχετική
Βεβαίωση  Καλής  Εκτέλεσης  Μεταφορικών  Υπηρεσιών  και  θα  τη  διαβιβάζει  στην  ετήσια  Επιτροπή  Παραλαβής
Υπηρεσιών. 
Βάσει των ανωτέρω θα συντάσσεται από την αρμόδια Επιτροπή Παραλαβής το σχετικό πρωτόκολλο παραλαβής
υπηρεσιών.

7. Πληρωμή

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει απολογιστικά με την ολοκλήρωση της παροχής των μεταφορικών υπηρεσιών
γραφειακού εξοπλισμού και υλικών σε Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε. και μέχρι εξάντλησης της διαθέσιμης πίστωσης. 
Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική παραλαβή των μεταφορικών υπηρεσιών
από την αρμόδια Επιτροπή Παραλαβής, με την απαραίτητη προσκόμιση όλων των νόμιμων δικαιολογητικών που
προβλέπονται από τις ισχύουσες διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 5 του ν. 4412/2016 κατά το χρόνο πληρωμής, καθώς
και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες Υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και
την πληρωμή, επίσης σε χρόνο προσδιοριζόμενο από την αναγκαία διοικητική διαδικασία για έκδοση των σχετικών
ενταλμάτων. 
Για την πληρωμή θα κατατεθούν στη Δ/νση Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων
Εσόδων τα παρακάτω δικαιολογητικά:
Α) Έγγραφο τραπέζης στην οποία επιθυμεί  ο ανάδοχος να γίνεται η πληρωμή και  στο οποίο θα αναγράφεται  ο
αριθμός ΙΒΑΝ.
Β)  Τιμολόγιο  που  θα  εκδοθεί  μετά  την  ολοκλήρωση  της  παροχής  των  μεταφορικών  υπηρεσιών  γραφειακού
εξοπλισμού και υλικών σε Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε. και θα περιλαμβάνει τις χρεώσεις με το σύνολο των παρεχόμενων
υπηρεσιών μεταφοράς που πραγματοποιήθηκαν. 
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Γ)  Πρωτόκολλο  Παραλαβής  από  την  αρμόδια  Επιτροπή  Παραλαβής  η  οποία  θα  πιστοποιήσει  ότι  πράγματι
παρασχέθηκαν οι μεταφορικές υπηρεσίες από τον ανάδοχο, σύμφωνα με τη Βεβαίωση Καλής Εκτέλεσης της Δ/νσης
Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών της Α.Α.Δ.Ε.,  η οποία θα αναλάβει την παρακολούθηση της εκτέλεσης των
εργασιών και της παροχής των μεταφορικών υπηρεσιών από τον ανάδοχο. Στη Βεβαίωση Καλής Εκτέλεσης θα γίνεται
ειδική αναφορά στα είδη που φορτώθηκαν, στις παρεχόμενες υπηρεσίες που πραγματοποιήθηκαν, στα μέσα που
χρησιμοποίησε ο ανάδοχος και στον τόπο αποστολής. 
Δ) Πιστοποιητικά Φορολογικής και Ασφαλιστικής Ενημερότητας.
 
Από  την  πληρωμή  παρακρατούνται  οι  ισχύουσες  κάθε  φορά  νόμιμες  κρατήσεις.  Επίσης,  παρακρατείται  φόρος
εισοδήματος στο καθαρό ποσό της αξίας του τιμολογίου οκτώ τοις εκατό (8%) για την παροχή υπηρεσιών, σύμφωνα
με τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 64 Ν. 4172/13 ΚΦΕ.
Κατά τα λοιπά ισχύουν οι διατάξεις του Ν. 4412/2016.
Η παρούσα πρόσκληση θα δημοσιευθεί στον ιστότοπο του Προγράμματος «ΔΙΑΥΓΕΙΑ» και επίσης στην ιστοσελίδα
της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων στην ηλεκτρονική διεύθυνση: www.aade.gr. 

            

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ

ΘΕΟΔΩΡΟΣ ΚΕΛΑΔΙΤΗΣ

ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ  :  

1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΟΙΚΗΤΗ Α.Α.Δ.Ε.
2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΓΕΝΙΚΗΣ Δ/ΝΣΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ Α.Α.Δ.Ε.
3. Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ Α.Α.Δ.Ε.
4. Δ/ΝΣΗ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΟΝΟΜΙΚΩΝ ΑΝΑΦΟΡΩΝ

ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ  :  
Δ/ΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ ΥΠΟΔΟΜΩΝ (ΤΜΗΜΑΤΑ Α, Β, Γ ΚΑΙ Δ)
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Α:  ΤΕΧΝΙΚΕΣ  ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ  της  υπ’  αριθ.  ………………………………………………............Πρόσκλησης
υποβολής  προσφορών  για  την  παροχή  μεταφορικών  υπηρεσιών  γραφειακού  εξοπλισμού  και  υλικών  σε
Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε.

Α. ΓΕΝΙΚΕΣ ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ – ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ
1. Ο  Ανάδοχος  υποχρεούται  να  τηρεί  τις  υποχρεώσεις  του  που  απορρέουν  από  τις  διατάξεις  της  περιβαλλοντικής,
κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας, που έχουν θεσπισθεί με το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές
συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα X
του Προσαρτήματος Α΄ του Ν.4412/2016. 
2. Ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση εκτέλεσης του έργου με κατάλληλα εκπαιδευμένο και έμπειρο προσωπικό. Ο ανάδοχος
είναι αποκλειστικά υπεύθυνος για την ποιότητα της εργασίας του προσωπικού του.
3. Ο  Ανάδοχος  υποχρεούται  να  παρέχει  έγκαιρα  στην  Αναθέτουσα  Αρχή  και  στην  Επιτροπή  Παραλαβής  όλες  τις
πληροφορίες που θα του ζητηθούν σχετικά με την εξέλιξη και την πορεία του έργου.
4. O Ανάδοχος εγγυάται για την διάθεση του προσωπικού και εξοπλισμού για την υλοποίηση του έργου, καθώς επίσης και
συνεργατών που θα διαθέτουν την απαιτούμενη εμπειρία,  τεχνογνωσία και  ικανότητα,  ώστε να ανταποκριθούν πλήρως στις
απαιτήσεις της Σύμβασης.
5. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρήσει πιστά τους όρους της σύμβασης και να πάρει όλα τα κατάλληλα και απαραίτητα
μέτρα, ώστε να είναι συνεπής στις υποχρεώσεις του. 
6. Ο Ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να συνεργάζεται με την Αναθέτουσα Αρχή για την τήρηση της σύμβασης.
7. Ο  Ανάδοχος  υποχρεούται  να  τηρεί  τις  κείμενες  διατάξεις  σχετικά  με  την  ασφάλεια  των  εργαζομένων  και  είναι
αποκλειστικός και μόνος υπεύθυνος ποινικά και αστικά για κάθε ατύχημα που ήθελε συμβεί στο προσωπικό του.
8. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να λαμβάνει  κάθε μέτρο ασφαλείας και  προστασίας για την αποτροπή ζημιάς,  φθοράς ή
βλάβης  στις  εγκαταστάσεις  της  Αναθέτουσας  Αρχής  και  είναι  μοναδικός  υπεύθυνος  και  υπόχρεος  για  την  αποζημίωση
οποιουδήποτε, για κάθε φύσεως και είδους ζημιές, που τυχόν υποστεί από πράξεις ή παραλείψεις του ιδίου ή των προσώπων που
θα  χρησιμοποιήσει  για  την  εκτέλεση  της  σύμβασης.  Στις  περιπτώσεις  αυτές,  αν  τυχόν  υποχρεωθεί  η  Αναθέτουσα  Αρχή  να
καταβάλει  οποιαδήποτε  αποζημίωση,  ο  Ανάδοχος  υποχρεούται  να  καταβάλει  σ’  αυτήν  το  αντίστοιχο  ποσό,
συμπεριλαμβανομένων  τυχόν  τόκων  και  εξόδων.  Η  Αναθέτουσα  Αρχή  δε  φέρει  καμία  αστική  ή  άλλη  ευθύνη  έναντι  του
προσωπικού που θα απασχοληθεί για την εκτέλεση της σύμβασης. Σε περίπτωση βλάβης ή ζημίας που προκληθεί στο προσωπικό
του  Αναδόχου  ή  σε  τρίτους  ή  στις  κτιριακές  εγκαταστάσεις  της  Αναθέτουσα Αρχή  στο  πλαίσιο  εκτέλεσης  της  σύμβασης,  ο
Ανάδοχος υποχρεούται για την αποκατάσταση αυτών, εφόσον αυτή οφείλεται σε υπαιτιότητα του.
9. Η υποβολή  της προσφοράς συνεπάγεται εκ μέρους του προσφέροντος την πλήρη γνώση και αποδοχή όλων των όρων
της παρούσας διακήρυξης και των λοιπών εγγράφων της σύμβασης. Ειδικότερα, η υποβολή προσφοράς τεκμαίρει την εκ μέρους
του προσφέροντος πλήρη γνώση των συνθηκών εκτέλεσης της σύμβασης και βεβαίωση ότι πληρούν όλες τις προϋποθέσεις για
απρόσκοπτη,  αποτελεσματική  και  ασφαλή  εργασία  του  προσωπικού  του,  σε  περίπτωση  δε  ατυχήματος  θα  είναι  ο  μόνος
υπεύθυνος.
10. Καθ’ όλη τη διάρκεια της σύμβασης αλλά και μετά τη λήξη ή λύση αυτής, ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση να τηρήσει
εμπιστευτικές και να μη γνωστοποιήσει σε οποιοδήποτε τρίτο, οποιαδήποτε έγγραφα (στοιχεία, σχέδια κατόψεων) ή κάθε άλλου
είδους πληροφορίες που θα περιέλθουν σε γνώση του κατά την εκτέλεση της σύμβασης και την εκπλήρωση των υποχρεώσεων
του, και αφορούν την αναθέτουσα αρχή ή τις δραστηριότητές της. Επίσης, θα αναλάβει την υποχρέωση να μην γνωστοποιήσει
μέρος ή το σύνολο της σύμβασης που θα εκτελέσει χωρίς την προηγούμενη έγγραφη συγκατάθεση της  Αναθέτουσας Αρχής. Η
υποχρέωση αυτή επεκτείνεται και στο προσωπικό του, καθώς και σε κάθε τυχόν υπεργολάβο απασχολεί σχετικά. Σε περίπτωση
ουσιώδους  παραβίασης  των  υποχρεώσεων  τήρησης  της  εμπιστευτικότητας  κατά  τα  ανωτέρω,  η  Αναθέτουσας  Αρχής  έχει
δικαίωμα να καταγγείλει  άμεσα τη σύμβαση,  με όλες τις  συνακόλουθες συνέπειες.  Σε κάθε δε περίπτωση έχει  δικαίωμα να
διεκδικήσει την αποκατάσταση οποιοσδήποτε τυχόν ζημίας ήθελε υποστεί από την αντισυμβατική συμπεριφορά του αναδόχου.

Για τις ενώσεις που υποβάλλουν κοινή προσφορά, επιπλέον:
11. Τα μέλη που αποτελούν την ένωση θα είναι από κοινού και εις ολόκληρον υπεύθυνα έναντι της Αναθέτουσας Αρχής για
την εκπλήρωση όλων των απορρεουσών από τη παρούσα και το συμφωνητικό, υποχρεώσεων τους. Τυχόν υφιστάμενες μεταξύ
τους συμφωνίες περί κατανομής των ευθυνών τους έχουν ισχύ μόνο στις εσωτερικές τους σχέσεις και σε καμία περίπτωση δεν
δύναται  να  προβληθούν  έναντι  της  Αναθέτουσας  Αρχής  ως  λόγος  απαλλαγής  του  ενός  μέλους  από  τις  ευθύνες  και  τις
υποχρεώσεις του άλλου ή των άλλων μελών για την ολοκλήρωση της σύμβασης.
12. Σε περίπτωση που  εξαιτίας αδυναμίας για οποιονδήποτε λόγο ή ανωτέρας βίας- κάποιο μέλος της ένωσης δε μπορεί να
ανταποκριθεί στις υποχρεώσεις της ένωσης κατά το χρόνο αξιολόγησης των προσφορών, τα υπόλοιπα μέλη συνεχίζουν να έχουν
την  ευθύνη  ολόκληρης  της  κοινής  προσφοράς  με  το  ίδιο  τίμημα.  Εάν  η  παραπάνω  ανικανότητα  προκύψει  κατά  τον  χρόνο
εκτέλεσης της σύμβασης, η σύμβαση εξακολουθεί να υφίσταται και οι απορρέουσες από τη σύμβαση υποχρεώσεις βαρύνουν τα
εναπομείναντα  μέλη  του  Αναδόχου,  μόνο  εφόσον,  αυτά  είναι  σε  θέση  να  τις  εκπληρώσουν.  Η  κρίση  για  τη  δυνατότητα
εκπλήρωσης ή μη των όρων της σύμβασης εναπόκειται στη διακριτική ευχέρεια της Αναθέτουσας Αρχής, η οποία εξετάζει εάν
εξακολουθούν να συντρέχουν στο πρόσωπο του διάδοχου μέλους οι προϋποθέσεις ανάθεσης της σύμβασης. Εάν η Αναθέτουσα
Αρχή αποφασίσει ότι τα εναπομείναντα μέλη δεν επαρκούν να εκπληρώσουν τους όρους της σύμβασης, τότε αυτά οφείλουν να
ορίσουν  αντικαταστάτη  με  προσόντα  αντίστοιχα  του  μέλους  που  αξιολογήθηκε  στην  αντίστοιχη  φύση  του  διαγωνισμού.  Η
αντικατάσταση, ωστόσο πρέπει να εγκριθεί από την Αναθέτουσα Αρχή.
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Β. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
Η παροχή μεταφορικών υπηρεσιών γραφειακού εξοπλισμού και υλικών θα παρέχεται με προσωπικό και μέσα του αναδόχου και
θα  περιλαμβάνει  τη  συσκευασία,  φόρτωση,  μεταφορά  και  εκφόρτωση  στους  χώρους  της  Α.Α.Δ.Ε.  Επίσης  περιλαμβάνει  τη
μεταφορά των υλικών και του γραφειακού εξοπλισμού από όροφο σε όροφο ή/και από Αποθήκη σε Αποθήκη εντός του ίδιου
κτιρίου,  την  αρχειοθέτηση  και  τοποθέτηση  αρχείων,  φακέλων  και  την  αποσυναρμολόγηση  και  συναρμολόγηση  των
μεταφερόμενων υλικών και γραφειακού εξοπλισμού. 

Το έργο θα εκτελείται σε εργάσιμες ημέρες και ώρες εκτός κι αν συμφωνηθεί διαφορετικά από τον ανάδοχο και την Α.Α.Δ.Ε. Η
Αναθέτουσα Αρχή δύναται να υποδείξει στον Ανάδοχο και μη εργάσιμες ημέρες και ώρες, εξαιρέσιμες, νυχτερινές και αργίες
προκειμένου να μην παρεμποδίζεται η εύρυθμη λειτουργία Υπηρεσιών που έχουν συναλλαγή με κοινό.
Η Α.Α.Δ.Ε. θα γνωστοποιεί στον ανάδοχο τις ανάγκες της για μεταφορά γραφειακού εξοπλισμού και υλικών και ο ανάδοχος θα
είναι  υποχρεωμένος  να μεταφέρει  εμπρόθεσμα όλα τα είδη στους τόπους που προσδιορίζονται  στις σχετικές  εντολές  με το
ενδεχόμενο να μην καλύπτεται πάντα ολόκληρο το ωφέλιμο φορτίο του μεταφορικού μέσου που θα χρησιμοποιηθεί κάθε φορά.
Η εκτέλεση της σχετικής εντολής μεταφοράς πρέπει να πραγματοποιείται  μέσα σε τέσσερις (4) ημέρες από τη λήψη της για
μεταφορές εντός Περιφέρειας Αττικής και σε επτά (7) για μεταφορές από και προς την υπόλοιπη Επικράτεια.
Τα είδη που θα κληθεί να μεταφέρει ο Ανάδοχος ενδεικτικά αναφέρονται στον ακόλουθο πίνακα:

α/α Κατηγορία Εξοπλισμού/Υλικών Είδος

1 Έπιπλα Γραφεία,  Καρέκλες,  Συρταριέρες,  Ερμάρια,  Καναπέδες,  Πολυθρόνες,
Καλόγεροι, Υποπόδια, Καλάθια, Τραπέζια, Ντουλάπες διαφόρων μεγεθών και
όγκου, Μεταλλικά Ράφια τύπου Dexion, Ράφια, Χρηματοκιβώτια κλπ

2 Ηλεκτρονικός Εξοπλισμός Συστήματα  Η/Υ  (μονάδα,  οθόνη,  πληκτρολόγιο,  ποντίκι),  Φορητοί  Η/Υ,
Εκτυπωτές,  Εξυπηρετητές,  Συσκευές  τηλεομοιοτυπίας,  Φωτοαντιγραφικά
μηχανήματα,  Κλιματιστικά  μηχανήματα,  Ψυγεία,  Ψύκτες,  Τηλεφωνικές
Συσκευές κλπ

3 Αρχείο και λοιπά (σε δέμα ή κιβώτια) Φάκελοι,  Έγγραφα,  Γραφική  Ύλη,  αναλώσιμα  μηχανημάτων  γραφείου
(μελάνια, τύμπανα κλπ), Εξαρτήματα μηχανημάτων, Υλικά Καθαριότητας κλπ 

Στην κατηγορία με α/α 3 περιλαμβάνεται υποχρεωτικά και η αρχειοθέτηση και η ταξινόμηση των φακέλων και των αρχείων στους
χώρους που θα υποδειχθούν από τις Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε.
Ο Ανάδοχος αναλαμβάνει την ευθύνη ο προς μεταφορά γραφειακός εξοπλισμός και τα υλικά να είναι συσκευασμένα έτσι ώστε να
αποφευχθούν οποιεσδήποτε φθορές είναι πιθανό να προκύψουν κατά τη μεταφορά στους χώρους  τοποθέτησης της Ανεξάρτητης
Αρχής Δημοσιών Εσόδων. 
Στα σημεία τοποθέτησης των παραδοτέων,  η μεταφορά αντικειμένων θα γίνεται  με  ιδιαίτερη προσοχή,  προκειμένου να μην
υπάρξουν ζημίες στους χώρους του κτηρίου. Ο Ανάδοχος είναι υπεύθυνος για την προστασία όλων των ειδών εξοπλισμού, που
βρίσκονται  στους χώρους που εκτελούνται  εργασίες,  και  θα προβεί  στην  κάλυψη αυτών με ανθεκτικό υλικό για τη μέγιστη
προστασία. Στην περίπτωση, τυχόν πρόκλησης οποιαδήποτε ζημίας ο Ανάδοχος θα φέρει την αποκλειστική ευθύνη για την πλήρη
αποκατάστασή τους. 
Η  συγκέντρωση,  αποκομιδή  και  απόρριψη όλων των άχρηστων υλικών,  υλικών συσκευασίας  που  θα προκύψουν  μετά  την
παράδοση, εγκατάσταση και συναρμολόγηση των αντικειμένων, θα γίνεται με ευθύνη και δαπάνες του Αναδόχου.
Η παροχή της υπηρεσίας θα γίνει με μέριμνα και ασφάλεια του Αναδόχου, με δικό του προσωπικό, ενώ οποιοδήποτε κόστος
συμπεριλαμβανομένου προετοιμασίας, συσκευασία προστασίας,  μεταφοράς, συναρμολόγησης, τοποθέτησης, φορτοεκφόρτωσης
θα βαρύνει τον Ανάδοχο.
Αν οι υπηρεσίες παρασχεθούν μετά την προβλεπόμενη προθεσμία των τεσσάρων (4) ημερών για μεταφορές εντός Ν. Αττικής ή
των επτά (7) ημερών για τις μεταφορές στην υπόλοιπη Επικράτεια, επιβάλλεται πρόστιμο 5% επί της συμβατικής αξίας κάθε
μεταφοράς (χωρίς ΦΠΑ) για κάθε ημέρα καθυστέρησης, των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα. Κατά τον υπολογισμό
της καθυστέρησης δεν λαμβάνεται υπόψη ο χρόνος που παρήλθε πέραν του εύλογου, κατά τα διάφορα στάδια των διαδικασιών,
για το οποίο δεν ευθύνεται ο ανάδοχος και παρατείνεται αντίστοιχα ο χρόνος παροχής.
Η είσπραξη του προστίμου γίνεται  με  παρακράτηση από το ποσό πληρωμής του αναδόχου ή,  σε  περίπτωση ανεπάρκειας  ή
έλλειψης αυτού, με ισόποση κατάπτωση της εγγύησης καλής εκτέλεσης, εφόσον ο ανάδοχος δεν καταθέσει το απαιτούμενο ποσό.
Σε περίπτωση ένωσης οικονομικών φορέων, το πρόστιμο και οι τόκοι επιβάλλονται αναλόγως σε όλα τα μέλη της ένωσης.
Σε περίπτωση που ο ανάδοχος δεν ανταποκριθεί στις συμβατικές του υποχρεώσεις η Αναθέτουσα Αρχή μπορεί να επιβάλλει τις
κυρώσεις που προβλέπονται στα άρθρα 72, 203, 207, 213, 218, 220 του Ν. 4412/2016.

Γ. ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑΣ ΑΡΧΗΣ
Η Ανεξάρτητη Αρχή Δημοσίων Εσόδων υποχρεούται να παρέχει στον Ανάδοχο πρόσβαση στους χώρους που θα μεταφερθούν τα
προς μεταφορά υλικά και ο γραφειακός εξοπλισμός τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, εκτός αν συμφωνηθεί διαφορετικά μεταξύ
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Αναθέτουσας  Αρχής  και  Αναδόχου,  καθώς  και  να  τον  ενημερώσει  για  τυχόν  ιδιαιτερότητες  των  χώρων  που  διενεργείται  η
μεταφορά. 

8



ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Β:  ΕΝΤΥΠΟ  ΤΕΧΝΙΚΗΣ  ΚΑΙ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ  ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  της  υπ’  αριθ.  ………………………………
Πρόσκλησης υποβολής προσφορών για την παροχή μεταφορικών υπηρεσιών γραφειακού εξοπλισμού και υλικών
σε Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε.

Οι προσφέροντες υποχρεούνται να συμπληρώσουν τον πίνακα συμμόρφωσης τεχνικής προσφοράς έχοντας την απόλυτη ευθύνη
της ακρίβειας των στοιχείων που δηλώνουν. Ακριβέστερα, ο πίνακας συμμόρφωσης τεχνικής προσφοράς περιλαμβάνει δυο (2)
πίνακες οι οποίοι θα πρέπει να συμπληρωθούν: 
1) ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ (ΓΕΝΙΚΩΝ ΑΠΑΙΤΗΣΕΩΝ- ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ ΑΝΑΔΟΧΟΥ) ΚΑΙ 
2) ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ (ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ)
Επισημαίνεται ότι: 
α) Στην στήλη «ΑΠΑΙΤΗΣΗ» έχει συμπληρωθεί η λέξη «ΝΑΙ», που σημαίνει ότι η αντίστοιχη προδιαγραφή είναι υποχρεωτική για
τον  Ανάδοχο.  Οι  συγκεκριμένες  προδιαγραφές θεωρούνται  απαράβατοι  όροι  σύμφωνα με την  παρούσα διακήρυξη,  με  τους
οποίους ο ανάδοχος υποχρεούται να συμμορφωθεί. Προσφορές που δεν καλύπτουν πλήρως απαράβατους όρους απορρίπτονται
ως μη αποδεκτές. 
β)  Στην  στήλη  «ΑΠΑΝΤΗΣΗ»  σημειώνεται  η  απάντηση  του  προσφέροντος  που  έχει  τη  μορφή  ΝΑΙ/ΟΧΙ  εάν  η  αντίστοιχη
προδιαγραφή πληρούται ή όχι από την προσφορά. 
γ) Στην στήλη «ΠΑΡΑΠΟΜΠΗ» δύναται να δηλωθεί η σχετική παραπομπή στην τεχνική προσφορά.

ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

1)  ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ (ΓΕΝΙΚΩΝ ΑΠΑΙΤΗΣΕΩΝ- ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ ΑΝΑΔΟΧΟΥ)

 ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗ
ΑΠΑΙΤΗΣΗ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
ΑΠΑΝΤΗΣΗ

ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ
ΠΑΡΑΠΟΜΠΗ

ΓΕΝΙΚΕΣ ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ- ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ

1

Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί τις υποχρεώσεις του που απορρέουν 
από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και 
εργατικής νομοθεσίας, που έχουν θεσπισθεί με το δίκαιο της Ένωσης, το 
εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις 
περιβαλλοντικού, κοινωνικού και εργατικού δικαίου, οι οποίες 
απαριθμούνται στο Παράρτημα X του Προσαρτήματος Α΄ του 
Ν.4412/2016. Η τήρηση των εν λόγω υποχρεώσεων ελέγχεται και 
βεβαιώνεται από τα όργανα που επιβλέπουν την εκτέλεση της σύμβασης
και τις αρμόδιες δημόσιες αρχές και υπηρεσίες που ενεργούν εντός των 
ορίων της ευθύνης και της αρμοδιότητάς τους. Ειδικότερα, ως προς την 
εθνική εργατική και κοινωνικοασφαλιστική νομοθεσία, ο ανάδοχος 
υποχρεούται να τηρεί όλους τους Ελληνικούς Νόμους τους σχετικούς με 
την εργασία (Εργατική Νομοθεσία) και τις διατάξεις για αμοιβές, και με 
τη ρητή υποχρέωση να καταβάλει τις νόμιμες αποδοχές στους 
εργαζόμενους οι οποίες σε καμία περίπτωση δεν μπορεί να είναι 
κατώτερες των προβλεπόμενων από τις οικίες Συλλογικές Συμβάσεις 
Εργασίας, στις οποίες τυχόν υπάγονται οι εργαζόμενοι, να τηρεί το 
νόμιμο ωράριο εργασίας, ως και τις νόμιμες ασφαλιστικές καλύψεις, 
τους όρους υγιεινής και ασφάλειας των εργαζομένων, και πρόληψης του 
επαγγελματικού κινδύνου, τις λοιπές κοινωνικές παροχές, αποζημιώσεις,
φόρους, κ.λ.π., θα ευθύνεται δε έναντι των Ελληνικών Αρχών για την 
τήρηση κάθε υποχρέωσης που προκύπτει απ’ αυτές. Επίσης υποχρεούται
να εκπληρώνει όλες του τις υποχρεώσεις απέναντι στο Δημόσιο, στους 
ασφαλιστικούς φορείς και σε κάθε τρίτο.

ΝΑΙ

  

2
Ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση εκτέλεσης του έργου με κατάλληλα 
εκπαιδευμένο και έμπειρο προσωπικό. Ο ανάδοχος είναι αποκλειστικά 
υπεύθυνος για την ποιότητα της εργασίας του προσωπικού του.

ΝΑΙ
  

3
Ο Ανάδοχος υποχρεούται να παρέχει έγκαιρα στην Αναθέτουσα Αρχή και
στην Επιτροπή Παραλαβής όλες τις πληροφορίες που θα του ζητηθούν 
σχετικά με την εξέλιξη και την πορεία του έργου.

ΝΑΙ
  

4 Ο Ανάδοχος εγγυάται για τη διάθεση του προσωπικού και εξοπλισμού ΝΑΙ   
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για την υλοποίηση του έργου, καθώς επίσης και συνεργατών που θα 
διαθέτουν την απαιτούμενη εμπειρία, τεχνογνωσία και ικανότητα, ώστε 
να ανταποκριθούν πλήρως στις απαιτήσεις της Σύμβασης.

5
Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρήσει πιστά τους όρους της σύμβασης και
να πάρει όλα τα κατάλληλα και απαραίτητα μέτρα, ώστε να είναι 
συνεπής στις υποχρεώσεις του.

ΝΑΙ
  

6
Ο Ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να συνεργάζεται με την Αναθέτουσα 
Αρχή για την τήρηση της σύμβασης.

ΝΑΙ
  

7

Ο Ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί τις κείμενες διατάξεις σχετικά με την 
ασφάλεια των εργαζομένων και είναι αποκλειστικός και μόνος 
υπεύθυνος ποινικά και αστικά για κάθε ατύχημα που ήθελε συμβεί στο 
προσωπικό του.

ΝΑΙ

  

8

Ο Ανάδοχος υποχρεούται να λαμβάνει κάθε μέτρο ασφαλείας και 
προστασίας για την αποτροπή ζημιάς, φθοράς ή βλάβης στις 
εγκαταστάσεις της Αναθέτουσας Αρχής και είναι μοναδικός υπεύθυνος 
και υπόχρεος για την αποζημίωση οποιουδήποτε, για κάθε φύσεως και 
είδους ζημιές, που τυχόν υποστεί από πράξεις ή παραλείψεις του ιδίου ή
των προσώπων που θα χρησιμοποιήσει για την εκτέλεση της σύμβασης. 
Στις περιπτώσεις αυτές, αν τυχόν υποχρεωθεί η Αναθέτουσα Αρχή να 
καταβάλει οποιαδήποτε αποζημίωση, ο Ανάδοχος υποχρεούται να 
καταβάλει σ’ αυτήν το αντίστοιχο ποσό, συμπεριλαμβανομένων τυχόν 
τόκων και εξόδων. Η Αναθέτουσα Αρχή δε φέρει καμία αστική ή άλλη 
ευθύνη έναντι του προσωπικού που θα απασχοληθεί για την εκτέλεση 
της σύμβασης. Σε περίπτωση βλάβης ή ζημίας που προκληθεί στο 
προσωπικό του Αναδόχου ή σε τρίτους ή στις κτιριακές εγκαταστάσεις 
της Αναθέτουσα Αρχή στο πλαίσιο εκτέλεσης της σύμβασης, ο Ανάδοχος 
υποχρεούται για την αποκατάσταση αυτών, εφόσον αυτή οφείλεται σε 
υπαιτιότητα του.

ΝΑΙ

  

9

Η υποβολή  της προσφοράς συνεπάγεται εκ μέρους του προσφέροντος 
την πλήρη γνώση και αποδοχή όλων των όρων της παρούσας διακήρυξης
και των λοιπών εγγράφων της σύμβασης. Ειδικότερα, η υποβολή 
προσφοράς τεκμαίρει την εκ μέρους του προσφέροντος πλήρη γνώση 
των συνθηκών εκτέλεσης της σύμβασης και βεβαίωση ότι πληρούνται 
όλες τις προϋποθέσεις για απρόσκοπτη, αποτελεσματική και ασφαλή 
παροχή υπηρεσιών, σε περίπτωση δε ατυχήματος θα είναι ο μόνος 
υπεύθυνος.

ΝΑΙ

  

10

Καθ’ όλη τη διάρκεια της σύμβασης αλλά και μετά τη λήξη ή λύση αυτής,
ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση να τηρήσει  εμπιστευτικές και να μη 
γνωστοποιήσει σε οποιοδήποτε τρίτο, οποιαδήποτε έγγραφα ή κάθε 
άλλου είδους πληροφορίες που θα περιέλθουν σε γνώση του κατά την 
εκτέλεση της σύμβασης και την εκπλήρωση των υποχρεώσεων του, και 
αφορούν την αναθέτουσα αρχή ή τις δραστηριότητές της. Επίσης, θα 
αναλάβει την υποχρέωση να μην γνωστοποιήσει μέρος ή το σύνολο της 
σύμβασης που θα εκτελέσει χωρίς την προηγούμενη έγγραφη 
συγκατάθεση της  Αναθέτουσας Αρχής. Η υποχρέωση αυτή επεκτείνεται 
και στο προσωπικό του, καθώς και σε κάθε τυχόν υπεργολάβο 
απασχολεί σχετικά. Σε περίπτωση ουσιώδους παραβίασης των 
υποχρεώσεων τήρησης της εμπιστευτικότητας κατά τα ανωτέρω, η 
Αναθέτουσας Αρχής έχει δικαίωμα να καταγγείλει άμεσα τη σύμβαση, με
όλες τις συνακόλουθες συνέπειες. Σε κάθε δε περίπτωση έχει δικαίωμα 
να διεκδικήσει την αποκατάσταση οποιοσδήποτε τυχόν ζημίας ήθελε 
υποστεί από την αντισυμβατική συμπεριφορά του αναδόχου.

ΝΑΙ

Για τις   ενώσεις   που υποβάλλουν κοινή προσφορά, επιπλέον:  

14 Τα μέλη που αποτελούν την ένωση θα είναι από κοινού και εις ΝΑΙ
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ολόκληρον υπεύθυνα έναντι της Αναθέτουσας Αρχής για την εκπλήρωση 
όλων των απορρεουσών από τη παρούσα και το συμφωνητικό, 
υποχρεώσεων τους. Τυχόν υφιστάμενες μεταξύ τους συμφωνίες περί 
κατανομής των ευθυνών τους έχουν ισχύ μόνο στις εσωτερικές τους 
σχέσεις και σε καμία περίπτωση δεν δύναται να προβληθούν έναντι της 
Αναθέτουσας Αρχής ως λόγος απαλλαγής του ενός μέλους από τις 
ευθύνες και τις υποχρεώσεις του άλλου ή των άλλων μελών για την 
ολοκλήρωση της σύμβασης.

15

Σε περίπτωση που  εξαιτίας αδυναμίας για οποιονδήποτε λόγο ή 
ανωτέρας βίας- κάποιο μέλος της ένωσης δε μπορεί να ανταποκριθεί 
στις υποχρεώσεις της ένωσης κατά το χρόνο αξιολόγησης των 
προσφορών, τα υπόλοιπα μέλη συνεχίζουν να έχουν την ευθύνη 
ολόκληρης της κοινής προσφοράς με το ίδιο τίμημα. Εάν η παραπάνω 
ανικανότητα προκύψει κατά τον χρόνο εκτέλεσης της σύμβασης, η 
σύμβαση εξακολουθεί να υφίσταται και οι απορρέουσες από τη 
σύμβαση υποχρεώσεις βαρύνουν τα εναπομείναντα μέλη του Αναδόχου,
μόνο εφόσον, αυτά είναι σε θέση να τις εκπληρώσουν. Η κρίση για τη 
δυνατότητα εκπλήρωσης ή μη των όρων της σύμβασης εναπόκειται στη 
διακριτική ευχέρεια της Αναθέτουσας Αρχής, η οποία εξετάζει εάν 
εξακολουθούν να συντρέχουν στο πρόσωπο του διάδοχου μέλους οι 
προϋποθέσεις ανάθεσης της σύμβασης. Εάν η Αναθέτουσα Αρχή 
αποφασίσει ότι τα εναπομείναντα μέλη δεν επαρκούν να εκπληρώσουν 
τους όρους της σύμβασης, τότε αυτά οφείλουν να ορίσουν 
αντικαταστάτη με προσόντα αντίστοιχα του μέλους που αξιολογήθηκε 
στην αντίστοιχη φύση του διαγωνισμού. Η αντικατάσταση, ωστόσο 
πρέπει να εγκριθεί από την Αναθέτουσα Αρχή.

ΝΑΙ

Ημερομηνία: ……………………. Για τον υποψήφιο ανάδοχο
Σφραγίδα/ Υπογραφή

(Ονοματεπώνυμο Εκπροσώπου)

2)  ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ (ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ)

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗ
ΑΠΑΙΤΗΣΗ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΑΠΑΝΤΗΣΗ
ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ

ΠΑΡΑΠΟΜΠΗ

Μεταφορά γραφειακού εξοπλισμού και υλικών μεταξύ, αλλά και 
εντός, των κτιρίων της Α.Α.Δ.Ε. και όπου αλλού απαιτείται εντός 
Περιφέρειας Αττικής

ΝΑΙ

Μεταφορά γραφειακού εξοπλισμού και υλικών μεταξύ, αλλά και 
εντός, των κτιρίων της Α.Α.Δ.Ε. και όπου αλλού απαιτείται εκτός 
Περιφέρειας Αττικής

ΝΑΙ

Αποσυναρμολόγηση, συσκευασία, φόρτωση, μεταφορά, 
αποσυναρμολόγηση και συναρμολόγηση και εκφόρτωση στους 
χώρους της Α.Α.Δ.Ε.

ΝΑΙ

Μεταφορά από όροφο σε όροφο ή/και από Αποθήκη σε Αποθήκη 
εντός του ίδιου κτιρίου της Α.Α.Δ.Ε. ΝΑΙ

Δυνατότητα παροχής υπηρεσίας εκτός εργάσιμων ημερών και ωρών,
εξαιρέσιμων, νυχτερινών και αργιών

ΝΑΙ

Εκτέλεση παροχής υπηρεσίας εντός τεσσάρων (4) ημερών από τη 
λήψη της εντολής για μεταφορές εντός Περιφέρειας Αττικής ΝΑΙ

Εκτέλεση παροχής υπηρεσίας εντός επτά (7) ημερών από τη λήψη
της εντολής για μεταφορές από και προς την υπόλοιπη Επικράτεια ΝΑΙ
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Δυνατότητα  μεταφοράς  Γραφειακού  Εξοπλισμού  και  Υλικών  και
λοιπών όπως ενδεικτικά  αναφέρεται  στο Παράρτημα Β – Τεχνικές
Προδιαγραφές

ΝΑΙ

Αρχειοθέτηση και ταξινόμηση φακέλων και αρχείων στους χώρους 
που θα υποδειχθούν ΝΑΙ

Συσκευασία του προς μεταφορά γραφειακού εξοπλισμού και των 
υλικών για αποφυγή φθορών που είναι πιθανό να προκύψουν κατά 
τη μεταφορά στους χώρους τοποθέτησης της Α.Α.Δ.Ε.

ΝΑΙ

Υλικά συσκευασίας, είδη συσκευασίας, συσκευασία, εξοπλισμός 
μεταφοράς κλπ  ΝΑΙ

Προστασία των ειδών εξοπλισμού, που βρίσκονται στους χώρους 
που εκτελούνται εργασίες και κάλυψη αυτών με ανθεκτικό υλικό ΝΑΙ

Πλήρης αποκατάσταση οποιασδήποτε ζημιάς τυχόν προκληθεί ΝΑΙ
Συγκέντρωση, αποκομιδή και απόρριψη όλων των άχρηστων υλικών,
υλικών συσκευασίας, που θα προκύψουν μετά την παράδοση, 
εγκατάσταση και συναρμολόγηση των αντικειμένων

ΝΑΙ

Ημερομηνία: ……………………. Για τον υποψήφιο ανάδοχο
Σφραγίδα/ Υπογραφή

(Ονοματεπώνυμο Εκπροσώπου)
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  :  

ΠΡΟΣ ΤΗΝ:
Ανεξάρτητη Αρχή Δημοσίων Εσόδων
Γενική Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών
Διεύθυνση Προμηθειών και Κτιριακών Υποδομών
Τμήμα Εκτέλεσης Προμηθειών

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΟΧΗ 
ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΡΑΦΕΙΑΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ

ΚΑΙ ΥΛΙΚΩΝ ΣΕ ΔΙΑΦΟΡΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΗΣ Α.Α.Δ.Ε.

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣ
ΕΠΩΝΥΜΙΑ:
Δ/ΝΣΗ, ΤΚ, ΠΟΛΗ ΕΔΡΑΣ:
ΤΗΛΕΦΩΝΑ/ΦΑΞ/E-MAIL:
Α.Φ.Μ./Δ.Ο.Υ.:
ΝΟΜΙΜΟΣ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΣ:
Α.Δ.Τ. (ΝΟΜΙΜΟΥ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ)
ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ:

Ο  υπογράφων  (Όνομα-  Επώνυμο-  Πατρώνυμο-Α.Δ.Τ.)* με  την  ιδιότητα  του  νομίμου  εκπροσώπου  του  ανωτέρω
……………………. προσώπου και αναφορικά με την πρόσκληση υποβολής προσφορών για την παροχή μεταφορικών
υπηρεσιών γραφειακού εξοπλισμού και υλικών σε διάφορες Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε., όπως αυτή περιγράφεται στην
με αρ. πρωτ. …………………………………………………… πρόσκληση, υποβάλλω την παρακάτω προσφορά:

ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΕΙΔΟΣ ΧΡΕΩΣΗΣ

ΤΙΜΗ ΧΩΡΙΣ
Φ.Π.Α (Ρ) ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΗΣ ΒΑΡΥΤΗΤΑΣ ΣΤΑΘΜΙΣΜΕΝΗ ΤΙΜΗ

Αριθμητικώς

Συντελεστής Βαρύτητας για κάθε
είδος χρέωσης Σ.Β.i για i= 1, 2, …,

9
Συντελεστής Βαρύτητας (Σ.Β.i)  Χ Τιμή χωρίς

Φ.Π.Α. (Pi): Σ.Β.i Χ Ρi για i= 1, 2, …,9

Ρ1
ΧΡΕΩΣΗ ΑΝΑ ΩΡΑ ΑΝΥΨΩΤΙΚΟΥ - 
ΑΝΑΒΑΤΟΡΙΟΥ

 
  0,07

Ρ2
ΧΡΕΩΣΗ ΑΝΑ ΩΡΑ ΓΙΑ ΧΡΗΣΗ 
ΓΕΡΑΝΟΦΟΡΟΥ ΟΧΗΜΑΤΟΣ

 
 

 
0,07

Ρ3

ΧΡΕΩΣΗ ΑΝΑ ΕΡΓΑΤΟΩΡΑ ΓΙΑ 
ΑΠΟΣΥΝΑΡΜΟΛΟΓΗΣΗ, 
ΣΥΝΑΡΜΟΛΟΓΗΣΗ, ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑ ΚΑΙ 
ΜΕΤΑΦΟΡΑ

 
 

 
 0,425

Ρ4

ΧΡΕΩΣΗ ΑΝΑ ΕΡΓΑΤΟΩΡΑ ΓΙΑ 
ΑΠΟΣΥΝΑΡΜΟΛΟΓΗΣΗ, 
ΣΥΝΑΡΜΟΛΟΓΗΣΗ, ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑ ΚΑΙ 
ΜΕΤΑΦΟΡΑ ΠΕΡΑΝ ΤΟΥ ΚΑΝΟΝΙΚΟΥ 
ΩΡΑΡΙΟΥ, ΜΗ ΕΡΓΑΣΙΜΕΣ ΗΜΕΡΕΣ ΚΑΙ 
ΩΡΕΣ, ΕΞΑΙΡΕΣΙΜΕΣ, ΝΥΧΤΕΡΙΝΕΣ ΚΑΙ 
ΑΡΓΙΕΣ 0,224

Ρ5

ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΔΡΟΜΟΛΟΓΙΟ ΕΝΤΟΣ 
ΑΤΤΙΚΗΣ ΜΕ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΟ ΜΕΣΟ Ω.Φ. 
10 – 20 m3

 
 0,15

Ρ6

ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΔΡΟΜΟΛΟΓΙΟ ΕΝΤΟΣ 
ΑΤΤΙΚΗΣ ΜΕ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΟ ΜΕΣΟ Ω.Φ. 
20 – 30 m3

 
 

 
0,05

Ρ7

ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΔΡΟΜΟΛΟΓΙΟ ΕΝΤΟΣ 
ΑΤΤΙΚΗΣ ΜΕ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΟ ΜΕΣΟ 
Ω.Φ.ΑΝΩ ΤΩΝ 30 m3

 
 

 
0,0025

Ρ8
ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΧΙΛΙΟΜΕΤΡΟ ΕΚΤΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
ΜΕ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΟ ΜΕΣΟ Ω.Φ. 10 – 20 m3

 
  0,0035

Ρ9
ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΧΙΛΙΟΜΕΤΡΟ ΕΚΤΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
ΜΕ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΟ ΜΕΣΟ Ω.Φ. 20 – 30 m3

 
 

 
0,0035

Ρ10

ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΧΙΛΙΟΜΕΤΡΟ ΕΚΤΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
ΜΕ ΜΕΤΑΦΟΡΙΚΟ ΜΕΣΟ Ω.Φ. ΑΝΩ ΤΩΝ 
30 m3

 
 

 
0,0015

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ
1,0

Συνολική Τιμή Ρ = Σ.Β1(Ρ1) + Σ.Β2(Ρ2)  + Σ.Β.3(Ρ3) + 
Σ.Β.4(Ρ4) +Σ.Β.5(Ρ5)  + Σ.Β.6(Ρ6) +Σ.Β.7(Ρ7) + Σ.Β.8(Ρ8) +
Σ.Β.9(Ρ9)

13



Σε περίπτωση που κληθούμε, στα πλαίσια εκτέλεσης της σύμβασης, να συναρμολογήσουμε/αποσυναρμολογήσουμε
ράφια τύπου dexion, ντουλάπες, ερμάρια κλπ και απαιτηθεί, για την ολοκλήρωση αυτών, να προμηθευτούμε υλικά
ή/και αναλώσιμα (όπως πχ βίδες, παξιμάδια, γωνίες σύνδεσης κλπ), θα προσκομίσουμε το σχετικό τιμολόγιο αγοράς
αυτών μαζί με τα υπόλοιπα δικαιολογητικά δαπάνης.
Σε περίπτωση που κληθούμε να παρέχουμε μεταφορικές υπηρεσίες εκτός Περιφέρειας Αττικής στις οποίες ο τόπος
αποστολής ή ο τόπος προορισμού ή και ο τόπος αποστολής και ο τόπος προορισμού είναι νησιωτική περιοχή, οι
χρεώσεις δεν θα περιλαμβάνουν χιλιομετρική αποζημίωση, αλλά χρέωση ενός (1) δρομολογίου, χρέωση ναύλων ή
σχετικών κομίστρων (τόσο για το φορτίο όσο και για τον οδηγό και λοιπούς εργαζόμενους) και χρέωση εργατοώρας.
Τα ανωτέρω δικαιολογητικά θα τα προσκομίσουμε στην Αναθέτουσα Αρχή. Η χρέωση των ναύλων και των σχετικών
κομίστρων  περιλαμβάνουν  όλα  όσα  απαιτούνται  για  την  μετάβαση  στον  τόπο  αποστολής  ή/και  στον  τόπο
προορισμού,  συμπεριλαμβανομένου  και  των  ενδιάμεσων  λιμένων  στην  περίπτωση  που  δεν  υπάρχει  άμεση
διασύνδεσή τους.
Σε περίπτωση που λόγω όγκου και φόρτου μεταφοράς γραφειακού εξοπλισμού και υλικών, στα πλαίσια εκτέλεσης
εντολής μεταφοράς εκτός Περιφέρειας Αττικής (τόσο σε χερσαία όσο και σε θαλάσσια μεταφορά),  απαιτηθεί να
παράσχουμε τις υπηρεσίες μας πέραν της μιας (1) ημέρας, θα προσκομίσουμε στην Αναθέτουσα Αρχή τιμολόγια
ξενοδοχείων  και  καταλυμάτων  ως  ημερήσιας  αποζημίωσης  (διανυκτέρευσης)  των  υπαλλήλων  ή/και  των
προστιθέντων  μας.  Το  δε  ανώτατο  όριο  ημερήσιας  αποζημίωσης  (διανυκτέρευσης)  ανά  εργαζόμενο  ορίζεται  σε
τριάντα ευρώ (30,00€). Η χρέωση της συγκεκριμένης εντολής μεταφοράς θα προκύπτει από τον πραγματικό χρόνο
απασχόλησης του προσωπικού μας στον τόπο αποστολής και  στον τόπο προορισμού (σύμφωνα με  τις  σχετικές
βεβαιώσεις των Υπηρεσιών της Α.Α.Δ.Ε.) και της ημερήσιας αποζημίωσης (διανυκτέρευσης) του εργατικού δυναμικού
μας.
Σε  κάθε  περίπτωση  η  συνολική  χρέωση  των  παρεχόμενων  μεταφορικών  υπηρεσιών  μας  δεν  θα  υπερβεί  το
προϋπολογισθέν ποσό της σύμβασης, ήτοι το ποσό των 24.800,00€. Στο ανωτέρω ποσό συμπεριλαμβάνονται και τα
έξοδα των ναύλων, κομίστρων και λοιπών εισιτηρίων στις θαλάσσιες μεταφορές, των εξόδων για την προμήθεια
υλικών  ή/και  αναλωσίμων  για  την  ολοκλήρωση  συναρμολόγησης/αποσυναρμολόγησης  ραφιών  τύπου  dexion,
ντουλαπών, ερμαρίων κλπ και των εξόδων ημερήσιας αποζημίωσης (διανυκτέρευσης) του προσωπικού μας.

Η παρούσα οικονομική προσφορά ισχύει μέχρι και έξι (6) μήνες από την επόμενη της διενέργειας του διαγωνισμού. 
Αφού έλαβα γνώση των όρων της με  αρ.  πρωτ.  …………………………………………………… (ΑΔΑ:  ………………………….………..)
πρόσκλησης υποβολής προσφορών για την παροχή μεταφορικών υπηρεσιών γραφειακού εξοπλισμού και υλικών σε
διάφορες Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε., δηλώνω ότι τους αποδέχομαι πλήρως και χωρίς επιφύλαξη.

Ημερομηνία: ……………………. Για τον υποψήφιο ανάδοχο
Σφραγίδα/ Υπογραφή
(Ονοματεπώνυμο Εκπροσώπου)

*Προσαρμόζεται κατά περίπτωση: 1)  Σε περίπτωση φυσικού προσώπου: «Ο υπογράφων (Όνομα- Επώνυμο- Πατρώνυμο-Α.Δ.Τ.) και αναφορικά με
τον ηλεκτρονικό ανοιχτό διαγωνισμό για την παροχή μεταφορικών υπηρεσιών γραφειακού εξοπλισμού και υλικών σε διάφορες Υπηρεσίες της
Α.Α.Δ.Ε. […]». 2) Σε περίπτωση ένωσης κλπ: «Οι υπογράφοντες  1. (Όνομα- Επώνυμο- Πατρώνυμο-Α.Δ.Τ.), 2. (.), 3. (.) […]   με την ιδιότητα μας ως
νόμιμων εκπροσώπων των νομικών προσώπων: 1. (Επωνυμία και νομική μορφή, έδρα, ΑΦ.Μ.- Δ.Ο.Υ.), 2. (.), 3. (.) […], που δυνάμει του από [….]
συμφωνητικού  συνέστησαν  ένωση για  τη  συμμετοχή  τους  στον  ηλεκτρονικό  ανοιχτό  διαγωνισμό  για  την  παροχή  μεταφορικών  υπηρεσιών
γραφειακού  εξοπλισμού  και  υλικών  σε  διάφορες  Υπηρεσίες  της  Α.Α.Δ.Ε.,  όπως  αυτή  περιγράφεται  στην  με  αρ.  πρωτ.
…………………………………………………… διακήρυξης, υποβάλλουμε την παρακάτω προσφορά: […]» 
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ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ- ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ

Γενικές απαιτήσεις οικονομικής προσφοράς

Τιμές προσφορών 
Το  τίμημα  της  προσφοράς  κάθε  προσφέροντος  θα  δοθεί  με  μία  και  μοναδική  τιμή  σύμφωνα  με  τις  παρακάτω  οδηγίες.
Ακριβέστερα, ως εξής:
• Οι τιμές της προσφοράς θα δίδονται σε Ευρώ. Στην τιμή περιλαμβάνονται οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη
επιβάρυνση, σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία, μη συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., για την παροχή των υπηρεσιών στον τόπο
και με τον τρόπο που προβλέπεται στην παρούσα.
Επιπλέον,  θα  περιλαμβάνονται  οι  αμοιβές  τρίτων,  προσωπικού,  συνεργατών  κλπ,  η  αμοιβή  του  Αναδόχου,  καθώς  και  κάθε
παρεχόμενης υπηρεσίας του Αναδόχου προς την Αναθέτουσα Αρχή στο πλαίσιο παροχής μεταφορικών υπηρεσιών γραφειακού
εξοπλισμού  και  υλικών  σε  διάφορες  Υπηρεσίες  της  Ανεξάρτητης  Αρχής  Δημοσιών  Εσόδων,  σύμφωνα  με  τα  ειδικότερα
προβλεπόμενα  στην  παρούσα  διακήρυξη  (ενδεικτικά,  έξοδα  μεταφοράς,  έξοδα  μετακίνησης,  κλπ.),  και  για  το  ζητούμενο
διάστημα, δηλαδή για έξι (6) μήνες.
• Οι τιμές της προσφοράς είναι δεσμευτικές για τον Ανάδοχο. Αποκλείεται η αναπροσαρμογή ή αναθεώρηση των τιμών
της προσφοράς ή οποιαδήποτε αξίωση του αναδόχου πέραν του αντιτίμου για τις υπηρεσίες, που θα παρέχει στην Αναθέτουσα
Αρχή,  βάσει  των  τιμών  της  προσφοράς  του  και  θα  ισχύουν  και  θα  δεσμεύουν  τον  Ανάδοχο  μέχρι  την  πλήρη  εκτέλεση  της
σύμβασης.
• Οι τιμές των προσφορών δεν υπόκεινται σε μεταβολή κατά τη διάρκεια ισχύος της προσφοράς. 
• Η τιμή για καθένα από τα πεδία του παραπάνω πίνακα θα είναι μία και μοναδική και θα αναλύεται επαρκώς και με
σαφήνεια ο προσδιορισμός αυτής της τιμής. Οι υπολογισμοί θα πρέπει να γίνονται με τη δέουσα προσοχή και ακρίβεια, για να
είναι δυνατή η επαλήθευση τους, προκειμένου να καθίσταται δυνατόν να ελεγχθεί το ύψος της προσφερόμενης τιμής.
• Οποιαδήποτε μεταβολή στην ισχύουσα νομοθεσία (συμπεριλαμβανομένου εργατικής και ασφαλιστικής) που διέπει την
παρούσα διακήρυξη/σύμβαση αφενός είναι δεσμευτική για τον Ανάδοχο ο οποίος και οφείλει να εφαρμόσει τις τυχόν αλλαγές
άμεσα  με  δική  του  ευθύνη  και  επιμέλεια,  αφετέρου  δεν  δύναται  σε  καμία  περίπτωση  η  μεταβολή  αυτή  να  προκαλέσει
οποιαδήποτε πρόσθετη οικονομική επιβάρυνση για την Αναθέτουσα Αρχή.
• Από την Οικονομική Προσφορά πρέπει να προκύπτει με σαφήνεια το ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ (Συνολική Τιμή Ρ).
• Η  συνολική  αξία  χωρίς  Φ.Π.Α.  [ΓΕΝΙΚΟ  ΣΥΝΟΛΟ  (Συνολική  Τιμή  Ρ)]  θα  λαμβάνεται  υπόψη  για  τη  σύγκριση  των
προσφορών η οποία θα αφορά το συνολικό χρονικό διάστημα της παροχής υπηρεσιών διάρκειας δώδεκα (12) μηνών.
• Επιτρέπονται μέχρι δύο δεκαδικά ψηφία στις αναγραφόμενες τιμές του εντύπου οικονομικής προσφοράς. Το ποσό στο
πεδίο [ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α. (Συνολική Τιμή Ρ)] στρογγυλοποιείται σε δυο (2) δεκαδικά ψηφία, προς τα άνω εάν το τρίτο (3ο)
δεκαδικό ψηφίο είναι ίσο ή μεγαλύτερο του πέντε (5) και προς τα κάτω εάν είναι μικρότερο του πέντε (5).

1) Το  έντυπο  της  οικονομικής  προσφοράς  μεταφορικών  υπηρεσιών  γραφειακού  εξοπλισμού  και  υλικών  σε  διάφορες
Υπηρεσίες της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσιών Εσόδων δύναται να φέρει ψηφιακή υπογραφή.
2) Ο παραπάνω πίνακας συμπληρώνεται (χωρίς να τροποποιηθεί η μορφή του), σύμφωνα με τα ανωτέρω και τα  οριζόμενα
στην παρούσα πρόσκληση.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ
ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ

(άρθρο 8 Ν.1599/1986)

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών (άρθρο
8 παρ. 4 Ν. 1599/1986)

ΑΦΟΡΑ ΤΗΝ ΑΡΙΘ. ΠΡΩΤ.: ……………………………………………………………………………….  ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

ΠΡΟΣ(1):
Ανεξάρτητη Αρχή Δημοσιών Εσόδων (ΑΑΔΕ)

Ο – Η Ονομα: Επώνυμο:

Όνομα και Επώνυμο Πατέρα:

Όνομα και Επώνυμο Μητέρας:

Ημερομηνία γέννησης(2):

Τόπος Γέννησης:

Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας: Τηλ:

Τόπος 
Κατοικία
ς:

Ο
δ
ό
ς
:

Αρι
θ:

ΤΚ:

Αρ. 
Τηλεομοι
οτύπου 
(Fax):

Δ/νση 
Ηλεκτρ. 
Ταχυδρομ
είου
(Εmail):

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 του Ν. 1599/1986, 
δηλώνω ότι:

Α.   αποδέχομαι τους όρους της ανωτέρω πρόσκλησης και ότι τα είδη και οι υπηρεσίες που προσφέρονται έχουν τις ζητούμενες 

προδιαγραφές του Παραρτήματος Α.

Β1. δεν έχω καταδικασθεί με αμετάκλητη απόφαση για κάποιο από τα παρακάτω αδικήματα:

 συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 της απόφασης-πλαίσιο 2008/841/ΔΕΥ του Συμβουλίου.

 δωροδοκία, όπως αυτή ορίζεται αντίστοιχα στο άρθρο 3 της πράξης του Συμβουλίου της 26ης Μαΐου 1997 και στο άρθρο 2 παρ. 1

της απόφασης-πλαίσιο 2003/568/ΔΕΥ του Συμβουλίου. 

 απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύμβασης σχετικά με την προστασία των οικονομικών συμφερόντων των Ευρωπαϊκών

Κοινοτήτων, η οποία κυρώθηκε με το ν. 2803/2000.

 νομιμοποίηση  εσόδων  από  παράνομες  δραστηριότητες,  όπως  ορίζεται  στο  άρθρο  1  της  Οδηγίας  2005/60/ΕΚ  του  Ευρωπαϊκού

Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου,  για την πρόληψη χρησιμοποίησης του χρηματοπιστωτικού συστήματος για τη νομιμοποίηση

εσόδων από παράνομες δραστηριότητες, η οποία ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με το ν. 3691/2008.
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 παιδική εργασία και άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων, όπως ορίζονται στο άρθρο 2 της Οδηγίας 2011/36/ΕΕ του Ευρωπαϊκού

Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 5ης Απριλίου 2011, για την πρόληψη και την καταπολέμηση της εμπορίας ανθρώπων και για

την προστασία των θυμάτων της, καθώς και για την αντικατάσταση της απόφασης-πλαίσιο 2002/629/ΔΕΥ του Συμβουλίου (ΕΕ L 101

της 15.4.2011, σ. 1), η οποία ενσωματώθηκε στην εθνική νομοθεσία με το ν. 4198/2013 (Α΄ 215 ).

Β2. δεν έχω καταδικασθεί, με τελεσίδικη απόφαση, για κάποιο από τα αδικήματα του Αγορανομικού κώδικα, σχετικό με την άσκηση της

επαγγελματικής μου δραστηριότητας ή για κάποιο από τα αδικήματα της υπεξαίρεσης, της απάτης, της εκβίασης, της πλαστογραφίας,

της ψευδορκίας, της δωροδοκίας και της δόλιας χρεοκοπίας.

Β3. δεν τελώ σε πτώχευση, ούτε σε διαδικασία κήρυξης πτώχευσης, εκκαθάριση ή αναγκαστική διαχείριση.

Β4. έχω εκπληρώσει τις υποχρεώσεις μου όσον αφορά την καταβολή φόρων και εισφορών κοινωνικής ασφάλισης (κυρίας και επικουρικής) 

και δεν έχει επιβληθεί . σε βάρος μου, μέσα σε χρονικό διάστημα δύο (2) ετών πριν από την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής 

προσφοράς ή αίτησης συμμετοχής: αα) τρεις (3) πράξεις επιβολής προστίμου από τα αρμόδια ελεγκτικά όργανα του Σώματος Επιθεώρησης 

Εργασίας για παραβάσεις της εργατικής νομοθεσίας που χαρακτηρίζονται, σύμφωνα με την υ.α. 2063/Δ1632/2011 (Β΄ 266), όπως εκάστοτε 

ισχύει, ως «υψηλής» ή «πολύ υψηλής» σοβαρότητας, οι οποίες προκύπτουν αθροιστικά από τρεις (3) διενεργηθέντες ελέγχους, ή ββ) δύο (2)

πράξεις επιβολής προστίμου από τα αρμόδια ελεγκτικά όργανα του Σώματος Επιθεώρησης Εργασίας για παραβάσεις της εργατικής 

νομοθεσίας που αφορούν την αδήλωτη εργασία, οι οποίες προκύπτουν αθροιστικά από δύο (2) διενεργηθέντες ελέγχους. Οι υπό αα΄ και ββ΄

κυρώσεις πρέπει να έχουν αποκτήσει τελεσίδικη και δεσμευτική ισχύ,

Γ.   αναλαμβάνω την υποχρέωση  προσκόμισης των παρακάτω πιστοποιητικών για την απόδειξη της μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού

1) απόσπασμα ποινικού μητρώου,  2) πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας, 3) πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας

Δ. αναλαμβάνω την υποχρέωση προσκόμισης εγγράφων που αποδεικνύουν ότι έχω δίκτυο υποκαταστημάτων ή δίκτυο συνεργατών ή δίκτυο

συνεργαζόμενων συνεργείων για Υπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε. της παρούσης πρόσκλησης στις οποία δεν έχω την έδρα μου. 

                                                      Ημερομηνία:                  
                                                 Ο Δηλών- Εξουσιοδοτών

                                                                                                                                                                                                                        (Υπογραφή)

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Υπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση.
(2) Αναγράφεται ολογράφως. 
(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο 
υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη μέχρι 10 ετών.
(4) Σε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή την δηλούσα.
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