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ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την υποβολή υποψηφιοτήτων πλήρωσης θέσεων 

Προϊσταμένων οργανικών μονάδων επιπέδου Αυτοτελούς Σμήματος/Σμήματος της Διεύθυνσης Επίλυσης 

Διαφορών (Δ.Ε.Δ)  της  Ανεξάρτητης  Αρχής  Δημοσίων  Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.)» . 

 

 

΢ύμφωνα με τις διατάξεις του Κεφαλαίου Α΄ «΢ύσταση Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων» του 

ν. 4389/2016 (Α΄94) «Επείγουσες διατάξεις για την εφαρμογή της συμφωνίας δημοσιονομικών στόχων 

και διαρθρωτικών μεταρρυθμίσεων και άλλες διατάξεις» και ειδικότερα των άρθρων 14, 17, 26, 27, 28, 

38 και 41 αυτού, όπως έχουν τροποποιηθεί και ισχύουν, καθώς και τα οριζόμενα στην ΔΔΑΔ Γ 1076146 

ΕΞ 2021/03.09.2021 (Β΄ 4444, 5292) Απόφαση του Διοικητή της ΑΑΔΕ «Καθορισμός της διαδικασίας, 

των οργάνων και των κριτηρίων αξιολόγησης των υποψηφιοτήτων για την επιλογή Προϊσταμένων 

οργανικών μονάδων επιπέδου Γενικής Διεύθυνσης, Διεύθυνσης, Τποδιεύθυνσης και Σμήματος των 

υπηρεσιών της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), καθώς και των Τπευθύνων Αυτοτελών 

Γραφείων αυτής», εκδίδουμε Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την επιλογή και τοποθέτηση 

Προϊσταμένων οργανικών μονάδων επιπέδου Αυτοτελούς Σμήματος/Σμήματος της Διεύθυνσης Επίλυσης 

Διαφορών (Δ.Ε.Δ)  της Ανεξάρτητης  Αρχής  Δημοσίων  Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.) ως ακολούθως: 
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1. Περιγράμματα θέσεων εργασίας Προϊσταμένων οργανικών μονάδων επιπέδου Αυτοτελούς 

Σμήματος/Σμήματος της Διεύθυνσης Επίλυσης Διαφορών (Δ.Ε.Δ)  της  Ανεξάρτητης  Αρχής  Δημοσίων  

Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.) 

Ο σκοπός των προκηρυσσόμενων θέσεων ευθύνης, οι ειδικές αρμοδιότητες, η γενική περιγραφή 

καθηκόντων αυτών, οι ειδικές απαιτήσεις, η επιθυμητή εμπειρία, καθώς και τα απαιτούμενα τυπικά και 

λοιπά επιθυμητά προσόντα προδιαγράφονται στο αντίστοιχο περίγραμμα θέσεως εργασίας, που 

καθορίστηκε σύμφωνα με την υπ’ αριθμ. ΔΔΑΔ Ε 1176068 ΕΞ 2017/24.11.2017 (Β΄ 4227) Απόφαση 

του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), «Καθορισμός Περιγραμμάτων 

ΠΛΗΡΩ΢Η ΘΕ΢ΕΩΝ ΠΡΟΪ΢ΣΑΜΕΝΩΝ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΜΟΝΑΔΩΝ 

 ΕΠΙΠΕΔΟΤ ΑΤΣΟΣΕΛΟΤ΢ ΣΜΗΜΑΣΟ΢/ΣΜΗΜΑΣΟ΢ 

 ΣΗ΢ ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η΢ ΕΠΙΛΤ΢Η΢ ΔΙΑΥΟΡΩΝ (Δ.Ε.Δ),  

ΣΗ΢ ΑΝΕΞΑΡΣΗΣΗ΢ ΑΡΦΗ΢ ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ Ε΢ΟΔΩΝ (Α.Α.Δ.Ε.) 

Α/Α 

ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η΢ ΕΠΙΛΤ΢Η΢ ΔΙΑΥΟΡΩΝ (Δ.Ε.Δ) 

Ειδική Αποκεντρωμένη Τπηρεσία  απευθείας υπαγόμενη στο Διοικητή, της Ανεξάρτητης  

Αρχής  Δημοσίων  Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.) 

 
ΣΜΗΜΑΣΑ ΤΠΑΓΟΜΕΝΑ ΑΠΕΤΘΕΙΑ΢ ΢ΣΟΝ ΠΡΟΩ΢ΣΑΜΕΝΟ 

ΣΗ΢ ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η΢ 
ΘΕ΢Η ΕΤΘΤΝΗ΢ 

1. Αυτοτελές Σμήμα Διοικητικής Τποστήριξης 
Προϊστάμενος 

Αυτοτελούς Σμήματος 

 

Α΄ ΤΠΟΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΕΠΑΝΕΞΕΣΑ΢Η΢ 

2. Σμήμα Α1 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

3. Σμήμα Α2 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

4. Σμήμα Α3 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

5. Σμήμα Α4 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

6. Σμήμα Α5 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

7. Σμήμα Α6 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

 

Β΄ ΤΠΟΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΝΟΜΙΚΩΝ ΘΕΜΑΣΩΝ 

8. Σμήμα Β1 Νομικής Τποστήριξης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

9. Σμήμα Β2 Νομικής Τποστήριξης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

10. Σμήμα Β3 Νομικής Τποστήριξης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

 

Γ. ΤΠΟΔΙΕΤΘΤΝ΢Η  ΕΠΑΝΕΞΕΣΑ΢Η΢ ΚΑΙ ΝΟΜΙΚΗ΢ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢  

(ΜΕ ΕΔΡΑ ΣΗ ΘΕ΢΢ΑΛΟΝΙΚΗ) 

11. Σμήμα Α7 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

12. Σμήμα Α8 Επανεξέτασης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 

13. Σμήμα Β4 Νομικής Τποστήριξης  
Προϊστάμενος 

Σμήματος 
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Θέσεων Εργασίας της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», όπως αυτή επικαιροποιήθηκε 

με την υπ’ αριθμ. ΔΔΑΔ Ε 1134040 ΕΞ 2020/18.11.2020 (Β΄ 5401) Απόφαση του Διοικητή της 

Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.) «Επικαιροποίηση - Καθορισμός Περιγραμμάτων 

Θέσεων Εργασίας Τπηρεσιών της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», και προσαρτάται 

στην παρούσα, αποτελώντας αναπόσπαστο μέρος αυτής (ΠΑΡΑΡΣΗΜΑΣΑ  I έως  VIII). 

Επιπλέον, κάθε ειδικότερο καθήκον που απορρέει από αρμοδιότητες που περιγράφονται στις 

οικείες διατάξεις της υπ’ αριθμ. Δ.ΟΡΓ.Α 1125859 ΕΞ 2020/23.10.2020 (Β΄4738) Απόφασης του 

Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), «Οργανισμός της Ανεξάρτητης Αρχής 

Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», όπως έχει τροποποιηθεί, συμπληρωθεί και ισχύει, αποτελεί μέρος των 

καθηκόντων των  Προϊσταμένων  των  προκηρυσσόμενων θέσεων ευθύνης. 

 

2. Δικαίωμα υποβολής αίτησης υποψηφιότητας 

2.1. Δικαίωμα υποβολής αίτησης υποψηφιότητας για τις ως άνω προκηρυσσόμενες  θέσεις 

ευθύνης έχουν, σύμφωνα με τα οριζόμενα στις διατάξεις του άρθρου 77 «Κλάδοι Προϊσταμένων 

Αυτοτελών Σμημάτων, Σμημάτων και Αυτοτελών Γραφείων των Τπηρεσιών» της υπ’ αριθμ. Δ.ΟΡΓ.Α 

1125859 ΕΞ 2020/23.10.2020 (Β΄4738) Απόφασης του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων 

Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), «Οργανισμός της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.)», όπως έχει 

τροποποιηθεί, συμπληρωθεί και ισχύει,  υπάλληλοι της Αρχής  όπως ορίζονται κατωτέρω: 

α. στα Σμήματα της Διεύθυνσης Επίλυσης Διαφορών (Δ.Ε.Δ) προΐστανται υπάλληλοι κατηγορίας ΠΕ 

του κλάδου Εφοριακών ή υπάλληλοι κατηγορίας ΠΕ οποιουδήποτε κλάδου που πληρούν τις 

αντίστοιχες προϋποθέσεις διορισμού, όπως αυτές ορίζονται στην υποπερ. α' της περ. 1 της παρ. 3 του 

άρθρου 70 της  ανωτέρω  απόφασης ή υπάλληλοι κατηγορίας ΣΕ του κλάδου Εφοριακών ή υπάλληλοι 

κατηγορίας ΣΕ οποιουδήποτε κλάδου που πληρούν τις αντίστοιχες προϋποθέσεις διορισμού, όπως 

αυτές ορίζονται στην υποπερ. α' της περ. 3 της παρ. 3 του άρθρου 70 της  ανωτέρω  απόφασης, με 

εξαίρεση, τα Σμήματα Νομικής Τποστήριξης , στα οποία προΐστανται υπάλληλοι κατηγορίας ΠΕ του 

κλάδου Εφοριακών ή υπάλληλοι κατηγορίας ΠΕ, οποιουδήποτε κλάδου που πληρούν τις αντίστοιχες 

προϋποθέσεις διορισμού, όπως αυτές ορίζονται στην υποπερ. α' της περ. 1 της παρ. 3 του άρθρου 

70. 

β. στο Αυτοτελές Σμήμα Διοικητικής Τποστήριξης της Δ.Ε.Δ. προΐσταται υπάλληλος, κατηγορίας ΠΕ 

του κλάδου Εφοριακών ή υπάλληλος κατηγορίας ΠΕ οποιουδήποτε κλάδου που πληρεί τις αντίστοιχες 

προϋποθέσεις διορισμού, όπως αυτές ορίζονται στην υποπερ. α' της περ. 1 της παρ. 3 του άρθρου 70 

της  ανωτέρω  απόφασης ή υπάλληλος κατηγορίας ΣΕ του κλάδου Εφοριακών ή υπάλληλος 

κατηγορίας ΣΕ οποιουδήποτε κλάδου που πληροί τις αντίστοιχες προϋποθέσεις διορισμού, όπως 

αυτές ορίζονται στην υποπερ. α' της περ. 3 της παρ. 3 του άρθρου 70 της  ανωτέρω  απόφασης. 

 

2.2. Οι ανήκοντες στους κλάδους και τις κατηγορίες της προηγηθείσας υποπαραγράφου (2.1.) 

υπάλληλοι, προκειμένου να συμμετάσχουν στη διαδικασία πλήρωσης των ως άνω παρατιθέμενων 

θέσεων ευθύνης, πρέπει επιπλέον, κατά την ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής αιτήσεων 

υποψηφιοτήτων, να πληρούν τις προϋποθέσεις επιλογής του άρθρου 26, παρ. 1 και 2 περ. γ΄ του ν. 
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4389/2016 (Α΄ 94), όπως έχει συμπληρωθεί δυνάμει των άρθρων 42 του ν. 4465/2017 (Α΄47) και 

21 του ν. 4778/2021 (Α΄26) και ισχύει, ως ακολούθως: 

i)  να έχουν ασκήσει για τουλάχιστον ένα (1) έτος καθήκοντα προϊσταμένου Σμήματος, ή  

ii) να είναι κάτοχοι αναγνωρισμένου συναφούς διδακτορικού διπλώματος ή απόφοιτοι της 

Εθνικής ΢χολής  Δημόσιας Διοίκησης και Αυτοδιοίκησης (Ε.΢.Δ.Δ.Α.) ή κάτοχοι αναγνωρισμένου 

συναφούς μεταπτυχιακού τίτλου σπουδών, και κατέχουν το βαθμό Β΄ με πλεονάζοντα χρόνο 

τουλάχιστον τέσσερα (4) έτη στο βαθμό αυτόν, ή  

iii)  να κατέχουν το βαθμό Α΄ και  

iv) να έχουν συμμετάσχει στις διαδικασίες αξιολόγησης της παρ. 1 του άρθρου 28, εκτός αν η 

μη συμμετοχή οφείλεται σε λόγους ανωτέρας βίας. Η εν λόγω προϋπόθεση ισχύει υπό τον όρο 

έκδοσης της αναφερόμενης στην παράγραφο 3 του άρθρου 47 του ν. 4778/2021 (Α΄ 26), 

απόφασης του Διοικητή της Α.Α.Δ.Ε..  

 

2.3. Για την εφαρμογή των αναφερόμενων διατάξεων, αλλά και τη μοριοδότηση του χρόνου 

άσκησης καθηκόντων ευθύνης του υποψηφίου, λαμβάνεται υπόψη αποκλειστικά η άσκηση 

καθηκόντων Τπηρεσιακού Γραμματέα και η εν τοις πράγμασι άσκηση καθηκόντων ευθύνης επιπέδου 

Γενικής Διεύθυνσης, Διεύθυνσης ή Σμήματος, αντίστοιχα, που έχει διανυθεί σε Τπουργεία, Γενικές και 

Ειδικές Γραμματείες, αποκεντρωμένες διοικήσεις, Ν.Π.Δ.Δ., Ανεξάρτητες Αρχές, Ο.Σ.Α. Α΄ και Β΄ 

βαθμού και Ν.Π.Δ.Δ. αυτών, σε αυτοτελείς δημόσιες υπηρεσίες, καθώς και σε νομικά πρόσωπα 

ιδιωτικού δικαίου που ανήκουν στη Γενική Κυβέρνηση, όπως εκάστοτε οριοθετείται από την Ελληνική 

΢τατιστική Αρχή στο Μητρώο Υορέων Γενικής Κυβέρνησης. 

΢τις περιπτώσεις υποψήφιων υπαλλήλων που έχουν ασκήσει καθήκοντα αναπληρωτή 

Προϊσταμένου οργανικής μονάδας, βάσει των διατάξεων του άρθρου 87 του Τ.Κ., όπως ισχύει, 

καλούνται οι υποψήφιοι όπως υποβάλουν, με την αίτηση υποψηφιότητάς τους, σχετικές αποφάσεις ή 

διαταγές που πιστοποιούν τον χρόνο άσκησης καθηκόντων αναπληρωτή Προϊσταμένου, οποιουδήποτε 

επιπέδου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.  

 

3. Κωλύματα υποψηφιότητας 

3.1. Δεν επιτρέπεται να είναι υποψήφιος για επιλογή σε θέση Προϊσταμένου υπάλληλος στο πρόσωπο 

του οποίου συντρέχουν τα κωλύματα υποψηφιότητας κατά τα οριζόμενα στις διατάξεις της 

παραγράφου 4 του άρθρου 84 του ν.3528/2007 (Α΄26), όπως αυτό αντικαταστάθηκε και ισχύει με 

την παραγράφο 1 του άρθρου 45 του ν. 4674/2020 (Α΄53).  

Ειδικότερα: 

α) Δεν επιτρέπεται να είναι υποψήφιος για επιλογή σε θέση Προϊσταμένου οποιουδήποτε επιπέδου 

υπάλληλος που αποχωρεί αυτοδικαίως από την υπηρεσία εντός ενός (1) έτους από την ημερομηνία 

λήξης της προθεσμίας υποβολής των υποψηφιοτήτων. 

β) Δεν επιτρέπεται να είναι υποψήφιος για την επιλογή σε θέση Προϊσταμένου, ούτε να τοποθετηθεί 

Προϊστάμενος, υπάλληλος ο οποίος διανύει δοκιμαστική υπηρεσία ή τελεί σε διαθεσιμότητα ή αργία ή 

έχει καταδικαστεί τελεσιδίκως για τα αναφερόμενα στην παράγραφο 1 του άρθρου 8 του Τ.Κ. 
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(ν.3528/2007) αδικήματα ή του έχει επιβληθεί τελεσίδικα οποιαδήποτε πειθαρχική ποινή ανώτερη 

του προστίμου αποδοχών τεσσάρων (4) μηνών για οποιοδήποτε πειθαρχικό παράπτωμα μέχρι τη 

διαγραφή της ποινής κατά το άρθρο 145 του Τ.Κ.. 

 

3.2. Περαιτέρω, έχουν εφαρμογή οι διατάξεις των παραγράφων 1, 2 και 5 του άρθρου 27 του ν. 

4389/2016 (Α΄94), όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 22 του ν. 4778/2021 (Α΄ 26) καθώς και οι 

διατάξεις της παραγράφου 2 του άρθρου 1 της υπ΄αριθμ. πρωτ. ΔΔΑΔ Γ 1076146 ΕΞ 

2021/03.09.2021 (Β΄ 4444, 5292) Απόφασης του Διοικητή της ΑΑΔΕ «Καθορισμός της διαδικασίας, 

των οργάνων και των κριτηρίων αξιολόγησης των υποψηφιοτήτων για την επιλογή Προϊσταμένων 

οργανικών μονάδων επιπέδου Γενικής Διεύθυνσης, Διεύθυνσης, Τποδιεύθυνσης και Σμήματος των 

υπηρεσιών της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.).»  

 

4. Κριτήρια αξιολόγησης των υποψηφιοτήτων 

Για την επιλογή Προϊσταμένων λαμβάνονται υπόψη τέσσερις (4) ομάδες κριτηρίων, δυνάμει των 

διατάξεων του άρθρου 85 του ν. 3528/2007 (Α΄26), όπως αντικαταστάθηκαν με τις διατάξεις της 

παραγράφου 2 του άρθρου 45 του ν. 4674/2020 (Α΄53) και συμπληρώθηκαν με τις διατάξεις της 

παρ. 4 του άρθρου 26 του ν. 4690/2020 (Α΄104) και τις διατάξεις της παραγράφου 1 του άρθρου 

34 του ν. 4795/2021 (Α΄62), καθώς και δυνάμει των υπ’ αριθμ. πρωτ. ΔΙΔΑΔ/ 

Υ.35.54/2611/9356/25.06.2020 και ΔΙΔΑΔ/Υ.69/169/οικ. 1417/12.07.2021 σχετικών 

ερμηνευτικών εγκυκλίων του Τπουργείου Εσωτερικών, σε συνδυασμό με τις διατάξεις των παρ. 1, 3 

και 4 του άρθρου 26 του ν. 4389/2016 (Α΄94), όπως ισχύουν.  

Η διαδικασία αξιολόγησης των υποψηφιοτήτων διενεργείται σύμφωνα με την υπ’ αριθμ. πρωτ. ΔΔΑΔ Γ 

1076146 ΕΞ 2021/03.09.2021 (Β΄ 4444,5292) Απόφαση του Διοικητή της ΑΑΔΕ «Καθορισμός της 

διαδικασίας, των οργάνων και των κριτηρίων αξιολόγησης των υποψηφιοτήτων για την επιλογή 

Προϊσταμένων οργανικών μονάδων επιπέδου Γενικής Διεύθυνσης, Διεύθυνσης, Τποδιεύθυνσης και 

Σμήματος των υπηρεσιών της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (ΑΑΔΕ), καθώς και των 

Τπευθύνων Αυτοτελών Γραφείων αυτής». Ειδικά για τους κατόχους μεταπτυχιακών τίτλων σπουδών ή 

διδακτορικών διπλωμάτων, επειδή δυνάμει της περίπτωσης αστ΄ της παρ. 3 του άρθρου 85 του Τ.Κ. η 

συνάφεια κρίνεται με αιτιολογία από το αρμόδιο συμβούλιο επιλογής προϊσταμένων με βάση το 

αντικείμενο της προκηρυσσόμενης θέσης όπως προκύπτει από τις οικείες οργανικές διατάξεις και το 

περίγραμμα θέσης εργασίας, καλούνται οι υποψήφιοι, εφόσον δεν έχουν ενημερώσει το προσωπικό 

τους μητρώο με όλα εκείνα τα απαραίτητα στοιχεία που δύνανται να θεμελιώσουν τη συνάφεια των 

μεταπτυχιακών τίτλων και διδακτορικών διπλωμάτων, ιδίως πρόγραμμα σπουδών, αναλυτική 

βαθμολογία, τίτλος και περιεχόμενα μεταπτυχιακής εργασίας και διδακτορικής διατριβής κ.λπ., να 

επισυνάψουν στην αίτηση υποψηφιότητάς τους όλα τα απαραίτητα συναφή δικαιολογητικά για να 

τεθούν υπόψη του αρμοδίου Γνωμοδοτικού ΢υμβουλίου. 

 

Ο χρόνος υπηρεσίας εκτός δημοσίου τομέα μοριοδοτείται, εφόσον έχει αναγνωρισθεί σε συναφή 

θέση στον ιδιωτικό τομέα με απόφαση του οικείου Τπηρεσιακού ΢υμβουλίου, κατά τα οριζόμενα στις 
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διατάξεις παραγράφων 2,3 και 6 του άρθρου 98 του Τ.Κ. και του π.δ.69/2016 (Α΄127). ΢ε κάθε 

περίπτωση, η υποβολή της αίτησης και των απαραίτητων για την αναγνώριση χρόνου προϋπηρεσίας 

εκτός δημοσίου τομέα δικαιολογητικών πρέπει να προηγείται της καταληκτικής ημερομηνίας 

υποβολής της υποψηφιότητας, βάσει της αντίστοιχης πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος και 

συνακόλουθα, ο χρόνος αυτός μοριοδοτείται κατά τα ανωτέρω, εφόσον έως την οριστικοποίηση του 

πίνακα προκρινομένων από το αρμόδιο γνωμοδοτικό συμβούλιο κριθεί η συνάφεια της προϋπηρεσίας 

από το αρμόδιο υπηρεσιακό συμβούλιο. Ο υποψήφιος υποχρεούται να δηλώνει εγγράφως κατά την 

υποβολή του βιογραφικού του, ότι έχει υποβάλει αίτηση αναγνώρισης προϋπηρεσίας εκτός δημοσίου 

τομέα σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, η εξέταση της οποίας εκκρεμεί. 

 

5. Διαδικασία υποβολής αιτήσεων υποψηφιότητας - Ηλεκτρονική υποβολή  αίτησης  - Προθεσμία 

υποβολής υποψηφιότητας 

 

5.1. Η αίτηση υποψηφιότητας, ως το συνημμένο ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ Ι, υποβάλλεται μόνο ηλεκτρονικά στη 

διεύθυνση e.smponia@aade.gr εντός αποκλειστικής προθεσμίας δέκα (10) εργάσιμων ημερών από 

την καταχώριση της εν λόγω πρόσκλησης στον ιστότοπο της Α.Α.Δ.Ε.: www.aade.gr. Η προθεσμία 

υποβολής των αιτήσεων υποψηφιότητας ξεκινά στις 14/03/2022 και λήγει στις 28/03/2022. 

 

5.2. Για την εγκυρότητα της υποψηφιότητας η αίτηση απαιτείται να φέρει την υπογραφή του 

υποψηφίου και να έχει προηγηθεί σάρωση αυτής (δηλαδή επεξεργασία της μέσω σαρωτή/scanner) 

πριν από την ηλεκτρονική υποβολή της. Η αίτηση υποψηφιότητας συνοδεύεται υποχρεωτικά από 

αναλυτικό βιογραφικό σημείωμα (ως συνημμένο ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ), το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο 

τμήμα της αίτησης, συντάσσεται με ευθύνη του υποψηφίου και επέχει θέση υπεύθυνης δήλωσης.  

 

H συμπλήρωση των εντύπων είναι υποχρεωτική και πρέπει να γίνεται ηλεκτρονικά - όχι χειρόγραφα- 

σε μορφότυπο word (ως ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ Ι και ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ που βρίσκονται αναρτημένα μαζί με την 

πρόσκληση στον ιστότοπο της Α.Α.Δ.Ε.: www.aade.gr). Ο υποψήφιος υποχρεούται να συμπληρώσει τα 

οικεία πεδία που αναφέρονται στα υπηρεσιακά και προσωπικά του στοιχεία, καθώς και στα τυπικά, 

εκπαιδευτικά και επαγγελματικά προσόντα που απαιτούνται για την προκηρυσσόμενη θέση ευθύνης, 

καθώς και τυχόν πρόσθετες άλλες πληροφορίες που εκείνος κρίνει ότι θα συντείνουν στην 

ευνοϊκότερη αξιολόγηση της υποψηφιότητάς του.  

 

Διόρθωση ή τροποποίηση ή συμπλήρωση των αιτήσεων και των βιογραφικών σημειωμάτων 

επιτρέπεται μόνο έως την καταληκτική ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής των 

υποψηφιοτήτων που ορίζεται στην πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος.   

 

5.3.  Η αίτηση υποψηφιότητας συνοδεύεται υποχρεωτικά από Τπεύθυνη Δήλωση του ν.1599/1986 

(ως συνημμένο ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ III). Η Τπεύθυνη Δήλωση πρέπει να είναι συμπληρωμένη σύμφωνα με τις 

οδηγίες που βρίσκονται στο αντίστοιχο υπόδειγμα, υπογεγραμμένη, να φέρει βεβαίωση του γνησίου 

mailto:e.smponia@aade.gr
http://www.aade.gr/
http://www.aade.gr/
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υπογραφής κατά τα προβλεπόμενα στο άρθρο 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας 

(ν.2690/1999, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει) και να αποσταλεί ηλεκτρονικά, αφού σαρωθεί, 

στην ίδια διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. Διευκρινίζεται ότι η Τπεύθυνη Δήλωση που 

συντάσσεται μέσω της Ενιαίας Χηφιακής Πύλης της Δημόσιας Διοίκησης έχει την ίδια ισχύ με 

έγγραφο που φέρει βεβαίωση γνησίου υπογραφής του άρθρου 11 του ν.2690/1999 (Α΄45). 

Σονίζεται, επίσης, ότι στην περίπτωση της έντυπης Τπεύθυνης Δήλωσης, ο υποψήφιος οφείλει να 

κυκλώσει μία εκ των ενδείξεων (γ1) ή (γ2) και να μονογράψει παραπλεύρως τη σχετική επιλογή, ενώ 

στην περίπτωση της ψηφιακής Τπεύθυνης Δήλωσης πρέπει να αποτυπώνεται στο κείμενο - πέραν των 

σημείων (α), (β) και (δ) –είτε η επιλογή (γ1) είτε η επιλογή (γ2). 

 

5.4. H μη τήρηση των προαναφερθέντων σχετικά με τα Τποδείγματα I και ΙΙ ή η μη υποβολή του 

Τποδείγματος ΙIΙ συνεπάγεται τον αποκλεισμό των υποψηφίων από τη διαδικασία επιλογής.  

 

5.5. Οι προϋποθέσεις και τα προσόντα επιλογής πρέπει να συντρέχουν κατά την ημερομηνία λήξης 

της προθεσμίας υποβολής αιτήσεων υποψηφιότητας.  

 

6. Γνωστοποίηση πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος 

 

6.1.  Η παρούσα πρόσκληση αναρτάται αμελλητί στην ιστοσελίδα του προγράμματος «ΔΙΑΤΓΕΙΑ». 

 

6.2. Μετά την ανάρτησή της δημοσιεύεται στον ιστότοπο της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων 

(Α.Α.Δ.Ε.) www.aade.gr. 

 

6.3. Οι αποδέκτες της παρούσας γνωστοποιούν, με κάθε πρόσφορο τρόπο, την πρόσκληση στους 

υπαλλήλους των υπηρεσιών τους.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

O ΔΙΟΙΚΗΣΗ΢  

ΣΗ΢ ΑΝΕΞΑΡΣΗΣΗ΢ ΑΡΦΗ΢ 

ΔΗΜΟ΢ΙΨΝ Ε΢ΟΔΨΝ    

 

ΓΕΨΡΓΙΟ΢ ΠΙΣ΢ΙΛΗ΢ 

http://www.aade.gr/
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΢υνημμένα:  

1. ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ Ι: Τπόδειγμα Αίτησης Τποψηφιότητας  

2. ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ: Τπόδειγμα Βιογραφικού ΢ημειώματος Τποψηφίου 

3. ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙΙ: Τπεύθυνη Δήλωση   

4. ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ I: Περίγραμμα θέσης εργασίας  Προϊσταμένου  Σμήματος  Επανεξέτασης 

5. ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ ΙΙ: Περίγραμμα θέσης εργασίας Προϊσταμένου Σμήματος Β1-Β2  Νομικής Τποστήριξης 

6. ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ ΙΙΙ: Περίγραμμα θέσης εργασίας Προϊσταμένου του Σμήματος Β3 Νομικής Τποστήριξης 

7. ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ IV: Περίγραμμα θέσης εργασίας Προϊσταμένου του Σμήματος Β4 Νομικής Τποστήριξης 

8. ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ V: Περίγραμμα θέσης εργασίας Προϊσταμένου Σμήματος Αυτοτελούς Σμήματος 

Διοικητικής Τποστήριξης 
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ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ Ι 

ΑΑΙΙΣΣΗΗ΢΢ΗΗ  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΣΣΗΗΣΣΑΑ΢΢  

ΠΠρρόόσσκκλληησσηη  εεκκδδήήλλωωσσηηςς  εεννδδιιααφφέέρροοννττοοςς::  ΑΑρρ..  ππρρωωττ..  ΔΔΔΔΑΑΔΔ  ΓΓ…………....  

ΗΗμμεερροομμηηννίίαα  λλήήξξηηςς  ττηηςς  ππρροοθθεεσσμμίίααςς  υυπποοββοολλήήςς  ττηηςς  ααίίττηησσηηςς  υυπποοψψηηφφιιόόττηηττααςς::  ((ααννααγγρράάφφεεττααιι  ηη  ηημμεερροομμηηννίίαα,,  

σσύύμμφφωωνναα  μμεε  ττηηνν  ππρρόόσσκκλληησσηη))    

  

 

ΠΠΡΡΟΟ΢΢::    ΣΗΝ ΑΝΕΞΑΡΣΗΣΗ ΑΡΦΗ ΔΗΜΟ΢ΙΨΝ Ε΢ΟΔΨΝ 

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΑΝΘΡΨΠΙΝΟΤ ΔΤΝΑΜΙΚΟΤ & ΟΡΓΑΝΨ΢Η΢ 

ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΔΙΑΦΕΙΡΙ΢Η΢ ΑΝΘΡΨΠΙΝΟΤ ΔΤΝΑΜΙΚΟΤ 

ΣΜΗΜΑ Γ΄ ΢ΣΑΔΙΟΔΡΟΜΙΑ΢ ΑΝΘΡΨΠΙΝΟΤ ΔΤΝΑΜΙΚΟΤ 

 

ΠΠΡΡΟΟ΢΢ΨΨΠΠΙΙΚΚΑΑ  ΢΢ΣΣΟΟΙΙΦΦΕΕΙΙΑΑ  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΤΤ  

1. Επώνυμο:  

2. Όνομα:  

3.  Πατρώνυμο:  

4. Ημερομηνία γέννησης:  

5. Αριθμός Μητρώου:  

6. Σηλέφωνο επικοινωνίας:  

7.      Ηλεκτρ. διεύθυνση (email):   

 

΢΢ΣΣΟΟΙΙΦΦΕΕΙΙΑΑ  ΤΤΠΠΗΗΡΡΕΕ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ΢΢  ΚΚΑΑΣΣΑΑ΢΢ΣΣΑΑ΢΢ΗΗ΢΢  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΤΤ  

1. Τπηρεσία οργανικής θέσης:  

2. 
Τπηρεσία με απόσπαση (εάν 

ισχύει): 
 

3.  Θέση που κατέχει ο υποψήφιος:  

4. Κλάδος/Βαθμός/Κατηγορία  

5. 
Αρμόδια Διεύθυνση 

Προσωπικού/Διοικητικού: 

Διεύθυνση Διαχείρισης Ανθρώπινου Δυναμικού της Α.Α.Δ.Ε. 

Άλλη: ………………………………………………………………………………….. 

 

  ΕΕΚΚΔΔΗΗΛΛΨΨ΢΢ΗΗ  ΕΕΝΝΔΔΙΙΑΑΥΥΕΕΡΡΟΟΝΝΣΣΟΟ΢΢  

ΘΘΕΕ΢΢ΗΗ//ΘΘΕΕ΢΢ΕΕΙΙ΢΢  ΠΠΡΡΟΟΣΣΙΙΜΜΗΗ΢΢ΗΗ΢΢11  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΤΤ    

  

  

  

 

 

 

 

 

                                                
1
 Οι υποψιφιοι πρζπει να ςυμπλθρϊνουν/δθλϊνουν με ακρίβεια τισ κζςεισ προτίμθςισ τουσ, όπωσ αυτζσ αναγράφονται ςτθν 

πρόςκλθςθ εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ και δφνανται να δθλϊνουν υποψθφιότθτα για περιςςότερεσ από μια κζςεισ ευκφνθσ, εκτόσ και 
αν ορίηεται διαφορετικά ςτθν πρόςκλθςθ. Η ςειρά αναγραφισ των κζςεων, δεν επζχει κζςθ προτίμθςθσ και δεν δεςμεφει τθν 
Υπθρεςία.  
 
 

 

Ημερομηνία 

Ο/Η Αιτών/ούσα 

(υπογραφή) 
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ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙ     

ΒΒΙΙΟΟΓΓΡΡΑΑΥΥΙΙΚΚΟΟ  ΢΢ΗΗΜΜΕΕΙΙΨΨΜΜΑΑ  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΤΤ    

ΠΠρρόόσσκκλληησσηη  εεκκδδήήλλωωσσηηςς  εεννδδιιααφφέέρροοννττοοςς::  ααρρ..  ππρρωωττ..  ΔΔΔΔΑΑΔΔ  ΓΓ…………....  

ΗΗμμεερροομμηηννίίαα  λλήήξξηηςς  ττηηςς  ππρροοθθεεσσμμίίααςς  υυπποοββοολλήήςς  ττηηςς  ααίίττηησσηηςς  υυπποοψψηηφφιιόόττηηττααςς::  ((ααννααγγρράάφφεεττααιι  ηη  ηημμεερροομμηηννίίαα,,  σσύύμμφφωωνναα  

μμεε  ττηηνν  ππρρόόσσκκλληησσηη))  

 
 

΢΢ΣΣΟΟΙΙΦΦΕΕΙΙΑΑ  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΤΤ  ΤΤΠΠΑΑΛΛΛΛΗΗΛΛΟΟΤΤ::  

11..  ΕΕππώώννυυμμοο::   

22..  ΌΌννοομμαα::   

33..  ΠΠααττρρώώννυυμμοο::   

44..  ΑΑρριιθθμμόόςς  μμηηττρρώώοουυ  υυππααλλλλήήλλοουυ::   

55..  ΚΚααττηηγγοορρίίαα//ΚΚλλάάδδοοςς//ΒΒααθθμμόόςς::   

66..  ΢΢υυννοολλιικκόόςς  χχρρόόννοοςς  υυππηηρρεεσσίίααςς  σσττοο  

δδηημμόόσσιιοο22::  

 

 

  

ΑΑ..  ΣΣΤΤΠΠΙΙΚΚΑΑ,,  ΕΕΚΚΠΠΑΑΙΙΔΔΕΕΤΤΣΣΙΙΚΚΑΑ  ΠΠΡΡΟΟ΢΢ΟΟΝΝΣΣΑΑ  &&    ΠΠΡΡΟΟ΢΢ΟΟΝΝΣΣΑΑ    ΕΕΠΠΑΑΓΓΓΓΕΕΛΛΜΜΑΑΣΣΙΙΚΚΗΗ΢΢  ΚΚΑΑΣΣΑΑΡΡΣΣΙΙ΢΢ΗΗ΢΢  

  

ΣΣίίττλλοοιι  ΢΢πποουυδδώώνν  ΣΣρριιττοοββάάθθμμιιααςς  

εεκκππααίίδδεευυσσηηςς  

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΣΣίίττλλοοςς  σσπποουυδδώώνν--ΣΣμμήήμμαα  

   

   

   

ΜΜεεττααππττυυχχιιαακκοοίί  ΣΣίίττλλοοιι  ΢΢πποουυδδώώνν,,  

εεττήήσσιιααςς  ττοουυλλάάχχιισσττοονν  δδιιάάρρκκεειιααςς,,  

ααπποοκκττηηθθέέννττεεςς  μμεεττάά  ττηη  λλήήψψηη  ττοουυ  

ββαασσιικκοούύ  ττίίττλλοουυ  σσπποουυδδώώνν    

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΣΣίίττλλοοςς  σσπποουυδδώώνν--ΣΣμμήήμμαα  

    

    

    

ΜΜεεττααππττυυχχιιαακκόόςς  ττίίττλλοοςς,,  πποουυ  

εεννσσωωμμααττώώννεεττααιι  σσεε    ββαασσιικκόό  ττίίττλλοο  

σσπποουυδδώώνν,,  κκααττάά  ττοο  ααρρ..4466  ττοουυ  

νν..44448855//22001177    ((iinntteeggrraatteedd  

mmaasstteerr))  

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΣΣίίττλλοοςς  σσπποουυδδώώνν--ΣΣμμήήμμαα  

   

ΕΕππιιττυυχχήήςς  ααπποοφφοοίίττηησσηη  ααππόό  ττηηνν  

ΕΕθθννιικκήή  ΢΢χχοολλήή  ΔΔηημμόόσσιιααςς  

ΔΔιιοοίίκκηησσηηςς  &&  ΑΑπποοκκέέννττρρωωσσηηςς  

((ΕΕ..΢΢..ΔΔ..ΔΔ..ΑΑ..))  

΢΢εειιρράά::    

ΔΔιιδδαακκττοορριικκάά  δδιιππλλώώμμαατταα  

ΕΕκκππααιιδδεευυττιικκόό  

ΊΊδδρρυυμμαα  
ΣΣίίττλλοοςς--εειιδδίίκκεευυσσηη  

    

    

ΠΠιισσττοοπποοιιηηττιικκόό  δδιιοοιικκηηττιικκήήςς  

εεππάάρρκκεειιααςς,,  κκααττάά  ττηηνν  ππααρρ..  44  ττοουυ  
ΝΝΑΑΙΙ    

ΈΈττοοςς  ααππόόκκττηησσηηςς::    

                                                
2
 Κατά τθν θμερομθνία λιξθσ τθσ προκεςμίασ υποβολισ τθσ αίτθςθσ υποψθφιότθτασ 
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άάρρθθρροουυ  8822  ττοουυ  ΤΤ..ΚΚ..33    ΟΟΦΦΙΙ  

ΠΠιισσττοοπποοιιηημμέέννηη  ΕΕππιιμμόόρρφφωωσσηη,,  

κκααττάά  ττηηνν  ττεελλεευυττααίίαα  δδεεκκααεεττίίαα..  

((ππρρόόγγρρααμμμμαα  εεππιιμμόόρρφφωωσσηηςς,,  

φφοορρέέααςς  εεππιιμμόόρρφφωωσσηηςς,,  έέττοοςς  

ππααρραακκοολλοούύθθηησσηηςς))  

11..   

22..   

33..   

44..   

ΠΠιισσττοοπποοιιηημμέέννηη  ΓΓλλωωσσσσοομμάάθθεειιαα  

κκααττάά  τταα  οορριιζζόόμμεενναα  σσττοο  ππ..δδ..  

5500//22000011  ((ΠΠααρράάρρττηημμαα  

ΓΓλλωωσσσσοομμάάθθεειιααςς  ΑΑ΢΢ΕΕΠΠ))  

  

ΓΓλλώώσσσσαα//ττίίττλλοοςς  

ππιισσττοοπποοιιηηττιικκοούύ  
ΆΆρριισστταα  ΠΠοολλύύ  ΚΚααλλάά  ΚΚααλλάά  

        

        

        

        

  

 

  ΦΦΡΡΟΟΝΝΟΟ΢΢  ΑΑ΢΢ΚΚΗΗ΢΢ΗΗ΢΢  ΚΚΑΑΘΘΗΗΚΚΟΟΝΝΣΣΨΨΝΝ  ΕΕΤΤΘΘΤΤΝΝΗΗ΢΢  

ΑΑ΢΢ΚΚΗΗ΢΢ΗΗ  ΚΚΑΑΘΘΗΗΚΚΟΟΝΝΣΣΨΨΝΝ  

ΕΕΤΤΘΘΤΤΝΝΗΗ΢΢  
ΦΦΡΡΟΟΝΝΟΟ΢΢  ΑΑ΢΢ΚΚΗΗ΢΢ΗΗ΢΢  ΚΚΑΑΘΘΗΗΚΚΟΟΝΝΣΣΨΨΝΝ  ΢΢ΕΕ  ΜΜΗΗΝΝΕΕ΢΢    

ΜΜήήννεεςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν    

εευυθθύύννηηςς  ΤΤππηηρρεεσσιιαακκοούύ  

ΓΓρρααμμμμααττέέαα  

ΚΚααττόόππιινν  εεππιιλλοογγήήςς  

ήή//  κκααιι  

ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκαασσίίεεςς    

ααννααππλλήήρρωωσσηηςς  
  

ΜΜήήννεεςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν  

εευυθθύύννηηςς  εεππιιππέέδδοουυ  ΓΓεεννιικκήήςς  

ΔΔιιεεύύθθυυννσσηηςς    

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγήήςς  

ήή//  κκααιι  

ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκαασσίίεεςς    

ααννααππλλήήρρωωσσηηςς  
  

ΜΜήήννεεςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν  

εευυθθύύννηηςς  εεππιιππέέδδοουυ  

ΔΔιιεεύύθθυυννσσηηςς//ΤΤπποοδδιιεεύύθθυυννσσηηςς  

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγήήςς  

ήή//  κκααιι  

ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκαασσίίεεςς    

ααννααππλλήήρρωωσσηηςς  
  

ΜΜήήννεεςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν  

εευυθθύύννηηςς  εεππιιππέέδδοουυ  

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγήήςς  

ήή//  κκααιι  

ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  
  

                                                
3
 ΚΚααττοοχχιι  ααππόό  υυπποοψψιιφφιιοο  δδεευυττεερροοββάάκκμμιιαασσ  εεκκππααίίδδεευυςςθθσσ.. 
4
 ΣΣυυμμππλλθθρρϊϊννεεττααιι  εεφφόόςςοονν  οο  χχρρόόννοοσσ  ζζχχεειι  ααννααγγννωωρριιςςκκεείί,,  ββάάςςεειι  ττωωνν  κκεείίμμεεννωωνν  δδιιααττάάξξεεωωνν..  ΆΆλλλλωωσσ,,  οο  υυπποοψψιιφφιιοοσσ  υυπποοχχρρεεοοφφττααιι  νναα  δδθθλλϊϊςςεειι  

όόττιι  ζζχχεειι  υυπποοββάάλλεειι  ααίίττθθςςθθ  ((ααππααιιττεείίττααιι  θθ  ααννααγγρρααφφιι  ττοουυ  ααρριιθθμμοοφφ  ππρρωωττοοκκόόλλλλοουυ))  ααννααγγννϊϊρριιςςθθσσ  ππρροοχχππθθρρεεςςίίαασσ,,  ςςφφμμφφωωνναα  μμεε  ττιισσ  ππααρρ..  22,,33  

κκααιι  66  ττοουυ  άάρρκκρροουυ  9988  ττοουυ  ΥΥ..ΚΚ..  κκααιι  ττοουυ  ππ..δδ..6699//22001166,,  ττθθσσ  οοπποοίίαασσ  θθ  εεξξζζττααςςθθ  εεκκκκρρεεμμεείί.. 

ΒΒ..  ΕΕΡΡΓΓΑΑ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ  ΕΕΜΜΠΠΕΕΙΙΡΡΙΙΑΑ  ΚΚΑΑΙΙ  ΑΑ΢΢ΚΚΗΗ΢΢ΗΗ  ΚΚΑΑΘΘΗΗΚΚΟΟΝΝΣΣΨΨΝΝ  ΕΕΤΤΘΘΤΤΝΝΗΗ΢΢  

  

  ΕΕΡΡΓΓΑΑ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ  ΕΕΜΜΠΠΕΕΙΙΡΡΙΙΑΑ  Φρονικό διάστημα σε μήνες 

  ΦΦρρόόννοοςς  υυππηηρρεεσσίίααςς  σσττοο  ΔΔηημμόόσσιιοο  

ΜΜήήννεεςς  ππρρααγγμμααττιικκήήςς  δδηημμόόσσιιααςς  υυππηηρρεεσσίίααςς,,  μμεε  ααννώώττααττοο  όόρριιοο  ττοουυςς  339966  

μμήήννεεςς  ((3333  έέττηη)),,  εεκκττόόςς  ττοουυ  χχρρόόννοουυ  πποουυ  έέχχεειι  δδιιααννυυθθεείί  σσεε  θθέέσσηη  εευυθθύύννηηςς  

  

  

  ΦΦρρόόννοοςς  υυππηηρρεεσσίίααςς  εεκκττόόςς  ΔΔηημμοοσσίίοουυ  ττοομμέέαα44  

ΜΜήήννεεςς  ππρροοϋϋππηηρρεεσσίίααςς  εεκκττόόςς  δδηημμοοσσίίοουυ  ττοομμέέαα,,  πποουυ  έέχχεειι  ααννααγγννωωρριισσθθεείί  

σσύύμμφφωωνναα  μμεε  ττιιςς  δδιιααττάάξξεειιςς  ττοουυ  άάρρθθρροουυ  9988  ττοουυ  ΤΤ..ΚΚ    κκααιι  ττοουυ  ππ..δδ..6699//22001166,,  

όόππωωςς  ιισσχχύύεειι,,  μμεε  ααννώώττααττοο  όόρριιοο  ττοουυςς  8844  μμήήννεεςς  ((77  έέττηη))  
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ΣΣμμήήμμααττοοςς//ΑΑυυττοοττεελλοούύςς  

ΣΣμμήήμμααττοοςς  
ΜΜεε  δδιιααδδιικκαασσίίεεςς    

ααννααππλλήήρρωωσσηηςς  
  

ΜΜήήννεεςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν  

εευυθθύύννηηςς  εεππιιππέέδδοουυ  

ΑΑυυττοοττεελλοούύςς  ΓΓρρααφφεείίοουυ  

KKααττόόππιινν  εεππιιλλοογγήήςς  

ήή//  κκααιι  

ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  
  

ΜΜεε  δδιιααδδιικκαασσίίεεςς    

ααννααππλλήήρρωωσσηηςς  
  

 

 

 

                                                
5
 Προϊςτάμενοσ/Αναπλθρωτισ Προϊςτάμενοσ Γενικισ Διεφκυνςθσ, Διεφκυνςθσ-Υποδιεφκυνςθσ, Τμιματοσ, Υπευκφνου Αυτοτελοφσ 

Γραφείου  
6
 Μινεσ προχπθρεςίασ εκτόσ δθμοςίου τομζα, που ζχει αναγνωριςκεί ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του άρκρου 98 του Υ.Κ., όπωσ ιςχφει, 

με ανϊτατο όριο τουσ 84 μινεσ (7 ζτθ) 
7
 Ο υποψιφιοσ δφναται να καταγράψει όςα πρόςκετα προςόντα δεν περιλαμβάνονται ςτα τυποποιθμζνα πεδία τθσ φόρμασ, τα οποία 

ςυνιςτοφν ςτοιχεία του βιογραφικοφ ςθμειϊματόσ του και κρίνει ότι κα ςυντείνουν ςτθν ευνοϊκότερθ αξιολόγθςθ τθσ 
υποψθφιότθτάσ του. Σα επιπρόςθετα προςόντα δεν μοριοδοτούνται. 
 

ΑΑΝΝΑΑΛΛΤΤΣΣΙΙΚΚΗΗ  ΑΑΠΠΕΕΙΙΚΚΟΟΝΝΙΙ΢΢ΗΗ    

΢΢ΤΤΝΝΟΟΛΛΙΙΚΚΗΗ΢΢  ΕΕΡΡΓΓΑΑ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ΢΢  ΕΕΜΜΠΠΕΕΙΙΡΡΙΙΑΑ΢΢  ΢΢ΣΣΟΟ  ΔΔΗΗΜΜΟΟ΢΢ΙΙΟΟ  ΣΣΟΟΜΜΕΕΑΑ  

ΤΤππηηρρεεσσίίαα  ΤΤΠΠΗΗΡΡΕΕ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ  

ΚΚΑΑΣΣΑΑ΢΢ΣΣΑΑ΢΢ΗΗ  

((ΤΤππάάλλλληηλλοοςς//ΠΠρροοϊϊσσττάάμμεενν

οοςς55))  

ΑΑρριιθθμμόόςς  ΑΑππόόφφαασσηηςς  

  εεππιιλλοογγήήςς  &&  ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  

//ΑΑππόόφφαασσηηςς--ΗΗμμεερρήήσσιιααςς  

ΔΔιιααττααγγήήςς  ΑΑννααππλλήήρρωωσσηηςς  

ΑΑππόό  ……..  ΈΈωωςς  ΜΜήήννεεςς  &&  

ηημμέέρρεεςς  

ααππαασσχχόόλληη

σσηηςς  

          

          

          

          

          

          

  ΢΢υυννοολλιικκόόςς  χχρρόόννοοςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν  εευυθθύύννηηςς,,  κκααττόόππιινν  δδιιααδδιικκαασσιιώώνν  εεππιιλλοογγήήςς  κκααιι  

ττοοπποοθθέέττηησσηηςς  

  

  ΢΢υυννοολλιικκόόςς  χχρρόόννοοςς  άάσσκκηησσηηςς  κκααθθηηκκόόννττωωνν  εευυθθύύννηηςς,,  δδυυννάάμμεειι  ττωωνν  δδιιααττάάξξεεωωνν  ππεερρίί  

ααννααππλλήήρρωωσσηηςς  

  

  ΢΢ΤΤΝΝΟΟΛΛΙΙΚΚΟΟ΢΢  ΦΦΡΡΟΟΝΝΟΟ΢΢  ΑΑ΢΢ΚΚΗΗ΢΢ΗΗ΢΢  ΚΚΑΑΘΘΗΗΚΚΟΟΝΝΣΣΨΨΝΝ  ΢΢ΕΕ  ΘΘΕΕ΢΢ΕΕΙΙ΢΢  ΕΕΤΤΘΘΤΤΝΝΗΗ΢΢  

  
  

ΑΑΝΝΑΑΛΛΤΤΣΣΙΙΚΚΗΗ  ΑΑΠΠΕΕΙΙΚΚΟΟΝΝΙΙ΢΢ΗΗ    

΢΢ΤΤΝΝΟΟΛΛΙΙΚΚΗΗ΢΢  ΕΕΡΡΓΓΑΑ΢΢ΙΙΑΑΚΚΗΗ΢΢  ΕΕΜΜΠΠΕΕΙΙΡΡΙΙΑΑ΢΢  ΢΢ΣΣΟΟΝΝ  ΙΙΔΔΙΙΨΨΣΣΙΙΚΚΟΟ  ΣΣΟΟΜΜΕΕΑΑ66  

ΥΥοορρέέααςς  

ααππαασσχχόόλληησσηηςς  
ΘΘέέσσηη::    ΤΤππάάλλλληηλλοοςς//  

ΠΠρροοϊϊσσττάάμμεεννοοςς))      
ΑΑππόό  ……..  έέωωςς  ΜΜήήννεεςς  &&  ηημμέέρρεεςς  

ααππαασσχχόόλληησσηηςς  
ΑΑννττιικκεείίμμεεννοο  

          

          

          

          

          

ΠΠΡΡΟΟ΢΢ΘΘΕΕΣΣΑΑ  ΠΠΡΡΟΟ΢΢ΟΟΝΝΣΣΑΑ  ΚΚΑΑΙΙ  ΕΕΙΙΔΔΙΙΚΚΕΕ΢΢  ΔΔΡΡΑΑ΢΢ΣΣΗΗΡΡΙΙΟΟΣΣΗΗΣΣΕΕ΢΢  ΣΣΟΟΤΤ  ΤΤΠΠΟΟΧΧΗΗΥΥΙΙΟΟΤΤ77  
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ΤΠΟΔΕΙΓΜΑ ΙΙΙ 

 

ΤΠΕΤΘΤΝΗ ΔΗΛΨ΢Η 

(άρθρο 8 Ν.1599/1986) 

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών  

(άρθρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986) 

ΠΡΟ΢(1): ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η ΔΙΑΦΕΙΡΙ΢Η΢ ΑΝΘΡΨΠΙΝΟΤ ΔΤΝΑΜΙΚΟΤ ΣΗ΢ ΑΝΕΞΑΡΣΗΣΗ΢ ΑΡΦΗ΢ ΔΗΜΟ΢ΙΨΝ Ε΢ΟΔΨΝ 

Ο – Η Όνομα:  Επώνυμο:  

Όνομα και Επώνυμο Πατέρα:   

Όνομα και Επώνυμο 

Μητέρας: 

 

Ημερομηνία γέννησης(2):   

Σόπος Γέννησης:  

Αριθμός Δελτίου Σαυτότητας:  Σηλ:  

Σόπος Κατοικίας:  Οδός:  Αριθ:  ΣΚ:  

Αρ. Σηλεομοιοτύπου (Fax):  

Δ/νση Ηλεκτρ. 

Σαχυδρομείου 

(Εmail):  

 

Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 του Ν. 

1599/1986, δηλώνω ότι, τόσο ο/η ίδιος/α, όσο και ο/η σύζυγος και τα προστατευόμενα μέλη μου: 

 

α) έχουμε υποβάλει τις δηλώσεις φορολογίας, που ορίζονται στις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις, καθώς και έχουμε δηλώσει το 

σύνολο των εισοδημάτων μας και των περιουσιακών μας στοιχείων, όπως προσδιορίζονται από τις διατάξεις αυτές,  

 

β) είμαστε ενήμεροι για τυχόν οφειλές μας προς το δημόσιο, 

  

γ1) δεν είμαστε δικαιούχοι ή τελικοί πραγματικοί δικαιούχοι τραπεζικού λογαριασμού ή άλλου περιουσιακού στοιχείου το οποίο 

ανήκει σε εταιρεία εγκατεστημένη σε κράτος μη συνεργάσιμο στον φορολογικό τομέα ή κράτος με προνομιακό φορολογικό 

καθεστώς, κατά την έννοια του άρθρου 65 του Ν. 4172/2013,  

ή (4) 

γ2) είμαστε δικαιούχοι ή τελικοί πραγματικοί δικαιούχοι τραπεζικού λογαριασμού ή άλλου περιουσιακού στοιχείου το οποίο ανήκει σε 

εταιρεία εγκατεστημένη σε κράτος μη συνεργάσιμο στον φορολογικό τομέα ή κράτος με προνομιακό φορολογικό καθεστώς, κατά την 

έννοια του άρθρου 65 του Ν. 4172/2013, και πρόκειται για εισοδήματα ή περιουσιακά στοιχεία, κατά περίπτωση, τα οποία έχουν 

φορολογηθεί ή νόμιμα απαλλαγεί στην Ελλάδα και 

 

δ) έχω υποβάλει στην Τπηρεσία την προβλεπόμενη Δήλωση Περιουσιακής Κατάστασης, κατ΄ εφαρμογή των διατάξεων του άρθρου 

28 του Ν. 3528/2007, όπως ισχύει. (5) 

Ημερομηνία:      …...…/……./2021 

                                                                                                                                                                                                         Ο – Η Δηλ. 

 

(Τπογραφή) 

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Τπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση. 

(2) Αναγράφεται ολογράφως.  

(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του 

άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον 

εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη μέχρι 10 ετών. 

(4) Ο /Η δηλών/ούσα ανάλογα με την κατηγορία στην οποία υπάγεται συμπληρώνει (κυκλώνει) κατά περίπτωση τη σχετική ένδειξη 

(γ1) ή (γ2) στην υπεύθυνη δήλωσή του και την μονογράφει παραπλεύρως. 

(5) ΢ε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή την 

δηλούσα.
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ I 

 

ΠΔΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΔ΢Η΢ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

Πποϊστάμενορ Τμήματορ Δπανεξέτασηρ  

Γιεύθςνζη: Γηεχζπλζε Δπίιπζεο Γηαθνξψλ 
Τποδιεύθςνζη: Δπαλεμέηαζεο  
Άμεζα Πποϊζηάμενορ: Πξντζηάκελνο Υπνδηεχζπλζεο Δπαλεμέηαζεο  
 

 

 

 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕΙ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢

Δ/Ν΢Η 
΢ΣΡΑΣΗΓΙΚΟΤ 
΢ΧΕΔΙΑ΢ΜΟΤ 

(Δ.΢.΢.)

Δ/Ν΢Η 
ΕΠΙΛΤ΢Η΢ 

ΔΙΑΦΟΡΩΝ 
(Δ.Ε.Δ.)

Δ/Ν΢Η 
ΔΙΕΘΝΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩ
Ν ΢ΧΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ο.΢.) 

Δ/Ν΢Η 
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΩΝ 
ΤΠΟΘΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ε΢.ΤΠ) 

Δ/Ν΢Η     
ΝΟΜΙΚΗ΢ 

ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ 
(Δ.Ν.Τ.)

Δ/Ν΢Η  
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΟΤ      

ΕΛΕΓΧΟΤ          
(Δ.Ε.Ε.)

Δ/Ν΢Η 
ΠΡΟΓΡΑΜΜ. & 

ΑΞΙΟΛΟΓ. 
ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ 

ΕΡΕΤΝΩΝ     
(ΔΙ.Π.Α.Ε.Ε.)

ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ 
ΕΡΕΤΝΩΝ      

ΚΑΙ ΔΙΑ΢ΦΑΛ.    
ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ 

Ε΢ΟΔΩΝ 
(Τ.Ε.Δ.Δ.Ε.)

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟΤ 
ΜΕΣΑΡΡΤΘΜΙ΢ΣΙΚΩΝ ΔΡΑ΢ΕΩΝ ΚΑΙ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ΢

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ 
ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΤΠΕΤΘΤΝΟΤ 
ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ

ΑΔΑ: 6ΜΚ546ΜΠ3Ζ-3ΗΤ



 

15 
 

 

΢κοπόρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Ο ξφινο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Τκήκαηνο Δπαλεμέηαζεο είλαη λα δηαζθαιίδεη ηελ νξζή  

εμέηαζε ησλ θαθέισλ ελδηθνθαλψλ πξνζθπγψλ ή θαη   αηηεκάησλ αλαζηνιήο ηνπ 50% ηνπ 

ακθηζβεηνχκελνπ πνζνχ ηεο πξάμεο γηα ηελ εληφο πξνζεζκηψλ έθδνζε ησλ ζρεηηθψλ 

απνθάζεσλ. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και 

αξιολόγθςθσ των ςτόχων του Τμιματοσ  και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, 

μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν 

επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον Προϊςτάμενο τθσ 

Υποδιεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ 

απόδοςθσ τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του 

Προϊςταμζνου τθσ Υποδιεφκυνςθσ. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία τθσ 

μζςω τθσ κακθμερινισ ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ  

αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ. 
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Καθήκονηα ζςγκεκπιμένηρ θέζηρ Πποϊζηαμένος Σμήμαηορ 

 Εξετάηει από κοινοφ με τον ελεγκτι τουσ φακζλουσ: α)υποβολισ ενδικοφανοφσ 

προςφυγισ ι και  β) αιτθμάτων αναςτολισ του 50% του αμφιςβθτοφμενου ποςοφ 

τθσ πράξθσ.  

 Αξιολογεί από κοινοφ με τον ελεγκτι τθν προτεραιότθτα εξζταςθσ των φακζλων με 

ςκοπό τθν ζκδοςθ όςο το δυνατόν μεγαλφτερου αρικμοφ ρθτϊν αποφάςεων επί 

των υποκζςεων που χρεϊκθκε. 

 Ελζγχει τθν πλθρότθτα των ςτοιχείων των φακζλων και εγκρίνει τθν αναηιτθςθ 

επιπλζον ςτοιχείων ι περαιτζρω ελεγκτικϊν επαλθκεφςεων. 

 Συντονίηει και εποπτεφει τθν εξζταςθ των φακζλων από τουσ ελεγκτζσ. 

 Ειςθγείται, κατόπιν ζγκαιρθσ εξζταςθσ του φακζλου ςτον αρμόδιο Υποδιευκυντι 

(Επανεξζταςθσ είτε Επανεξζταςθσ και Νομικισ Υποςτιριξθσ) τθν ςιωπθρι 

απόρριψθ τθσ υπόκεςθσ αιτιολογϊντασ πλιρωσ το ςκεπτικό του. 

 Υπογράφει είτε προςυπογράφει τισ εκδιδόμενεσ αποφάςεισ επί ενδικοφανϊν 

προςφυγϊν αναλόγωσ των αρμοδιοτιτων που του ζχουν εκχωρθκεί. 

 Ειςθγείται ςτον Προϊςτάμενο τθσ Υποδιεφκυνςθσ Επανεξζταςθσ ωσ προσ τθν 

ζκδοςθ τθσ απόφαςθσ αναςτολισ του 50% του αμφιςβθτοφμενου ποςοφ τθσ 

πράξθσ.  

 Ειςθγείται ςτον Προϊςτάμενο τθσ Υποδιεφκυνςθσ Επανεξζταςθσ τθν αναπομπι τθσ 

υπόκεςθσ ςτθ φορολογικι αρχι που εξζδωςε τισ προςβαλλόμενεσ με τθν 

ενδικοφανι πράξεισ. 

 Ειςθγείται ςτον Προϊςτάμενο του για τθν ανάγκθ παροχισ νομικισ ςυνδρομισ επί 

υποκζςεων αρμοδιότθτασ του με τθν διατφπωςθ ςυγκεκριμζνων ερωτθμάτων για 

τθν ζκδοςθ ρθτισ απόφαςθσ. 

 Κρίνει και εγκρίνει τθν κλιςθ των φορολογοφμενων ςε ακρόαςθ όπου απαιτείται,  

είτε με τθν υποβολι γραπτοφ υπομνιματοσ είτε με φυςικι παρουςία αυτϊν ςτθ 

Δ.Ε.Δ.. 

 Διαχειρίηεται, ςυντονίηει και μεριμνά για τθν αποτελεςματικι τοποκζτθςθ, 

αξιολόγθςθ και ανάπτυξθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ, ςε 

ςυνεργαςία με τον Προϊςτάμενο τθσ Υποδιεφκυνςθσ, με ςκοπό τθν αποδοτικότερθ 

αξιοποίθςθ του προςωπικοφ και τθ βζλτιςτθ λειτουργία του Τμιματοσ. 
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 Συνεργάηεται με τον Προϊςτάμενο του Τμιματοσ Νομικισ Υποςτιριξθσ, ςτισ 

περιπτϊςεισ που για τθν εξζταςθ οριςμζνων λόγων που προβάλλονται με τισ 

ενδικοφανείσ, απαιτείται θ ςυνδρομι του. 

 Επικοινωνεί ςε εξαιρετικζσ περιπτϊςεισ με: α) φορολογοφμενουσ για πλθροφορίεσ- 

διευκρινίςεισ ςχετικά με τθν υπόκεςι τουσ και β) άλλεσ Υπθρεςίεσ για τθ ςυλλογι 

ςτοιχείων ςχετικϊν με τισ υποκζςεισ αρμοδιότθτάσ του. 

Υπήζη Πόπων/Δπγαλεία 

Πιεξνθνξηαθφ Σχζηεκα ηεο Γηεχζπλζεο, Νέν Taxis, Πιεξνθνξηαθφ Σχζηεκα Δθθαζαξίζεσλ 

ηεο ΓΓΠΣ (κφλν γηα θπζηθά πξφζσπα) ινηπέο εθαξκνγέο ηεο ΓΓΠΣ (TAXIS, ELENXIS θιπ) 

γηα ηελ άληιεζε θαη επεμεξγαζία ζηνηρείσλ ησλ ππνζέζεσλ αξκνδηφηεηαο ηνπ Τκήκαηνο. 

 

΢ςνθήκερ επγαζίαρ 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν για τθν εξζταςθ υποκζςεων και ζκδοςθ αποφάςεων (τθλεφωνικι ι και άμεςθ 

ςυναλλαγι με εςωτερικό κοινό ι φορολογουμζνουσ ςε περιπτϊςεισ αυξθμζνθσ δυςκολίασ). 

     

Απαιηούμενα ηςπικά πποζόνηα  

Τππηθέο πξνυπνζέζεηο, θιάδνο θαη θαηεγνξία φπσο νξίδνληαη ζην άξζξν 26 ηνπ λ. 4389/16 

θαη ηνλ Οξγαληζκφ ηεο Α.Α.Γ.Δ.. 

 

Δπιθςμηηή Δμπειπία 

- Θεηεία (1) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο ή 

- Θεηεία (2) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ ηκήκαηνο αληίζηνηρεο νξγαληθήο κνλάδαο 

ή 

- Πξνυπεξεζία (3) εηψλ ζην αληίζηνηρν ηκήκα θαη ελδειερή γλψζε θαη θαηαλφεζε ησλ 

αληηθεηκέλσλ θαη ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο  

 

Λοιπά Δπιθςμηηά πποζόνηα  

 Πτυχίο Α.Ε.Ι. ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ, κατά προτίμθςθ Οικονομικϊν, 

Νομικισ  ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ ι πτυχίο ι δίπλωμα 

τμθμάτων Α.Ε.Ι. – Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε κατεφκυνςθσ 

με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν νομικισ, 

οικονομικισ ι διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Π.). 
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 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ 

κειμζνων β) υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και 

διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 

Προφίλ Ικανοτήτων 

  

ΘΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ :  Πποϊζηάμενορ  Δπανεξέηαζηρ Γ.Δ.Γ. 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Δπίπεδο 1  Δπίπεδο 2  Δπίπεδο 3 Δπίπεδο 4 
Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 
1. Οκαδηθή Δξγαζία θαη Σπλεξγαζία 

    2. Γξαπηή θαη Πξνθνξηθή Δπηθνηλσλία  
    3. Λήςε Απνθάζεσλ  
    4. Δπίιπζε Πξνβιεκάησλ  
    5. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηα Απνηειέζκαηα  
    6. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηνλ απνδέθηε ππεξεζηψλ 

(πνιίηε, ζπλάδειθν)  
    7. Πξνζαξκνζηηθφηεηα  
    8. Γηαρείξηζε Τερλνινγίαο 
     Δπισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ 

 1. Φνξνινγηθή λνκνζεζία  
    2. Φνξνινγηθέο δηαδηθαζίεο 
    3. Γλψζεηο Γηνηθεηηθήο Δθηέιεζεο/Γηθνλνκίαο  
    4. Φνξνινγηθφο  Έιεγρνο 
    5. Δπίιπζε Γηαθνξψλ  
     Ικανόηηηερ Γιοίκηζηρ 

1. Ηγεζία 
    2. Γηαρείξηζε αλζξψπηλσλ πφξσλ 
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ II 

 

ΠΔΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΔ΢Η΢ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

Πποϊστάμενορ Τμήματορ Β1-Β2  Νομικήρ Υποστήπιξηρ 

Γιεύθςνζη: Δπίιπζεο Γηαθνξψλ 
Σμήμα: Β1 – Β2 Ννκηθήο Υπνζηήξημεο 
Άμεζα Πποϊζηάμενορ: Πξντζηάκελνο Υπνδηεχζπλζεο Ννκηθψλ Θεκάησλ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕΙ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢

Δ/Ν΢Η 
΢ΣΡΑΣΗΓΙΚΟΤ 
΢ΧΕΔΙΑ΢ΜΟΤ 

(Δ.΢.΢.)

Δ/Ν΢Η 
ΕΠΙΛΤ΢Η΢ 

ΔΙΑΦΟΡΩΝ 
(Δ.Ε.Δ.)

Δ/Ν΢Η 
ΔΙΕΘΝΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩ
Ν ΢ΧΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ο.΢.) 

Δ/Ν΢Η 
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΩΝ 
ΤΠΟΘΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ε΢.ΤΠ) 

Δ/Ν΢Η     
ΝΟΜΙΚΗ΢ 

ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ 
(Δ.Ν.Τ.)

Δ/Ν΢Η  
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΟΤ      

ΕΛΕΓΧΟΤ          
(Δ.Ε.Ε.)

Δ/Ν΢Η 
ΠΡΟΓΡΑΜΜ. & 

ΑΞΙΟΛΟΓ. 
ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ 

ΕΡΕΤΝΩΝ     
(ΔΙ.Π.Α.Ε.Ε.)

ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ 
ΕΡΕΤΝΩΝ      

ΚΑΙ ΔΙΑ΢ΦΑΛ.    
ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ 

Ε΢ΟΔΩΝ 
(Τ.Ε.Δ.Δ.Ε.)

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟΤ 
ΜΕΣΑΡΡΤΘΜΙ΢ΣΙΚΩΝ ΔΡΑ΢ΕΩΝ ΚΑΙ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ΢

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ 
ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΤΠΕΤΘΤΝΟΤ 
ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ
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΢κοπόρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Ο Προϊςτάμενοσ των Τμθμάτων Β1-Β2 Νομικισ Υποςτιριξθσ διαςφαλίηει τθ νομικι 

υπεράςπιςθ των ςυμφερόντων του Δθμοςίου ενϊπιον των Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων και 

είναι υπεφκυνοσ για τθν ειςιγθςθ επί νομοκετικϊν ρυκμίςεων και τθ ςφνταξθ εγκυκλίων 

που αφοροφν τθ διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ προςφυγισ.  

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και 

αξιολόγθςθσ των ςτόχων του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, 

μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, τθσ παροχισ κατευκφνςεων για τθν 

επίλυςθ κεμάτων και τθσ υποβολισ αναφορϊν ςτον Προϊςτάμενο τθσ 

Υποδιεφκυνςθσ. Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ 

επιχειρθςιακισ απόδοςθσ τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν, ςφμφωνα με τισ 

κατευκφνςεισ του Προϊςταμζνου τθσ Υποδιεφκυνςθσ. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του 

μζςω τθσ κακθμερινισ ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ 

αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του. Μεριμνά για τθν 
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ςυνεχι εκπαίδευςθ και ενθμζρωςθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ και 

για τθν αποτελεςματικότερθ και ζγκαιρθ εκτζλεςθ των κακθκόντων τουσ. 

 

Καθήκονηα ζςγκεκπιμένηρ θέζηρ Πποϊζηαμένος Σμημάηων 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα που προκφπτουν κατά τθν αντίκρουςθ των δικαςτικϊν 

προςφυγϊν και αιτιςεων αναςτολισ, ενϊ αξιολογεί και προςυπογράφει τθν 

αναλυτικι ζκκεςθ απόψεων. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ ςτα κζματα που προκφπτουν 

ςχετικά με τθν άςκθςθ ζνδικων μζςων (ζφεςθ, αναίρεςθ) κατά αποφάςεων 

Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων. Αξιολογεί και προςυπογράφει τθν ειςιγθςθ προσ τον 

Προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ για τθν άςκθςθ ι μθ ζφεςθσ κατά απόφαςθσ Διοικθτικοφ 

Δικαςτθρίου, ενϊ προςυπογράφει το δικόγραφο τθσ ζφεςθσ, ςε περίπτωςθ που 

δικαςτικι απόφαςθ τελικά χαρακτθριςτεί ωσ εφζςιμθ από τον Προϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ. 

 Σε ςυνεργαςία με τον Προϊςτάμενο τθσ Υποδιεφκυνςθσ Νομικϊν Θεμάτων παρζχει 

κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ Υποςτιριξθσ ςχετικά με τθν ειςιγθςθ 

εγκυκλίων, αποφάςεων ι νομοκετικϊν ρυκμίςεων επί τθσ διαδικαςίασ των 

ενδικοφανϊν προςφυγϊν, κακϊσ και άλλων κεμάτων τθσ Διεφκυνςθσ. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα επανεξζταςθσ των διαςφαλιςτικϊν μζτρων που επιβάλλει 

θ φορολογικι διοίκθςθ και εκδόκθκαν από 01.01.2014 ζωσ 22.12.2016, κακϊσ και 

των ςχετικϊν αιτθμάτων αναςτολισ εκτζλεςθσ και προςυπογράφει ςχζδιο 

αιτιολογθμζνθσ απόφαςθσ.  

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα που προκφπτουν κατά τθν εξζταςθ των αιτθμάτων 

αναςτολισ εκτζλεςθσ που υποβάλλονται με τισ ενδικοφανείσ προςφυγζσ και 

ανατίκενται ςτθν Υποδ/νςθ Νομικϊν Θεμάτων από τον Προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ, 

ενϊ αξιολογεί και προςυπογράφει τα ςχζδια απόφαςθσ. Επίςθσ, υπογράφει το 

διαβιβαςτικό ζγγραφο, με το οποίο κοινοποιείται θ απόφαςθ επί του αιτιματοσ 

αναςτολισ ςτο φορολογοφμενο και τθν αρμόδια Δ.Ο.Υ. ι Ελεγκτικό Κζντρο. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ του Τμιματοσ 

Β1 – Β2 για ηθτιματα που αφοροφν τθν αφαίρεςθ των προςωπικϊν ςτοιχείων από 

τισ εκδιδόμενεσ αποφάςεισ τθσ Δ.Ε.Δ. επί των αιτθμάτων αναςτολισ. Μεριμνά για 

τθν παράδοςθ των κρυπτογραφθμζνων αποφάςεων που εκδίδει το Τμιμα ςτον 
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αρμόδιο, για το ςκοπό αυτό, υπάλλθλο του Αυτοτελοφσ Τμιματοσ Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ. 

 Συνεργάηεται και επικοινωνεί α) με τισ κατά περίπτωςθ αρμόδιεσ Δ.Ο.Υ. και τα 

διοικθτικά δικαςτιρια για ηθτιματα που αφοροφν τθν πορεία των δικαςτικϊν 

προςφυγϊν και β) με τουσ προςφεφγοντεσ φορολογοφμενουσ για τθν παροχι 

διευκρινίςεων ςε ερωτιματα ςχετικά με τθ διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ 

προςφυγισ. 

 Συνεργάηεται με τον Προϊςτάμενο του Τμιματοσ Β3 Νομικισ Υποςτιριξθσ, κατόπιν 

ςχετικισ υπόδειξθσ του Προϊςταμζνου τθσ Υποδιεφκυνςθσ Νομικϊν Θεμάτων, για 

ηθτιματα που αφοροφν ςτθν παροχι νομικισ ςυνδρομισ ςτα Τμιματα 

Επανεξζταςθσ. 

 Συνεργάηεται και επικοινωνεί με τον Προϊςτάμενο του Τμιματοσ Β4 Νομικισ 

Υποςτιριξθσ (Θεςςαλονίκθ), κατόπιν ςχετικισ υπόδειξθσ του Προϊςταμζνου τθσ 

Υπθρεςίασ, για ηθτιματα που αφοροφν τθ διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ 

προςφυγισ, τθν αντίκρουςθ δικαςτικϊν προςφυγϊν και τον χειριςμό των ζνδικων 

μζςων. 

  

Υπήζη Πόπων/Δπγαλεία 

Ηιεθηξνληθή εθαξκνγή δηαρείξηζεο ελδηθνθαλψλ πξνζθπγψλ θαη αηηεκάησλ αλαζηνιήο, 

Ηιεθηξνληθή εθαξκνγή δηαρείξηζεο δηθαζηηθψλ πξνζθπγψλ (κε εληαγκέλεο ζην ELENXIS – 

TAXIS), TAXIS – NEO TAXIS 

 

Διδικέρ ζςνθήκερ επγαζίαρ 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν (τθλεφωνικι ι και άμεςθ ςυναλλαγι με εςωτερικό κοινό ι φορολογουμζνουσ 

ςε περιπτϊςεισ αυξθμζνθσ δυςκολίασ)     

 

Απαιηούμενα ηςπικά πποζόνηα  

Τππηθέο πξνυπνζέζεηο, θιάδνο θαη θαηεγνξία φπσο νξίδνληαη ζην άξζξν 26 ηνπ λ. 4389/16 

θαη ηνλ Οξγαληζκφ ηεο Α.Α.Γ.Δ.. 

 

Δπιθςμηηή Δμπειπία 

- Θεηεία (1) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο ή 
- Θεηεία (2) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ ηκήκαηνο αληίζηνηρεο νξγαληθήο κνλάδαο 

ή 
- Πξνυπεξεζία (3) εηψλ ζην αληίζηνηρν ηκήκα θαη ελδειερή γλψζε θαη θαηαλφεζε ησλ 
αληηθεηκέλσλ θαη ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο  
 

Λοιπά Δπιθςμηηά πποζόνηα  
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 Πτυχίο Α.Ε.Ι.  κατά προτίμθςθ Νομικισ τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Π.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ 
κειμζνων β) υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και 
διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

Πποθίλ Ικανοηήηων 

 

  

ΘΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ :   Πποϊζηάμενορ  Σμήμαηορ Β1-Β2 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Δπίπεδο 1  Δπίπεδο 2  Δπίπεδο 3 Δπίπεδο 4 

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Οκαδηθή Δξγαζία θαη Σπλεξγαζία 

    2. Γξαπηή θαη Πξνθνξηθή Δπηθνηλσλία  

    3. Λήςε Απνθάζεσλ  

    4. Δπίιπζε Πξνβιεκάησλ  

    5. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηα Απνηειέζκαηα  

    6. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηνλ απνδέθηε ππεξεζηψλ 
(πνιίηε, ζπλάδειθν)  

    7. Πξνζαξκνζηηθφηεηα  

    8. Γηαρείξηζε Τερλνινγίαο 

    
 
Δπισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

 1.Φνξνινγηθή λνκνζεζία  

    2. Φνξνινγηθέο δηαδηθαζίεο 

    3. Γλψζεηο Γηνηθεηηθήο Δθηέιεζεο/Γηθνλνκίαο  

    4. Φνξνινγηθφο  Έιεγρνο 

    5. Δπίιπζε Γηαθνξψλ  

    
 
Ικανόηηηερ Γιοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 

    2. Γηαρείξηζε αλζξψπηλσλ πφξσλ 
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ III 

 

ΠΔΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΔ΢Η΢ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

Πποϊστάμενορ Τμήματορ Β3 Νομικήρ Υποστήπιξηρ 

Γιεύθςνζη: Δπίιπζεο Γηαθνξψλ 
Σμήμα:Β3 - Ννκηθήο Υπνζηήξημεο 
Άμεζα Πποϊζηάμενορ: Πξντζηάκελνο Υπνδηεχζπλζεο Ννκηθψλ Θεκάησλ 
 

 

 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕΙ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢

Δ/Ν΢Η 
΢ΣΡΑΣΗΓΙΚΟΤ 
΢ΧΕΔΙΑ΢ΜΟΤ 

(Δ.΢.΢.)

Δ/Ν΢Η 
ΕΠΙΛΤ΢Η΢ 

ΔΙΑΦΟΡΩΝ 
(Δ.Ε.Δ.)

Δ/Ν΢Η 
ΔΙΕΘΝΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩ
Ν ΢ΧΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ο.΢.) 

Δ/Ν΢Η 
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΩΝ 
ΤΠΟΘΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ε΢.ΤΠ) 

Δ/Ν΢Η     
ΝΟΜΙΚΗ΢ 

ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ 
(Δ.Ν.Τ.)

Δ/Ν΢Η  
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΟΤ      

ΕΛΕΓΧΟΤ          
(Δ.Ε.Ε.)

Δ/Ν΢Η 
ΠΡΟΓΡΑΜΜ. & 

ΑΞΙΟΛΟΓ. 
ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ 

ΕΡΕΤΝΩΝ     
(ΔΙ.Π.Α.Ε.Ε.)

ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ 
ΕΡΕΤΝΩΝ      

ΚΑΙ ΔΙΑ΢ΦΑΛ.    
ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ 

Ε΢ΟΔΩΝ 
(Τ.Ε.Δ.Δ.Ε.)

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟΤ 
ΜΕΣΑΡΡΤΘΜΙ΢ΣΙΚΩΝ ΔΡΑ΢ΕΩΝ ΚΑΙ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ΢

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ 
ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΤΠΕΤΘΤΝΟΤ 
ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ
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΢κοπόρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ 

Ο Προϊςτάμενοσ του Τμιματοσ Β3 Νομικισ Υποςτιριξθσ διαςφαλίηει τθ νομικι τεκμθρίωςθ 

των αποφάςεων τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν και για τθ νομικι υπεράςπιςθ των 

ςυμφερόντων του Δθμοςίου ενϊπιον των διοικθτικϊν δικαςτθρίων. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και 

αξιολόγθςθσ των ςτόχων του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, 

μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, τθσ παροχισ κατευκφνςεων για τθν 

επίλυςθ κεμάτων και τθσ υποβολισ αναφορϊν ςτον Προϊςτάμενο τθσ 

Υποδιεφκυνςθσ. Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ 

επιχειρθςιακισ απόδοςθσ τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν, ςφμφωνα με τισ 

κατευκφνςεισ του Προϊςταμζνου τθσ Υποδιεφκυνςθσ. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του 

μζςω τθσ κακθμερινισ ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ 

αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του. Μεριμνά για τθν 
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ςυνεχι εκπαίδευςθ και ενθμζρωςθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ και 

για τθν αποτελεςματικότερθ και ζγκαιρθ εκτζλεςθ των κακθκόντων τουσ. 

 

Καθήκονηα ζςγκεκπιμένηρ θέζηρ Πποϊζηαμένος Σμήμαηορ 

 Συντονίηει, επιβλζπει, παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ και ςυνεργάηεται με τον Προϊςτάμενο τθσ Υποδ/νςθσ Νομικϊν 

Θεμάτων για ηθτιματα που αφοροφν τθ νομικι ςυνδρομι ςτα Τμιματα 

Επανεξζταςθσ ςχετικά με τισ εξεταηόμενεσ ενδικοφανείσ προςφυγζσ και τθ νομικι 

κεμελίωςθ των ειςθγιςεων. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα που προκφπτουν κατά τθν αντίκρουςθ των δικαςτικϊν 

προςφυγϊν και αιτιςεων αναςτολισ, ενϊ αξιολογεί και προςυπογράφει τθν 

αναλυτικι ζκκεςθ απόψεων. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ ςτα κζματα που προκφπτουν 

ςχετικά με τθν άςκθςθ ζνδικων μζςων (ζφεςθ, αναίρεςθ) κατά αποφάςεων 

Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων. Αξιολογεί και προςυπογράφει τθν ειςιγθςθ προσ τον 

Προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ για τθν άςκθςθ ι μθ ζφεςθσ κατά απόφαςθσ Διοικθτικοφ 

Δικαςτθρίου, ενϊ προςυπογράφει το δικόγραφο τθσ ζφεςθσ, ςε περίπτωςθ που 

δικαςτικι απόφαςθ τελικά χαρακτθριςτεί ωσ εφζςιμθ από τον Προϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα που προκφπτουν κατά τθν εξζταςθ των αιτθμάτων 

αναςτολισ εκτζλεςθσ που υποβάλλονται με τισ ενδικοφανείσ προςφυγζσ και 

ανατίκενται ςτθν Υποδ/νςθ Νομικϊν Θεμάτων από τον Προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ, 

ενϊ αξιολογεί και προςυπογράφει τα ςχζδια απόφαςθσ. Επίςθσ, υπογράφει το 

διαβιβαςτικό ζγγραφο, με το οποίο κοινοποιείται θ απόφαςθ επί του αιτιματοσ 

αναςτολισ ςτο φορολογοφμενο και τθν αρμόδια Δ.Ο.Υ. ι Ελεγκτικό Κζντρο. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ του Τμιματοσ 

Β1 για ηθτιματα που αφοροφν τθν αφαίρεςθ των προςωπικϊν ςτοιχείων από τισ 

εκδιδόμενεσ αποφάςεισ τθσ Δ.Ε.Δ. επί των αιτθμάτων αναςτολισ. Μεριμνά για τθν 

παράδοςθ των κρυπτογραφθμζνων αποφάςεων που εκδίδει το Τμιμα ςτον 

αρμόδιο, για το ςκοπό αυτό, υπάλλθλο του Αυτοτελοφσ Τμιματοσ Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ. 

 Συνεργάηεται με τουσ Προϊςταμζνουσ των Τμθμάτων Β1 και Β2 Νομικισ 

Υποςτιριξθσ, κατόπιν ςχετικισ υπόδειξθσ του Προϊςταμζνου τθσ Υποδιεφκυνςθσ 
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Νομικϊν Θεμάτων, για ηθτιματα που αφοροφν ςτθν παροχι νομικισ ςυνδρομισ 

ςτα Τμιματα Επανεξζταςθσ. 

 Συνεργάηεται και επικοινωνεί με τον Προϊςτάμενο του Τμιματοσ Β4 Νομικισ 

Υποςτιριξθσ (Θεςςαλονίκθ), κατόπιν ςχετικισ υπόδειξθσ του Προϊςταμζνου τθσ 

Υπθρεςίασ, για ηθτιματα που αφοροφν τθ διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ 

προςφυγισ, τθν αντίκρουςθ δικαςτικϊν προςφυγϊν και τον χειριςμό των ζνδικων 

μζςων. 

 Συνεργάηεται και επικοινωνεί α) με τισ κατά περίπτωςθ αρμόδιεσ Δ.Ο.Υ. και τα 

διοικθτικά δικαςτιρια για ηθτιματα που αφοροφν τθν πορεία των δικαςτικϊν 

προςφυγϊν και β) με τουσ προςφεφγοντεσ φορολογοφμενουσ για τθν παροχι 

διευκρινίςεων ςε ερωτιματα ςχετικά με τθ διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ 

προςφυγισ. 

 

  

Υπήζη Πόπων/Δπγαλεία 

Ηιεθηξνληθή εθαξκνγή δηαρείξηζεο ελδηθνθαλψλ πξνζθπγψλ θαη αηηεκάησλ αλαζηνιήο, 

Ηιεθηξνληθή εθαξκνγή δηαρείξηζεο δηθαζηηθψλ πξνζθπγψλ (κε εληαγκέλεο ζην ELENXIS – 

TAXIS), TAXIS – NEO TAXIS 

 

Διδικέρ ζςνθήκερ επγαζίαρ 

Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν (τθλεφωνικι ι και άμεςθ ςυναλλαγι με εςωτερικό κοινό ι φορολογουμζνουσ 

ςε περιπτϊςεισ αυξθμζνθσ δυςκολίασ).     

 

Απαιηούμενα ηςπικά πποζόνηα  

Τππηθέο πξνυπνζέζεηο, θιάδνο θαη θαηεγνξία φπσο νξίδνληαη ζην άξζξν 26 ηνπ λ. 4389/16 

θαη ηνλ Οξγαληζκφ ηεο Α.Α.Γ.Δ.. 

Δπιθςμηηή Δμπειπία 

- Θεηεία (1) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο ή 

- Θεηεία (2) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ ηκήκαηνο αληίζηνηρεο νξγαληθήο κνλάδαο 

ή 

- Πξνυπεξεζία (3) εηψλ ζην αληίζηνηρν ηκήκα θαη ελδειερή γλψζε θαη θαηαλφεζε ησλ 

αληηθεηκέλσλ θαη ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο  

 

Λοιπά Δπιθςμηηά πποζόνηα  

 Πτυχίο Α.Ε.Ι. ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ, κατά προτίμθςθ Νομικισ, τθσ 

θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 
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 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Π.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ 

κειμζνων β) υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου.  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και 

διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

Προφίλ Ικανοτήτων 

  

ΘΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ :       Πποϊζηάμενορ  Σμήμαηορ Β3 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Δπίπεδο 1  Δπίπεδο 2  Δπίπεδο 3 Δπίπεδο 4 

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Οκαδηθή Δξγαζία θαη Σπλεξγαζία 

    2. Γξαπηή θαη Πξνθνξηθή Δπηθνηλσλία  

    3. Λήςε Απνθάζεσλ  

    4. Δπίιπζε Πξνβιεκάησλ  

    5. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηα Απνηειέζκαηα  

    6. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηνλ απνδέθηε ππεξεζηψλ 
(πνιίηε, ζπλάδειθν)  

    7. Πξνζαξκνζηηθφηεηα  

    8. Γηαρείξηζε Τερλνινγίαο 

    
 
Δπισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

 1.Φνξνινγηθή λνκνζεζία  

    2. Φνξνινγηθέο δηαδηθαζίεο 

    3. Γλψζεηο Γηνηθεηηθήο Δθηέιεζεο/Γηθνλνκίαο  

    4. Φνξνινγηθφο  Έιεγρνο 

    5. Δπίιπζε Γηαθνξψλ  

    
 
Ικανόηηηερ Γιοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 

    2. Γηαρείξηζε αλζξψπηλσλ πφξσλ 
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ IV 

ΠΔΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΔ΢Η΢ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

Πποϊστάμενορ Τμήματορ Β4 Νομικήρ Υποστήπιξηρ 

Γιεύθςνζη: Δπίιπζεο Γηαθνξψλ 
Σμήμα:Β4 - Ννκηθήο Υπνζηήξημεο 

Άμεζα Πποϊζηάμενορ: Πξντζηάκελνο Υπνδηεχζπλζεο Δπαλεμέηαζεο θαη Ννκηθήο 
Υπνζηήξημεο 

 

 

 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕΙ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢

Δ/Ν΢Η 
΢ΣΡΑΣΗΓΙΚΟΤ 
΢ΧΕΔΙΑ΢ΜΟΤ 

(Δ.΢.΢.)

Δ/Ν΢Η 
ΕΠΙΛΤ΢Η΢ 

ΔΙΑΦΟΡΩΝ 
(Δ.Ε.Δ.)

Δ/Ν΢Η 
ΔΙΕΘΝΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩ
Ν ΢ΧΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ο.΢.) 

Δ/Ν΢Η 
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΩΝ 
ΤΠΟΘΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ε΢.ΤΠ) 

Δ/Ν΢Η     
ΝΟΜΙΚΗ΢ 

ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ 
(Δ.Ν.Τ.)

Δ/Ν΢Η  
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΟΤ      

ΕΛΕΓΧΟΤ          
(Δ.Ε.Ε.)

Δ/Ν΢Η 
ΠΡΟΓΡΑΜΜ. & 

ΑΞΙΟΛΟΓ. 
ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ 

ΕΡΕΤΝΩΝ     
(ΔΙ.Π.Α.Ε.Ε.)

ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ 
ΕΡΕΤΝΩΝ      

ΚΑΙ ΔΙΑ΢ΦΑΛ.    
ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ 

Ε΢ΟΔΩΝ 
(Τ.Ε.Δ.Δ.Ε.)

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟΤ 
ΜΕΣΑΡΡΤΘΜΙ΢ΣΙΚΩΝ ΔΡΑ΢ΕΩΝ ΚΑΙ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ΢

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ 
ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΤΠΕΤΘΤΝΟΤ 
ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ
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΢κοπόρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ  

Ο Προϊςτάμενοσ του Τμιματοσ Β4 Νομικισ Υποςτιριξθσ διαςφαλίηει τθ νομικι υπεράςπιςθ 

των ςυμφερόντων του Δθμοςίου ενϊπιον των Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων και τθ νομικι 

τεκμθρίωςθ των αποφάςεων τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν 

 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και 

αξιολόγθςθσ των ςτόχων του Τμιματοσ και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, 

μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, τθσ παροχισ κατευκφνςεων για τθν 

επίλυςθ κεμάτων και τθσ υποβολισ αναφορϊν ςτον Προϊςτάμενο τθσ 

Υποδιεφκυνςθσ. Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ 

επιχειρθςιακισ απόδοςθσ τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν, ςφμφωνα με τισ 

κατευκφνςεισ του Προϊςταμζνου τθσ Υποδιεφκυνςθσ. 

 Διοικεί το τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του 

μζςω τθσ κακθμερινισ ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ 

αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του. Μεριμνά για τθν 

ΑΔΑ: 6ΜΚ546ΜΠ3Ζ-3ΗΤ



 

31 
 

ςυνεχι εκπαίδευςθ και ενθμζρωςθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ και 

για τθν αποτελεςματικότερθ και ζγκαιρθ εκτζλεςθ των κακθκόντων τουσ. 

 

Καθήκονηα ζςγκεκπιμένηρ θέζηρ Πποϊζηαμένος Σμήμαηορ 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα που προκφπτουν κατά τθν αντίκρουςθ των δικαςτικϊν 

προςφυγϊν και αιτιςεων αναςτολισ, ενϊ αξιολογεί και κζτει τθν τελικι υπογραφι 

του ςτθν αναλυτικι ζκκεςθ απόψεων. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ ςτα κζματα που προκφπτουν 

ςχετικά με τθν άςκθςθ ζνδικων μζςων (ζφεςθ, αναίρεςθ) κατά αποφάςεων 

Διοικθτικϊν Δικαςτθρίων. Αξιολογεί και προςυπογράφει τθν ειςιγθςθ προσ τον 

Προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ για τθν άςκθςθ ι μθ ζφεςθσ κατά απόφαςθσ Διοικθτικοφ 

Δικαςτθρίου, ενϊ προςυπογράφει το δικόγραφο τθσ ζφεςθσ, ςε περίπτωςθ που 

δικαςτικι απόφαςθ τελικά χαρακτθριςτεί ωσ εφζςιμθ από τον Προϊςτάμενο τθσ 

Δ/νςθσ. 

 Συντονίηει, επιβλζπει, παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ για ηθτιματα που αφοροφν τθ νομικι ςυνδρομι ςτα Τμιματα 

Επανεξζταςθσ ςχετικά με τισ εξεταηόμενεσ ενδικοφανείσ προςφυγζσ και τθ νομικι 

κεμελίωςθ των ειςθγιςεων. Επικοινωνεί και ςυνεργάηεται με τον Προϊςτάμενο του 

Τμιματοσ Β3 Νομικισ Υποςτιριξθσ για ηθτιματα παροχισ νομικισ ςυνδρομισ ςτα 

Τμιματα Επανεξζταςθσ, τα οποία χριηουν ενιαίασ και ομοιόμορφθσ αντιμετϊπιςθσ. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ Νομικισ 

Υποςτιριξθσ ςτα κζματα που προκφπτουν κατά τθν εξζταςθ των αιτθμάτων 

αναςτολισ εκτζλεςθσ που υποβάλλονται με τισ ενδικοφανείσ προςφυγζσ και 

ανατίκενται ςτο Τμιμα Β4 Νομικισ Υποςτιριξθσ από τον Προϊςτάμενο τθσ 

Υποδ/νςθσ, ενϊ αξιολογεί και προςυπογράφει τα ςχζδια απόφαςθσ. Επίςθσ, 

υπογράφει το διαβιβαςτικό ζγγραφο, με το οποίο κοινοποιείται θ απόφαςθ επί του 

αιτιματοσ αναςτολισ ςτο φορολογοφμενο και τθν αρμόδια Δ.Ο.Υ. ι Ελεγκτικό 

Κζντρο. 

 Συντονίηει, επιβλζπει και παρζχει κατευκφνςεισ προσ τουσ Ειςθγθτζσ του Τμιματοσ 

Β4 για ηθτιματα που αφοροφν τθν αφαίρεςθ των προςωπικϊν ςτοιχείων από τισ 

εκδιδόμενεσ αποφάςεισ τθσ Δ.Ε.Δ. επί των αιτθμάτων αναςτολισ. Μεριμνά για τθν 

παράδοςθ των κρυπτογραφθμζνων αποφάςεων που εκδίδει το Τμιμα ςτον 

αρμόδιο, για το ςκοπό αυτό, υπάλλθλο του Αυτοτελοφσ Γραφείου Διοικθτικισ 

Υποςτιριξθσ. 
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 Συνεργάηεται και επικοινωνεί α) με τισ κατά περίπτωςθ αρμόδιεσ Δ.Ο.Υ. και τα 

διοικθτικά δικαςτιρια για ηθτιματα που αφοροφν τθν πορεία των δικαςτικϊν 

προςφυγϊν και β) με τουσ προςφεφγοντεσ φορολογοφμενουσ για τθν παροχι 

διευκρινίςεων ςε ερωτιματα ςχετικά με τθ διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ 

προςφυγισ. 

 Συνεργάηεται και επικοινωνεί με τουσ Προϊςταμζνουσ τθσ Υποδ/νςθσ Νομικϊν 

Θεμάτων και των Τμθμάτων Β1 ζωσ Β3 Νομικισ Υποςτιριξθσ, κατόπιν ςχετικισ 

υπόδειξθσ του Προϊςταμζνου τθσ Υπθρεςίασ, για ηθτιματα που αφοροφν τθ 

διαδικαςία τθσ ενδικοφανοφσ προςφυγισ, τθν αντίκρουςθ δικαςτικϊν προςφυγϊν 

και τον χειριςμό των ζνδικων μζςων. 

 

  

Υπήζη Πόπων/Δπγαλεία 

Ηιεθηξνληθή εθαξκνγή δηαρείξηζεο ελδηθνθαλψλ πξνζθπγψλ θαη αηηεκάησλ αλαζηνιήο, 

Ηιεθηξνληθή εθαξκνγή δηαρείξηζεο δηθαζηηθψλ πξνζθπγψλ (κε εληαγκέλεο ζην ELENXIS – 

TAXIS), TAXIS – NEO TAXIS. 

 

 

Διδικέρ ζςνθήκερ επγαζίαρ 

 Συνκικεσ εργαςίασ ςε περιβάλλον ςυναιςκθματικοφ φόρτου και πιεςτικϊν χρονικϊν 

προκεςμιϊν (τθλεφωνικι ι και άμεςθ ςυναλλαγι με εςωτερικό κοινό ι 

φορολογουμζνουσ ςε περιπτϊςεισ αυξθμζνθσ δυςκολίασ).     

 

Απαιηούμενα ηςπικά πποζόνηα  

Τππηθέο πξνυπνζέζεηο, θιάδνο θαη θαηεγνξία φπσο νξίδνληαη ζην άξζξν 26 ηνπ λ. 4389/16 

θαη ηνλ Οξγαληζκφ ηεο Α.Α.Γ.Δ.. 

Δπιθςμηηή Δμπειπία 

- Θεηεία (1) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο ή 

- Θεηεία (2) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ ηκήκαηνο αληίζηνηρεο νξγαληθήο κνλάδαο 

ή 

- Πξνυπεξεζία (3) εηψλ ζην αληίζηνηρν ηκήκα θαη ελδειερή γλψζε θαη θαηαλφεζε ησλ 

αληηθεηκέλσλ θαη ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο  

 

Λοιπά Δπιθςμηηά πποζόνηα  

 Πτυχίο Α.Ε.Ι.  ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ, κατά προτίμθςθ Νομικισ, τθσ 

θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 
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 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Π.). 

Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ 

κειμζνων  β) υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου  

 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και 

διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

Προφίλ Ικανοτήτων 

  

ΘΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ :   Πποϊζηάμενορ  Σμήμαηορ Β4 (Θεζ/νικη) 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Δπίπεδο 1  Δπίπεδο 2  Δπίπεδο 3 Δπίπεδο 4 

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 

1. Οκαδηθή Δξγαζία θαη Σπλεξγαζία 

    2. Γξαπηή θαη Πξνθνξηθή Δπηθνηλσλία  

    3. Λήςε Απνθάζεσλ  

    4. Δπίιπζε Πξνβιεκάησλ  

    5. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηα Απνηειέζκαηα  

    6. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηνλ απνδέθηε ππεξεζηψλ 
(πνιίηε, ζπλάδειθν)  

    7. Πξνζαξκνζηηθφηεηα  

    8. Γηαρείξηζε Τερλνινγίαο 

    
 
Δπισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ  

 1.Φνξνινγηθή λνκνζεζία  

    2. Φνξνινγηθέο δηαδηθαζίεο 

    3. Γλψζεηο Γηνηθεηηθήο Δθηέιεζεο/Γηθνλνκίαο  

    4. Φνξνινγηθφο  Έιεγρνο 

    5. Δπίιπζε Γηαθνξψλ  

    
 
Ικανόηηηερ Γιοίκηζηρ  

1. Ηγεζία 

    2. Γηαρείξηζε αλζξψπηλσλ πφξσλ 
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ V 

ΠΔΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΔ΢Η΢ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ 

Πποϊστάμενορ Αςτοτελούρ Τμήματορ Γιοικητικήρ Υποστήπιξηρ 

Γιεύθςνζη: Γηεχζπλζε Δπίιπζεο Γηαθνξψλ 

Σμήμα: Απηνηειέο Τκήκα Γηνηθεηηθήο Υπνζηήξημεο 

Άμεζα Πποϊζηάμενορ: Πξντζηάκελνο Γηεχζπλζεο Δπίιπζεο Γηαθνξψλ  

 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕΙ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢

Δ/Ν΢Η 
΢ΣΡΑΣΗΓΙΚΟΤ 
΢ΧΕΔΙΑ΢ΜΟΤ 

(Δ.΢.΢.)

Δ/Ν΢Η 
ΕΠΙΛΤ΢Η΢ 

ΔΙΑΦΟΡΩΝ 
(Δ.Ε.Δ.)

Δ/Ν΢Η 
ΔΙΕΘΝΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩ
Ν ΢ΧΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ο.΢.) 

Δ/Ν΢Η 
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΩΝ 
ΤΠΟΘΕ΢ΕΩΝ 

(Δ.Ε΢.ΤΠ) 

Δ/Ν΢Η     
ΝΟΜΙΚΗ΢ 

ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ 
(Δ.Ν.Τ.)

Δ/Ν΢Η  
Ε΢ΩΣΕΡΙΚΟΤ      

ΕΛΕΓΧΟΤ          
(Δ.Ε.Ε.)

Δ/Ν΢Η 
ΠΡΟΓΡΑΜΜ. & 

ΑΞΙΟΛΟΓ. 
ΕΛΕΓΧΩΝ ΚΑΙ 

ΕΡΕΤΝΩΝ     
(ΔΙ.Π.Α.Ε.Ε.)

ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ 
ΕΡΕΤΝΩΝ      

ΚΑΙ ΔΙΑ΢ΦΑΛ.    
ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ 

Ε΢ΟΔΩΝ 
(Τ.Ε.Δ.Δ.Ε.)

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟΤ 
ΜΕΣΑΡΡΤΘΜΙ΢ΣΙΚΩΝ ΔΡΑ΢ΕΩΝ ΚΑΙ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ΢

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ 
ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΤΠΕΤΘΤΝΟΤ 
ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ
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΢κοπόρ ηηρ θέζηρ επγαζίαρ 

Ο ξφινο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Απηνηεινχο Τκήκαηνο Γηνηθεηηθήο Υπνζηήξημεο είλαη λα 

δηαζθαιίδεη ηελ νξζή θαη απνηειεζκαηηθή δηεθπεξαίσζε ησλ ππνζηεξηθηηθψλ ιεηηνπξγηψλ 

ηεο Γηεχζπλζεο Δπίιπζεο Γηαθνξψλ. 

 

Αρμοδιότητεσ 

 Κακορίηει και επιβλζπει τθ διαδικαςία παρακολοφκθςθσ, υλοποίθςθσ και 

αξιολόγθςθσ των ςτόχων του Τμιματοσ  και διαςφαλίηει τθν ζγκαιρθ επίτευξι τουσ, 

μζςω τθσ ενεργισ εποπτείασ των υφιςταμζνων, τθν παροχι κατευκφνςεων για τθν 

επίλυςθ κεμάτων και τθν υποβολι αναφορϊν ςτον Προϊςτάμενο τθσ Διεφκυνςθσ.  

 Συμβάλλει ςτθν αποτελεςματικι διοίκθςθ και ςτθ βελτίωςθ τθσ επιχειρθςιακισ 

απόδοςθσ τθσ Διεφκυνςθσ Επίλυςθσ Διαφορϊν, ςφμφωνα με τισ κατευκφνςεισ του 

Προϊςταμζνου τθσ Διεφκυνςθσ. 

 Διοικεί το Τμιμα κατά τρόπο ϊςτε να εξαςφαλίηει τθν εφρυκμθ λειτουργία του 

μζςω τθσ κακθμερινισ ςυνεργαςίασ με τουσ υπαλλιλουσ κακϊσ και μζςω τθσ  

αξιοποίθςθσ και τθσ ανάπτυξθσ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ. 
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Καθήκονηα ζςγκεκπιμένηρ θέζηρ Πποϊζηαμένος Σμήμαηορ 

 Κακορίηει τισ διαδικαςίεσ και ςυντονίηει τισ ενζργειεσ για τθν αντιμετϊπιςθ των 

ςτεγαςτικϊν αναγκϊν, τθν ορκι λειτουργία των κτιριακϊν υποδομϊν και των 

εγκαταςτάςεων τθσ Δ.Ε.Δ. 

 Συντονίηει και επιβλζπει τισ διαδικαςίεσ για τθν προμικεια, τθν ςυντιρθςθ και 

επιςκευι του μθχανολογικοφ εξοπλιςμοφ κακϊσ και για τθ διαςφάλιςθ κάκε 

αγακοφ ι υπθρεςίασ απαραίτθτου για τθ λειτουργία τθσ Δ.Ε.Δ. 

 Ανακζτει αρμοδιότθτεσ, ςυντονίηει και παρζχει κατευκφνςεισ για τθν 

αποτελεςματικι διοικθτικι και γραμματειακι υποςτιριξθ τθσ Δ.Ε.Δ, για τθν παροχι 

υπθρεςιϊν εξυπθρζτθςθσ προσ τον πολίτθ και για τθν υλοποίθςθ δράςεων τθσ 

Διεφκυνςθσ. 

 Ανακζτει αρμοδιότθτεσ, ςυντονίηει και επιβλζπει τισ ενζργειεσ  για τθν βζλτιςτθ 

λειτουργία των υφιςτάμενων πλθροφοριακϊν εφαρμογϊν κακϊσ και για τθν  

παροχι ςτοιχείων και πλθροφοριϊν ςτθν αρμόδια υπθρεςία (ΓΔΗΛΕΔ).  

 Εποπτεφει τθν τιρθςθ όλων των διοικθτικϊν υποχρεϊςεων των υπαλλιλων τθσ 

ΔΕΔ ςε ςυνεργαςία με τθ Διεφκυνςθ Διαχείριςθσ Ανκρϊπινου Δυναμικοφ. 

 Κακοδθγεί και επιβλζπει τθν παροχι ςτθν αρμόδια υπθρεςία (ΓΔΟΥ) των 

απαιτοφμενων παραςτατικϊν για τθν ζγκριςθ κακϊσ και τθν πραγματοποίθςθ των 

πάςθσ φφςεωσ δαπανϊν τθσ Δ.Ε.Δ. 

 Υποςτθρίηει τον Προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ ςε κζματα ςτοχοκεςίασ, δεικτϊν 

απόδοςθσ,  προγραμματιςμοφ δράςεων τθσ Δ.Ε.Δ, και μεριμνά για τθ ςφνταξθ 

ετιςιου προγραμματιςμοφ και απολογιςμοφ ζργου τθσ Δ.Ε.Δ, ςε ςυνεργαςία με τισ 

Υποδιευκφνςεισ και τον Διευκυντι. 

 Συντονίηει και εποπτεφει τθν εξαγωγι και ανάλυςθ των ςτατιςτικϊν ςτοιχείων του 

ζργου τθσ Διεφκυνςθσ,  τθν δθμοςιοποίθςθ των αποτελεςμάτων αυτοφ, κακϊσ και 

τθν επεξεργαςία δεδομζνων με ςκοπό τθν παροχι ςχετικϊν πλθροφοριϊν. 

 Ανακζτει αρμοδιότθτεσ, εποπτεφει και κακορίηει τισ διαδικαςίεσ  για τθν τιρθςθ 

θλεκτρονικοφ και φυςικοφ αρχείου υποκζςεων αρμοδιότθτασ τθσ Διεφκυνςθσ 

κακϊσ και για τθν απονοματοποίθςθ και δθμοςίευςθ των αποφάςεων που εκδίδει 

θ Δ.Ε.Δ. 

 Μεριμνά για τθν αξιοποίθςθ των μθχανογραφικϊν εφαρμογϊν τθσ Α.Α.Δ.Ε με 

ςκοπό τθν υλοποίθςθ του ζργου τθσ Διεφκυνςθσ. 

 Εγκρίνει τθν κοινοποίθςθ προσ κάκε ενδιαφερόμενο των πράξεων τθσ Δ.Ε.Δ. 
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 Διαχειρίηεται, ςυντονίηει και μεριμνά για τθν αποτελεςματικι τοποκζτθςθ, 

αξιολόγθςθ και ανάπτυξθ του ανκρϊπινου δυναμικοφ του Τμιματοσ, ςε 

ςυνεργαςία με τον Προϊςτάμενο τθσ Υποδιεφκυνςθσ, με ςκοπό τθν αποδοτικότερθ 

αξιοποίθςθ του προςωπικοφ και τθ βζλτιςτθ λειτουργία του Τμιματοσ. 

 Επικοινωνεί για κζματα ιδιαίτερθσ δυςκολίασ με: α) Υπθρεςίεσ εντόσ Α.Α.Δ.Ε. β)  τθ 

ΓΓΠΣ&ΔΥ ΥΠΟΙΚ για τισ ανάγκεσ του εξοπλιςμοφ πλθροφορικισ, γ)  με ιδιϊτεσ και 

επαγγελματίεσ για τθν ενθμζρωςθ τθσ πορείασ των υποκζςεϊν τουσ και δ) με 

ελεγκτικζσ υπθρεςίεσ που αιτοφνται ςτοιχεία από τθν Δ.Ε.Δ. 

 

 

Υπήζη Πόπων/Δπγαλεία 

Αμηνπνηεί ηαθηηθά ην ΟΠΣΚΥ θαη ηε Πιεξνθνξηαθή  Δθαξκνγή ηεο Γ.Δ.Γ. 

 

΢ςνθήκερ επγαζίαρ 

Σπλζήθεο εξγαζίαο ζε πεξηβάιινλ ζπλαηζζεκαηηθνχ θφξηνπ θαη  πηεζηηθψλ ρξνληθψλ 

πξνζεζκηψλ, ηειεθσληθή ή θαη άκεζε ζπλαιιαγή κε ππεξεζίεο ηεο Α.Α.Γ.Δ./εμσηεξηθνχο 

θνξείο θ.ά. ζε πεξηπηψζεηο απμεκέλεο δπζθνιίαο. 

Απαιηούμενα ηςπικά πποζόνηα  

Τππηθέο πξνυπνζέζεηο, θιάδνο θαη θαηεγνξία φπσο νξίδνληαη ζην άξζξν 26 ηνπ λ. 4389/16 

θαη ηνλ Οξγαληζκφ ηεο Α.Α.Γ.Δ.. 

Δπιθςμηηή Δμπειπία 

- Θεηεία (1) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ αληίζηνηρνπ ηκήκαηνο ή 

- Θεηεία (2) εηψλ ζε ζέζε επζχλεο Πξντζηακέλνπ ηκήκαηνο αληίζηνηρεο νξγαληθήο κνλάδαο 

ή 

- Πξνυπεξεζία (3) εηψλ ζην αληίζηνηρν ηκήκα θαη ελδειερή γλψζε θαη θαηαλφεζε ησλ 

αληηθεηκέλσλ θαη ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο  

 

Λοιπά Δπιθςμηηά πποζόνηα  

 Πτυχίο Α.Ε.Ι. ςυναφζσ με τα αντικείμενα τθσ Θζςθσ κατά προτίμθςθ Νομικισ, 

Οικονομικϊν, ι Διοικθτικϊν ςχολϊν τθσ θμεδαπισ ι τθσ αλλοδαπισ ι πτυχίο ι 

δίπλωμα τμθμάτων Α.Ε.Ι.– Α.Τ.Ε.Ι. τθσ θμεδαπισ ι αλλοδαπισ οποιαςδιποτε 

κατεφκυνςθσ με αναγνωριςμζνο μεταπτυχιακό ι διδακτορικό τίτλο ςπουδϊν 

νομικισ, οικονομικισ ι διοικθτικισ κατεφκυνςθσ. 

 Μεταπτυχιακόσ τίτλοσ ςπουδϊν ςε ςυναφζσ προσ τθ Διεφκυνςθ αντικείμενο. 

 Αποφοίτθςθ από τθν Εκνικι Σχολι Δθμόςιασ Διοίκθςθσ. 

 Καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ (όπωσ αυτι ορίηεται από το Α.Σ.Ε.Π.). 

 Γνϊςθ χειριςμοφ θλεκτρονικϊν υπολογιςτϊν ςτα αντικείμενα: α) επεξεργαςίασ 

κειμζνων β) υπολογιςτικϊν φφλλων και γ) υπθρεςιϊν διαδικτφου  
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 Διοικθτικζσ, επικοινωνιακζσ και θγετικζσ ικανότθτεσ. 

 Ενδελεχισ γνϊςθ των διοικθτικϊν διαδικαςιϊν, τθσ οργάνωςθσ, λειτουργίασ  και 

των αντικειμζνων των υπθρεςιϊν τθσ Α.Α.Δ.Ε .  

 Πρόςκετθ κατάρτιςθ ςε κζματα διοίκθςθσ ζργου. 

 Δεξιότθτεσ επίλυςθσ προβλθμάτων, λιψθσ αποφάςεων, παρακίνθςθσ και 

διαχείριςθσ απόδοςθσ. 

 

Προφίλ Ικανοτήτων 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ΘΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ :  Πποϊζηάμενορ   Αςηοηελούρ Σμήμαηορ Γιοικηηικήρ Τποζηήπιξηρ  Γ.Δ.Γ. 

Ικανόηηηερ  Απαιηούμενο επίπεδο επάπκειαρ  

Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ Δπίπεδο 1  Δπίπεδο 2  Δπίπεδο 3 Δπίπεδο 4 
Δπαγγελμαηικέρ ικανόηηηερ 
1. Οκαδηθή Δξγαζία θαη Σπλεξγαζία 

    2. Γξαπηή θαη Πξνθνξηθή Δπηθνηλσλία  
    3. Λήςε Απνθάζεσλ  
    4. Δπίιπζε Πξνβιεκάησλ  
    5. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηα Απνηειέζκαηα  
    6. Πξνζαλαηνιηζκφο ζηνλ απνδέθηε ππεξεζηψλ 

(πνιίηε, ζπλάδειθν)  
    7. Πξνζαξκνζηηθφηεηα  
    8. Γηαρείξηζε Τερλνινγίαο 
     Δπισειπηζιακέρ Ικανόηηηερ 

 1.Φνξνινγηθή λνκνζεζία  - δηαδηθαζίεο 
    2. Γηνηθεηηθέο  δηαδηθαζίεο 
    3. Γλψζεηο Γηνηθεηηθήο Δθηέιεζεο/Γηθνλνκίαο  
    4. Φνξνινγηθφο  Έιεγρνο 
    5. Δπίιπζε Γηαθνξψλ  
     Ικανόηηηερ Γιοίκηζηρ 

1. Ηγεζία 
    2. Γηαρείξηζε αλζξψπηλσλ πφξσλ 
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ΠΙΝΑΚΑ΢ ΔΙΑΝΟΜΗ΢ 

ΑΠΟΔΕΚΣΕ΢ ΓΙΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑ 

 

1. Διευθύνσεις, Σμήματα/Αυτοτελή Σμήματα και Αυτοτελή Γραφεία των Τπηρεσιών που υπάγονται 

απευθείας στον Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε) 

2. Διευθύνσεις, Σμήματα/Αυτοτελή Σμήματα και Αυτοτελή Γραφεία της Κεντρικής Τπηρεσίας των 

Γενικών Διευθύνσεων της Α.Α.Δ.Ε.  

3. Ειδικές Αποκεντρωμένες Τπηρεσίες των Γενικών Διευθύνσεων της Α.Α.Δ.Ε. 

4. Περιφερειακές Τπηρεσίες της Α.Α.Δ.Ε.:  

       α) Δημόσιες Οικονομικές Τπηρεσίες (Δ.Ο.Τ.)   

       β) Σελωνειακές Τπηρεσίες 

       γ) Φημικές Τπηρεσίες  

 

ΠΡΟ΢ ΚΟΙΝΟΠΟΙΗ΢Η 

 

1. Ειδικό Νομικό Γραφείο Δημοσίων Εσόδων- Γραφείο κ. Προέδρου  

Ε΢ΨΣΕΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ 

 

1. Γραφείο κ. Διοικητή της Α.Α.Δ.Ε. 

2. Γραφεία κ.κ. Προϊσταμένων των Γενικών Διευθύνσεων της Α.Α.Δ.Ε. 

3. Διεύθυνση ΢τρατηγικής Σεχνολογιών Πληροφορικής  (ΔΙ.΢.ΣΕ.ΠΛ.) της Γενικής Διεύθυνσης 

Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης (Γ.Δ.ΗΛΕ.Δ.)  με την παράκληση να αναρτηθεί στον ιστότοπο  

www.aade.gr 

4. Διεύθυνση Διαχείρισης Ανθρώπινου Δυναμικού (Δ.Δ.Α.Δ.)/Σμήματα: Α΄, Β΄, Γ΄, Δ΄ & Ε΄ 

 

 
 

 

 

http://www.aade.gr/
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