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1  Θεσμικό Πλαίσιο 

• Α. 1185/2023 (ΦΕΚ Β’ 6708/29-11-2023): «Καθορισμός διαδικασίας ταυτόχρονης 

απόδοσης Α.Φ.Μ. και κλειδαρίθμου σε φυσικά πρόσωπα»  

• Α. 1190/2023 (ΦΕΚ Β’ 6801/01-12-2023): «Εγγραφή νέων χρηστών και 

επανεγγραφή χρηστών στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες για τις οποίες απαιτείται η χρήση 

Κωδικών TAXISnet» 

• Ε. 2084/2022: Παροχή διευκρινίσεων για την ομοιόμορφη εφαρμογή της υπό στοιχεία 

Α.1134/05-10-2022 (Β' 5241 και διορθώσεις σφαλμάτων Β' 5246) απόφασης του 

Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων «Τροποποίηση της υπό στοιχεία 

ΠΟΛ 1006/31-12-2013 απόφασης του Γενικού Γραμματέα της Γενικής Γραμματείας 

Δημοσίων Εσόδων "Διαδικασία και δικαιολογητικά Απόδοσης Αριθμού Φορολογικού 

Μητρώου (Α.Φ.Μ.)/Μεταβολής Στοιχείων και Έναρξης/Μεταβολής και Διακοπής 

Επιχειρηματικής Δραστηριότητας" (Β’ 19)» 

• Α. 1158/2022 (ΦΕΚ Β’ 5703/07-11-2022): «Καθορισμός και επικαιροποίηση τύπου 

και περιεχομένου εντύπων της Φορολογικής Διοίκησης» 

• Α. 1134/2022 (Β’ 5241/10-10-2022 και διορθώσεις σφαλμάτων 5246/10-10-2022): 

«Τροποποίηση της υπό στοιχεία ΠΟΛ 1006/31-12-2013 απόφασης του Γενικού 

Γραμματέα της Γενικής Γραμματείας Δημοσίων Εσόδων «Διαδικασία και 

δικαιολογητικά Απόδοσης Αριθμού Φορολογικού Μητρώου (Α.Φ.Μ.)/Μεταβολής 

Στοιχείων και Έναρξης/Μεταβολής και Διακοπής Επιχειρηματικής Δραστηριότητας» 

(Β΄19)».» 

• Α. 1025/2022 (Β΄ 765/18-02-2022): «Επικαιροποίηση στη ψηφιακή πύλη myAADE 

των στοιχείων επικοινωνίας των πιστοποιημένων χρηστών των ηλεκτρονικών 

υπηρεσιών της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων». 

• Ε. 2054/2022: «Παροχή διευκρινίσεων και οδηγιών για την ορθή εφαρμογή των 

διατάξεων της Α.1257/20.12.2021 (Β' 6180) απόφασης του Διοικητή της ΑΑΔΕ» 

• Α. 1257/2021 (Β' 6180/23-12-2021): «Τροποποίηση της υπό στοιχεία ΠΟΛ.1006/ 31-

12-2013 (Β' 19/2014) απόφασης Γενικού Γραμματέα της Γενικής Γραμματείας 

Δημοσίων Εσόδων «Διαδικασία και δικαιολογητικά Απόδοσης Αριθμού Φορολογικού 

Μητρώου (Α.Φ.Μ.)/Μεταβολής Στοιχείων και Έναρξης/Μεταβολής και Διακοπής 

Επιχειρηματικής Δραστηριότητας».» 

• ΠΟΛ. 1006/31-12-2013 (ΦΕΚ Β' 19/10-01-2014) όπως ισχύει: «Διαδικασία και 

δικαιολογητικά Απόδοσης Αριθμού Φορολογικού Μητρώου (Α.Φ.Μ.)/Μεταβολής 

Στοιχείων και Έναρξης/Μεταβολής και Διακοπής Επιχειρηματικής Δραστηριότητας». 

• ΠΟΛ. 1178/07-12-2010 (ΦΕΚ Β’ 1916/09-12-2010): «Εγγραφή νέων χρηστών στις 

ηλεκτρονικές υπηρεσίες TaxisNet». 
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2  Εισαγωγή 

Από  1/12/2023 τέθηκαν σε λειτουργία στην ενότητα του myAADE «ΑΦΜ & Κλειδάριθμος» 

δύο νέες εφαρμογές: 

I. Ταυτόχρονη απόδοση ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου σε Φυσικά Πρόσωπα (ΑΦΜ & 

Κλειδάριθμος) 

II. Εγγραφή/Επανεγγραφή στις Ψηφιακές Υπηρεσίες της ΑΑΔΕ για Φυσικά και Μη 

Φυσικά Πρόσωπα (Κλειδάριθμος) 

 

Οι εφαρμογές αποτελούν μετεξέλιξη/βελτίωση αφενός της εφαρμογής που 

χρησιμοποιούνταν μέχρι σήμερα για την απόδοση ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου μέσω της 

υπηρεσίας myAADElive και αφετέρου της υπάρχουσας εφαρμογής απόδοσης Κλειδαρίθμου, 

με σαφείς βελτιώσεις τόσο σε λειτουργικό όσο και σε αισθητικό επίπεδο. 

 

Για διευκόλυνση, η εφαρμογή ταυτόχρονης απόδοσης ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου στα 

Φυσικά Πρόσωπα θα αναφέρεται στις παρούσες Οδηγίες σαν «ΑΦΜ & 

Κλειδάριθμος», ενώ η εφαρμογή εγγραφής/επανεγγραφής/ενεργοποίησης 

λογαριασμού/επαναφοράς κωδικού για τις Ψηφιακές Υπηρεσίες της ΑΑΔΕ για Φυσικά 

και Μη Φυσικά Πρόσωπα θα αναφέρεται σαν «Κλειδάριθμος». Ανά σημείο, ειδικά στο 

εισαγωγικό μέρος, θα επισημαίνεται ειδικώς ποια χαρακτηριστικά αφορούν και τις δύο 

εφαρμογές και ποια μόνο μία από αυτές. 

 

Το βασικό χαρακτηριστικό και των δύο νέων εφαρμογών είναι η εκτεταμένη αξιοποίηση 

της εκπροσώπησης για την εγγραφή των ενδιαφερόμενων προσώπων με 

εκπρόσωπο, με τον οποίο ο εν λόγω φορολογούμενος πρόκειται να συνδεθεί (για τον ΑΦΜ 

& Κλειδάριθμο) ή συνδέεται ήδη (Κλειδάριθμος) με σχέση στο Μητρώο της ΑΑΔΕ (νόμιμος 

εκπρόσωπος) ή με εκπρόσωπο που εξουσιοδοτείται άπαξ ειδικά για να πραγματοποιήσει τη 

συγκεκριμένη ενέργεια (εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος). Εφόσον μεσολαβεί εκπρόσωπος, 

τον οποίο η Φορολογική Διοίκηση γνωρίζει ήδη (έχει ταυτοποιηθεί νωρίτερα και διαθέτει 

προσωπικούς κωδικούς TAXISnet), δεν θα απαιτείται πλέον να εμφανίζεται ενώπιον της 

Φορολογικής Διοίκησης (με φυσική παρουσία ή μέσω βιντεοκλήσης) ο εκπροσωπούμενος 

φορολογούμενος (ούτε φυσικά ο εκπρόσωπος). Με τον τρόπο αυτό, εκτιμάται ότι θα 

περιοριστεί σημαντικά η φυσική παρουσία των φορολογουμένων στις ΔΟΥ και θα 

αποσυμφορηθεί η υπηρεσία myAADElive. Σε αυτό συμβάλει επιπλέον το γεγονός ότι 

εφόσον δεν υπάρχει κάτι να ελεγχθεί, στις περισσότερες περιπτώσεις δεν θα απαιτείται 

καν η χρήση της εσωτερικής εφαρμογής των ΔΟΥ για την έγκριση απόδοση του 

Κλειδαρίθμου, αλλά ο Κλειδάριθμος θα «γεννάται» και θα αποστέλλεται άμεσα και 

αυτοματοποιημένα. 

 

Με βάση τα παραπάνω, και οι δύο εφαρμογές έχουν πλέον τρεις διακριτές ροές: 
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• Ενεργώ για τον εαυτό μου: αφορά αποκλειστικά Φυσικά Πρόσωπα. Στην 

περίπτωση αυτή παραμένει η ανάγκη ταυτοποίησης, είτε μέσω βιντεοκλήσης με 

υπάλληλο του myAADElive (άμεσα κατά την υποβολή της αίτησης, εφόσον υπάρχει 

διαθεσιμότητα, ή με προγραμματισμό ραντεβού) είτε μέσω φυσικής παρουσίας, με 

προγραμματισμό ραντεβού μέσω της εφαρμογής «Τα Ραντεβού μου». Εξαίρεση στον 

κανόνα ταυτοποίησης μέσω επαφής με υπάλληλο, υπάρχει στην εφαρμογή του 

Κλειδαρίθμου όπου εκεί ο φορολογούμενος ενθαρρύνεται να επιλέξει την αυτόματη 

απόδοση κλειδαρίθμου μέσω SMS και email (αφού ταυτοποιηθεί από πάροχο 

υπηρεσιών κινητής τηλεφωνίας ή/και πάροχο υπηρεσιών πληρωμών). 

 

• Ενεργώ σαν νόμιμος εκπρόσωπος: στην περίπτωση αυτή ο φορολογούμενος 

εκπροσωπείται από πρόσωπο με το οποίο υπάρχει ήδη ορισμένη σχέση νόμιμης 

εκπροσώπησης «διαρκούς χαρακτήρα» (π.χ. ασκών γονική μέριμνα, δικαστικός 

συμπαραστάτης, φορολογικός εκπρόσωπος κατοίκου εξωτερικού κ.λπ.). Η σχέση 

αυτή είτε έχει καταχωρηθεί ήδη (στην περίπτωση του Κλειδαρίθμου) είτε πρόκειται να 

καταχωρηθεί κατά την εγγραφή (στην περίπτωση του ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου) στο 

Μητρώο της ΑΑΔΕ. Στην περίπτωση αυτή, δεν υπάρχει ανάγκη περεταίρω 

ταυτοποίησης, συνεπώς ούτε ο φορολογούμενος ούτε ο εκπρόσωπος χρειάζεται να 

παρουσιαστούν ενώπιον της Φορολογικής Διοίκησης. Για τον ΑΦΜ & Κλειδάριθμο, η 

διαδικασία προχωρά με τον υπάλληλο να αποδίδει τον ΑΦΜ στο TAXIS (αφού λάβει 

ένα αυτοματοποιημένο αίτημα στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου») και με το σύστημα 

να «γεννά» τον Κλειδάριθμο και να αποστέλλει αυτόματα το σύνολο των στοιχείων 

στους ενδιαφερόμενους. Για τον Κλειδάριθμο, το σύνολο της διαδικασίας να 

ολοκληρώνεται χωρίς να «περνά» από υπάλληλο.  

• Ενεργώ σαν εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος: στην περίπτωση αυτή η 

εκπροσώπηση δεν βασίζεται σε μόνιμη σχέση αλλά σε μια σχέση που δημιουργείται 

μέσω ειδικής εξουσιοδότησης (επισυναπτόμενα αρχεία) αποκλειστικά για την 

διαδικασία απόδοσης ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου ή Κλειδαρίθμου. Και στην περίπτωση 

αυτή, δεν χρειάζεται να προσέλθει ενώπιον της Φορολογικής Διοίκησης ούτε ο 

φορολογούμενος ούτε ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος. Ωστόσο, το εξουσιοδοτικό 

έγγραφο πρέπει να ελεγχθεί από υπάλληλο, οπότε δημιουργείται ένα 

αυτοματοποιημένο αίτημα στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» και η διαδικασία 

προχωρά για τον μεν ΑΦΜ & Κλειδάριθμο με τον υπάλληλο να ελέγχει την 

εξουσιοδότηση, να αποδίδει τον ΑΦΜ στο TAXIS και με το σύστημα να «γεννά» τον 

Κλειδάριθμο και να αποστέλλει αυτόματα το σύνολο των στοιχείων στους 

ενδιαφερόμενους. Για τον Κλειδάριθμο, η διαδικασία προχωρά με τον υπάλληλο να 

ελέγχει την εξουσιοδότηση και να εγκρίνει την αίτηση από την ήδη υπάρχουσα 

εσωτερική εφαρμογή των ΔΟΥ. 
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3  Βασικές ροές για ΑΦΜ & Κλειδάριθμο (Φυσικά Πρόσωπα) 

3.1. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος για τον εαυτό μου 

 

3.2. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος μέσω νομίμου εκπροσώπου 

 

Ο φορολογούμενος 
συμπληρώνει την (χωρίς 
κωδικούς) φόρμα της 
αίτησης, την υποβάλει 
επισυνάπτοντας τα 
δικαιολογητικά και επιλέγει 
με ποιον τρόπο θα 
ταυτοποιηθεί πρόσωπο με 
πρόσωπο με υπάλληλο της 
ΑΑΔΕ (με βιντεοκλήση ή με 
φυσική παρουσία στη ΔΟΥ).

Ο υπάλληλος της ΑΑΔΕ 
ενημερώνεται ότι υπάρχει 
αίτηση σε εκκρεμότητα, 
μελετά τη φόρμα και τα 
επισυναπτόμενα 
δικαιολογητικά, μιλά 
πρόσωπο με πρόσωπο με 
τον φορολογούμενο για να 
τον ταυτοποιήσει, αποδίδει 
τον ΑΦΜ στο TAXIS και 
εγκρίνει την αίτηση.

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο και αποστέλει 
τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα 
χρήστη, κωδικός, 
Κλειδάριθμος) στον 
φορολογούμενο.

Ο φορολογούμενος 
ενεργοποιεί τον myAADE
λογαριασμό του από την 
εφαρμογή του Κλειδαρίθμου 
και αποκτά πρόσβαση στις 
ψηφιακές υπηρεσίες ΑΑΔΕ 
και Δημοσίου. 

Ο εκπρόσωπος που έχει 
έννομη σχέση με τον 
φορολογούμενο, 
πραγματοποιεί είσοδο με 
τους κωδικούς του, 
συμπληρώνει τη φόρμα τηα 
αίτησης και την υποβάλει, 
επισυνάπτοντας τα 
δικαιολογητικά. Δεν 
χρειάζεται ταυτοποίηση, 
καθώς ο εκπρόσωπος είναι 
ήδη γνωστός στη 
Φορολογική Διοίκηση.

Ο υπάλληλος της ΑΑΔΕ 
ενημερώνεται ότι υπάρχει 
αίτηση σε εκκρεμότητα, 
μελετά τη φόρμα και τα 
επισυναπτόμενα 
δικαιολογητικά, αποδίδει τον 
ΑΦΜ στο TAXIS και εγκρίνει 
την αίτηση χωρίς να 
χρειάζεται να ταυτοποιήσει 
πρόσωπο με πρόσωπο 
ούτε τον φορολογούμενο 
ούτε τον εκπρόσωπο.

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο και αποστέλλει 
τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα 
χρήστη, κωδικό, 
Κλειδάριθμο) είτε στον 
εκπρόσωπο είτε στον 
φορολογούμενο και στον 
εκπρόσωπο, ανάλογα με 
την περίπτωση.

Ο φορολογούμενος ή ο 
εκπρόσωπος ενεργοποιεί 
τον myAADE λογαριασμό 
από την εφαρμογή του 
Κλειδαρίθμου και έτσι ο 
φορολογούμενος αποκτά 
πρόσβαση στις ψηφιακές 
υπηρεσίες ΑΑΔΕ και 
Δημοσίου.
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3.3. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος μέσω εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου 

 

 

 
 

Ο εξουσιοδοτημένος 
εκπρόσωπος πραγματοποιεί
είσοδο με τους κωδικούς του, 
συμπληρώνει τη φόρμα της 
αίτησης και την υποβάλει 
επισυνάπτοντας τα 
δικαιολογητικά και την ειδική 
εξουσιοδότηση. Δεν 
χρειάζεται ταυτοποίηση, 
καθώς ο εξουσιοδοτημένος 
εκπρόσωπος είναι ήδη 
γνωστός στη Φορολογική 
Διοίκηση.

Ο υπάλληλος της ΑΑΔΕ 
ενημερώνεται ότι υπάρχει 
αίτηση σε εκκρεμότητα, 
μελετά τη φόρμα και τα 
επισυναπτόμενα 
δικαιολογητικά, αποδίδει τον 
ΑΦΜ στο TAXIS και εγκρίνει 
την αίτηση χωρίς να 
χρειάζεται να ταυτοποιήσει 
πρόσωπο με πρόσωπο ούτε 
τον φορολογούμενο ούτε τον 
εκπρόσωπο.

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο και αποστέλει τα 
δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα 
χρήστη, κωδικός, 
Κλειδάριθμος) είτε στον 
φορολογούμενο είτε τόσο 
στον φορολογούμενο όσο και 
στον εξουσιοδοτημένο 
εκπρόσωπο, ανάλογα με το 
τί αναφέρεται στην ειδική 
εξουσιοδότηση.

Ο φορολογούμενος ή ο 
εξουσιοδοτημένος 
εκπρόσωπος  ενεργοποιεί 
τον myAADE λογαριασμό 
από την εφαρμογή του
Κλειδαρίθμου και έτσι ο 
φορολογούμενος  αποκτά 
πρόσβαση στις ψηφιακές 
υπηρεσίες ΑΑΔΕ και 
Δημοσίου. 
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4  Βασικές ροές για Κλειδάριθμο (Φυσικά και Μη Φυσικά 

Πρόσωπα) 

4.1. Κλειδάριθμος για τον εαυτό μου με αυτόματη ταυτοποίηση μέσω 

παρόχου κινητού και IBAN (Φυσικό Πρόσωπο) 

 
 

4.2. Κλειδάριθμος για τον εαυτό μου με ταυτοποίηση από υπάλληλο 

 
 

Ο φορολογούμενος 
συμπληρώνει την (χωρίς 
κωδικούς) φόρμα της αίτησης, 
την υποβάλει, δηλώνοντας τον 
πάροχο του κινητού και τον 
IBAN του. Δεν απαιτείται 
ταυτοποίηση καθώς γίνεται 
αυτόματη διασταύρωση με το 
πιστωτικό ίδρυμα και τον 
πάροχο του κινητού.

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο αυτόματα και τον 
αποστέλει στον 
φορολογούμενο.

Ο φορολογούμενος 
ενεργοποιεί τον myAADE
λογαριασμό του και αποκτά 
πρόσβαση στις ψηφιακές 
υπηρεσίες ΑΑΔΕ και 
Δημοσίου. 

Ο φορολογούμενος 
συμπληρώνει την (χωρίς 
κωδικούς) φόρμα της 
αίτησης, την υποβάλει και 
επιλέγει με ποιον τρόπο θα 
ταυτοποιηθεί πρόσωπο με 
πρόσωπο με υπάλληλο της 
ΑΑΔΕ (με βιντεοκλήση ή 
φυσική παρουσία στη 
ΔΟΥ).

Ο υπάλληλος της ΑΑΔΕ 
ενημερώνεται ότι υπάρχει 
αίτηση σε εκκρεμότητα, 
μελετά τη φόρμα, μιλά 
πρόσωπο με πρόσωπο με 
τον φορολογούμενο για να 
τον ταυτοποιήσει και 
εγκρίνει την αίτηση.

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο και αποστέλει 
τα δεδομένα στον 
φορολογούμενο.

Ο φορολογούμενος 
ενεργοποιεί τον myAADE
λογαριασμό του από την 
εφαρμογή του
Κλειδαρίθμου και αποκτά 
πρόσβαση στις ψηφιακές 
υπηρεσίες ΑΑΔΕ και 
Δημοσίου. 
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4.3. Κλειδάριθμος μέσω νομίμου εκπροσώπου (Φυσικό και Μη Φυσικό 

Πρόσωπο) 

 
 

4.4. Κλειδάριθμος μέσω εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου (Φυσικό και Μη 

Φυσικό Πρόσωπο) 

 

 
 

 

 

Ο εκπρόσωπος κάνει είσοδο 
με τους κωδικούς του και 
συμπληρώνει τη φόρμα της 
αίτησης. Δεν χρειάζεται 
ταυτοποίηση, καθώς ο 
εκπρόσωπος είναι ήδη 
γνωστός στη Φορολογική 
Διοίκηση.

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο αυτόματα και 
αποστέλει τα δεδομένα είτε 
μόνο στον εκπρόσωπο στη 
θυρίδα του myAADE "Τα 
Μηνύματά μου" (ΦΠ και Μη 
ΦΠ χωρίς δικαιοπρακτική 
ικανότητα) είτε τόσο στον 
εκπρόσωπο στη θυρίδα του 
myAADE "Τα Μηνύματά μου" 
όσο και στο φορολογούμενο 
μέσω e-mail (ΦΠ με 
δικαιοπρακτική ικανότητα).

Ο φορολογούμενος ή ο 
εκπρόσωπος  ενεργοποιεί τον 
myAADE λογαριασμό από την 
εφαρμογή του Κλειδαρίθμου 
και έτσι ο φορολογούμενος  
αποκτά πρόσβαση στις 
ψηφιακές υπηρεσίες ΑΑΔΕ και 
Δημοσίου. 

Ο εκπρόσωπος κάνει είσοδο 
με τους κωδικούς του και 
συμπληρώνει τη φόρμα της 
αίτησης, επισυνάπτοντας την 
ειδική εξουσιοδότηση. Δεν 
χρειάζεται ταυτοποίηση, 
καθώς ο εκπρόσωπος είναι 
ήδη γνωστός στη 
Φορολογική Διοίκηση. Την 
εξουσιοδότηση μπορεί να 
έχει δώσει τόσο ο 
φορολογούμενος όσο και ο 
νόμιμος εκπρόσωπός του.

Ο υπάλληλος της ΑΑΔΕ 
ενημερώνεται ότι υπάρχει 
αίτηση σε εκκρεμότητα, 
μελετά την επισυναπτόμενη 
ειδική εξουσιοδότηση και 
εγκρίνει την αίτηση, χωρίς να 
χωρίς να χρειάζεται να 
ταυτοποιήσει πρόσωπο με 
πρόσωπο ούτε τον 
φορολογούμενο ούτε τον 
εκπρόσωπο.  

Το σύστημα παράγει τον 
Κλειδάριθμο αυτόματα και 
αποστέλει τα δεδομένα είτε 
μόνο στον φορολογούμενο 
μέσω e-mail είτε τόσο στον 
φορολογούμενο μέσω e-mail 
όσο και στον εκπρόσωπο, 
στη θυρίδα του myAADE "Τα 
Μηνύματά μου", ανάλογα με 
το τί αναφέρεται στην 
εξουσιοδότηση.

Ο φορολογούμενος ή ο 
εκπρόσωπος  ενεργοποιεί 
τον myAADE λογαριασμό 
από την εφαρμογή του
Κλειδαρίθμου και έτσι ο 
φορολογούμενος  αποκτά 
πρόσβαση στις ψηφιακές 
υπηρεσίες ΑΑΔΕ και 
Δημοσίου. 
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5  Γενικά 

Η απόδοση ΑΦΜ είναι η διαδικασία που ουσιαστικά σηματοδοτεί τη δημιουργία 

νομικού δεσμού μεταξύ ενός Φυσικού ή Μη Φυσικού Προσώπου και της Φορολογικής 

Διοίκησης. Αντίστοιχα, η απόδοση Κλειδαρίθμου είναι η διαδικασία που εντάσσει ένα 

Φυσικό ή Μη Φυσικό Πρόσωπο, ως χρήστη, στα ψηφιακά συστήματα της 

Φορολογικής Διοίκησης και, με τη χρήση των κωδικών TAXISnet, σε ένα πλήθος 

ηλεκτρονικών εφαρμογών ολόκληρης της Ελληνικής Δημόσιας Διοίκησης. Για την 

ολοκλήρωση και των δύο διαδικασιών απαιτείται η προσκόμιση απαραίτητων 

δικαιολογητικών και στοιχείων καθώς και η ταυτοποίηση του Προσώπου (Φυσικού ή Μη 

Φυσικού) με ασφαλή τρόπο.  

 

Η Α. 1185/2023 (Β΄ 6708/29-11-2023), ορίζει ότι τα Φυσικά Πρόσωπα (κάτοικοι Ελλάδας ή 

εξωτερικού, ανεξαρτήτως ηλικίας και δικαιοπρακτικής ικανότητας) τα οποία λαμβάνουν ΑΦΜ 

κατόπιν αίτησης, λαμβάνουν ταυτόχρονα και Κλειδάριθμο. Περαιτέρω η ως άνω Απόφαση 

ορίζει ότι η οικεία αίτηση υποβάλλεται αποκλειστικά ηλεκτρονικά, απαλείφοντας έτσι τη 

δυνατότητα υποβολής του εντύπου Δ210 «Δήλωση απόδοσης ΑΦΜ και μεταβολής ατομικών 

στοιχείων» για τις διαδικασίες που καλύπτει η ως άνω Απόφαση.  

 

Επισημαίνεται ότι σύμφωνα με την Α.1134/2022, η διαδικασία απόδοσης ΑΦΜ φυσικού 

προσώπου αποσυνδέεται - ρητώς - από τη χωρική αρμοδιότητα της ΔΟΥ και η σχετική 

δήλωση και τα αντίστοιχα δικαιολογητικά υποβάλλονται σε οποιαδήποτε ΔΟΥ1, ενώ τα 

Φυσικά Πρόσωπα μπορούν να χρησιμοποιούν για την απόδοση ΑΦΜ και την εφαρμογή 

myAADElive για απόδοση ΑΦΜ μέσω βιντεοκλήσης. 

 

Μετά την ενεργοποίηση της νέας διαδικασίας, οι τρόποι έκδοσης και παραλαβής ΑΦΜ & 

Κλειδαρίθμου και Κλειδαρίθμου έχουν ως εξής: 

 

Απόδοση ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου σε Φυσικό Πρόσωπο 

• Εάν υποβάλει για τον εαυτό του, μετά την ηλεκτρονική αίτηση ταυτοποιείται: 

• Μέσω άμεσης βιντεοκλήσης με υπάλληλο της Υπηρεσίας myAADElive ή 

• Μέσω προγραμματισμένης βιντεοκλήσης με υπάλληλο της Υπηρεσίας 

myAADElive ή 

• Μέσω προγραμματισμένου ραντεβού με φυσική παρουσία σε ΔΟΥ (από την 

εφαρμογή «Τα Ραντεβού μου») 

                                                
1 Εξαιρούνται τα φυσικά πρόσωπα αλλοδαποί υπήκοοι τρίτων χωρών, κάτοχοι αδειών που εκδίδονται και 

ανανεώνονται από τις Υπηρεσίες Ασύλου και την Ελληνική Αστυνομία, αρμοδιότητας ΔΟΥ Α’ Αθηνών και ΙΓ’ 

Αθηνών καθώς και ΔΟΥ Δ’ Θεσσαλονίκης και Ε’ Θεσσαλονίκης, τα οποία υποβάλλουν τη σχετική δήλωση και τα 

αντίστοιχα δικαιολογητικά στις ΔΟΥ που ορίζονται, σύμφωνα με την απόφαση Διοικητή ΑΑΔΕ Δ. ΟΡΓ. Α 

1065199 ΕΞ 2022/20-07-2022 (Β’ 3886). 
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Τα δεδομένα αποστέλλονται μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στη διεύθυνση 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου που δηλώνει ο φορολογούμενος στην αίτηση. 

• Εάν υποβάλει μέσω νομίμου εκπροσώπου: χωρίς ανάγκη ταυτοποίησης, μετά 

από έλεγχο των δικαιολογητικών από υπάλληλο ΔΟΥ (που ενημερώνεται για την 

αίτηση από την εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου»). Τα δεδομένα αποστέλλονται μέσω 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου είτε στον νόμιμο εκπρόσωπο είτε τόσο στον νόμιμο 

εκπρόσωπο όσο και στον φορολογούμενο, κατά περίπτωση, ανάλογα με τη 

δικαιοπρακτική ικανότητα του φορολογουμένου. 

• Εάν υποβάλει μέσω εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου: χωρίς ανάγκη 

ταυτοποίησης, μετά από έλεγχο των δικαιολογητικών από υπάλληλο ΔΟΥ (που 

ενημερώνεται για την αίτηση από την εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου»). Την 

εξουσιοδότηση μπορεί να έχει δώσει τόσο ο φορολογούμενος (αν έχει δικαιοπρακτική 

ικανότητα) όσο και ο νόμιμος εκπρόσωπος (εφόσον υπάρχει). Τα δεδομένα 

αποστέλλονται μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου είτε στον φορολογούμενο είτε τόσο 

στον φορολογούμενο όσο και στον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο, κατά περίπτωση, 

ανάλογα με το τί δηλώνεται στην εξουσιοδότηση του φορολογουμένου ή του νομίμου 

εκπροσώπου και με την δικαιοπρακτική ικανότητα του φορολογουμένου. 

 

Απόδοση Κλειδαρίθμου σε Φυσικό Πρόσωπο 

• Εάν υποβάλει για τον εαυτό του, μετά τη συμπλήρωση της ηλεκτρονικής 

αίτησης ο φορολογούμενος ταυτοποιείται: 

• Αυτόματα, με ταυτοποίηση μέσω πιστωτικού ιδρύματος και παρόχου κινητής 

τηλεφωνίας, χωρίς μεσολάβηση υπαλλήλου, με αποστολή των δεδομένων 

στη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου του φορολογουμένου ή 

• Μέσω άμεσης βιντεοκλήσης με υπάλληλο της Υπηρεσίας myAADElive ή 

• Μέσω προγραμματισμένης βιντεοκλήσης με υπάλληλο της Υπηρεσίας 

myAADElive ή 

• Μέσω προγραμματισμένου ραντεβού με φυσική παρουσία σε ΔΟΥ (από την 

εφαρμογή «Τα Ραντεβού μου») 

• Εάν υποβάλει μέσω νομίμου εκπροσώπου: χωρίς ανάγκη ταυτοποίησης και 

χωρίς μεσολάβηση υπαλλήλου, με ανάρτηση στη θυρίδα του νομίμου εκπροσώπου 

στα Μηνύματά μου (e-Κοινοποιήσεις) του myAADE και αποστολή ή μη στο e-mail 

του φορολογουμένου, ανάλογα με τη δικαιοπρακτική του ικανότητα. 

• Εάν υποβάλει μέσω εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου: χωρίς ανάγκη 

ταυτοποίησης, μετά από έλεγχο της εξουσιοδότησης από υπάλληλο ΔΟΥ (που 

ενημερώνεται για την αίτηση από την εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου»). Την 

εξουσιοδότηση μπορεί να έχει δώσει τόσο ο φορολογούμενος (αν έχει δικαιοπρακτική 

ικανότητα) όσο και ο νόμιμος εκπρόσωπος (εφόσον υπάρχει). Τα δεδομένα 

αποστέλλονται είτε στον φορολογούμενο είτε στον φορολογούμενο, τον νόμιμο 

εκπρόσωπο και τον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο είτε στον εξουσιοδοτημένο 

εκπρόσωπο και στον φορολογούμενο, κατά περίπτωση ανάλογα με το τί δηλώνεται 

στην εξουσιοδότηση και τη δικαιοπρακτική ικανότητα του φορολογουμένου. 
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Απόδοση Κλειδαρίθμου σε Μη Φυσικό Πρόσωπο 

• Εάν υποβάλει ο κατά περίπτωση νόμιμος εκπρόσωπος του Μη Φυσικού 

Προσώπου: χωρίς ανάγκη ταυτοποίησης και χωρίς μεσολάβηση υπαλλήλου, με 

ανάρτηση στη θυρίδα του νομίμου εκπροσώπου στην εφαρμογή Τα Μηνύματά μου 

(e-Κοινοποιήσεις) του myAADE. 

• Εάν υποβάλει εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος του κατά περίπτωση νομίμου 

εκπροσώπου: χωρίς ανάγκη ταυτοποίησης, μετά από έλεγχο της εξουσιοδότησης 

από υπάλληλο ΔΟΥ (που ενημερώνεται για την αίτηση από την εφαρμογή «Τα 

Αιτήματά μου»). Τα δεδομένα αποστέλλονται στον νόμιμο εκπρόσωπο και στον 

εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο ή απευθείας στο Μη Φυσικό Πρόσωπο κατά 

περίπτωση, ανάλογα με το τι δηλώνεται στην εξουσιοδότηση του νομίμου 

εκπροσώπου. 

 

Οι εφαρμογές έχουν αναρτηθεί στην ενότητα myAADE της επίσημης ιστοσελίδας της 

ΑΑΔΕ www.aade.gr, στην επιλογή «ΑΦΜ & Κλειδάριθμος». 

 

 

Εικόνα 1. Η ενότητα myAADE στον επίσημο ιστότοπο της ΑΑΔΕ 

 

 

Αναλόγως με την επιλογή του, ο εξωτερικός χρήστης οδηγείται στη μια ή στην άλλη νέα 

εφαρμογή. 

 

http://www.aade.gr/
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Εικόνα 2. Η αρχική σελίδα της ενότητας ΑΦΜ & Κλειδάριθμος του myAADE με τις δύο εφαρμογές 
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6  ΑΦΜ & Κλειδάριθμος 

Η διαδρομή για την εφαρμογή είναι: 

 

www.aade.gr → Ενότητα myAADE → Ενότητα ΑΦΜ & Κλειδάριθμος → Επιλογή ΑΦΜ & 

Κλειδάριθμος 

 

Ο χρήστης οδηγείται στην αρχική σελίδα της εφαρμογής ΑΦΜ & Κλειδάριθμος και καλείται 

να επιλέξει τον τύπο του υποβάλλοντος. 

 

 

Εικόνα 3. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - επιλογή υποβάλλοντος 

 

 

 

6.1. Ενεργώ για τον εαυτό μου 

Η επιλογή αυτή πραγματοποιείται όταν ο φορολογούμενος, που δεν έχει ακόμα ΑΦΜ, θέλει 

να υποβάλει αίτηση απόδοσης ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου, ενεργώντας για τον εαυτό του, χωρίς 

κάποιον να τον εκπροσωπεί.  Η φόρμα της αίτησης ανοίγει για τον φορολογούμενο 

ελεύθερα, χωρίς χρήση κωδικών (εφόσον δεν υπάρχει ακόμα ΑΦΜ και άρα ούτε κωδικοί 

TAXISnet), και ο φορολογούμενος καλείται να συμπληρώσει σε διακριτές καρτέλες τα 

προσωπικά του στοιχεία καθώς και τα στοιχεία άλλων προσώπων με τα οποία πρέπει να 

συνδεθεί με σχέση στο Μητρώο. Επιπλέον,  καλείται να συμπληρώσει το επιθυμητό από την 

πλευρά του όνομα χρήστη (username) για τον λογαριασμό TAXISnet που θα δημιουργηθεί 

http://www.aade.gr/
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και μια δήλωση συναίνεσης/υπεύθυνη δήλωση για την ορθότητα των στοιχείων, καθώς και 

να επισυνάψει τα απαραίτητα ανά περίπτωση δικαιολογητικά. 

Η εφαρμογή εμφανίζει στον φορολογούμενο διαδοχικές καρτέλες που πρέπει να 

συμπληρωθούν, με κάποιες να είναι δυναμικές, δηλαδή να εμφανίζονται μόνον εφόσον 

συμπληρωθεί κάποιο σχετικό στοιχείο (π.χ. η καρτέλα «Σχετιζόμενος ΑΦΜ Συζύγου» 

εμφανίζεται μόλις επιλεγεί η οικογενειακή κατάσταση «Έγγαμος-η/Σύναψη Συμφώνου 

Συμβίωσης») και δίνει τη δυνατότητα στον φορολογούμενο να επισυνάψει τα απαραίτητα 

δικαιολογητικά που αναφέρονται σαν δυναμική λίστα, ανάλογα με τις επιλογές που έχουν 

γίνει, στην τελευταία καρτέλα επισύναψης δικαιολογητικών.  

Στο κάτω μέρος της οθόνης υπάρχουν πλήκτρα για τη μετακίνηση μεταξύ των οθονών και 

την υποβολή (στην τελευταία καρτέλα) και ένα πλήκτρο για την ανάκτηση της αίτησης (βλ. 

παρακάτω). 

Με βάση τα στοιχεία που συμπληρώνονται, η εφαρμογή επαληθεύει τη δικαιοπρακτική 

ικανότητα του φορολογουμένου (αφενός δεν του επιτρέπει να συνεχίσει εάν είναι ανήλικος 

και αφετέρου τον ρωτάει εάν έχει τεθεί ή όχι σε δικαστική συμπαράσταση) και τις τυχόν 

σχέσεις που πρέπει να καταχωρηθούν με την υποβολή. Όταν ο φορολογούμενος δεν έχει 

δικαιοπρακτική ικανότητα, σύμφωνα με τα στοιχεία που συμπληρώνει, η εφαρμογή εμφανίζει 

σχετικό μήνυμα σφάλματος και καλείται να υποβάλει την αίτηση νόμιμος εκπρόσωπος του 

φορολογουμένου. 

 

Περιπτώσεις που αποκλείεται η υποβολή από την επιλογή «Για τον εαυτό μου» είναι: 

• Οι ανήλικοι, με την ηλικία να υπολογίζεται από τη δηλούμενη ημερομηνία 

γέννησης. Το σχετικό μήνυμα αναφέρει «Υποβολή αίτησης για απόδοση ΑΦΜ σε 

ανήλικο επιτρέπεται μόνο μέσω του νομίμου εκπροσώπου του, δηλαδή του 

ασκούντος τη γονική μέριμνα ή την επιμέλεια ή του κηδεμόνα ή του επιτρόπου 

ανηλίκου. Παρακαλούμε συνδεθείτε στην εφαρμογή ως νόμιμος εκπρόσωπος.» 

• Τα πρόσωπα σε δικαστική συμπαράσταση, γεγονός που δηλώνεται στο 

ανάλογο πεδίο στην καρτέλα. Το σχετικό μήνυμα αναφέρει «Στην περίπτωση που ο 

φορολογούμενος για τον οποίο ζητείται η απόδοση ΑΦΜ τελεί υπό δικαστική 

συμπαράσταση, την αίτηση μπορεί να υποβάλει μόνον ο νόμιμος εκπρόσωπός του 

που είναι ο δικαστικός συμπαραστάτης ή πρόσωπο που έχει αυτός εξουσιοδοτήσει. 

Παρακαλούμε η αίτηση να υποβληθεί κατόπιν σύνδεσης από τις αντίστοιχες 

επιλογές.». 

 

Με βάση άλλες επιλογές του φορολογουμένου, πέρα από τις καρτέλες που αφορούν τα  

προσωπικά του στοιχεία, εμφανίζονται αυτόματα και καρτέλες για τη συμπλήρωση της 

απαραίτητης σχέσης. Αυτές οι επιλογές είναι: 

 

• Η οικογενειακή κατάσταση «Έγγαμος-η/Σύναψη Συμφώνου Συμβίωσης», 

οπότε εμφανίζεται καρτέλα για τη δήλωση των στοιχείων του σχετιζόμενου 

προσώπου (συζύγου/μέρους Συμφώνου Συμβίωσης).  

• Η δήλωση κατοικίας στο εξωτερικό, οπότε εμφανίζεται καρτέλα για τη δήλωση 

των στοιχείων του φορολογικού εκπροσώπου κατοίκου εξωτερικού. 
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Τα στοιχεία που συμπληρώνει ο φορολογούμενος ανά καρτέλα φαίνονται παρακάτω. Επειδή 

οι καρτέλες είναι επί το πλείστον κοινές, ανεξάρτητα από τον υποβάλλοντα, παρακάτω 

περιγράφονται και δυνατότητες που αφορούν την υποβολή μέσω εκπροσώπου (νομίμου και 

εξουσιοδοτημένου). Τα στοιχεία συμπληρώνονται με κεφαλαίους χαρακτήρες, όπως 

εμφανίζονται στα ταυτοποιητικά και άλλα έγγραφα. 

 

 

Εικόνα 4. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Προσωπικά Στοιχεία 

 

Προσωπικά Στοιχεία 

• Φύλο 

• Επώνυμο Α’ 

• Επώνυμο Β’ 

• Όνομα 

• Επώνυμο Πατέρα 

• Όνομα Πατέρα 

• Επώνυμο Μητέρας 

• Όνομα Μητέρας 

• Ημερομηνία γέννησης → Αν από την ημερομηνία αυτή προκύπτει ότι ο 

φορολογούμενος είναι ανήλικος, δεν επιτρέπεται η αίτηση «Για τον εαυτό μου» και 

καλείται να κάνει είσοδο  από την επιλογή της νόμιμης εκπροσώπησης το πρόσωπο 

που έχει τη μέριμνα του ανηλίκου. Εάν η είσοδος έχει γίνει από την επιλογή «Ενεργώ 

ως νόμιμος εκπρόσωπος», η ανηλικότητα εδώ ενεργοποιεί τις καρτέλες της Γονικής 

Μέριμνας/Επιμέλειας, Κηδεμονίας 

• Χώρα/Τόπος γέννησης 

• Τόπος γέννησης στην Ελλάδα 
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Εικόνα 5. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Στοιχεία Ταυτοποίησης 

 

 

Στοιχεία Ταυτοποίησης 

• Είδος ταυτοποιητικού εγγράφου 

• Αριθμός ταυτοποιητικού εγγράφου 

• Ημερομηνία έκδοσης → Στο σύστημα έχει εισαχθεί έλεγχος για τις παλιές και τις νέες 

ταυτότητες, με ημερομηνία ελέγχου 25/9/2023. Οι ταυτότητες με έκδοση πριν την 

ημερομηνία αυτή έχουν αριθμό με δύο ελληνικά γράμματα και έξι αριθμητικά ψηφία 

ενώ αυτές με ημερομηνία έκδοσης ίση η μεγαλύτερη της 25/9/2023 έχουν αριθμό με  

ένα κεφαλαίο ελληνικό γράμμα που αντιστοιχίζεται στο λατινικό αλφάβητο (Α, Β, Ε, Ζ, 

Η, Ι, Κ, Μ, Ν, Ο, Ρ, Τ, Υ και Χ) ακολουθούμενο, χωρίς κενά, από οκτώ αριθμητικά 

ψηφία. 

• Ημερομηνία λήξης 

• Εκδούσα αρχή 

• Είδος Άδειας Διαμονής 

• Αριθμός Άδειας Διαμονής 

• Ημερομηνία έκδοσης  

• Ημερομηνία λήξης  

• Εκδούσα αρχή  
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Εικόνα 6. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Στοιχεία Επικοινωνίας 

 

 

Στοιχεία Επικοινωνίας 

• Χώρα κατοικίας 

• Ταχυδρομικός κώδικας. Πληκτρολογώντας τον ταχυδρομικό κώδικα, ο 

φορολογούμενος βλέπει λίστα με τις οδούς που περιλαμβάνονται σε αυτόν τον 

ταχυδρομικό τομέα. Στο σημείο αυτό μπορεί να γίνει αναζήτηση της οδού κατοικίας, 

αν η λίστα είναι μεγάλη. Όταν εντοπιστεί και επιλεγεί η οδός, συμπληρώνεται 

αυτόματα ο Δήμος, ο Νομός και στο σχετικό πεδίο η Οδός. 

• Δήμος (συμπληρώνεται αυτόματα από τον ΤΚ) 

• Νομός (συμπληρώνεται αυτόματα από τον ΤΚ) 

• Οδός (συμπληρώνεται αυτόματα από τον ΤΚ) 

• Αριθμός 

• Αρμόδια ΔΟΥ 

• Αριθμός τηλεφώνου. Το πεδίο δέχεται 10 ψηφία και διεθνείς αριθμούς. Ο 

περιορισμός δεν επιτρέπει στην πραγματικότητα την πλήρη καταχώρηση διεθνή 

αριθμού με τον κωδικό χώρας, αυτός όμως είναι ένας περιορισμός της εφαρμογής 

«Στοιχεία Επικοινωνίας», που δεν μπορεί να παρακαμφθεί από την εφαρμογή του 

ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου. Αυτό που μπορεί αν γίνεται για διεθνείς αριθμούς είναι να 

καταχωρείται ο αριθμός χωρίς κωδικό χώρας και η χώρα να εντοπίζεται από τη 

σχετική δήλωση παραπάνω. 

• e-mail → απαιτείται επιβεβαίωση της διεύθυνσης ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, που 

πραγματοποιείται μέσω της αποστολής μηνύματος με κωδικό μιας χρήσης, που στη 

συνέχεια καταχωρείται στην εφαρμογή. 
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Εικόνα 7. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Γενικές Πληροφορίες 

 

Γενικές Πληροφορίες 

• Οικογενειακή κατάσταση → Αν επιλεγεί η τιμή «Έγγαμος-η/Σύναψη Συμφώνου 

Συμβίωσης», ενεργοποιείται η ανάλογη καρτέλα για τη δήλωση της σχέσης 

Συζύγου/Μέλους Συμφώνου Συμβίωσης 

• Δικαστική Συμπαράσταση (Ναι/Όχι) → Αν έχει γίνει η επιλογή «Ενεργώ για τον 

εαυτό μου» και δηλωθεί εδώ δικαστική συμπαράσταση, η ροή δεν μπορεί να 

προχωρήσει και προκύπτει μήνυμα για είσοδο του νομίμου εκπροσώπου. Αν η 

είσοδος έχει γίνει είτε από την επιλογή «Ενεργώ ως νόμιμος εκπρόσωπος» είτε 

από την επιλογή «Ενεργώ ως εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος», η επιλογή της 

δικαστικής συμπαράστασης ανοίγει την καρτέλα για τη δήλωση της σχέσης της 

Δικαστικής Συμπαράστασης. 

• Υπηκοότητα 
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Σχετιζόμενος ΑΦΜ → ανά περίπτωση, ανάλογα με επιλογές που έχουν γίνει στην 

αίτηση 

 

 

Εικόνα 8. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Σχετιζόμενος ΑΦΜ - Ανήλικος 

 

 

Ημερομηνία γέννησης που δηλώνει ανηλικότητα → Σχετιζόμενος ΑΦΜ Ασκ. 

Επιμέλεια/Μέριμνα/Επιτροπεία (2 καρτέλες) 

Αφορά τις περιπτώσεις υποβολής από νόμιμο εκπρόσωπο – δεν επιτρέπεται για ανήλικο η 

υποβολή «Ενεργώ για τον εαυτό μου». 

Επισημαίνεται ότι για να δηλωθεί δεύτερος σχετιζόμενος ΑΦΜ ως ασκών γονική μέριμνα, 

εκτός από τα λοιπά απαιτούμενα δικαιολογητικά, θα πρέπει να επισυναφθεί από τον 

υποβάλλοντα την αίτηση και υπεύθυνη δήλωση του δεύτερου γονέα. 

• ΑΦΜ Σχετιζόμενου 

• Επώνυμο Όνομα Πατρώνυμο/Επωνυμία 

• Ημερομηνία έναρξης σχέσης 

• Είδος σχέσης → Μπορεί να είναι Ασκών Γονική Μέριμνα, Ασκών Επιμέλεια, 

Δικαστικός Συμπαραστάτης, Κηδεμόνας 

• Αποδεικτικό έγγραφο → Μπορεί να είναι Δικαστική Απόφαση, Πιστοποιητικό 

Γέννησης, Πιστοποιητικό Οικογενειακής Κατάστασης 

• Αριθμός εγγράφου 

• Ημερομηνία εγγράφου 

• Εκδούσα Αρχή αποδεικτικού εγγράφου 
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Ο ανήλικος υπάγεται στη ΔΟΥ που αντιστοιχεί η διεύθυνση κατοικίας του όπως αυτή 

δηλώνεται στην υποβαλλόμενη αίτηση, χωρίς να ελέγχεται η ΔΟΥ στην οποία ανήκει 

ο γονέας/ασκών επιμέλεια κ.λπ., που ενδέχεται να είναι διαφορετική από αυτήν που 

αντιστοιχεί στη διεύθυνση κατοικίας του αν έχει ατομική επιχείρηση. 

 

 

Εικόνα 9. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Σχετιζόμενος ΑΦΜ - Δικαστική Συμπαράσταση 

 

 

Επιλογή «Σε δικαστική συμπαράσταση» → Σχετιζόμενος ΑΦΜ Δικ. Συμπαραστάτη (2 

καρτέλες) 

Αφορά τις περιπτώσεις υποβολής από νόμιμο εκπρόσωπο – δεν επιτρέπεται για πρόσωπο 

σε δικαστική συμπαράσταση η υποβολή από την επιλογή «Ενεργώ για τον εαυτό μου». 

• ΑΦΜ Σχετιζόμενου 

• Επώνυμο Όνομα Πατρώνυμο/Επωνυμία → Η επωνυμία συμπληρώνεται σε 

περιπτώσεις που δικαστικός συμπαραστάτης έχει οριστεί ένα Μη Φυσικό Πρόσωπο 

– π.χ. ένα ίδρυμα 

• Ημερομηνία έναρξης σχέσης 

• Είδος σχέσης → Συμπληρώνεται αυτόματα Δικαστικός Συμπαραστάτης 

• Αποδεικτικό έγγραφο → Δικαστική Απόφαση 

• Αριθμός εγγράφου 

• Ημερομηνία εγγράφου 

• Εκδούσα Αρχή αποδεικτικού εγγράφου 

 

 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  26 

 

 

Εικόνα 10. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Σχετιζόμενος ΑΦΜ - Κάτοικος εξωτερικού 

 

 

Χώρα κατοικίας «Εξωτερικό» → Σχετιζόμενος ΑΦΜ Φορολογικού Εκπροσώπου 

Κατοίκου Εξωτερικού 

Στην περίπτωση αυτή υπάρχει στον φορολογούμενο δικαιοπρακτική ικανότητα, οπότε 

επιτρέπεται η υποβολή και μέσω της επιλογής «Ενεργώ για τον εαυτό μου» και μέσω της 

επιλογής «Ενεργώ ως νόμιμος εκπρόσωπος» και μέσω της επιλογής «Ενεργώ ως 

εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος». Επισημαίνεται πως σύμφωνα με άρθρο 8 παρ. 1 του ν. 

4987/2022 (ΚΦΔ), κάτοικος εξωτερικού ΔΕΝ μπορεί να εκπροσωπεί ως φορολογικός 

εκπρόσωπος άλλον κάτοικο εξωτερικού. 

• ΑΦΜ Σχετιζόμενου 

• Επώνυμο Όνομα Πατρώνυμο/Επωνυμία 

• Ημερομηνία έναρξης σχέσης 

• Είδος σχέσης → Συμπληρώνεται αυτόματα Φορολογικός Εκπρόσωπος Άρθρου 8 

ΚΦΔ 

• Αποδεικτικό έγγραφο → Μπορεί να είναι Εξουσιοδότηση, Πληρεξούσιο Ειδικό, 

Πληρεξούσιο Γενικό ή Υπεύθυνη Δήλωση 

• Αριθμός εγγράφου 

• Ημερομηνία εγγράφου 

• Εκδούσα Αρχή αποδεικτικού εγγράφου 

Όταν ο κάτοικος εξωτερικού υποβάλει για τον εαυτό του, πρέπει να επισυνάψει 

επιπροσθέτως των υπολοίπων δικαιολογητικών και τη δήλωση αποδοχής από τον 

οριζόμενο εκπρόσωπο. Όταν η αίτηση υποβάλλεται από τον φορολογικό 

εκπρόσωπο, η δήλωση αυτή δεν απαιτείται. 
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Εικόνα 11. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Σχετιζόμενος ΑΦΜ -  Σύζυγος/Μέρος Συμφώνου Συμβίωσης 

 

 

Κατάσταση «Έγγαμος/Μέρος Συμφώνου Συμβίωσης» → Σχετιζόμενος ΑΦΜ 

Συζύγου/Μέρους Συμφώνου Συμβίωσης 

Στην περίπτωση αυτή δεν πρόκειται για σχέση νόμιμης εκπροσώπησης αλλά για 

οικογενειακή σχέση χωρίς «λειτουργία» εκπροσώπησης. 

• ΑΦΜ Σχετιζόμενου 

• Επώνυμο Όνομα Πατρώνυμο/Επωνυμία 

• Ημερομηνία έναρξης σχέσης 

• Είδος σχέσης → Σύζυγος/Μέρος Συμφώνου Συμβίωσης 

• Αποδεικτικό έγγραφο → Μπορεί να είναι Ληξιαρχική Πράξη Γάμου ή Ληξιαρχική 

Πράξη Συμφώνου Συμβίωσης 

• Αριθμός εγγράφου 

• Ημερομηνία εγγράφου 

• Εκδούσα Αρχή αποδεικτικού εγγράφου 
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Εικόνα 12. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Επισυναπτόμενα/Δήλωση Συμφωνίας 

 

 

Επισυναπτόμενα/Δήλωση Συμφωνίας 

Πρόκειται για την τελευταία καρτέλα της εφαρμογής, όπου επισυνάπτονται τα απαιτούμενα 

δικαιολογητικά, δηλώνεται το επιθυμητό όνομα χρήστη (username) για την ταυτόχρονη 

απόδοση Κλειδαρίθμου και δηλώνεται υπεύθυνα η ακρίβεια και αλήθεια τόσο των 

δηλούμενων στοιχείων όσο και των συνημμένων εγγράφων. Επιπλέον, εδώ περιγράφονται 

τα επόμενα βήματα του φορολογουμένου ή του εκπροσώπου, αν η είσοδος έχει γίνει από 

νόμιμο ή εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο, και υπάρχει χαρακτηριστικό ασφαλείας (captcha) με 

συμπλήρωση χαρακτήρων, για την προστασία από κακόβουλες μαζικές υποβολές. 

 

Τα απαιτούμενα δικαιολογητικά εμφανίζονται σε μορφή λίστας στην περιοχή της 

επισύναψης, ανάλογα με τις επιλογές που έχουν γίνει σε προηγούμενες καρτέλες. Στην 

αντίστοιχη ενότητα παρακάτω δίνονται τα δικαιολογητικά που απαιτούνται ανά περίπτωση. 

 

Με την ολοκλήρωση της υποβολής, ο φορολογούμενος οδηγείται σε οθόνη όπου 

ενημερώνεται για την επιτυχή υποβολή της αίτησης, με αναφορά στον μοναδικό της αριθμό, 

και καλείται να επιλέξει τον τρόπο με τον οποίο θα ταυτοποιηθεί. 
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Εικόνα 13. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Επιτυχής υποβολή για τον εαυτό μου 

 

 

Η αίτηση, όπως εκτυπώνεται από τη σχετική επιλογή και αποστέλλεται στη διεύθυνση 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου που έχει δηλωθεί, φαίνεται παρακάτω. 

 

 

Εικόνα 14. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Αίτηση φορολογουμένου που υπέβαλε για τον εαυτό του 
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Ο φορολογούμενος που έχει υποβάλει για τον εαυτό του πρέπει να ταυτοποιηθεί για να του 

αποδοθεί ΑΦΜ και Κλειδάριθμος. Για τον σκοπό αυτό του δίνονται τρία κανάλια 

ταυτοποίησης, η άμεση βιντεοκλήση με εκπρόσωπο του myAADElive, η βιντεοκλήση με 

εκπρόσωπο του myAADElive κατόπιν ραντεβού και η αυτοπρόσωπη παρουσία στη ΔΟΥ 

κατόπιν ραντεβού. Αναλυτικά, τα κανάλια ταυτοποίησης παρουσιάζονται στην αντίστοιχη 

ενότητα παρακάτω. 

 

 

6.2. Ενεργώ ως νόμιμος εκπρόσωπος 

Η επιλογή αυτή πραγματοποιείται όταν υποβάλει αίτηση για λογαριασμό του 

φορολογούμενου πρόσωπο το οποίο συνδέεται μαζί του με έννομη σχέση 

αντιπροσώπευσης που στηρίζεται ευθέως είτε σε διάταξη του νόμου (ανήλικος) είτε  

σε δικαστική απόφαση (πρόσωπο σε δικαστική συμπαράσταση) είτε σε 

«εξουσιοδότηση διαρκούς χαρακτήρα» (φορολογικός εκπρόσωπος κατοίκου 

εξωτερικού).  Η/Οι ως άνω σχέση/εις θα καταχωρηθεί/ούν και στο Φορολογικό Μητρώο με 

την διεκπεραίωση της αίτησης και την απόδοση ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου. Η φόρμα της αίτησης 

ανοίγει για τον εκπρόσωπο με τη χρήση των προσωπικών του κωδικών TAXISnet και 

καλείται να συμπληρώσει στις αναφερόμενες παραπάνω διακριτές καρτέλες τα προσωπικά 

στοιχεία του φορολογουμένου, τα στοιχεία του εαυτού του και άλλων προσώπων με τα 

οποία πρέπει να συνδεθεί ο φορολογούμενος με σχέση στο Μητρώο, το επιθυμητό όνομα 

χρήστη (username) για τον λογαριασμό TAXISnet που θα δημιουργηθεί και μια δήλωση 

συναίνεσης/υπεύθυνη δήλωση για την ορθότητα και αλήθεια των στοιχείων, ενώ 

επισυνάπτονται και σε αυτή την περίπτωση τα απαιτούμενα δικαιολογητικά. Επισημαίνεται 

ότι, εφόσον ο εκπρόσωπος έχει κάνει είσοδο με τους κωδικούς του, η πρώτη καρτέλα 

σχέσης που θα προκύψει από τις επιλογές θα συμπληρωθεί αυτόματα με τα στοιχεία του. 

Επάνω δεξιά στην οθόνη εμφανίζεται το ονοματεπώνυμο του συνδεδεμένου χρήστη – 

εκπροσώπου. 

Το σημαντικό εδώ είναι ότι, εφόσον το πρόσωπο που εισέρχεται με τους 

προσωπικούς του κωδικούς TAXISnet έχει επιλέξει ότι λειτουργεί ως νόμιμος 

εκπρόσωπος, δεν είναι δυνατή η υποβολή της αίτησης αν δεν γίνει μια τουλάχιστον 

από τις επιλογές που απαιτούν σχέση (ανήλικος, σε δικαστική συμπαράσταση, 

κάτοικος εξωτερικού). 

 

Ο νόμιμος εκπρόσωπος, κατά κύριο λόγο είναι Φυσικό Πρόσωπο. Επειδή όμως υπάρχουν 

και περιπτώσεις που τον ρόλο έχει ένα Μη Φυσικό Πρόσωπο (π.χ. ένα ίδρυμα που ορίζεται 

ως Δικαστικός Συμπαραστάτης Φυσικού Προσώπου), η είσοδος στην εφαρμογή από την 

επιλογή του νομίμου εκπροσώπου επιτρέπεται και για Μη Φυσικά Πρόσωπα. Για να 

αποφευχθεί η κατά λάθος χρήση κωδικών Μη Φυσικού Προσώπου, με την είσοδο 

εμφανίζεται ένα σχετικό προειδοποιητικό μήνυμα. 
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Εικόνα 15. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Προειδοποιητικό μήνυμα κατά την είσοδο Μη Φυσικού Προσώπου 
από την επιλογή του νομίμου εκπροσώπου 

 

6.3. Ενεργώ ως εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος 

Στην περίπτωση αυτή, η υποβολή της αίτησης γίνεται και πάλι από εκπρόσωπο, μόνο που 

αυτή τη φορά αυτός δεν συνδέεται με τον φορολογούμενο με «μόνιμη» σχέση αλλά με μια 

εξουσιοδότηση που δίνεται μόνο για τη συγκεκριμένη ενέργεια (Απόδοση ΑΦΜ & 

Κλειδαρίθμου). Η εξουσιοδότηση έχει προκαθορισμένη μορφή και το αρχείο έχει αναρτηθεί 

στην αρχική σελίδα της εφαρμογής «ΑΦΜ & Κλειδάριθμος», οπότε ο φορολογούμενος 

μπορεί να το κατεβάσει, να το συμπληρώσει, να το υπογράψει (με βεβαίωση του γνησίου της 

υπογραφής), να το σκανάρει και να το παραδώσει στον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο ώστε 

αυτός να το επισυνάψει στην αίτηση.  

 

Στην περίπτωση της εξουσιοδοτημένης εκπροσώπησης, εφόσον την εξουσιοδότηση την έχει 

υπογράψει ο φορολογούμενος (κάτι που σημαίνει ότι έχει δικαιοπρακτική ικανότητα) 

λαμβάνει σε κάθε περίπτωση τα δεδομένα της εγγραφής (ΑΦΜ και Κλειδάριθμο), ενώ στην 

εξουσιοδότηση δηλώνει ξεκάθαρα αν επιθυμεί τα δεδομένα να τα παραλάβει και ο 

εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος. 

Εάν η εξουσιοδότηση έχει δοθεί από τον νόμιμο εκπρόσωπο φορολογουμένου που δεν έχει 

δικαιοπρακτική ικανότητα (ανήλικος ή σε δικαστική συμπαράσταση), τα δεδομένα της 

εγγραφής (ΑΦΜ και Κλειδάριθμος) αποστέλλονται στο ηλεκτρονικό ταχυδρομείο του νομίμου 

εκπροσώπου και, εφόσον αναφέρεται στην εξουσιοδότηση, και του εξουσιοδοτημένου 

εκπροσώπου. 

Η ειδική εξουσιοδότηση εμφανίζεται στο Παράρτημα Ι – Δικαιολογητικά για την Απόδοση 

ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου σε Φυσικό Πρόσωπο. 

 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  32 

 

Κατά τη συμπλήρωση της αίτησης, στην καρτέλα των «Σχετιζόμενος ΑΦΜ» υπάρχει 

σταθερά υποκαρτέλα που εμφανίζει τα στοιχεία του εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου που 

έχει κάνει είσοδο και υποβάλει την αίτηση.  

 

 

Εικόνα 16. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Καρτέλα εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου 

 

 

Είσοδος Εξουσιοδοτημένου Εκπροσώπου → Σχετιζόμενος ΑΦΜ Εκπροσώπου 

Στην περίπτωση αυτή δεν πρόκειται για μόνιμη σχέση νόμιμης εκπροσώπησης αλλά 

για σχέση που δημιουργείται συστημικά και έχει έναρξη και διακοπή την ημέρα 

υποβολής της αίτησης (βλ. παρακάτω). 

 

• ΑΦΜ Σχετιζόμενου 

• Επώνυμο Όνομα Πατρώνυμο 

• Ημερομηνία έναρξης σχέσης 

• Είδος σχέσης → Εξουσιοδοτημένος για Απόδοση ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου 

• Αποδεικτικό έγγραφο → Μπορεί να είναι Εξουσιοδότηση, Πληρεξούσιο Γενικό, 

Πληρεξούσιο Ειδικό 

• Αριθμός εγγράφου 

• Ημερομηνία εγγράφου 

• Εκδούσα Αρχή αποδεικτικού εγγράφου 

 

 

Κατά την υποβολή της αίτησης, ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος δηλώνει επίσης στην 

τελευταία καρτέλα, αναλόγως με την εξουσιοδότηση που έχει στα χέρια του, εάν θα 

παραλάβει και ο ίδιος τα δεδομένα, ενώ στη λίστα των απαιτούμενων δικαιολογητικών, πέρα 

από τα δικαιολογητικά που σχετίζονται με την κατάσταση και τις λοιπές σχέσεις του 
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φορολογουμένου, υπάρχει σταθερά και η απαίτηση για την επισύναψη της εξουσιοδότησης 

του φορολογουμένου προς τον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Η λειτουργικότητα της εξουσιοδότησης μπορεί να χρησιμοποιηθεί και για την 

εξουσιοδότηση τρίτου προσώπου από τον νόμιμο εκπρόσωπο φορολογουμένου. 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 18. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς υποβολής από εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο 

 

 

 

Εικόνα 17. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Επισυναπτόμενα/Δήλωση Συμφωνίας εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου με 
την επιλογή αποστολής στοιχείων στον εκπρόσωπο και τα δικαιολογητικά με την ειδική εξουσιοδότηση 
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6.4. Περιορισμοί υποβολής 

 

6.4.1. Περιπτώσεις που δεν επιτρέπεται η υποβολή από την επιλογή «Ενεργώ για 

τον εαυτό μου» 

• Ανηλικότητα 

• Δικαστική συμπαράσταση 

 

6.4.2. Περιπτώσεις που δεν επιτρέπεται η υποβολή από εκπρόσωπο 

Οι περιπτώσεις στις οποίες δεν επιτρέπεται η υποβολή από την επιλογή «Ενεργώ ως 

νόμιμος εκπρόσωπος» και την επιλογή «Ενεργώ ως εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος» 

αφορούν περισσότερο τα χαρακτηριστικά του ίδιου του εκπροσώπου, ο οποίος πρέπει: 

• Να είναι εν ζωή 

• Να μην έχει κηρυχθεί ο ίδιος σε αφάνεια  

• Να μην έχει δηλωθεί η ταυτότητά του ως κλεμμένη 

• Να μην έχει απενεργοποιηθεί ο ΑΦΜ του 

• Να μην βρίσκεται ο ίδιος σε δικαστική συμπαράσταση 

 

Στη νόμιμη εκπροσώπηση, πρέπει να συντρέχει για τον φορολογούμενο τουλάχιστον μια 

από τις τρεις προϋποθέσεις που επιβάλλουν εκπροσώπηση, δηλαδή αυτός να είναι ή 

ανήλικος ή σε δικαστική συμπαράσταση ή κάτοικος εξωτερικού. Αν δεν συμπληρωθεί καμία 

από τις αναφερόμενες επιλογές, η υποβολή από νόμιμο εκπρόσωπο δεν μπορεί να 

ολοκληρωθεί. 

 

6.5. Εμφάνιση βοήθειας και σφαλμάτων 

Η εφαρμογή ΑΦΜ & Κλειδάριθμος έχει εμπλουτιστεί με βοηθητικά κείμενα ανά πεδίο, ώστε ο 

φορολογούμενος ή ο εκπρόσωπος να καθοδηγούνται κατά τη συμπλήρωση της αίτησης. Τα 

κείμενα εμφανίζονται όταν το ποντίκι περάσει πάνω από το πεδίο (mouse-over) και 

περιλαμβάνουν πληροφορίες για τη μορφή δεδομένων που αναμένει η εφαρμογή. 

 

Επιπλέον, όπου είναι δυνατόν, τα πεδία είναι προσυμπληρωμένα ή με περιορισμένη λίστα 

δυνατών τιμών, ανάλογα με τις προηγούμενες σχετικές επιλογές του φορολογουμένου, ενώ 

και η λίστα των δικαιολογητικών που εμφανίζεται στην τελευταία καρτέλα είναι δυναμική, 

προσαρμοσμένη στα στοιχεία που έχουν ήδη δηλωθεί. 
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Εικόνα 19. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Βοήθεια συμπλήρωσης πεδίου 

 

 

Τα σφάλματα που μπορεί να προκύψουν κατά τη συμπλήρωση εμφανίζονται με κόκκινη 

γραμματοσειρά στην κορυφή της σελίδας. 

 

 

Εικόνα 20. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Σφάλμα κατά τη συμπλήρωση πεδίων 

 

 

 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  36 

 

6.6. Ανάκτηση αίτησης 

Στην εφαρμογή έχει ενσωματωθεί λειτουργικότητα για την ανάκτηση της αίτησης μετά την 

υποβολή και πριν την αποδοχή της, ώστε να δίνεται στον υποβάλλοντα η δυνατότητα είτε να 

την επεξεργαστεί, εάν χρειάζεται να μεταβάλει τα δεδομένα ή/και τα δικαιολογητικά, είτε να 

επιλέξει άλλο τρόπο ταυτοποίησης.  

 

 

Εικόνα 21. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Ανάκτηση αίτησης 

 

 

Η ανάκτηση της αίτησης πραγματοποιείται με την καταχώριση του αριθμού της αίτησης και 

του αριθμού του ταυτοποιητικού εγγράφου, από τον χρήστη που την υπέβαλε, με χρήση 

της αντίστοιχης ιδιότητας κατά το χρόνο υποβολής (υποβολή για τον εαυτό μου, ως 

νόμιμος ή ως εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος) – εάν η αίτηση αναζητηθεί από άλλον χρήστη 

ή με άλλη ιδιότητα, προκύπτει απαγορευτικό μήνυμα. 

 

Στην περίπτωση της ανάκτησης για επεξεργασία, τα δεδομένα της αίτησης μπορούν να 

αλλάξουν, τα δικαιολογητικά δεν εμφανίζονται αλλά πρέπει να μεταφορτωθούν εκ νέου, 

απαιτείται επιβεβαίωση του e-mail και δήλωση συμφωνίας. Με την υποβολή, η αίτηση 

αποκτά νέο αριθμό και οι δύο αιτήσεις (παλιά και νέα) είναι συνδεδεμένες στο σύστημα, με 

την πληροφορία να αποτυπώνεται και στην εκτύπωση. 
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Εικόνα 22. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - σύνδεση αιτήσεων (αρχική και από ανάκτηση για επεξεργασία) 

 

Στην περίπτωση της ανάκτησης για προβολή και προγραμματισμό ταυτοποίησης, η 

αίτηση δεν αλλάζει και δεν υποβάλλεται εκ νέου. Το μόνο που συμβαίνει είναι ότι 

προβάλλονται οι επιλογές για τα κανάλια ταυτοποίησης, ώστε στην περίπτωση π.χ. που ο 

φορολογούμενος είχε επιλέξει την άμεση βιντεοκλήση αλλά βρίσκεται πολύ χρόνο στην ουρά 

και θέλει να προγραμματίσει ραντεβού, να μπορεί, ανακτώντας την αίτηση, να αλλάξει την 

επιλογή του. 

 

Όταν η αίτηση εγκριθεί από υπάλληλο και αποδοθεί ο ΑΦΜ και ο Κλειδάριθμος, δεν μπορεί 

πια να γίνει ανάκτηση της αίτησης, με απαγορευτικό μήνυμα «Η αίτηση έχει 

οριστικοποιηθεί». 

 

 

Εικόνα 23. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Μη ανάκτηση οριστικοποιημένης αίτησης 
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6.7. Ειδοποιήσεις στον φορολογούμενο και τον εκπρόσωπο και επόμενες 

ενέργειες 

Από την υποβολή της αίτησης μέχρι και την έγκρισή της, ο φορολογούμενος ή/και ο 

εκπρόσωπος λαμβάνουν αυτοματοποιημένες ειδοποιήσεις από το σύστημα, ενώ με την 

ολοκλήρωση της διαδικασίας ενημερώνονται για την απόδοση του ΑΦΜ και του 

Κλειδαρίθμου. 

 

Οι ειδοποιήσεις αποστέλλονται μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και ακολουθούνται οι 

κανόνες της δικαιοπρακτικής ικανότητας που εφαρμόζονται και για την υποβολή. 

 

Για τον φορολογούμενο χρησιμοποιείται η διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου 

που δηλώνεται επί της αιτήσεως. 

 

Για τον εκπρόσωπο χρησιμοποιείται η διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου που 

είναι δηλωμένη για το πρόσωπο αυτό στην εφαρμογή «Στοιχεία Επικοινωνίας» του 

myAADE. Επισημαίνεται ότι τα δεδομένα στα «Στοιχεία Επικοινωνίας» πρέπει να είναι 

πιστοποιημένα, δηλαδή να έχει επιλεγεί το σχετικό πλαίσιο ελέγχου (checkbox) σε εκείνη την 

εφαρμογή. Εάν αυτό δεν έχει συμβεί, δεν επιτρέπεται η είσοδος του προσώπου σαν νόμιμος 

ή εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος στον ΑΦΜ & Κλειδάριθμο, με σχετικό μήνυμα. 

 

 

 

 

Εικόνα 24. Στοιχεία Επικοινωνίας εκπροσώπου - πρέπει να είναι πιστοποιημένα για να μπορέσει να 
λειτουργήσει το πρόσωπο σαν εκπρόσωπος στον ΑΦΜ & Κλειδάριθμο 
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• Φορολογούμενος που ενεργεί για τον εαυτό του λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με επισυναπτόμενη την αίτηση στη 

μορφή που εκτυπώνεται και από την οθόνη επιτυχούς υποβολής 

• μηνύματα από τις εφαρμογές «myAADElive» ή «Τα Ραντεβού μου» για τη 

διαχείριση των ραντεβού ταυτοποίησης 

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με επισυναπτόμενο έγγραφο (pdf) με τα 

δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, προσωρινός κωδικός/password, 

Κλειδάριθμος) 

• Φορολογούμενος για τον οποίο έχει υποβάλει νόμιμος εκπρόσωπος: 

• αν δεν έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (είναι ανήλικος ή σε δικαστική 

συμπαράσταση), δεν λαμβάνει καμία ειδοποίηση. 

• αν έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (είναι κάτοικος εξωτερικού), λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με επισυναπτόμενη την 

αίτηση στη μορφή που εκτυπώνεται και από την οθόνη επιτυχούς 

υποβολής 

• μηνύματα για την αυτόματη δημιουργία και διεκπεραίωση αιτήματος 

στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» 

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με επισυναπτόμενο 

κρυπτογραφημένο (με κωδικό τον μοναδικό αριθμό της αίτησης) 

έγγραφο (pdf) με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, 

προσωρινός κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

• Φορολογούμενος για τον οποίο έχει υποβάλει εξουσιοδοτημένος 

εκπρόσωπος: 

• Επειδή έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (αλλιώς δεν θα μπορούσε να 

εξουσιοδοτήσει), λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με επισυναπτόμενη την 

αίτηση στη μορφή που εκτυπώνεται και από την οθόνη επιτυχούς 

υποβολής 

• μηνύματα για την αυτόματη δημιουργία και διεκπεραίωση αιτήματος 

στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» 

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με επισυναπτόμενο έγγραφο 

(pdf) με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, προσωρινός 

κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

• Φορολογούμενος για τον οποίο έχει υποβάλει εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος 

του νομίμου εκπροσώπου: 

• Αν έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (κάτοικος εξωτερικού), λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με επισυναπτόμενη την 

αίτηση στη μορφή που εκτυπώνεται και από την οθόνη επιτυχούς 

υποβολής 

• μηνύματα για την αυτόματη δημιουργία και διεκπεραίωση αιτήματος 

στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» 
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• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με επισυναπτόμενο έγγραφο 

(pdf) με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, προσωρινός 

κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

• Αν δεν έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (ανήλικος ή σε δικαστική 

συμπαράσταση): 

▪ Λαμβάνει μηνύματα για την αυτόματη δημιουργία και διεκπεραίωση 

αιτήματος στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» 

▪ δεν λαμβάνει τίποτα άλλο. 

• Νόμιμος εκπρόσωπος φορολογουμένου λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με επισυναπτόμενη την αίτηση στη 

μορφή που εκτυπώνεται και από την οθόνη επιτυχούς υποβολής 

• μηνύματα από την εφαρμογή  «Τα Αιτήματά μου» για τη διεκπεραίωση του 

αυτοματοποιημένου αιτήματος που δημιουργείται για την ειδοποίηση 

υπαλλήλου  

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με επισυναπτόμενο έγγραφο (pdf) με τα 

δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, προσωρινός κωδικός/password, 

Κλειδάριθμος) 

• Εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος φορολογουμένου λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με επισυναπτόμενη την αίτηση στη 

μορφή που εκτυπώνεται και από την οθόνη επιτυχούς υποβολής 

• μηνύματα από την εφαρμογή  «Τα Αιτήματά μου» για τη διεκπεραίωση του 

αυτοματοποιημένου αιτήματος που δημιουργείται για την ειδοποίηση 

υπαλλήλου  

• εφόσον αναφέρεται στην εξουσιοδότηση ότι πρέπει να λάβει τα 

δεδομένα, μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με επισυναπτόμενο έγγραφο 

(pdf) με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, προσωρινός 

κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

 

Όποιος και να έχει λάβει τις ειδοποιήσεις, μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας 

απόδοσης ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου, για να μπορέσει να χρησιμοποιηθεί ο 

λογαριασμός myAADE θα πρέπει αυτός να ενεργοποιηθεί. Το μήνυμα έγκρισης της 

αίτησης που λαμβάνει τόσο ο φορολογούμενος όσο και ο εκπρόσωπος κατά τα παραπάνω, 

περιλαμβάνει οδηγίες για τη διαδικασία της ενεργοποίησης. 
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Εικόνα 25. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Ειδοποίηση για υποβολή αίτησης σε 
εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο 
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Εικόνα 26. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Αποστολή δεδομένων στον 
φορολογούμενο 
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Εικόνα 28. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Το μήνυμα με το οποίο ενημερώνεται ο φορολογούμενος για την 
απόδοση ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου όταν υποβάλει εκπρόσωπος 

 

Εικόνα 27. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Αυτοματοποιημένο αίτημα κατά την υποβολή από εκπρόσωπο, όπως 
το βλέπει ο εκπρόσωπος 
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Εικόνα 29. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Το μήνυμα με το οποίο ενημερώνεται ο εκπρόσωπος για την 
απόδοση ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου 

 

 

 

 

 

Εικόνα 30. ΑΦΜ & Κλειδάριθμος - Η μορφή με την οποία αποστέλλονται τα δεδομένα στον 
φορολογούμενο ή/και τον εκπρόσωπο 

 

 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  45 

 

7  Κλειδάριθμος 

Σύμφωνα με την την Α. 1190/2023, κάθε Φυσικό ή Μη Φυσικό Πρόσωπο, ημεδαπό ή 

αλλοδαπό, φορολογικός κάτοικος Ελλάδας ή εξωτερικού, που έχει ήδη ΑΦΜ και επιθυμεί να 

χρησιμοποιήσει τις ηλεκτρονικές υπηρεσίες χρηστών του TAXISnet, υποβάλλει ηλεκτρονική 

αίτηση εγγραφής στο δικτυακό τόπο της ΑΑΔΕ. 

 

Η διαδρομή για την εφαρμογή είναι: 

 

www.aade.gr → Ενότητα myAADE → Ενότητα ΑΦΜ & Κλειδάριθμος → Επιλογή 

Κλειδάριθμος 

 

 

Ο χρήστης οδηγείται στην αρχική σελίδα της εφαρμογής Κλειδάριθμος και καλείται να 

επιλέξει σε ποια ενέργεια θέλει να προχωρήσει. Υπενθυμίζεται ότι η εφαρμογή μπορεί να 

χρησιμοποιηθεί για απόδοση Κλειδαρίθμου σε Φυσικά και Μη Φυσικά Πρόσωπα, δηλαδή για 

την πρώτη εγγραφή στις ψηφιακές υπηρεσίες της ΑΑΔΕ, για την επανεγγραφή (εάν έχουν 

χαθεί το όνομα χρήστη και ο Κλειδάριθμος της πρώτης εγγραφής), για την επαναφορά του 

κωδικού (εφόσον είναι γνωστό το όνομα χρήστη και ο Κλειδάριθμος) και για την 

ενεργοποίηση του λογαριασμού, βήμα απαραίτητο (σε κάθε περίπτωση) για τη χρήση του. 

Τέλος, στη νέα εφαρμογή έχει προστεθεί η λειτουργικότητα της ανάκτησης αίτησης που έχει 

ήδη υποβληθεί από την παρούσα εφαρμογή, προκειμένου  να επιλεγεί εναλλακτικός τρόπος 

ταυτοποίησης. 

 

 

 

Εικόνα 31. Κλειδάριθμος - Αρχική οθόνη εφαρμογής 

http://www.aade.gr/
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Οι επιλογές «Αρχική εγγραφή» και «Επανεγγραφή» οδηγούν στην ίδια φόρμα αίτησης, 

οπότε θα περιγραφούν παρακάτω μαζί. Η μόνη διαφοροποίηση ανάμεσα στις δύο 

λειτουργικότητες, αφορά τη δυνατότητα υποβολής με προϋπάρχουσα αίτηση: 

• Η επιλογή «Αρχική εγγραφή» αφορά την πρώτη αίτηση που υποβάλει ο 

φορολογούμενος.  

• Μέχρι να εγκριθεί η αίτηση και να αποδοθεί ο Κλειδάριθμος, μπορεί να 

υποβληθεί και άλλη αίτηση, όμως τελικά θα προχωρήσει προς έγκριση 

μόνο η τελευταία από τις αιτήσεις και με βάση αυτήν θα επακολουθήσει η 

ενεργοποίηση του λογαριασμού. 

• Εφόσον εγκριθεί και ενεργοποιηθεί ο λογαριασμός για τον 

συγκεκριμένο ΑΦΜ, δεν μπορεί να υποβληθεί νέα αρχική αίτηση για τον 

ίδιο ΑΦΜ και πρέπει να χρησιμοποιηθεί η επιλογή «Επανεγγραφή». Αν γίνει 

τέτοια προσπάθεια, η εφαρμογή δίνει μήνυμα: «Υπάρχει ήδη εγγεγραμμένος 

χρήστης με ΑΦΜ 988057066. Εάν δεν θυμάστε το password αλλά έχετε 

διαθέσιμο το username και τον Κλειδάριθμό από την προηγούμενη αίτησή 

σας, παρακαλούμε επιλέξτε «Ξέχασα τον κωδικό μου» στην αρχική σελίδα της 

εφαρμογής. Διαφορετικά, επιλέξτε «Επανεγγραφή» για να δημιουργήσετε νέο 

λογαριασμό, με νέο username.». 

• Η επιλογή «Επανεγγραφή» αφορά την περίπτωση που υπήρχαν στο παρελθόν 

κωδικοί που έχουν χαθεί και άρα πρέπει να ξαναγίνει εγγραφή και κατά περίπτωση 

ταυτοποίηση. Η αίτηση επανεγγραφής μπορεί να υποβληθεί ακόμα και αν έχουν 

προηγηθεί άλλες σχετικές αιτήσεις, εγκεκριμένες/ενεργοποιημένες ή μη. 

Επισημαίνεται ότι η επιλογή αυτή, περιέχει όλα τα στάδια και έχει τις ίδιες 

προϋποθέσεις επιτυχούς διεκπεραίωσης με την επιλογή «Αρχική Εγγραφή».  

 

 

7.1. Αρχική Εγγραφή/Επανεγγραφή 

Όπως έχει αναφερθεί στο εισαγωγικό μέρος, η διαδικασία εγγραφής στις ψηφιακές 

υπηρεσίες μέσω του Κλειδαρίθμου μπορεί να πραγματοποιηθεί (α) από τον ίδιο τον 

φορολογούμενο Φυσικό Πρόσωπο που δρα για τον εαυτό του, (β) από τον νόμιμο 

εκπρόσωπο Φυσικού Προσώπου ή Μη Φυσικού Προσώπου, με βάση έννομη σχέση 

δηλωμένη στο Φορολογικό Μητρώο, (γ) από εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο του Φυσικού 

Προσώπου ή (δ) από εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο του νομίμου εκπροσώπου Φυσικού 

Προσώπου ή Μη Φυσικού Προσώπου. Επιλέγοντας τα αντίστοιχα πλήκτρα «Αρχική 

εγγραφή» ή «Επανεγγραφή», ο φορολογούμενος ή ο εκπρόσωπος οδηγούνται στην 

αντίστοιχη σελίδα με τις λεπτομέρειες για τη διαδικασία και το θεσμικό πλαίσιο, από όπου 

επιλέγουν –αρχικά- αν η αίτηση αφορά Φυσικό Πρόσωπο ή Μη Φυσικό Πρόσωπο. 
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7.1.1. Φυσικό Πρόσωπο 

Εάν ο φορολογούμενος θέλει να υποβάλει αίτηση για τον εαυτό του, επιλέγει «Ενεργώ 

για τον εαυτό μου». Στην περίπτωση αυτή η έκδοση του Κλειδαρίθμου μπορεί να γίνει 

είτε αυτόματα, με την καταχώριση IBAN τραπεζικού λογαριασμού και αριθμού κινητού 

τηλεφώνου που είναι καταχωρημένος στο όνομα του Φυσικού Προσώπου, είτε κατόπιν 

πρόσωπο με πρόσωπο ταυτοποίησης, μέσω βιντεοκλήσης με υπάλληλο της ΑΑΔΕ 

(myAADElive) ή με επίσκεψη του φορολογουμένου στη ΔΟΥ, με προγραμματισμένο 

ραντεβού μέσω της εφαρμογής «Τα Αιτήματά μου». 

 

Εάν φορολογούμενος θέλει να υποβάλει αίτηση για άλλο Φυσικό Πρόσωπο με το 

οποίο τον συνδέει σχέση νόμιμης εκπροσώπησης καταγεγραμμένη στο Μητρώο της 

Εικόνα 32. Κλειδάριθμος - Σελίδα επιλογής Προσώπου για Αρχική εγγραφή και Επανεγγραφή 
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ΑΑΔΕ (είναι π.χ. ασκών τη γονική μέριμνα, εκπρόσωπος κατοίκου εξωτερικού ή δικαστικός 

συμπαραστάτης), επιλέγει «Ενεργώ σαν νόμιμος εκπρόσωπος». 

 

Εάν φορολογούμενος θέλει να υποβάλει αίτηση για άλλο Φυσικό Πρόσωπο με το 

οποίο δεν τον συνδέει «διαρκής» σχέση νόμιμης εκπροσώπησης καταγεγραμμένη στο 

Μητρώο της ΑΑΔΕ αλλά τον έχει εξουσιοδοτήσει ειδικά και μόνο για τη συγκεκριμένη 

ενέργεια, επιλέγει «Ενεργώ σαν εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος». Στην περίπτωση 

αυτή η εφαρμογή παρέχει τη δυνατότητα επισύναψης της ειδικής εξουσιοδότησης που έχει 

ειδική μορφή. 

 

 

Εικόνα 33. Κλειδάριθμος - Σελίδα επιλογής υποβάλλοντος 

 

 

Στην περίπτωση της νόμιμης εκπροσώπησης, η σχέση αντλείται από το Φορολογικό 

Μητρώο και πρέπει να είναι ήδη καταγεγραμμένη εκεί. Η λογική της εφαρμογής είναι ότι 

από τους κωδικούς που χρησιμοποιούνται για την είσοδο του εκπροσώπου εντοπίζεται ο 

ΑΦΜ του, ελέγχονται οι σχέσεις του ΑΦΜ αυτού και δίνονται σε λίστα για να επιλέξει ο 

εκπρόσωπος για ποιο Φυσικό ή Μη Φυσικό Πρόσωπο θέλει να υποβάλει αίτηση. Στην 

περίπτωση που ο νόμιμος εκπρόσωπος θεωρεί ότι συνδέεται με κάποιον άλλο 

φορολογούμενο αλλά δεν τον βλέπει στη σχετική λίστα εντός της εφαρμογής, 

υπάρχει κάποιο πρόβλημα με την εικόνα του φορολογουμένου αυτού στο 

Φορολογικό Μητρώο, οπότε καλείται να επικοινωνήσει με την αρμόδια ΔΟΥ για τη 

διόρθωση του προβλήματος, πριν να υποβάλει την αίτηση. 
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7.1.1.1. Ενεργώ για τον εαυτό μου 

 

Στην περίπτωση που ο φορολογούμενος δρα για τον εαυτό του, η είσοδος στην 

φόρμα της αίτησης πραγματοποιείται χωρίς τη χρήση κωδικών. Για τον λόγο αυτό, 

εντός της εφαρμογής εμφανίζεται σε διάφορα σημεία το ειδικό χαρακτηριστικό ασφαλείας, 

που με τη συμπλήρωση μιας σειράς χαρακτήρων αποτρέπει την μαζική μηχανική 

συμπλήρωση και υποβολή αιτήσεων. Επιπλέον, τα δεδομένα του φορολογουμένου που 

ανακτώνται από το TAXIS εμφανίζονται καλυμμένα, με χαρακτήρες *** και με εμφανή μόνο 

το πρώτο και το τελευταίο ψηφίο, ώστε να αποφεύγεται η καταχρηστική χρήση της 

εφαρμογής για την ανάκτηση προσωπικών δεδομένων τρίτων. 

 

Η απόδοση του Κλειδαρίθμου για την περίπτωση του Φυσικού Προσώπου που δρα για τον 

εαυτό του μπορεί να γίνει είτε πλήρως αυτοματοποιημένα, με αποστολή του 

Κλειδαρίθμου στο κινητό τηλέφωνο και το e-mail του φορολογουμένου, εφόσον ο 

φορολογούμενος δηλώσει IBAN ελληνικού πιστωτικού ιδρύματος και κινητό τηλέφωνο που 

είναι καταχωρημένο στο όνομά του σε ελληνικό πάροχο υπηρεσιών κινητής τηλεφωνίας και 

ταυτόχρονα δηλωμένο στο πιστωτικό ίδρυμα, είτε κατόπιν πρόσωπο με πρόσωπο 

ταυτοποίησης μέσω βιντεοκλήσης ή με φυσική παρουσία στη ΔΟΥ. Η επιλογή που 

εμφανίζεται πρώτα στον χρήστη, ως δηλαδή «κεντρική επιλογή»,  είναι η αυτόματη 

διαδικασία, με την εναλλακτική τής πρόσωπο με πρόσωπο ταυτοποίησης να λειτουργεί για 

τις περιπτώσεις που είτε δεν πληρούνται οι απαιτούμενες προϋποθέσεις είτε ο χρήστης 

επιλέγει συνειδητά να μην χρησιμοποιήσει την αυτόματη απόδοση Κλειδαρίθμου (βλ. 

παρακάτω). 

 

 

 

Εικόνα 34. Κλειδάριθμος - Συμπλήρωση χαρακτήρων ασφαλείας - εμφανίζεται σε πολλά σημεία της 
εφαρμογής 
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Εικόνα 35. Κλειδάριθμος - Αίτηση Εγγραφής/Επανεγγραφής Φυσικού Προσώπου που δρα για τον 
εαυτό του 
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Τα δεδομένα που συμπληρώνονται στην αίτηση, όταν Φυσικό Πρόσωπο δρα για τον εαυτό 

του είναι: 

 

• Επιθυμητό όνομα χρήστη – username. Το username θα πρέπει να αποτελείται 

από 8 – 20 λατινικούς χαρακτήρες ή αριθμητικούς χαρακτήρες. Ο φορολογούμενος 

το επιλέγει και εάν αυτό είναι διαθέσιμο, του αποδίδεται με την έγκριση της αίτησης. 

Εάν χρησιμοποιείται ήδη από άλλον χρήστη, κατά την υποβολή της αίτησης 

προκύπτει μήνυμα σφάλματος «Το username που επιλέξατε δεν είναι διαθέσιμο». 

Πατώντας το αντίστοιχο πλήκτρο, η εφαρμογή προτείνει στον χρήστη τυποποιημένο 

username. 

• Προσωρινός κωδικός – password. Το password πρέπει να αποτελείται από 

τουλάχιστον 8 χαρακτήρες με τουλάχιστον 1 αριθμητικό χαρακτήρα, 1 κεφαλαίο 

αλφαβητικό χαρακτήρα, 1 πεζό αλφαβητικό χαρακτήρα και 1 ειδικό χαρακτήρα. Το 

password αυτό χαρακτηρίζεται προσωρινό καθώς για λόγους ασφαλείας ζητείται από 

τον φορολογούμενο να το αλλάξει κατά την ενεργοποίηση του λογαριασμού του. 

Υπάρχει επίσης πεδίο για την επιβεβαίωση αυτού του κωδικού. 

• Επιβεβαίωση κωδικού – password. Με σκοπό την αποφυγή λάθους 

πληκτρολόγησης, ο χρήστης καλείται να καταχωρήσει δύο (2) φορές το στοιχείο 

αυτό.  

• Προσωπικά Στοιχεία. Ο φορολογούμενος συμπληρώνει τον ΑΦΜ του και 

επιλέγοντας το πλήκτρο «Ανάκτηση Στοιχείων ΑΦΜ», το σύστημα φορτώνει τα 

λοιπά προσωπικά στοιχεία του φορολογουμένου: 

• Επώνυμο. Το στοιχείο ανακτάται από το TAXIS καλυμμένο με ***, με το 

σωστό πλήθος χαρακτήρων και με εμφανή μόνο το πρώτο και το τελευταίο 

γράμμα, ώστε να αποφεύγεται η κακόβουλη χρήση για ανάκτηση δεδομένων 

τρίτων. 

• Όνομα. Το στοιχείο ανακτάται από το TAXIS καλυμμένο με ***, με το σωστό 

πλήθος χαρακτήρων και με εμφανή μόνο το πρώτο και το τελευταίο γράμμα, 

ώστε να αποφεύγεται η κακόβουλη χρήση για ανάκτηση δεδομένων τρίτων. 

• Πατρώνυμο. Το στοιχείο ανακτάται από το TAXIS καλυμμένο με ***, με το 

σωστό πλήθος χαρακτήρων και με εμφανή μόνο το πρώτο και το τελευταίο 

γράμμα, ώστε να αποφεύγεται η κακόβουλη χρήση για ανάκτηση δεδομένων 

τρίτων. 

• Είδος ταυτοποιητικού εγγράφου Το στοιχείο ανακτάται από το TAXIS 

• Αριθμός ταυτοποιητικού εγγράφου. Το στοιχείο ανακτάται από το TAXIS 

καλυμμένο με ***, με το σωστό πλήθος χαρακτήρων και με εμφανή μόνο το 

πρώτο και το τελευταίο ψηφίο, ώστε να αποφεύγεται η κακόβουλη χρήση για 

ανάκτηση δεδομένων τρίτων. 

• Ημερομηνία έκδοσης εγγράφου 

Όπως αναφέρθηκε παραπάνω, στο σημείο της ανάκτησης προσωπικών στοιχείων 

υπάρχει χαρακτηριστικό ασφαλείας που πρέπει να συμπληρώσει ο φορολογούμενος. 

• Στοιχεία Επικοινωνίας. Τα στοιχεία αυτά καταχωρούνται στον λογαριασμό του 

φορολογουμένου και χρησιμοποιούνται από την ΑΑΔΕ για την άμεση και έγκυρη 
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ενημέρωσή του για οτιδήποτε αφορά συναλλαγές και αιτήματά του, βάσει της 

Α.1025/2022 (Β’ 765). Για τον σκοπό αυτό πρέπει να επιβεβαιωθεί ότι ο 

φορολογούμενος έχει όντως πρόσβαση στα στοιχεία που δηλώνονται εδώ, κάτι που 

ελέγχεται για τη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και το κινητό τηλέφωνο μέσω 

της αποστολής κωδικού μιας χρήσης. 

Τα δεδομένα που δηλώνονται εδώ, μετά την ενεργοποίηση του λογαριασμού, είναι 

στη συνέχεια ορατά από τον φορολογούμενο στην εφαρμογή του myAADE «Στοιχεία 

Επικοινωνίας», ως προσωπικά στοιχεία. 

• Διεύθυνση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου (e-mail). Πατώντας το πλήκτρο 

«Επιβεβαίωση Ε-mail», αποστέλλεται στη συγκεκριμένη διεύθυνση ένας 

κωδικός που στη συνέχεια καταχωρείται στο πεδίο «Κωδ. επιβεβαίωσης E-

mail». 

• Σταθερό τηλέφωνο. Το πεδίο συμπληρώνεται με αριθμητικά ψηφία χωρίς 

κενά και παύλες, ενώ για διεθνείς αριθμούς γίνεται δεκτό το σύμβολο + στην 

αρχή του αριθμού. 

• Κινητό τηλέφωνο. Το πεδίο συμπληρώνεται με αριθμητικά ψηφία χωρίς κενά 

και παύλες, ενώ για διεθνείς αριθμούς γίνεται δεκτό το σύμβολο + στην αρχή 

του αριθμού. Πατώντας το πλήκτρο «Επιβεβαίωση κινητού τηλεφώνου», 

αποστέλλεται στον συγκεκριμένο αριθμό μέσω SMS ένας κωδικός που στη 

συνέχεια καταχωρείται στο πεδίο «Κωδ. επιβεβαίωσης κινητού τηλεφώνου». 

• Στοιχεία για αυτόματη αποστολή Κλειδαρίθμου. Για να αποσταλεί ο Κλειδάριθμος 

άμεσα, στο κινητό και το e-mail του φορολογουμένου, χωρίς την ανάγκη περαιτέρω 

ταυτοποίησης, θα πρέπει να πληρούνται οι παρακάτω προϋποθέσεις: 

• Ο φορολογούμενος να διαθέτει ΙΒΑΝ σε ελληνικό ίδρυμα πληρωμών, όπου 

να εμφανίζεται σαν δικαιούχος. Το δεδομένο συμπληρώνεται στο πεδίο IBAN. 

• Ο φορολογούμενος να διαθέτει κινητό τηλέφωνο στο όνομά του από 

ελληνικό πάροχο υπηρεσιών κινητής τηλεφωνίας και να έχει δηλώσει το 

κινητό αυτό τηλέφωνο στο ίδρυμα πληρωμών, ώστε να μπορέσει να γίνει 

διασταύρωση των στοιχείων του. Στο σημείο αυτό επιλέγεται ο πάροχος από 

σχετικό καταρράκτη τιμών. 

• Ο τύπος του ταυτοποιητικού εγγράφου του φορολογουμένου να είναι: 

• Αστυνομική Ταυτότητα 

• Ταυτότητα Ελληνικού Στρατού, Πολεμικού Ναυτικού, Πολεμικής 

Αεροπορίας, Ελληνικής Αστυνομίας, Λιμενικού Σώματος, 

Πυροσβεστικού Σώματος 

• Διαβατήριο 

• Ταυτότητα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

• Ταυτότητα Ομογενούς 

• Ταυτότητα Ελληνικής Αγροφυλακής. 

• Δήλωση – Γνωστοποίηση. Για να προχωρήσει η διαδικασία, ο φορολογούμενος 

πρέπει να αποδεχθεί τους όρους και να συναινέσει στη διαβίβαση των στοιχείων του 

ή να δηλώσει ότι δεν πληρούνται οι προϋποθέσεις. 
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• Αποδοχή όρων για αυτόματη έκδοση και αποστολή Κλειδαρίθμου: 

«Συναινώ να παραλάβω τον κλειδάριθμο μέσω SMS και email που δηλώνω 

και γνωρίζω ότι τα στοιχεία της αίτησής μου, ΑΦΜ, τύπος, αριθμός και 

ημερομηνία έκδοσης ταυτοποιητικού εγγράφου, ΙΒΑΝ και αριθμός και 

πάροχος κινητού τηλεφώνου διαβιβάζονται, μέσω διαλειτουργικότητας προς 

διασταύρωση με τα τηρούμενα από πάροχο υπηρεσιών κινητής τηλεφωνίας 

ή/και πάροχο υπηρεσιών πληρωμών που θα υποδείξω, αποκλειστικά και μόνο 

για την πραγματοποίηση της ηλεκτρονικής ταυτοποίησής μου, σύμφωνα με τα 

προβλεπόμενα στην απόφαση Α.1190/2023 (ΦΕΚ Β’ 6801/1.12.2023). Μετά 

την ολοκλήρωση της διαδικασίας ταυτοποίησης, τα διαβιβασθέντα δεδομένα 

διαγράφονται από τα αρχεία του παρόχου υπηρεσιών κινητής τηλεφωνίας 

ή/και του παρόχου υπηρεσιών πληρωμών» 

• Δεν διατίθεται το κατάλληλο ταυτοποιητικό έγγραφο ή δεν υπάρχει 

κινητό ελληνικού παρόχου ή/και λογαριασμός σε ελληνικό πιστωτικό 

ίδρυμα. 

Οι δύο παραπάνω επιλογές λειτουργούν διαζευκτικά και επηρεάζουν τη 

λειτουργία της εφαρμογής καθώς στην πρώτη περίπτωση δημιουργείται και 

αποστέλλεται με αυτόματο τρόπο ο Κλειδάριθμος (οπότε δεν εμπλέκεται στη 

διαδικασία υπάλληλος της ΑΑΔΕ), ενώ στη δεύτερη, ο φορολογούμενος 

οδηγείται σε οθόνη επιλογής του τρόπου ταυτοποίησης. 

• Εισάγετε τους χαρακτήρες. Και στο σημείο της τελικής υποβολής υπάρχει 

χαρακτηριστικό ασφαλείας που πρέπει να συμπληρώσει ο φορολογούμενος. 

Εάν έχει επιλεγεί η αποδοχή των όρων για την αυτόματη απόδοση, πατώντας Υποβολή, 

η διαδικασία ολοκληρώνεται πλήρως αυτοματοποιημένα και στην οθόνη εμφανίζεται 

μήνυμα επιτυχημένης υποβολής, με λεπτομέρειες για την αίτηση (ΑΦΜ, username και 

password, αριθμό αίτησης και χρονοσφραγίδα υποβολής) την τμηματική αποστολή του 

Κλειδαρίθμου και τις επόμενες ενέργειες του φορολογουμένου. 
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Εικόνα 36. Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς υποβολής 

 

Ταυτόχρονα, ο φορολογούμενος δέχεται στο e-mail που δήλωσε επί της αιτήσεως το πρώτο 

μέρος του Κλειδαρίθμου, μαζί με τα υπόλοιπα στοιχεία της αίτησης και στο κινητό του το 

δεύτερο μέρος του Κλειδαρίθμου. 

 

 

 

Εικόνα 37. Κλειδάριθμος - e-mail στην αυτόματη απόδοση Κλειδαρίθμου «Για τον εαυτό μου» 
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Εικόνα 38. Κλειδάριθμος - Μηνύματα στο κινητό για επιβεβαίωση κινητού και τελευταία ψηφία 
Κλειδαρίθμου 

 

 

Εάν έχει επιλεγεί ο αυτόματος τρόπος έκδοσης και αποστολής αλλά τα στοιχεία δεν 

επαληθευτούν, προκύπτει μήνυμα σφάλματος:  

 

«Βρέθηκαν λάθη κατά την υποβολή της αίτησης. 

Τα στοιχεία κινητού ή/και IBAN ή/και ταυτοποιητικού εγγράφου δεν επαληθεύτηκαν για την 

αυτόματη έκδοση του Κλειδαρίθμου. Παρακαλούμε διαγράψτε τα στοιχεία παρόχου κινητού 

και IBAN, αποεπιλέξτε το στοιχείο «Αποδοχή όρων για αυτόματη έκδοση και αποστολή 

Κλειδαρίθμου», επιλέξτε το στοιχείο «Δεν διατίθεται το κατάλληλο ταυτοποιητικό έγγραφο ή 

δεν υπάρχει κινητό ελληνικού παρόχου ή/και λογαριασμός σε ελληνικό πιστωτικό ίδρυμα» και 

πατήστε εκ νέου Υποβολή για να προχωρήσει η αίτησή σας και να παραλάβετε τον 

Κλειδάριθμο μετά από ταυτοποίηση μέσω βιντεοκλήσης ή σε ΔΟΥ.»  

 

 

 

Εικόνα 39. Κλειδάριθμος - Το σημείο επιλογής για αυτόματη ταυτοποίηση φυσικού προσώπου που 
δρα για τον εαυτό του. Η πρώτη επιλογή οδηγεί στην αυτόματη έκδοση ενώ η δεύτερη σε ταυτοποίηση 

πρόσωπο με πρόσωπο. 
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Με την ολοκλήρωση της προτεινόμενης διόρθωσης το σύστημα επισημαίνει με μήνυμα ότι η 

επιλογή αυτή επιβάλει και πρόσωπο με πρόσωπο ταυτοποίηση.  

 

 

Εικόνα 40. Κλειδάριθμος - Προειδοποιητικό μήνυμα για την ανάγκη πρόσωπο με πρόσωπο 
ταυτοποίησης από υπάλληλο της ΑΑΔΕ 

 

 

Με την εκ νέου υποβολή, ο φορολογούμενος ενημερώνεται για την επιτυχή υποβολή της 

αίτησης και για τις επιλογές ταυτοποίησης που διατίθενται, ενώ λαμβάνει και σχετικό μήνυμα 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στη διεύθυνση που δήλωσε στην αίτηση. 

 

 

Εικόνα 41. Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς συναλλαγής 

 

 

Η επιλογή της εκτύπωσης παράγει αρχείο pdf με τα στοιχεία της αίτησης. 
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Εικόνα 42. Κλειδάριθμος - Η εκτύπωση της αίτησης 

7.1.1.2. Ενεργώ σαν νόμιμος εκπρόσωπος 

Στην περίπτωση που η αίτηση υποβάλλεται για λογαριασμό του φορολογουμένου από 

τον νόμιμο εκπρόσωπό του, δηλαδή από πρόσωπο με το οποίο συνδέεται με σχέση 

νόμιμης εκπροσώπησης που έχει καταχωρηθεί στο Φορολογικό Μητρώο, η είσοδος 

του εκπροσώπου πραγματοποιείται με τους προσωπικούς του κωδικούς και δεν απαιτείται 

περαιτέρω ταυτοποίηση. Η περίπτωση αυτή δεν εμπλέκει υπάλληλο της ΑΑΔΕ και η 

έκδοση και αποστολή των διαπιστευτηρίων (όνομα χρήστη, προσωπικός κωδικός και 

Κλειδάριθμος) γίνεται αυτόματα. 

 

Η λειτουργικότητα αυτή είναι νέα και σε άμεση διασύνδεση με το Φορολογικό Μητρώο, 

καθώς ο νόμιμος εκπρόσωπος δεν συμπληρώνει τα στοιχεία του εκπροσωπούμενου αλλά 

τα ανακτά με βάση τον ΑΦΜ. Αυτό σημαίνει ότι περιορίζεται σημαντικά η πιθανότητα λάθους 

στην καταχώρηση στοιχείων και υπάρχει απόλυτη αντιστοίχιση ανάμεσα στον 

λογαριασμό που δημιουργείται στο TAXISnet και στην εικόνα του Φυσικού 

Προσώπου στο Μητρώο κατά τη στιγμή της απόδοσης Κλειδαρίθμου.  

Επισημαίνεται ότι ο νόμιμος εκπρόσωπος Φυσικού Προσώπου μπορεί να είναι Φυσικό 

Πρόσωπο (η συνηθέστερη περίπτωση) ή Μη Φυσικό Πρόσωπο (π.χ. στην περίπτωση που 

δικαστικός συμπαραστάτης ενός προσώπου ορίζεται ένα ίδρυμα). 
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Ο νόμιμος εκπρόσωπος εισέρχεται στην εφαρμογή με τους προσωπικούς του κωδικούς 

TAXISnet. Στη φόρμα που εμφανίζεται, παρουσιάζονται στο επάνω μέρος τα στοιχεία του 

υποβάλλοντος, στη συνέχεια τα στοιχεία του φορολογουμένου και τέλος, τα στοιχεία του 

αιτούμενου λογαριασμού. 

 

Τα στοιχεία επικοινωνίας του αντλούνται από την εφαρμογή «Στοιχεία Επικοινωνίας» 

του myAADE και δίνεται η δυνατότητα, εφόσον ο εκπρόσωπος θεωρεί ότι αυτά δεν είναι 

σωστά, να μεταβεί μέσω συνδέσμου στην εφαρμογή αυτή (που εμφανίζεται σε νέα καρτέλα 

του περιηγητή), να επικαιροποιήσει τα στοιχεία του εκεί, με τις επιβεβαιώσεις που 

απαιτούνται) και να επιστρέψει στη φόρμα της αίτησης του Κλειδαρίθμου, να επιλέξει το 

πλήκτρο «Ανανέωση Στοιχείων Επικοινωνίας» και να συνεχίσει στην υποβολή της 

αίτησης. Με τον τρόπο αυτό, όλη η πληροφορία για τα στοιχεία επικοινωνίας βρίσκεται 

συγκεντρωμένη σε ένα σημείο (στην εφαρμογή Στοιχεία Επικοινωνίας του myAADE) ενώ η 

τυχόν αλλαγή γίνεται με λίγες κινήσεις, χωρίς να χρειαστεί ο εκπρόσωπος να κάνει έξοδο 

από την εφαρμογή και ξανά είσοδο σε επόμενο χρόνο. 

 

Ο εντοπισμός του φορολογουμένου δεν είναι ελεύθερος, αλλά το σύστημα ανακτά και 

προβάλει στον νόμιμο εκπρόσωπο λίστα με τους ΑΦΜ που εκπροσωπεί, σύμφωνα με το 

Φορολογικό Μητρώο, προκειμένου να επιλέξει για ποιον θέλει να υποβάλει αίτηση. 

Επισημαίνεται ότι δεν ανακτώνται όλα τα πρόσωπα με τα οποία υπάρχει καταχωρημένη 

σχέση αλλά μόνο τα πρόσωπα με τα οποία υπάρχει καταχωρημένη σχέση νόμιμης 

εκπροσώπησης. Συνεπώς, αν ο νόμιμος εκπρόσωπος θεωρεί ότι εκπροσωπεί κάποιον 

φορολογούμενο αλλά δεν τον βλέπει στη σχετική λίστα, ενδέχεται να υπάρχει πρόβλημα με 

την εικόνα του φορολογουμένου στο Μητρώο, οπότε πρέπει να προηγηθεί της αίτησης 

Κλειδαρίθμου η διόρθωση της εικόνας του φορολογουμένου στη ΔΟΥ. 
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Τα στοιχεία που συμπληρώνονται από τον νόμιμο εκπρόσωπο επί της φόρμας είναι: 

 

• Στοιχεία υποβάλλοντος την αίτηση. Συμπληρώνονται αυτόματα από τα στοιχεία 

σύνδεσης (login) του εκπροσώπου. Τα στοιχεία επικοινωνίας, όπως αναφέρθηκε 

Εικόνα 43. Κλειδάριθμος - Φόρμα υποβολής νομίμου εκπροσώπου 
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παραπάνω, αντλούνται από/επικαιροποιούνται στα Στοιχεία Επικοινωνίας myAADE. 

Τα στοιχεία που εμφανίζονται είναι: 

• ΑΦΜ εκπροσώπου 

• Επώνυμο εκπροσώπου 

• Όνομα εκπροσώπου 

• Όνομα πατρός εκπροσώπου 

ή 

• Επωνυμία 

• E-mail νομίμου εκπροσώπου  (e-mail) 

• Κινητό τηλέφωνο νομίμου εκπροσώπου 

• Στοιχεία φορολογουμένου. Όπως αναφέρθηκε και παραπάνω, η επιλογή του 

φορολογουμένου που εκπροσωπείται δεν είναι ελεύθερη, αλλά προκύπτει από τις 

σχέσεις στο Φορολογικό Μητρώο του προσώπου που κάνει είσοδο στην εφαρμογή. 

Ο νόμιμος εκπρόσωπος επιλέγει το πλήκτρο «Ανάκτηση Σχέσης» και εμφανίζεται 

πίνακας με τους φορολογουμένους (στην περίπτωση αυτή Φυσικά Πρόσωπα) για 

τους οποίους υπάρχει στο Μητρώο δηλωμένη σχέση νόμιμης εκπροσώπησης.  

Επιλέγοντας τον φορολογούμενο για τον οποίο θέλει να υποβάλει αίτηση, εφόσον 

δεν υπάρχει κάποιο πρόβλημα, τα στοιχεία μεταφέρονται στην αίτηση για να 

συνεχίσει η υποβολή. Για διευκόλυνση, στη λίστα αυτή μπορεί να πραγματοποιηθεί 

αναζήτηση με τον ΑΦΜ ή το όνομα/επώνυμο του Φυσικού Προσώπου 

 

 

Εικόνα 44. Κλειδάριθμος - Πίνακας ανάκτησης σχέσεων για νόμιμη εκπροσώπηση Φυσικού 
Προσώπου 

 

Εάν υπάρχει κάποιο πρόβλημα με τον φορολογούμενο (με συνηθέστερο το να 

πρόκειται για περίπτωση που υπάρχει στο Φορολογικό Μητρώο δηλωμένος 

θάνατος), προκύπτει σχετικό προειδοποιητικό μήνυμα. 
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Εικόνα 45. Κλειδάριθμος - Μήνυμα σφάλματος όταν επιλεγεί για εκπροσώπηση πρόσωπο για το οποίο 
υπάρχει δηλωμένος στο Μητρώο θάνατος 

 

 

Τα στοιχεία φορολογουμένου που μεταφέρονται από το Μητρώο με την επιλογή της 

σχέσης είναι: 

• ΑΦΜ 

• Επώνυμο 

• Όνομα 

• Πατρώνυμο 

• Σχέση εκπροσώπου με το Φυσικό Πρόσωπο 

Τα στοιχεία επικοινωνίας του εκπροσωπούμενου φορολογουμένου, που θα 

αποθηκευτούν στον λογαριασμό του, θα εμφανίζονται στη συνέχεια στην εφαρμογή 

«Στοιχεία Επικοινωνίας» του myAADE και θα χρησιμοποιούνται από τη Φορολογική 

Διοίκηση για την ενημέρωσή του για οτιδήποτε αφορά συναλλαγές και αιτήματα του 

με τις υπηρεσίες της ΑΑΔΕ, βάσει της Α. 1025/2022 (Β’ 765), καταχωρούνται εδώ και 

επιβεβαιώνονται (το e-mail και το κινητό τηλέφωνο) μέσω της αποστολής κωδικών. 

Τα στοιχεία επικοινωνίας είναι: 

• Διεύθυνση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου (e-mail). Ο υποβάλλων την 

αίτηση συμπληρώνει τη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και στη 

συνέχεια επιλέγει «Επιβεβαίωση e-mail». Το σύστημα αποστέλλει στη 

διεύθυνση που δηλώθηκε έναν κωδικό που στη συνέχεια συμπληρώνεται στο 

πεδίο «Κωδ. επιβεβαίωσης e-mail». 

• Κινητό τηλέφωνο. Ο υποβάλλων την αίτηση συμπληρώνει τον αριθμό 

κινητού τηλεφώνου με αριθμητικά ψηφία χωρίς κενά και παύλες, ενώ για 

διεθνείς αριθμούς γίνεται δεκτό το σύμβολο + στην αρχή του αριθμού. 

Πατώντας το πλήκτρο «Επιβεβαίωση κινητού τηλεφώνου» το σύστημα 

αποστέλλει με SMS, στο κινητό που δηλώθηκε, έναν κωδικό που στη 

συνέχεια συμπληρώνεται στο επόμενο πεδίο. 

• Σταθερό τηλέφωνο. Συμπληρώνεται με αριθμητικά ψηφία χωρίς κενά και 

παύλες, ενώ για διεθνείς αριθμούς γίνεται δεκτό το σύμβολο + στην αρχή του 

αριθμού. 
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Ένα θέμα που προκύπτει κατά τη συμπλήρωση των στοιχείων επικοινωνίας 

του εκπροσωπούμενου από τον εκπρόσωπο (ισχύει και για την 

εκπροσώπηση μέσω εξουσιοδότησης) είναι ότι ένα πρόσωπο (ο 

εκπρόσωπος) πρέπει να συμπληρώσει έναν κωδικό επιβεβαίωσης που 

στάλθηκε σε ένα άλλο πρόσωπο (τον εκπροσωπούμενο), μέσα σε ένα 

σύντομο χρονικό διάστημα. Αυτό προϋποθέτει είτε ότι ο εκπρόσωπος έχει στα 

χέρια του το μέσο επικοινωνίας (συνήθως συμβαίνει για νόμιμη εκπροσώπηση 

π.χ. ανηλίκου από τον γονέα του) είτε ότι τα δύο μέρη βρίσκονται κατά την 

υποβολή της αίτησης σε ανοικτή επικοινωνία.   

 

• Στοιχεία Λογαριασμού (Επιλέξτε όνομα χρήστη και προσωρινό κωδικό). Εδώ 

δηλώνεται το επιθυμητό όνομα χρήστη και ο κωδικός του λογαριασμού που θα 

δημιουργηθεί. 

• Επιθυμητό όνομα χρήστη – username. Εδώ συμπληρώνεται το username 

και εάν αυτό είναι διαθέσιμο αποδίδεται στον φορολογούμενο με την έγκριση 

της αίτησης. Το username θα πρέπει να αποτελείται από 8 – 20 λατινικούς 

χαρακτήρες ή αριθμητικούς χαρακτήρες. Εφόσον το επιλέξει ο εκπρόσωπος, 

με το πλήκτρο «Χρήση προτεινόμενου username», η εφαρμογή παράγει με 

τυχαίο τρόπο ένα όνομα χρήστη και συμπληρώνει το πεδίο. 

• Προσωρινός κωδικός – password. Ο κωδικός του λογαριασμού (password) 

πρέπει να αποτελείται από τουλάχιστον 8 χαρακτήρες με τουλάχιστον 1 

αριθμητικό χαρακτήρα, 1 κεφαλαίο αλφαβητικό χαρακτήρα, 1 πεζό 

αλφαβητικό χαρακτήρα και 1 ειδικό χαρακτήρα. Το password αυτό 

χαρακτηρίζεται προσωρινό καθώς θα ζητηθεί από τον εκπρόσωπο ή τον 

φορολογούμενο να το αλλάξει κατά την ενεργοποίηση του λογαριασμού. Ο 

κωδικός καταχωρείται για δεύτερη φορά, για επιβεβαίωση. 

• Επιβεβαίωση κωδικού – password. Με σκοπό την αποφυγή λάθους 

πληκτρολόγησης, ο χρήστης καλείται να καταχωρήσει δύο (2) φορές το 

στοιχείο αυτό.  

Με την επιλογή του πλήκτρου «Υποβολή», και εφόσον δεν υπάρχουν σφάλματα στη 

συμπλήρωση, η αίτηση ολοκληρώνεται και στην οθόνη εμφανίζεται το μήνυμα επιτυχούς 

ολοκλήρωσης. Στην οθόνη αυτή, που μπορεί να εκτυπωθεί μέσω του σχετικού πλήκτρου, 

εμφανίζονται τα στοιχεία της αίτησης (αριθμός και χρονοσφραγίδα αίτησης, υποβάλλων, 

φορολογούμενος) και οδηγίες για τα επόμενα βήματα.  

 

Επισημαίνεται ότι η περίπτωση υποβολής αίτησης από νόμιμο εκπρόσωπο είναι 

αυτή για την οποία δεν απαιτείται κανενός είδους ταυτοποίηση ή εμπλοκή 

υπαλλήλου ΔΟΥ. Η διαδικασία ολοκληρώνεται πλήρως αυτοματοποιημένα και 

παράγονται και αποστέλλονται είτε μόνο στον νόμιμο εκπρόσωπο (στην θυρίδα της 

εφαρμογής «Τα Μηνύματά μου» του myAADE) είτε τόσο στον νόμιμο εκπρόσωπο 

(στην θυρίδα της εφαρμογής «Τα Μηνύματά μου» του myAADE) όσο και στον 

φορολογούμενο, εφόσον έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (με μήνυμα ηλεκτρονικού 

ταχυδρομείου) τα δεδομένα του λογαριασμού. 
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Για τον λόγο αυτό, στην οθόνη της επιτυχούς υποβολής υπάρχει σύνδεσμος για την άμεση 

ενεργοποίηση του λογαριασμού. 

 

 

Εικόνα 46. Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς συναλλαγής για υποβολή αίτησης Φυσικού Προσώπου 
από νόμιμο εκπρόσωπο 

 

7.1.1.3. Ενεργώ σαν εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος 

 

Στην περίπτωση της εξουσιοδοτημένης εκπροσώπησης, δεν υπάρχει μεταξύ του 

φορολογουμένου και του εκπροσώπου μόνιμη σχέση δηλωμένη στο Μητρώο της ΑΑΔΕ, 

αλλά μια σχέση που δημιουργείται αποκλειστικά για τον συγκεκριμένο λόγο της υποβολής 

αίτησης έκδοσης Κλειδαρίθμου, με βάση ειδική εξουσιοδότηση. Η εξουσιοδότηση αυτή 

περιλαμβάνεται στο Παράρτημα ΙΙ – Ειδικές Εξουσιοδοτήσεις για υποβολή από 

εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο και παρέχει στον εξουσιοδοτούντα τη δυνατότητα να επιτρέψει 

ή όχι την αποστολή των δεδομένων (όνομα χρήστη, προσωρινός κωδικός, Κλειδάριθμος) 

στον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. 

Ακριβώς επειδή η σχέση μεταξύ των μερών δεν είναι δηλωμένη στο Φορολογικό Μητρώο, η 

έκδοση του Κλειδαρίθμου δεν μπορεί να πραγματοποιηθεί αυτόματα και απαιτούνται οι 

ενέργειες υπαλλήλου της ΑΑΔΕ, που ειδοποιείται για την εκκρεμή αίτηση μέσω 

αυτοματοποιημένου αιτήματος στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου». Και πάλι, εφόσον ο 

εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος είναι ο ίδιος χρήστης των ηλεκτρονικών υπηρεσιών της 

ΑΑΔΕ και εισέρχεται στο σύστημα με τους προσωπικούς του κωδικούς, δεν απαιτείται 

πρόσωπο με πρόσωπο ταυτοποίηση του φορολογουμένου, όμως ο υπάλληλος της ΔΟΥ θα 

πρέπει να ελέγξει την εξουσιοδότηση αφενός ως προς την εγκυρότητά της και αφετέρου για 

να καταχωρίσει στο σύστημα την επιλογή για την αποστολή των δεδομένων (είτε μόνο στον 

φορολογούμενο είτε τόσο στον φορολογούμενο όσο και στον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο). 
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Επισημαίνεται ότι η εξουσιοδότηση μπορεί να δίνεται στον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο 

τόσο από τον ίδιο τον φορολογούμενο, εφόσον αυτός έχει δικαιοπρακτική ικανότητα, όσο και 

από τον νόμιμο εκπρόσωπό του (π.χ. ο ασκών τn γονική μέριμνα ή ο δικαστικός 

συμπαραστάτης εξουσιοδοτεί άλλον να αιτηθεί την απόδοση Κλειδαρίθμου για τον ανήλικο ή 

τον συμπαραστατούμενο). Στη δεύτερη αυτή περίπτωση, ουσιαστικά εμπλέκονται στη 

διαδικασία τρία μέρη. Ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος μπορεί να είναι μόνο Φυσικό 

Πρόσωπο. 

Η αποστολή των σχετικών ειδοποιήσεων και των δεδομένων του λογαριασμού 

ανάλογα με τη δικαιοπρακτική ικανότητα του φορολογουμένου και το περιεχόμενο 

της εξουσιοδότησης έχει ως εξής: 

• Φορολογούμενος με δικαιοπρακτική ικανότητα, χωρίς νόμιμο εκπρόσωπο, που 

εξουσιοδοτεί άμεσα εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο:  

• Αν στην εξουσιοδότηση ο φορολογούμενος αναφέρει ότι επιθυμεί να λάβει τα 

δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται προς δύο 

κατευθύνσεις, προς τον φορολογούμενο και προς τον εξουσιοδοτημένο 

εκπρόσωπο. 

• Αν στην εξουσιοδότηση ο φορολογούμενος αναφέρει ότι δεν επιθυμεί να 

λάβει τα δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται 

προς μια κατεύθυνση, προς τον φορολογούμενο. 

• Φορολογούμενος με δικαιοπρακτική ικανότητα και νόμιμο εκπρόσωπο (ουσιαστικά 

αφορά κάτοικο εξωτερικού με φορολογικό εκπρόσωπο) που εξουσιοδοτεί άμεσα 

εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο: 

• Παίρνει πάντα τα δεδομένα ο φορολογούμενος και ο νόμιμος εκπρόσωπος. 

Αν στην εξουσιοδότηση ο φορολογούμενος αναφέρει ότι επιθυμεί να λάβει τα 

δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται προς τρεις 

κατευθύνσεις, προς τον φορολογούμενο, προς τον νόμιμο εκπρόσωπο και 

προς τον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. 

• Παίρνει πάντα τα δεδομένα ο φορολογούμενος και ο νόμιμος εκπρόσωπος. 

Αν στην εξουσιοδότηση ο φορολογούμενος αναφέρει ότι δεν επιθυμεί να 

λάβει τα δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται 

προς δύο κατευθύνσεις, προς τον φορολογούμενο και προς τον νόμιμο 

εκπρόσωπο. 

• Φορολογούμενος χωρίς δικαιοπρακτική ικανότητα δεν μπορεί να εξουσιοδοτήσει 

άμεσα εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. Παρ’ όλα αυτά, στην εφαρμογή, μπορεί να γίνει 

είσοδος από την επιλογή του εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου π.χ. για 

φορολογούμενο που είναι ανήλικος, για να καλυφθεί η περίπτωση να έχει 

εξουσιοδοτήσει ο νόμιμος εκπρόσωπος. 

• Νόμιμος εκπρόσωπος φορολογουμένου με δικαιοπρακτική ικανότητα εξουσιοδοτεί 

εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. Η περίπτωση αφορά κυρίως τους κατοίκους 

εξωτερικού: 

• Αν στην εξουσιοδότηση ο νόμιμος εκπρόσωπος αναφέρει ότι επιθυμεί να 

λάβει τα δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται 
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προς τρεις κατευθύνσεις, προς τον φορολογούμενο, προς τον νόμιμο 

εκπρόσωπο και προς τον εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. 

• Αν στην εξουσιοδότηση ο νόμιμος εκπρόσωπος αναφέρει ότι δεν επιθυμεί να 

λάβει τα δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται 

προς δύο κατευθύνσεις, προς τον φορολογούμενο και προς τον νόμιμο 

εκπρόσωπο. 

• Νόμιμος εκπρόσωπος φορολογουμένου χωρίς δικαιοπρακτική ικανότητα 

εξουσιοδοτεί εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. Η περίπτωση αφορά π.χ. ανηλίκους ή 

πρόσωπα σε δικαστική συμπαράσταση. Επειδή ο φορολογούμενος εδώ δεν έχει 

δικαιοπρακτική ικανότητα, δεν λαμβάνει δεδομένα: 

• Αν στην εξουσιοδότηση ο νόμιμος εκπρόσωπος αναφέρει ότι επιθυμεί να 

λάβει τα δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται 

προς δύο κατευθύνσεις, προς τον νόμιμο εκπρόσωπο και προς τον 

εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο. 

• Αν στην εξουσιοδότηση ο νόμιμος εκπρόσωπος αναφέρει ότι δεν επιθυμεί να 

λάβει τα δεδομένα ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, η αποστολή γίνεται 

προς μία κατεύθυνση, προς τον νόμιμο εκπρόσωπο. 
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Η φόρμα της αίτησης για την περίπτωση υποβολής μέσω εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου, 

προσομοιάζει αυτής του νομίμου εκπροσώπου (βλ. παραπάνω), με τη διαφορά ότι η 

επιλογή του εκπροσωπούμενου φορολογουμένου δεν γίνεται μέσω της ανάκτησης σχέσης 

(εφόσον δεν υπάρχει σχέση δηλωμένη στο Φορολογικό Μητρώο), αλλά με την αναγραφή 

Εικόνα 47. Κλειδάριθμος - Φόρμα υποβολής Εξουσιοδοτημένου Εκπροσώπου 
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του ΑΦΜ και την ανάκτηση από το Μητρώο των ονοματεπωνυμικών στοιχείων του Φυσικού 

Προσώπου. Για τον λόγο αυτό δεν υπάρχει και το πεδίο «Σχέση εκπροσώπου με το Φυσικό 

Πρόσωπο». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Επιπλέον, στην περίπτωση αυτή η φόρμα φέρει τη λειτουργικότητα της επισύναψης 

δικαιολογητικού, ώστε να είναι δυνατή η μεταφόρτωση του αρχείου της εξουσιοδότησης. 

Το αρχείο που μπορεί να μεταφορτωθεί είναι ένα (καθώς η εξουσιοδότηση είναι 

τυποποιημένη και μιας μόνο σελίδας), μεγέθους έως και 4MB και οι αποδεκτοί τύποι 

αρχείων είναι αυτοί με κατάληξη .jpg, .gif, .pdf, .jpeg. 

 

Επιλέγοντας ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος το πλήκτρο «Προσθήκη αρχείου», ανοίγει 

παράθυρο στο οποίο μπορεί να σύρει το αρχείο της εξουσιοδότησης ή να ανοίξει την 

εξερεύνηση αρχείων της συσκευής του και να επιλέξει από εκεί το κατάλληλο αρχείο. 

Επιλέγοντας «Επισύναψη», το αρχείο μεταφέρεται στην αίτηση από την οποία μπορεί να 

διαγραφεί, να αντικατασταθεί ή να μεταφορτωθεί στη συσκευή του χρήστη. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 48. Κλειδάριθμος - Συμπλήρωση ΑΦΜ και ανάκτηση στοιχείων φορολογουμένου στην 
υποβολή εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου 
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Με την επιλογή του πλήκτρου «Υποβολή», και εφόσον δεν υπάρχουν σφάλματα στη 

συμπλήρωση, η αίτηση ολοκληρώνεται και στην οθόνη εμφανίζεται το μήνυμα επιτυχούς 

ολοκλήρωσης. Στην οθόνη αυτή, που μπορεί να εκτυπωθεί μέσω του σχετικού πλήκτρου, 

εμφανίζονται τα στοιχεία της αίτησης (αριθμός και χρονοσφραγίδα αίτησης, υποβάλλων 

εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, εκπροσωπούμενος φορολογούμενος) και οδηγίες για τα 

επόμενα βήματα.  

Εικόνα 49.  Κλειδάριθμος - Λειτουργικότητα επισύναψης εξουσιοδότησης για την υποβολή από 
εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο 
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Εικόνα 50. Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς υποβολής από εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο 

 

 

Εδώ, σε αντίθεση με την περίπτωση του νομίμου εκπροσώπου, η διαδικασία δεν έχει 

ολοκληρωθεί αυτόματα και όπως αναφέρθηκε παραπάνω και εξηγείται και στον 

υποβάλλοντα εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο, απαιτείται έγκριση υπαλλήλου ΔΟΥ, κυρίως ως 

προς το σκέλος της δρομολόγησης αποστολής των δεδομένων εγγραφής. Για αυτόν τον 

λόγο δεν υπάρχει στην οθόνη το πλήκτρο της ενεργοποίησης λογαριασμού. 

 

 

7.1.2. Μη Φυσικό Πρόσωπο 

Για το Μη Φυσικό Πρόσωπο, η αίτηση απόδοσης Κλειδαρίθμου υποβάλλεται από τον νόμιμο 

εκπρόσωπο, που μπορεί να είναι Φυσικό ή Μη Φυσικό Πρόσωπο, ή από εξουσιοδοτημένο 

εκπρόσωπο του νομίμου εκπροσώπου του Μη Φυσικού Προσώπου. Επισημαίνεται ότι η 

εφαρμογή δεν επιτρέπει την υποβολή αίτησης απευθείας από το ίδιο το Μη Φυσικό 

Πρόσωπο. 

 

Η έννοια της νόμιμης εκπροσώπησης είναι κεντρική για το Μη Φυσικό Πρόσωπο, καθώς και 

ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος ορίζεται αποκλειστικά από τον νόμιμο εκπρόσωπο. Στην 

περίπτωση του Μη Φυσικού Προσώπου υπάρχουν παραλλαγές, ανάλογα με την κατάσταση 

στην οποία βρίσκεται η επιχείρηση. Εάν η εικόνα του Μη Φυσικού Προσώπου στο Μητρώο 

της ΑΑΔΕ είναι σωστή, ο κατά περίπτωση νόμιμος εκπρόσωπος εντοπίζει το Μη Φυσικό 

Πρόσωπο στη σχετική λίστα ανάκτησης σχέσης και συνεχίζει την υποβολή της αίτησης. 
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Εικόνα 51. Κλειδάριθμος - Σελίδα Επιλογής υποβάλλοντος για Μη Φυσικά Πρόσωπα 

 

7.1.2.1. Ενεργώ σαν νόμιμος εκπρόσωπος 

Στην περίπτωση αυτή υπάρχει στο Φορολογικό Μητρώο καταγεγραμμένη σχέση του Μη 

Φυσικού Προσώπου με Φυσικό ή Μη Φυσικό Πρόσωπο, και μάλιστα η σχέση αυτή συνιστά 

νόμιμη εκπροσώπηση. Επισημαίνεται ότι για κάποιες λίγες περιπτώσεις μορφών Μη 

Φυσικού Προσώπου, η νόμιμη εκπροσώπηση δεν μπορεί να συνδεθεί με συγκεκριμένη 

σχέση, οπότε το σύστημα επιτρέπει την υποβολή σε επιλεγμένες σχέσεις του Μη Φυσικού 

Προσώπου π.χ. υποβολή μόνο από το ΔΣ της ΑΕ, κατά κανόνα Διευθύνων Σύμβουλος ΚΑΙ 

Πρόεδρος ή Αντιπρόεδρος και βέβαια εκτός του απλού μέλους ΔΣ.   

 

Ο νόμιμος εκπρόσωπος συνδέεται με τους προσωπικούς του κωδικούς TAXISnet και 

εισέρχεται στη φόρμα της αίτησης όπου βλέπει συμπληρωμένα τα προσωπικά του στοιχεία. 

Η επιλογή του Μη Φυσικού Προσώπου που εκπροσωπεί γίνεται από λίστα, στην οποία 

παρουσιάζονται τα Μη Φυσικά Πρόσωπα με τα οποία συνδέεται στο Φορολογικό Μητρώο. 

Όπως αναφέρθηκε και παραπάνω, εάν η κατάσταση της επιχείρησης το απαιτεί, ο νόμιμος 

εκπρόσωπος διαφοροποιείται. Έτσι για παράδειγμα, μια ανώνυμη εταιρεία που είναι ενεργή, 

έχει σαν νόμιμο εκπρόσωπο τον Διευθύνοντα Σύμβουλό της. Αν όμως η ίδια επιχείρηση 

βρεθεί σε εκκαθάριση, ο νόμιμος εκπρόσωπος θα είναι πλέον ο εκκαθαριστής της. Η 

εφαρμογή ελέγχει την κατάσταση και στον μεν Διευθύνοντα Σύμβουλο δεν εμφανίζει την 

επιχείρηση (άρα αφού δεν μπορεί να τη δει και να την επιλέξει, δεν μπορεί να υποβάλει 

αίτηση για λογαριασμό της), στον δε εκκαθαριστή την προβάλει στη λίστα, επιτρέποντάς του 

να υποβάλει αίτηση. 

 

Στην περίπτωση που νόμιμος εκπρόσωπος υποβάλει αίτηση για λογαριασμό του Μη 

Φυσικού Προσώπου, η διαδικασία ολοκληρώνεται αυτόματα, χωρίς έλεγχο από υπάλληλο 
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της ΑΑΔΕ και τα διαπιστευτήρια του λογαριασμού αποστέλλονται άμεσα στη θυρίδα του 

νομίμου εκπροσώπου στην εφαρμογή «Τα Μηνύματά μου» του myAADE. 

 

 

Τα δεδομένα που περιλαμβάνει η αίτηση είναι: 

• Στοιχεία νομίμου εκπροσώπου. Όπως και στη φόρμα του Φυσικού Προσώπου, 

εμφανίζονται εδώ προσυμπληρωμένα, με βάση τα στοιχεία εισόδου (login) ο ΑΦΜ, 

το επώνυμο/επωνυμία, το όνομα και το όνομα πατρός εκπροσώπου (στην 

περίπτωση που πρόκειται για Μη Φυσικό Πρόσωπο, τα πεδία όνομα και όνομα 

πατρός παραμένουν κενά), το e-mail και το κινητό τηλέφωνο του νομίμου 

Εικόνα 52. Κλειδάριθμος - Φόρμα υποβολής αίτησης από νόμιμο εκπρόσωπο Μη Φυσικού 
Προσώπου 
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εκπροσώπου. Και εδώ, τα στοιχεία επικοινωνίας αντλούνται από την εφαρμογή 

Στοιχεία Επικοινωνίας του myAADE και εάν δεν είναι ακριβή, δίνεται στον 

εκπρόσωπο η δυνατότητα να μεταβεί μέσω συνδέσμου στη σχετική εφαρμογή, να 

κάνει την αλλαγή και να επιστρέψει στον Κλειδάριθμο, να ανανεώσει τα στοιχεία 

μέσω του ειδικού πλήκτρου και να συνεχίσει την υποβολή. 

• Στοιχεία Μη Φυσικού Προσώπου. Επιλέγοντας ο εκπρόσωπος το πλήκτρο 

«Ανάκτηση Σχέσης» εμφανίζεται λίστα με τα Μη Φυσικά Πρόσωπα που εκπροσωπεί 

νομίμως. Για διευκόλυνση, στη λίστα αυτή μπορεί να πραγματοποιηθεί αναζήτηση με 

τον ΑΦΜ ή την επωνυμία του Μη Φυσικού Προσώπου. Αφού εντοπίσει το Μη 

Φυσικό Πρόσωπο για το οποίο θέλει να υποβάλει την αίτηση, το επιλέγει και 

φορτώνονται αυτόματα στη φόρμα ο ΑΦΜ, η επωνυμία και η σχέση που συνδέει τον 

εκπρόσωπο με το Μη Φυσικό Πρόσωπο. 

 

 

Εικόνα 53. Κλειδάριθμος - Ανάκτηση λίστας εκπροσωπούμενων Μη Φυσικών Προσώπων 

 

 

Τα στοιχεία επικοινωνίας του Μη Φυσικού Προσώπου, που θα αποθηκευτούν στον 

λογαριασμό του, θα εμφανίζονται στη συνέχεια στην εφαρμογή «Στοιχεία 

Επικοινωνίας» του myAADE και θα χρησιμοποιούνται από τη Φορολογική Διοίκηση 

για την ενημέρωσή του για οτιδήποτε αφορά συναλλαγές και αιτήματα του με τις 

υπηρεσίες της ΑΑΔΕ, βάσει της Α. 1025/2022 (Β’ 765), καταχωρούνται εδώ και 

επιβεβαιώνονται (το e-mail και το κινητό τηλέφωνο) μέσω της αποστολής κωδικών. 

Τα στοιχεία επικοινωνίας είναι: 

• Διεύθυνση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου (e-mail). Ο υποβάλλων την 

αίτηση συμπληρώνει τη διεύθυνση και στη συνέχεια επιλέγει «Επιβεβαίωση 

e-mail». Το σύστημα αποστέλλει στη διεύθυνση που δηλώθηκε έναν κωδικό 

που στη συνέχεια συμπληρώνεται στο πεδίο «Κωδ. επιβεβαίωσης e-mail». 

• Κινητό τηλέφωνο. Ο υποβάλλων την αίτηση συμπληρώνει τον αριθμό 

κινητού τηλεφώνου με αριθμητικά ψηφία χωρίς κενά και παύλες, ενώ για διεθνείς 

αριθμούς γίνεται δεκτό το σύμβολο + στην αρχή του αριθμού. Πατώντας το 

πλήκτρο «Επιβεβαίωση κινητού τηλεφώνου» το σύστημα αποστέλλει με SMS 
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στο κινητό που δηλώθηκε έναν κωδικό που στη συνέχεια συμπληρώνεται στο 

επόμενο πεδίο. 

• Σταθερό τηλέφωνο. Συμπληρώνεται με αριθμητικά ψηφία χωρίς κενά και 

παύλες, ενώ για διεθνείς αριθμούς γίνεται δεκτό το σύμβολο + στην αρχή του 

αριθμού. 

 

 

• Στοιχεία Λογαριασμού (Επιλέξτε όνομα χρήστη και προσωρινό κωδικό). Εδώ 

δηλώνεται το επιθυμητό όνομα χρήστη και ο κωδικός του λογαριασμού που θα 

δημιουργηθεί. 

• Επιθυμητό όνομα χρήστη – username. Συμπληρώνεται το username και 

εάν αυτό είναι διαθέσιμο αποδίδεται στο Μη Φυσικό Πρόσωπο κατά την 

παραγωγή του Κλειδαρίθμου. Το username θα πρέπει να αποτελείται από 8 – 

20 λατινικούς χαρακτήρες ή αριθμητικούς χαρακτήρες. Εφόσον το επιλέξει ο 

εκπρόσωπος, με το πλήκτρο «Χρήση προτεινόμενου username», η εφαρμογή 

παράγει με τυχαίο τρόπο ένα όνομα χρήστη και συμπληρώνει το πεδίο. 

• Προσωρινός κωδικός – password. Ο κωδικός του λογαριασμού (password) 

πρέπει να αποτελείται από τουλάχιστον 8 χαρακτήρες με τουλάχιστον 1 

αριθμητικό χαρακτήρα, 1 κεφαλαίο αλφαβητικό χαρακτήρα, 1 πεζό 

αλφαβητικό χαρακτήρα και 1 ειδικό χαρακτήρα. Το password αυτό 

χαρακτηρίζεται προσωρινό καθώς θα ζητηθεί από τον εκπρόσωπο να το 

αλλάξει κατά την ενεργοποίηση του λογαριασμού. Ο κωδικός καταχωρείται 

για δεύτερη φορά, για επιβεβαίωση. 

• Επιβεβαίωση κωδικού – password. Με σκοπό την αποφυγή λάθους 

πληκτρολόγησης, ο χρήστης καλείται να καταχωρήσει δύο (2) φορές το 

στοιχείο αυτό.  

 

 

Με το πάτημα του πλήκτρου «Υποβολή», και εφόσον δεν υπάρχει κάποιο πρόβλημα με τα 

δεδομένα της αίτησης, η διαδικασία ολοκληρώνεται αυτοματοποιημένα, χωρίς την 

παρέμβαση υπαλλήλου της ΑΑΔΕ (έγκριση/απόρριψη) και άμεσα εκδίδεται ο 

Κλειδάριθμος και αποστέλλονται τα δεδομένα του λογαριασμού του Μη Φυσικού Προσώπου 

στη θυρίδα της εφαρμογής «Τα Μηνύματά μου» του myAADE του νομίμου εκπροσώπου.  

Στην οθόνη της επιτυχούς υποβολής εμφανίζονται τα στοιχεία της αίτησης (Μη Φυσικό 

Πρόσωπο, υποβάλλων νόμιμος εκπρόσωπος, χρονοσήμανση), οδηγίες για τα επόμενα 

βήματα και δίνεται η δυνατότητα εκτύπωσης των στοιχείων αυτών καθώς και σύνδεσμος για 

την άμεση ενεργοποίηση του λογαριασμού. 
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Εικόνα 54. Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς υποβολής για Μη Φυσικό Πρόσωπο από νόμιμο 
εκπρόσωπο 

 

7.1.2.2. Ενεργώ σαν εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος 

Στην περίπτωση αυτή δεν υπάρχει στο Φορολογικό Μητρώο καταγεγραμμένη σχέση 

εκπροσώπησης του Μη Φυσικού Προσώπου με το Φυσικό Πρόσωπο που πραγματοποιεί 

είσοδο στην εφαρμογή, αλλά αυτό διαθέτει εξουσιοδότηση από τον νόμιμο εκπρόσωπο 

του Μη Φυσικού Προσώπου. Η εξουσιοδότηση αυτή θα πρέπει να ελεγχθεί, επομένως 

στην περίπτωση αυτή απαιτείται η παρέμβαση υπαλλήλου της ΑΑΔΕ, ο οποίος 

ενημερώνεται για την ύπαρξη αίτησης σε εκκρεμότητα μέσω ενός 

αυτοματοποιημένου αιτήματος στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου».   

 

Ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος συνδέεται με τους προσωπικούς του κωδικούς TAXISnet 

και εισέρχεται στη φόρμα της αίτησης. Η εικόνα της φόρμας και τα στοιχεία που απαιτούνται  

στην περίπτωση αυτή δεν διαφέρει σημαντικά από την περίπτωση του νομίμου 

εκπροσώπου. Οι διαφοροποιήσεις  σχετίζονται με την ανάκτηση των στοιχείων του 

εκπροσωπούμενου Μη Φυσικού Προσώπου (καθώς εδώ δεν υπάρχει πλήκτρο για 

ανάκτηση σχέσης, αλλά ο εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος συμπληρώνει τον ΑΦΜ και με το 

πλήκτρο «Ανάκτηση Στοιχείων ΑΦΜ» ανακτά την επωνυμία του Μη Φυσικού Προσώπου) 

και με τη λειτουργικότητα επισύναψης δικαιολογητικών, που όπως και στην περίπτωση 

του Φυσικού Προσώπου επιτρέπει τη μεταφόρτωση της εξουσιοδότησης. 

 

Τα στοιχεία επικοινωνίας του Μη Φυσικού Προσώπου και εδώ ελέγχονται και 

επιβεβαιώνονται εξ αρχής, καθώς είναι αυτά που θα τροφοδοτήσουν τα Στοιχεία 

Επικοινωνίας τα οποία θα χρησιμοποιούνται από την ΑΑΔΕ για οποιαδήποτε επικοινωνία με 

το Μη Φυσικό Πρόσωπο, βάσει της Α. 1025/2022 (Β’ 765). 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  75 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 55. Κλειδάριθμος - Φόρμα υποβολής αίτησης Μη Φυσικού Προσώπου από εξουσιοδοτημένο 
εκπρόσωπο 
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Εικόνα 56. Κλειδάριθμος - Οθόνη επιτυχούς υποβολής για εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο Μη Φυσικού 
Προσώπου 

 

 

7.2. Ενεργοποίηση λογαριασμού 

 

Από όποια πύλη και αν έχει γίνει η αίτηση, είτε από τον ΑΦΜ & Κλειδάριθμο είτε από 

τον Κλειδάριθμο, ο λογαριασμός του φορολογουμένου, για τον οποίο έχουν ήδη 

ορισθεί όνομα χρήστη (username), προσωρινός κωδικός πρόσβασης (password) και 

Κλειδάριθμος, δεν μπορεί να χρησιμοποιηθεί αν δεν ενεργοποιηθεί.  

 

Η ενεργοποίηση γίνεται σε όλες τις περιπτώσεις από την εφαρμογή του 

Κλειδαρίθμου, στην οποία καθοδηγούνται φορολογούμενοι ή/και εκπρόσωποι στα 

ενημερωτικά μηνύματα με τα δεδομένα εγγραφής. 

 

Η φόρμα της ενεργοποίησης είναι ανοικτή, που σημαίνει ότι δεν απαιτούνται κωδικοί 

πρόσβασης, και η διαδικασία μπορεί να πραγματοποιηθεί χωρίς διάκριση 

(φορολογούμενος/εκπρόσωπος) από οποιονδήποτε διαθέτει τα δεδομένα εγγραφής 

(όνομα χρήστη, προσωρινός κωδικός, κλειδάριθμος).  
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7.3. Ανάκτηση κωδικού («Ξέχασα τον κωδικό μου») 

Από την επιλογή «Ξέχασα τον κωδικό μου», μπορεί να γίνει αλλαγή του κωδικού ενός 

λογαριασμού (Φυσικού ή Μη Φυσικού Προσώπου, από όποια εφαρμογή και αν 

δημιουργήθηκε ο λογαριασμός), με την προϋπόθεση ότι είναι γνωστό το όνομα χρήστη 

(username) και ο Κλειδάριθμος που είχε αποδοθεί κατά την αρχική εγγραφή ή την 

επανεγγραφή (εάν έχει μεσολαβήσει) του φορολογουμένου. Τη διαδικασία μπορεί να 

πραγματοποιήσει ο φορολογούμενος ή όποιος διαθέτει τα ζητούμενα στοιχεία, καθώς η  

φόρμα είναι ελεύθερη, που σημαίνει ότι δεν απαιτείται σύνδεση με κωδικούς.  

Τα απαιτούμενα στοιχεία για την ολοκλήρωση της διαδικασίας είναι: 

• Όνομα χρήστη (username) 

• Κλειδάριθμος 

• Νέος κωδικός (password) και επιβεβαίωση αυτού 

• Χαρακτήρες ασφαλείας 

Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας, ειδοποιείται με μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου 

το πρόσωπο/τα πρόσωπα που είχαν ειδοποιηθεί και κατά την υποβολή της αίτησης 

εγγραφής (φορολογούμενος/εκπρόσωπος) και ο φορολογούμενος μπορεί να 

χρησιμοποιήσει άμεσα τον νέο κωδικό για να συνδεθεί στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της 

ΑΑΔΕ ή της Δημόσιας Διοίκησης, χωρίς να απαιτείται κάποια άλλη ενέργεια. 

 

Εικόνα 57. Κλειδάριθμος - Οθόνη ενεργοποίησης λογαριασμού 
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Εικόνα 58. Κλειδάριθμος - Ανάκτηση κωδικού ("Ξέχασα τον κωδικό μου") 

 

 

 

 

Εικόνα 59. Κλειδάριθμος - Επιτυχής ανάκτηση κωδικού 
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Εικόνα 60. Κλειδάριθμος - ειδοποίηση για την επιτυχή ανάκτηση κωδικού 

 

 

 

7.4. Ανάκτηση αίτησης 

Από την επιλογή «Ανάκτηση αίτησης», ο φορολογούμενος μπορεί να δει ξανά την αίτηση 

που υπέβαλε, για να μπορέσει να επιλέξει εναλλακτικό τρόπο ταυτοποίησης (εφόσον αυτή 

απαιτείται – για Φυσικό Πρόσωπο που ενεργεί για τον εαυτό του) ή για να εκτυπώσει την 

αίτηση. 

Για την ανάκτηση της αίτησης απαιτείται ο αριθμός της αίτησης, ο ΑΦΜ του 

φορολογουμένου και η συμπλήρωση χαρακτήρων ασφαλείας. Ο αριθμός της αίτησης 

εμφανίζεται στη σελίδα επιτυχούς υποβολής και περιλαμβάνεται στο ενημερωτικό μήνυμα 

που λαμβάνει ο φορολογούμενος μετά την υποβολή. 

 

 

Εικόνα 61. Κλειδάριθμος - Οθόνη ανάκτησης αίτησης 
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Κατά την ανάκτηση, η αίτηση εμφανίζεται συμπληρωμένη και, εφόσον πρόκειται για Φυσικό 

Πρόσωπο που πρέπει να ταυτοποιηθεί πρόσωπο με πρόσωπο, στο κάτω μέρος της 

παρουσιάζονται τα πλήκτρα επιλογής καναλιού ταυτοποίησης. Εμφανίζεται επίσης πλήκτρο 

για την εκτύπωση της συμπληρωμένης αίτησης. 

 

 

 

 

Με την εκτύπωση, παράγεται pdf με τα δεδομένα της αίτησης. 

 

Εικόνα 62. Κλειδάριθμος - Ανακτημένη αίτηση 
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Εικόνα 63. Κλειδάριθμος - Εκτύπωση αίτησης Φυσικού Προσώπου μετά από ανάκτηση 

 

 

Εάν η αίτηση έχει ολοκληρώσει τον κύκλο της, έχει δηλαδή παραχθεί ο Κλειδάριθμος, η 

ανάκτηση της αίτησης δεν επιτρέπεται, με μήνυμα «Δεν υπάρχει αίτηση σε εκκρεμότητα». 
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Εικόνα 64. Κλειδάριθμος - Μη ανάκτηση για ολοκληρωμένη αίτηση 

 

 

7.5. Εμφάνιση βοήθειας και σφαλμάτων 

 

Γενικά, η εφαρμογή του Κλειδαρίθμου έχει εμπλουτιστεί με πλαίσια βοήθειας, κεντρικά ή/και 

ανά πεδίο, ώστε να καθοδηγείται ο χρήστης κατά την υποβολή. 

 

 

Εικόνα 65. Κεντρική βοήθεια υποβολής Φυσικού Προσώπου "Για τον εαυτό μου" 
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Εικόνα 66. Βοήθεια στο πεδίο "Κλειδάριθμος" της Ενεργοποίησης Λογαριασμού 

 

 

Αντίστοιχα, όταν υπάρχει λάθος στη συμπλήρωση κάποιων πεδίων, η εφαρμογή εμφανίζει 

τα σφάλματα με κόκκινη γραμματοσειρά, τόσο κοντά στο πεδίο που συμπληρώθηκε 

λανθασμένα όσο και στην κορυφή της σελίδας κατά την υποβολή. 

 

 

 

Εικόνα 67. Κλειδάριθμος - Εμφάνιση σφαλμάτων κατά την υποβολή 
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7.6. Ειδοποιήσεις στον φορολογούμενο και στον εκπρόσωπο 

Τα στοιχεία του Κλειδαρίθμου που παράγεται είτε αυτόματα είτε μετά από έγκριση του 

υπαλλήλου της ΑΑΔΕ, αποστέλλονται στον φορολογούμενο (εφόσον έχει δικαιοπρακτική 

ικανότητα) μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, στη διεύθυνση που δηλώθηκε και 

επιβεβαιώθηκε επί της αιτήσεως.  

Ο εκπρόσωπος, νόμιμος ή εξουσιοδοτημένος, ενημερώνεται μέσω της ψηφιακής του 

θυρίδας στην εφαρμογή «Τα Μηνύματά μου» του myAADE. 

 

• Φορολογούμενος που ενεργεί για τον εαυτό του λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με οδηγίες για τα επόμενα βήματα 

ταυτοποίησης 

• μηνύματα από τις εφαρμογές «myAADElive» ή «Τα Ραντεβού μου» για τη 

διαχείριση των ραντεβού ταυτοποίησης 

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη 

/username, προσωρινός κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

• Φορολογούμενος για τον οποίο έχει υποβάλει νόμιμος εκπρόσωπος: 

• αν δεν έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (είναι ανήλικος ή σε δικαστική 

συμπαράσταση), δεν λαμβάνει καμία ειδοποίηση. 

• αν έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (είναι κάτοικος εξωτερικού), λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με αναφορά στον νόμιμο 

εκπρόσωπο που υπέβαλε. 

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα 

χρήστη /username, προσωρινός κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

• Φορολογούμενος για τον οποίο έχει υποβάλει εξουσιοδοτημένος 

εκπρόσωπος: 

• Επειδή έχει δικαιοπρακτική ικανότητα (αλλιώς δεν θα μπορούσε να 

εξουσιοδοτήσει), λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης, με αναφορά στον 

εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο που υπέβαλε 

• μηνύματα για την υποβολή και διεκπεραίωση του αυτόματου 

μηνύματος που δημιουργήθηκε για την ειδοποίηση υπαλλήλου στην 

εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» 

• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα 

χρήστη /username, προσωρινός κωδικός/password, Κλειδάριθμος) 

• Νόμιμος εκπρόσωπος φορολογουμένου (είτε υποβάλει ο ίδιος είτε τρίτο 

πρόσωπο που έχει εξουσιοδοτήσει αυτός) λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης 

• εφόσον έχει υποβάλει εξουσιοδοτημένος τρίτος, μηνύματα για την 

υποβολή και διεκπεραίωση του αυτόματου αιτήματος που δημιουργήθηκε για 

την ειδοποίηση υπαλλήλου στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά μου» 
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• μήνυμα για την έγκριση της αίτησης, με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη 

/username, προσωρινός κωδικός/password, Κλειδάριθμος) να αναρτώνται 

στην εφαρμογή «Τα Μηνύματά μου» του myAADE 

• Εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος φορολογουμένου ή νομίμου εκπροσώπου  

λαμβάνει: 

• μήνυμα για την καταχώριση της αίτησης 

• μηνύματα για την υποβολή και διεκπεραίωση του αυτόματου μηνύματος που 

δημιουργήθηκε για την ειδοποίηση υπαλλήλου στην εφαρμογή «Τα Αιτήματά 

μου» 

• εφόσον αναφέρεται στην εξουσιοδότηση, μήνυμα για την έγκριση της 

αίτησης, με τα δεδομένα (ΑΦΜ, όνομα χρήστη /username, προσωρινός 

κωδικός/password, Κλειδάριθμος) να αναρτώνται στην εφαρμογή «Τα 

Μηνύματά μου» του myAADE. 

• Μη Φυσικό Πρόσωπο για το οποίο έχει υποβάλει είτε νόμιμος είτε 

εξουσιοδοτημένος εκπρόσωπος, δεν λαμβάνει κάποια ειδοποίηση. 

 

Όποιος και να έχει λάβει τις ειδοποιήσεις, μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας 

απόδοσης Κλειδαρίθμου, για να μπορέσει να χρησιμοποιηθεί ο λογαριασμός 

myAADE θα πρέπει αυτός να ενεργοποιηθεί, όπως αναφέρεται παραπάνω. Το μήνυμα 

έγκρισης της αίτησης που λαμβάνει τόσο ο φορολογούμενος όσο και ο εκπρόσωπος κατά τα 

παραπάνω, περιλαμβάνει οδηγίες για τη διαδικασία της ενεργοποίησης. 

 

 

Εικόνα 68. Έγκριση Κλειδαρίθμου - Ειδοποίηση Φορολογουμένου 
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Εικόνα 69. Έγκριση Κλειδαρίθμου - Μήνυμα ειδοποίησης εκπροσώπου στο e-mail 

 

 

 

Εικόνα 70. Έγκριση Κλειδαρίθμου - Ειδοποίηση εκπροσώπου στη θυρίδα της εφαρμογής «Τα 
Μηνύματά μου» του  myAADE 
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8  Κανάλια Ταυτοποίησης Φυσικού Προσώπου (και για τις δύο 

εφαρμογές) 

Και στις δύο εφαρμογές, όταν υποβάλει αίτηση Φυσικό Πρόσωπο για τον εαυτό του, 

απαιτείται ταυτοποίηση πρόσωπο με πρόσωπο με υπάλληλο της ΑΑΔΕ, καθώς πρέπει να 

εξασφαλιστεί ότι η οντότητα που θα δημιουργηθεί στο Φορολογικό Μητρώο (ΑΦΜ) ή στη 

βάση των λογαριασμών TAXISnet (ΑΦΜ - όνομα χρήστη) αντιστοιχεί σε πραγματικό 

πρόσωπο. 

Η ταυτοποίηση αυτή μπορεί να πραγματοποιηθεί με τρεις τρόπους: 

 

• Άμεση βιντεοκλήση με υπάλληλο της Υπηρεσίας myAADElive 

• Βιντεοκλήση με υπάλληλο της Υπηρεσίας myAADElive κατόπιν ραντεβού  

• Προγραμματισμός επίσκεψης στη ΔΟΥ 

 

8.1. Άμεση βιντεοκλήση 

Με την επιλογή της άμεσης βιντεοκλήσης, ο φορολογούμενος οδηγείται στη σχετική 

εφαρμογή του myAADElive, όπου του δίνεται η δυνατότητα, μετά από αναμονή σε σχετική 

«ουρά», να συνδεθεί με εκπρόσωπο της υπηρεσίας myAADElive που θα τον ταυτοποιήσει 

και θα εγκρίνει την αίτηση απόδοσης ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου ή την έκδοση του Κλειδαρίθμου. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 71. Αρχική σελίδα εφαρμογής Άμεσης Βιντεοκλήσης (FAA - First Available Agent) 
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Επιλέγοντας ο φορολογούμενος «Είσοδος», στο ίδιο παράθυρο φαίνεται η σειρά 

εξυπηρέτησης. Εάν ο φορολογούμενος θεωρήσει ότι η αναμονή είναι μεγάλη και δεν 

μπορεί/επιθυμεί να περιμένει, μπορεί να επιλέξει από την ίδια σελίδα να κλείσει ραντεβού για 

βιντεοκλήση ή να επιστρέψει στην εφαρμογή που τον ενδιαφέρει (ΑΦΜ & Κλειδάριθμος ή 

Κλειδάριθμος), να ανακτήσει την αίτηση και να επιλέξει να ταυτοποιηθεί μέσω φυσικής 

παρουσίας στη ΔΟΥ, κατόπιν ραντεβού. 

 

8.2. Βιντεοκλήση με ραντεβού 

Επιλέγοντας βιντεοκλήση με ραντεβού, ο φορολογούμενος κατευθύνεται στη σελίδα 

προγραμματισμού ραντεβού του myAADElive, από όπου, αφού επιλέξει «Είσοδος», 

οδηγείται στην «Πύλη Εισόδου και Επικοινωνίας με εκπρόσωπο της ΑΑΔΕ», συμπληρώνει 

εκ νέου τη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου του και τους χαρακτήρες ασφαλείας και 

λαμβάνει, στη διεύθυνση αυτή, μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου με σύνδεσμο για την 

είσοδό του στην εφαρμογή προγραμματισμού του ραντεβού.  Επισημαίνεται ότι, όπως 

αναφέρεται και στο μήνυμα, ο σύνδεσμος αυτός παραμένει ενεργός για δύο ώρες. 

 

 

Εικόνα 72. Αρχική οθόνη myAADElive για προγραμματισμό βιντεοκλήσης 
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Εικόνα 73. Σελίδα προγραμματισμού ραντεβού myAADElive 

 

8.3. Αυτοπρόσωπη παρουσία με ραντεβού στη ΔΟΥ 

Επιλέγοντας «Αυτοπρόσωπη παρουσία με ραντεβού στη ΔΟΥ», ο φορολογούμενος 

οδηγείται στην φόρμα προγραμματισμού ραντεβού της εφαρμογής «Τα Ραντεβού μου». 

Επισημαίνεται ότι η φόρμα αυτή έχει προσαρμοστεί στις ιδιαίτερες απαιτήσεις των νέων 

εφαρμογών: ενώ για τη χρήση της εφαρμογής «Τα Ραντεβού μου» από τον ιστότοπο της 

ΑΑΔΕ απαιτείται η ύπαρξη ΑΦΜ και κωδικών TAXISnet, η φόρμα στην οποία οδηγείται 

αυτόματα ο φορολογούμενος από την εφαρμογή «ΑΦΜ & Κλειδάριθμος» δεν 

απαιτεί/εμφανίζει ΑΦΜ και όνομα χρήστη, ενώ η φόρμα στην οποία οδηγείται αυτόματα ο 

φορολογούμενος από την εφαρμογή «Κλειδάριθμος» απαιτεί/εμφανίζει ΑΦΜ αλλά όχι όνομα 

χρήστη. 

Με τον προγραμματισμό του ραντεβού, ο φορολογούμενος λαμβάνει ενημερωτικό μήνυμα 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και SMS και μπορεί να διαχειριστεί το ραντεβού του (π.χ. 

επαναπρογραμματισμός) από τη σελίδα της εφαρμογής «Τα Ραντεβού μου». 
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Εικόνα 74. Αρχική σελίδα Τα Ραντεβού μου για προγραμματισμό επίσκεψης στη ΔΟΥ (η εικόνα αφορά 
απόδοση ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου) 
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9  Παράρτημα Ι – Δικαιολογητικά για την Απόδοση ΑΦΜ και 

Κλειδαρίθμου σε Φυσικό Πρόσωπο 

Παρακάτω αποτυπώνονται τα δικαιολογητικά που ζητούνται από την εφαρμογή Απόδοσης 

ΑΦΜ & Κλειδαρίθμου σε Φυσικό Πρόσωπο, ανά περίπτωση/κατάσταση/σχέσεις του 

φορολογουμένου. Τα δικαιολογητικά επισυνάπτονται στην τελευταία καρτέλα 

«Επισυναπτόμενα/Δήλωση Συμφωνίας», ανάλογα με τις προηγούμενες καρτέλες που έχουν 

συμπληρωθεί από τον φορολογούμενο ή τον εκπρόσωπο. 

 

Καρτέλα προσωπικών στοιχείων 

Ταυτοποιητικό έγγραφο  

1. Έλληνες υπήκοοι άνω των 12 ετών, κάτοικοι Ελλάδος: 

• Αστυνομική Ταυτότητα 

 

2. Έλληνες υπήκοοι κάτω των 12 ετών, κάτοικοι Ελλάδος: 

• Χωρίς Ταυτότητα 

 

3. Έλληνες υπήκοοι, κάτοικοι εξωτερικού (ενήλικες και ανήλικοι): 

• Αστυνομική Ταυτότητα 

• Ταυτότητα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

• Διαβατήριο 

 

4. Αλλοδαποί υπήκοοι EE, κάτοικοι Ελλάδος(ενήλικες και ανήλικοι): 

• Ταυτότητα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

• Διαβατήριο 

 

5. Αλλοδαποί υπήκοοι τρίτων χωρών κάτοικοι Ελλάδος (ενήλικες και ανήλικοι): 

• Ταυτότητα Ομογενούς 

• Διαβατήριο 

• Ταυτότητα Ανιθαγενή (ν.139/1975) 

• Αριθμός Κοινωνικής Ασφάλισης ΗΠΑ 

• Άλλο Ταξιδιωτικό Έγγραφο 

ΚΑΙ υποχρεωτικά: 

• Άδεια Διαμονής 

 

6. Αλλοδαποί υπήκοοι κάτοικοι Εξωτερικού (ενήλικες και ανήλικοι): 

• Ταυτότητα Ομογενούς 

• Ταυτότητα Ευρωπαϊκής Ένωσης 

• Ταυτότητα Χώρας Εκτός Ευρωπαϊκής Ένωσης 

• Διαβατήριο 

• Ταυτότητα Ανιθαγενή (ν.139/1975) 
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• Αριθμός Κοινωνικής Ασφάλισης ΗΠΑ 

• Άλλο Ταξιδιωτικό Έγγραφο 

 

Καρτέλα συζύγου/μέρους συμφώνου συμβίωσης  

1. Ληξιαρχική πράξη γάμου 

2. Ληξιαρχική πράξη συμφώνου συμβίωσης 

 

Καρτέλα ασκούντος γονική μέριμνα 

1. Πιστοποιητικό γέννησης 

2. Πιστοποιητικό οικογενειακής κατάστασης 

3. Έγγραφη δήλωση με γνήσιο υπογραφής από τον γονέα που δεν υποβάλει, ότι 

συναινεί στην απόδοση ΑΦΜ. 

 

Καρτέλα δικαστικής συμπαράστασης 

1. Δικαστική Απόφαση 

 

Καρτέλα φορολογικού εκπροσώπου  

1. Δήλωση Ορισμού Φορολογικού Εκπροσώπου 

2. Δήλωση Αποδοχής Ορισμού Φορολογικού Εκπροσώπου (εάν η αίτηση υποβάλλεται 

από τον κάτοικο εξωτερικού για τον εαυτό του) 

 

Καρτέλα εξουσιοδοτούμενου  

1. Ειδική Εξουσιοδότηση για Απόδοση ΑΦΜ και Κλειδαρίθμου 
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10  Παράρτημα ΙΙ – Ειδικές Εξουσιοδοτήσεις για υποβολή 

από εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο 
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ΕΞΟΥΣΙΟΔΟΤΗΣΗ ΓΙΑ ΑΠΟΔΟΣΗ ΑΦΜ ΚΑΙ ΚΛΕΙΔΑΡΙΘΜΟΥ 

Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/η:  

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  

(συμπληρώστε τον ΑΦΜ σας αν εκπροσωπείτε άλλον 

φορολογούμενο, π.χ. αν είστε γονέας ανηλίκου, 

δικαστικός συμπαραστάτης κ.λπ.) 

 Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

Νόμιμος εκπρόσωπος του Νομικού Προσώπου  

(συμπληρώστε αν λειτουργείτε εκ μέρους Νομικού 

Προσώπου που εκπροσωπεί νομίμως τον 

φορολογούμενο, π.χ. ίδρυμα που είναι δικαστικός 

συμπαραστάτης κ.λπ.) 

 ΑΦΜ Νομικού Προσώπου  

δηλώνω ότι εξουσιοδοτώ τον/την: 

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

όπως υποβάλλει αίτημα για απόδοση ΑΦΜ και ταυτόχρονη απόδοση Κλειδαρίθμου  

    για λογαριασμό  μου  

    για λογαριασμό του/της  

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

τον/την οποίο/α εκπροσωπώ νόμιμα ως ………………………………………………… 

Επιθυμώ το πρόσωπο που εξουσιοδότησα  

    να παραλάβει 

    να μην παραλάβει  

τον Κλειδάριθμο και τους κωδικούς πρόσβασης στις ψηφιακές υπηρεσίες της ΑΑΔΕ. 

Ημερομηνία Ο εξουσιοδοτών/Η εξουσιοδοτούσα 

 

 

 

 

 

 

 

Υπογραφή 

 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  95 

 

ΕΞΟΥΣΙΟΔΟΤΗΣΗ ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΚΛΕΙΔΑΡΙΘΜΟΥ ΦΥΣΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ 

 

Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/η:  

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

Νόμιμος εκπρόσωπος του Νομικού Προσώπου  

(συμπληρώστε αν λειτουργείτε εκ μέρους Νομικού 

Προσώπου που εκπροσωπεί νομίμως τον 

φορολογούμενο) 

 ΑΦΜ Νομικού Προσώπου  

δηλώνω ότι εξουσιοδοτώ τον/την: 

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

όπως υποβάλλει αίτημα για απόδοση Κλειδαρίθμου  

    για λογαριασμό  μου  

    για λογαριασμό του/της  

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

τον/την οποίο/α εκπροσωπώ νόμιμα ως ………………………………………………… 

Επιθυμώ το πρόσωπο που εξουσιοδότησα 

    να παραλάβει 

    να μην παραλάβει 

τον Κλειδάριθμο και τους κωδικούς πρόσβασης στις ψηφιακές υπηρεσίες της ΑΑΔΕ. 

Ημερομηνία Ο εξουσιοδοτών/Η εξουσιοδοτούσα 

 

 

 

 

 

Υπογραφή 

 

 



 

Έκδοση 1.2 – 7/12/2023  96 

 

ΕΞΟΥΣΙΟΔΟΤΗΣΗ ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΚΛΕΙΔΑΡΙΘΜΟΥ ΜΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ 

 

Ο/Η κάτωθι υπογεγραμμένος/η:  

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

Νόμιμος εκπρόσωπος του Νομικού 

Προσώπου  

(συμπληρώστε αν λειτουργείτε εκ μέρους άλλου 

Νομικού Προσώπου που εκπροσωπεί νομίμως το 

Νομικό Πρόσωπο για το οποίο ζητείται 

Κλειδάριθμος) 

 ΑΦΜ Νομικού Προσώπου  

δηλώνω ότι εξουσιοδοτώ τον/την: 

Επώνυμο και Όνομα  

Επώνυμο και Όνομα πατέρα  

Επώνυμο και Όνομα μητέρας  

Αριθμός Ταυτότητας ή Διαβατηρίου  Ημερομηνία και Αρχή έκδοσης 
 

 

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

όπως υποβάλλει αίτημα για απόδοση Κλειδαρίθμου για λογαριασμό του παρακάτω Μη Φυσικού Προσώπου, το οποίο εκπροσωπώ 

νόμιμα ως ………………………………………………… 

Επωνυμία  

ΑΦΜ  Αρμόδια ΔΟΥ  

Διεύθυνση Ηλεκτρον. Ταχυδρομείου  

Κινητό τηλέφωνο  

Σταθερό τηλέφωνο  

Επιθυμώ το πρόσωπο που εξουσιοδότησα 

    να παραλάβει 

    να μην παραλάβει 

τον Κλειδάριθμο και τους κωδικούς πρόσβασης στις ψηφιακές υπηρεσίες της ΑΑΔΕ. 

 

Ημερομηνία Ο εξουσιοδοτών/Η εξουσιοδοτούσα 

 

 

 

 

 

Υπογραφή 
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