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1 ɄɟɧŰɡˊŬ (Templates) 

ɇŬ ˊɟɧŰɡˊŬ ůŰɞ Trader Portal ŬˊɞŰŮɚɞɨɜ ɏɜŬ əɟɑůɘɛɞ ŮɟɔŬɚŮɑɞ ɔɘŬ Űɖɜ Űɡˊɞˊɞɑɖůɖ əŬɘ Űɖɜ 

Ŭˊɚɞˊɞɑɖůɖ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ ɡˊɞɓɞɚɐɠ ŭɖɚɩůŮɤɜ, ŮɘŭɘəɎ ɔɘŬ ɢɟɐůŰŮɠ ˊɞɡ əŬŰŬɢɤɟɞɨɜ 

ŮˊŬɜŬɚŬɛɓŬɜɧɛŮɜŮɠ ŭɖɚɩůŮɘɠ. ɀŮ Űɖ ɢɟɐůɖ ˊɟɞŰɨˊɤɜ, ɞɘ ɢɟɐůŰŮɠ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ 

ŬˊɞɗɖəŮɨɞɡɜ əŬɘ ɜŬ ŭɘŬɢŮɘɟɑɕɞɜŰŬɘ ůɡɢɜɎ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɛŮɜŮɠ ŭɖɚɩůŮɘɠ ɛŮ ˊɟɞəŬɗɞɟɘůɛɏɜŬ 

ˊŮŭɑŬ, ɛŮɘɩɜɞɜŰŬɠ ůɖɛŬɜŰɘəɎ Űɞɜ ɢɟɧɜɞ ŮɘůŬɔɤɔɐɠ ŭŮŭɞɛɏɜɤɜ əŬɘ ŮɚŬɢɘůŰɞˊɞɘɩɜŰŬɠ ŰŬ 

ɚɎɗɖ. ȷɡŰɐ ɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ŭɘŮɡəɞɚɨɜŮɘ Űɖɜ ɔɟɐɔɞɟɖ ɡˊɞɓɞɚɐ ŭɖɚɩůŮɤɜ ɛŮ ɚɑɔŬ ɛɧɜɞ 

ɓɐɛŬŰŬ, ŮɝŬůűŬɚɑɕɞɜŰŬɠ ůɡɜɏˊŮɘŬ ůŰɘɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ˊɞɡ ŬˊɞůŰɏɚɚɞɜŰŬɘ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ. 

ȼ ŭɖɛɘɞɡɟɔɑŬ əŬɘ ŮˊŬɜŬɢɟɖůɘɛɞˊɞɑɖůɖ ˊɟɞŰɨˊɤɜ ŮˊɘŰɟɏˊŮɘ ůŰɞɡɠ ŮˊŬɔɔŮɚɛŬŰɑŮɠ ɜŬ 

ˊɟɞůŬɟɛɧɕɞɡɜ ŭɖɚɩůŮɘɠ ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɘɠ ŬɜɎɔəŮɠ Űɞɡɠ, Ůɜɩ ˊŬɟɎɚɚɖɚŬ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ 

ŭɘŬŰɖɟɞɨɜ ɛɘŬ ɓɘɓɚɘɞɗɐəɖ ˊɟɞŰɨˊɤɜ ɔɘŬ ɎɛŮůɖ ˊɟɧůɓŬůɖ ůŮ ˊɟɧŰɡˊŬ ˊɞɡ əŬɚɨˊŰɞɡɜ Űɘɠ 

ŬˊŬɘŰɐůŮɘɠ Űɞɡɠ. 

1.1 ũŮɜɘəɐ Ůˊɘůəɧˊɖůɖ Űɤɜ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘɩɜ ɄɟɞŰɨˊɤɜ 

ɇŬ ˊɟɧŰɡˊŬ ůŰɞ Trader Portal ˊŮɟɘɚŬɛɓɎɜɞɡɜ ɏɜŬ ˊɚɐɗɞɠ ɚŮɘŰɞɡɟɔɘɩɜ ˊɞɡ Ŭˊɚɞˊɞɘɞɨɜ Űɖ 
ŭɘŬŭɘəŬůɑŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ əŬɘ ŭɘŬɢŮɑɟɘůɖɠ ŭɖɚɩůŮɤɜ. ȷɡŰɏɠ ɞɘ ɚŮɘŰɞɡɟɔɑŮɠ ˊŮɟɘɚŬɛɓɎɜɞɡɜ: 

¶ ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɄɟɞŰɨˊɤɜ: ȹɑɜŮŰŬɘ ɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɑŬɠ ɜɏɤɜ ˊɟɞŰɨˊɤɜ ˊɞɡ 
ˊŮɟɘɏɢɞɡɜ ˊɟɞəŬɗɞɟɘůɛɏɜŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ əŬɘ Ůˊɘɚɞɔɏɠ, ŭɘŮɡəɞɚɨɜɞɜŰŬɠ Űɖ ɔɟɐɔɞɟɖ 
ůɡɛˊɚɐɟɤůɖ ŭɖɚɩůŮɤɜ ˊɞɡ Ŭəɞɚɞɡɗɞɨɜ ŮˊŬɜŬɚŬɛɓŬɜɧɛŮɜŬ ɛɞŰɑɓŬ. 

¶ ȷˊɞɗɐəŮɡůɖ əŬɘ ɃɟɔɎɜɤůɖ: ɀˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ Űɘɠ ŭɖɚɩůŮɘɠ ɤɠ 
ˊɟɧŰɡˊŬ ɔɘŬ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɐ ɢɟɐůɖ əŬɘ ɜŬ ŰŬ ɞɟɔŬɜɩůŮŰŮ ůŮ ɛɘŬ ɓɘɓɚɘɞɗɐəɖ ˊɟɞŰɨˊɤɜ, 
ŭɘŬŰɖɟɩɜŰŬɠ ɏŰůɘ Űɘɠ ˊɘɞ ůɡɢɜɎ ɢɟɖůɘɛɞˊɞɘɞɨɛŮɜŮɠ űɧɟɛŮɠ ŮɨəɞɚŬ ˊɟɞůɓɎůɘɛŮɠ. 

¶ ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ɄɟɞŰɨˊɤɜ: ɇŬ ŬˊɞɗɖəŮɡɛɏɜŬ ˊɟɧŰɡˊŬ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ Űɟɞˊɞˊɞɘɖɗɞɨɜ, 
ŮˊɘŰɟɏˊɞɜŰŬɠ ůŰɞɡɠ ɢɟɐůŰŮɠ ɜŬ ˊɟɞůŬɟɛɧůɞɡɜ ŰŬ ŭŮŭɞɛɏɜŬ Űɞɡɠ ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɘɠ 
ŬɚɚŬɔɏɠ ůŰɘɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŮɠ ɐ Űɘɠ ŬˊŬɘŰɐůŮɘɠ. 

¶ ȺˊŬɜŬɢɟɖůɘɛɞˊɞɑɖůɖ: ɇŬ ˊɟɧŰɡˊŬ ɛˊɞɟɞɨɜ ɜŬ űɞɟŰɤɗɞɨɜ ɝŬɜɎ əŬɘ ɜŬ 
ɡˊɞɓɚɖɗɞɨɜ, ŮɝɞɘəɞɜɞɛɩɜŰŬɠ ɢɟɧɜɞ əŬɘ ɛŮɘɩɜɞɜŰŬɠ Űɘɠ ŮˊŬɜŬɚŬɛɓŬɜɧɛŮɜŮɠ 
ŮɟɔŬůɑŮɠ. 

¶ ȿɐɣɖ əŬɘ Ⱦɞɘɜɐ ɉɟɐůɖ: ɄŬɟɏɢŮŰŬɘ ɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɚɐɣɖɠ Űɤɜ ˊɟɞŰɨˊɤɜ ůŮ ŬɟɢŮɑɞ, 
ŮˊɘŰɟɏˊɞɜŰŬɠ Űɖɜ əɞɘɜɐ ɢɟɐůɖ Űɞɡɠ ɛŮ Ɏɚɚɞɡɠ ŮɝɞɡůɘɞŭɞŰɖɛɏɜɞɡɠ ɢɟɐůŰŮɠ ɐ Űɖɜ 
ŮɜůɤɛɎŰɤůɖ Űɞɡɠ ůŮ ŭɘŬűɞɟŮŰɘəɎ ůɡůŰɐɛŬŰŬ. 
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2 ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ɄɟɞŰɨˊɞɡ ȹɐɚɤůɖɠ 

2.1 Ƀŭɖɔɧɠ ɔɘŬ Űɖ ŭɖɛɘɞɡɟɔɑŬ əŬɘ ŬˊɞɗɐəŮɡůɖ ɄɟɞŰɨˊɞɡ 

ȷəɞɚɞɡɗŮɑ ɏɜŬɠ ɞŭɖɔɧɠ ɓɐɛŬ ˊɟɞɠ ɓɐɛŬ ɔɘŬ Űɖ ŭɖɛɘɞɡɟɔɑŬ əŬɘ ŬˊɞɗɐəŮɡůɖ Ůɜɧɠ ˊɟɞŰɨˊɞɡ 

ŭɐɚɤůɖɠ ůŰɞ Trader Portal. ɀˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮŰŮ ˊɟɧŰɡˊŬ ɔɘŬ ŰŬ ˊŬɟŬəɎŰɤ 

ɛɖɜɨɛŬŰŬ: 

¶ IE015: ȹɐɚɤůɖ ȹɘŬɛŮŰŬəɧɛɘůɖɠ, 

¶ IE007: ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ˊŬɟɞɡůɑŬůɖ Űɞɡ ŮɛˊoɟŮɨɛŬŰɞɠ ůŰɞ ɇŮɚɤɜŮɑɞ 

Ʉɟɞɞɟɘůɛɞɨ, 

¶ IE026: ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŬɚɚŬɔɐ Űɞɡ Master Access Code ɛɘŬɠ Ůɔɔɨɖůɖɠ ůŰɞ 

ůɨůŰɖɛŬ NCTS, 

¶ IE034: ɉɟɖůɘɛɞˊɞɘŮɑŰŬɘ ɔɘŬ Űɖɜ ŬˊɞůŰɞɚɐ Ůɜɧɠ ŬɘŰɐɛŬŰɞɠ ˊɟɞɠ Űɞ ŰŮɚɤɜŮɑɞ, 

ɕɖŰɩɜŰŬɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ůɢŮŰɘəɎ ɛŮ Űɖɜ əŬŰɎůŰŬůɖ əŬɘ Űɖ ɢɟɐůɖ ɛɘŬɠ Ůɔɔɨɖůɖɠ. 

 

ɀˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ ŬɜŮɓɎůŮŰŮ ɏɜŬ ɏŰɞɘɛɞ ŬɟɢŮɑɞ ŭɐɚɤůɖɠ ůŮ ɛɞɟűɐ XML əŬɘ ɜŬ Űɞ ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ 

ɤɠ ˊɟɧŰɡˊɞ, ŬəɞɚɞɡɗɩɜŰŬɠ ŰŬ ˊŬɟŬəɎŰɤ ɓɐɛŬŰŬ: 

1. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ +New Declaration 

 

 

ȺɘəɧɜŬ 1: ɁɏŬ ȹɐɚɤůɖ 

  



 

6 

 

2. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ CHOOSE FILES. 

 

ȺɘəɧɜŬ 2: Ⱥˊɘɚɞɔɐ ŬɟɢŮɑɞɡ 

 

3. ȷɜŮɓɎůŰŮ Űɞ ŬɟɢŮɑɞ ˊɞɡ ŮˊɘɗɡɛŮɑŰŮ əŬɘ ˊŬŰɐůŰŮ UPLOAD. 

 

ȺɘəɧɜŬ 3: ūɧɟŰɤůɖ ŬɟɢŮɑɞɡ 
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4. ɀŮ Űɖɜ ŮˊɘŰɡɢɐ űɧɟŰɤůɖ Űɞɡ ŬɟɢŮɑɞɡ, ˊŬŰɐůŰŮ CREATE ɔɘŬ ɜŬ ŭɖɛɘɞɡɟɔɐůŮŰŮ Űɖ 

ŭɐɚɤůɖ. 

 

ȺɘəɧɜŬ 4: ȹɖɛɘɞɡɟɔɑŬ ȹɐɚɤůɖɠ 

 

5. ɄŬŰɐůŰŮ SAVE əŬɘ ɏˊŮɘŰŬ Template. 

 

ȺɘəɧɜŬ 5: Ƀɗɧɜɖ ȾŬŰŬɢɩɟɖůɖɠ 

 

6. ɆŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ Save ˊɞɡ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ, ŮɘůɎɔŮŰŮ Űɞ ɧɜɞɛŬ ˊɞɡ ɗɏɚŮŰŮ ɜŬ ŭɩůŮŰŮ ůŰɞ 

ˊɟɧŰɡˊɞ ůŰɖ ɗɏůɖ "Please fill template name". ȰˊŮɘŰŬ, ˊŬŰɐůŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ SAVE ɔɘŬ ɜŬ 

ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ Űɖ ŭɐɚɤůɖ ɤɠ ˊɟɧŰɡˊɞ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ. 
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ȺɘəɧɜŬ 6: ɃɜɞɛŬůɑŬ əŬɘ ŬˊɞɗɐəŮɡůɖ ˊɟɞŰɨˊɞɡ 
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3 ɉɟɐůɖ ɄɟɞŰɨˊɤɜ ɔɘŬ Ɉˊɞɓɞɚɐ ȹɖɚɩůŮɤɜ 

ɀˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ ŬɜŬɕɖŰɐůŮŰŮ ŰŬ ŬˊɞɗɖəŮɡɛɏɜŬ ˊɟɧŰɡˊŬ ɛɏůɤ Űɞɡ ɛŮɜɞɨ Find 
Drafts/Templates əŬɘ ɜŬ ɡˊɞɓɎɚŮŰŮ ɛɑŬ ɜɏŬ ŭɐɚɤůɖ ɐ ɜŬ Űɞ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑŰŮ əŬɘ ɜŬ Űɞ 
ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ ɤɠ ɜɏɞ ˊɟɧŰɡˊɞ. 

ȷəɞɚɞɡɗɞɨɜ ŰŬ ɓɐɛŬŰŬ ɔɘŬ Űɖɜ ɡˊɞɓɞɚɐ ɛɘŬɠ ɜɏŬɠ ŭɐɚɤůɖ ɛɏůɤ Ůɜɧɠ ˊɟɞŰɨˊɞɡ ŭɐɚɤůɖɠ: 

1. ȷˊɧ Űɞ əɨɟɘɞ ɛŮɜɞɨ ˊɚɞɐɔɖůɖɠ, ŮˊɘɚɏɝŰŮ Űɖɜ Ůˊɘɚɞɔɐ Declarations əŬɘ ɏˊŮɘŰŬ Find 

Drafts/Templates, ɧˊɤɠ űŬɑɜŮŰŬɘ ůŰɖɜ ŮɘəɧɜŬ. 

 

ȺɘəɧɜŬ 7: ɄɟɧůɓŬůɖ ůŰɖɜ ȺɜɧŰɖŰŬ ȺɨɟŮůɖɠ ɄɟɞŰɨˊɤɜ 

 

2. ŪŬ ɛŮŰŬűŮɟɗŮɑŰŮ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ Find Drafts/Templates. ɆŰɖ űɧɟɛŬ Find 
Drafts/Templates, ɡˊɎɟɢɞɡɜ ŰɟɑŬ əɟɘŰɐɟɘŬ ɔɘŬ ɜŬ ŬɜŬɕɖŰɐůŮŰŮ ɏɜŬ ˊɟɧŰɡˊɞ (template): 

¶  ȳɜɞɛŬ (Description): ȺɘůɎɔŮŰŮ Űɞ ɧɜɞɛŬ ɐ Űɖɜ ˊŮɟɘɔɟŬűɐ Űɞɡ ˊɟɞŰɨˊɞɡ ˊɞɡ 
ŬˊɞɗɖəŮɨůŬŰŮ 

¶ ɇɨˊɞɠ ȺűŬɟɛɞɔɐɠ (Application Type): ȺˊɘɚɏɝŰŮ ŬɜɎɛŮůŬ ůŮ Draft (ˊɟɧɢŮɘɟɞ) ɐ 
Template (ˊɟɧŰɡˊɞ), ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɞɜ Űɨˊɞ Űɖɠ əŬŰŬɢɩɟɖůɖɠ ˊɞɡ ɗɏɚŮŰŮ ɜŬ ɓɟŮɑŰŮ 
əŬɘ  

¶ ɇɨˊɞɠ ȹɘŬŭɘəŬůɑŬɠ (Procedure Type): ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ Ůɑŭɞɠ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ. ũɘŬ 
ˊŬɟɎŭŮɘɔɛŬ, Ŭɜ ŬˊɞɗɖəŮɨůŬŰŮ ˊɟɧŰɡˊɞ ɔɘŬ Űɞ IE015, ŮˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ IE015 ɔɘŬ ɜŬ 
űɘɚŰɟɎɟŮŰŮ ŰŬ ŬˊɞŰŮɚɏůɛŬŰŬ. 
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ȺɘəɧɜŬ 8: Ⱥˊɘɚɞɔɐ əɟɘŰɖɟɑɤɜ ŬɜŬɕɐŰɖůɖɠ ɔɘŬ Űɞ ˊɟɧŰɡˊɞ 

 

3. ɄŬŰɐůŰŮ Űɞ əɞɡɛˊɑ SEARCH ɔɘŬ ɜŬ ŮɛűŬɜɘůŰɞɨɜ ŰŬ ŭɘŬɗɏůɘɛŬ ˊɟɧŰɡˊŬ ůŰɖ ɚɑůŰŬ 

ŬˊɞŰŮɚŮůɛɎŰɤɜ. 

 

ȺɘəɧɜŬ 9: ȷɜŬɕɐŰɖůɖ əŬɘ ȺɛűɎɜɘůɖ ȷˊɞŰŮɚŮůɛɎŰɤɜ ɄɟɞŰɨˊɞɡ ȹɐɚɤůɖɠ 

 

4. ɆŰɖ ɚɑůŰŬ ŬˊɞŰŮɚŮůɛɎŰɤɜ, ɓɟŮɑŰŮ Űɞ ˊɟɧŰɡˊɞ ˊɞɡ ɗɏɚŮŰŮ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑŰŮ. ɄŬŰɐůŰŮ Űɘɠ 

ŰɟŮɘɠ ŰŮɚŮɑŮɠ (ể) ůŰŬ ŭŮɝɘɎ Űɞɡ ˊɟɞŰɨˊɞɡ əŬɘ ŮˊɘɚɏɝŰŮ Select. 



 

11 

 

 

ȺɘəɧɜŬ 10: Ⱥˊɘɚɞɔɐ əŬɘ ȹɘŬɢŮɑɟɘůɖ ɄɟɞŰɨˊɞɡ 

 

 

5. ɇɞ ˊɟɧŰɡˊɞ ɗŬ ŬɜɞɑɝŮɘ ůŰɖɜ ɞɗɧɜɖ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬɠ. Ⱥŭɩ ɛˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ əɎɜŮŰŮ Űɘɠ 

ŬˊŬɟŬɑŰɖŰŮɠ ŬɚɚŬɔɏɠ ůŰŬ ˊŮŭɑŬ Űɖɠ ŭɐɚɤůɖɠ ůŰɘɠ əŬɟŰɏɚŮɠ Declaration, Consignment 

əŬɘ House Consignment. 

 

ȺɘəɧɜŬ 11: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ ȹɐɚɤůɖɠ ï ɇɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ ɄɟɞŰɨˊɞɡ 

 

 

ȺɜɖɛŮɟɩůŰŮ ŰŬ ŬˊŬɟŬɑŰɖŰŬ ˊŮŭɑŬ ůɨɛűɤɜŬ ɛŮ ŰŬ ůŰɞɘɢŮɑŬ Űɖɠ ɜɏŬɠ ŭɐɚɤůɖɠ əŬɘ ŮˊɘɚɏɝŰŮ Űɞ 

Submit ɔɘŬ ɜŬ ɡˊɞɓɎɚɚŮŰŮ Űɖɜ ŭɐɚɤůɖ. 
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ȷɜ əɎɜŮŰŮ ŬɚɚŬɔɏɠ ůŰɞ ˊɟɧŰɡˊɞ ŭɐɚɤůɖɠ əŬɘ ŭŮɜ ŮˊɘɗɡɛŮɑŰŮ ɜŬ Űɞ ɡˊɞɓɎɚŮŰŮ ɎɛŮůŬ, ŬɚɚɎ 

ɜŬ Űɞ ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ ɤɠ ɜɏɞ ˊɟɧŰɡˊɞ, ŬəɞɚɞɡɗɐůŰŮ ŰŬ Ůɝɐɠ: 

¶ ȷˊɞɗɐəŮɡůɖ ɤɠ Ɂɏɞ ɄɟɧŰɡˊɞ: ɄŬŰɐůŰŮ SAVE ɔɘŬ ɜŬ ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ Űɞ 

ŮɜɖɛŮɟɤɛɏɜɞ ˊɟɧŰɡˊɞ ɛŮ Űɘɠ ŬɚɚŬɔɏɠ ůŬɠ. ȰŰůɘ, ŭɖɛɘɞɡɟɔŮɑŰŮ ɏɜŬ ɜɏɞ ˊɟɧŰɡˊɞ, 

ŭɘŬŰɖɟɩɜŰŬɠ Űɞ Ŭɟɢɘəɧ ŬɛŮŰɎɓɚɖŰɞ əŬɘ ŭɘŬɗɏůɘɛɞ ɔɘŬ ɛŮɚɚɞɜŰɘəɐ ɢɟɐůɖ. 

ɀŮ ŬɡŰɧɜ Űɞɜ Űɟɧˊɞ, ɛˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ əɟŬŰɐůŮŰŮ Űɘɠ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘɠ ůŬɠ ɢɤɟɑɠ ɜŬ ɡˊɞɓɎɚŮŰŮ Űɖ 

ŭɐɚɤůɖ, əŬɘ Űɞ ɜɏɞ ˊɟɧŰɡˊɞ ɗŬ ŮɑɜŬɘ ɏŰɞɘɛɞ ɔɘŬ ɡˊɞɓɞɚɐ ɧˊɞŰŮ Űɞ ɢɟŮɘŬůŰŮɑŰŮ. 
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4 ȺɜɏɟɔŮɘŮɠ (Actions)  

ɆŰɞ ůɨůŰɖɛŬ Trader Portal, ŰŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ IE013, IE014, IE044, IE170 əŬɘ ȽȺ141 ŭŮɜ 
ɡˊɞɓɎɚɚɞɜŰŬɘ ɤɠ ŬɟɢŮɑŬ XML ɛɏůɤ upload Ŭˊɧ Űɞɜ ɢɟɐůŰɖ. ȷɜŰɑɗŮŰŬ, ŮɛűŬɜɑɕɞɜŰŬɘ ɤɠ 
ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ (actions) ˊɞɡ ŮɜŮɟɔɞˊɞɘɞɨɜŰŬɘ ŬɡŰɧɛŬŰŬ əŬŰɎ Űɖ ŭɘɎɟəŮɘŬ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ 
ŭɘŬɛŮŰŬəɧɛɘůɖɠ (transit). ȷɡŰɎ ŰŬ ɛɖɜɨɛŬŰŬ ɚŮɘŰɞɡɟɔɞɨɜ ɤɠ ɞŭɖɔɑŮɠ əŬɘ ŮɜɖɛŮɟɩůŮɘɠ ɔɘŬ Űɞɜ 
ɢɟɐůŰɖ, ˊŬɟɏɢɞɜŰŬɠ əɟɑůɘɛŮɠ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ əŬɘ ɕɖŰɩɜŰŬɠ ŮɜɏɟɔŮɘŮɠ ˊɞɡ ůɢŮŰɑɕɞɜŰŬɘ ɛŮ Űɖ 
ɟɞɐ Űɖɠ ŭɘŬɛŮŰŬəɧɛɘůɖɠ Űɤɜ ŮɛˊɞɟŮɡɛɎŰɤɜ. 

4.1 ɇɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ ȹɐɚɤůɖɠ (Amend Request - IE013) 

ȼ ŮɜɏɟɔŮɘŬ Amend Request (ɛɐɜɡɛŬ IE013) ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ ůŰɞ ůɨůŰɖɛŬ Trader Portal ɧŰŬɜ ɖ 
ŭɐɚɤůɖ ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŮ ɛɑŬ Ŭˊɧ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ əŬŰŬůŰɎůŮɘɠ (states): Declaration Acceptance, 
PreLodged ɐ Guarantee Under Amendment. ȷɡŰɏɠ ɞɘ əŬŰŬůŰɎůŮɘɠ ɡˊɞŭŮɘəɜɨɞɡɜ 
ůɡɔəŮəɟɘɛɏɜŬ ůŰɎŭɘŬ Űɖɠ ŭɘŬŭɘəŬůɑŬɠ ŭɘŬɛŮŰŬəɧɛɘůɖɠ, ɧˊɞɡ Űɞ ůɨůŰɖɛŬ ŮˊɘŰɟɏˊŮɘ ɐ ŬˊŬɘŰŮɑ 
ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘɠ ůŰɖ ŭɐɚɤůɖ ŭɘŬɛŮŰŬəɧɛɘůɖɠ, ŬɜɎɚɞɔŬ ɛŮ Űɖɜ ˊɟɧɞŭɞ əŬɘ Űɘɠ ŬɜɎɔəŮɠ Űɖɠ 
Ůɔɔɨɖůɖɠ. 

ɄŬɟŬəɎŰɤ ˊŬɟŬŰɑɗŮɜŰŬɘ ŰŬ ɓɐɛŬŰŬ ɔɘŬ Űɖɜ ŮɜŮɟɔɞˊɞɑɖůɖ Űɞɡ action IE013 - Amend 
Declaration ɧŰŬɜ ɖ ŭɐɚɤůɖ ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŮ state Guarantee Under Amendment: 

1. ɆɡɜŭŮɗŮɑŰŮ ůŰɞ Trader Portal əŬɘ ɛŮŰŬɓŮɑŰŮ ůŰŬ Search Results. 

2. ȺɜŰɞˊɑůŰŮ Űɖ ŭɐɚɤůɖ ɛŮ əŬŰɎůŰŬůɖ Guarantee Under Amendment. 

3. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űo əɞɡɛˊɑ Actions. 

4. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ Amend Declaration ɔɘŬ ɜŬ ˊɟɞɢɤɟɐůŮŰŮ ɛŮ Űɖɜ Űɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ. 

 

 

ȺɘəɧɜŬ 12: ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŬ 'Amend Request' 

 

5.  ȼ əŬɟŰɏɚŬ ȽȺ013 Amendment - Guarantees ŮɑɜŬɘ ŭɘŬɗɏůɘɛɖ, ˊŬɟɏɢɞɜŰŬɠ Űɖ 
ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑŰŮ ůŰɞɘɢŮɑŬ Űɖɠ Ůɔɔɨɖůɖɠ. ɄŬŰɩɜŰŬɠ Űɞ Ůɘəɞɜɑŭɘɞ ɛŮ Űɘɠ 
ŰɟŮɘɠ ŰŮɚŮɑŮɠ, ɛˊɞɟŮɑŰŮ ɜŬ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮŰŮ ˊɚɖɟɞűɞɟɑŮɠ ɧˊɤɠ Űɞ GRN, Űɞɜ Access 
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Code, Űɞɜ Guarantee Type əŬɘ ɎɚɚŬ ůɢŮŰɘəɎ ˊŮŭɑŬ. 

 

 

ȺɘəɧɜŬ 13: ūɧɟɛŬ IE013 Amendment 

 

 

 

ȺɘəɧɜŬ 14: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ Ůɔɔɨɖůɖɠ (1) 
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ȺɘəɧɜŬ 15: ȺˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ Ůɔɔɨɖůɖɠ (2) 

  

6. ȷűɞɨ ɞɚɞəɚɖɟɩůŮŰŮ Űɘɠ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŮɠ əŬɘ ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ Űɘɠ ŬɚɚŬɔɏɠ, Űɞ ŮˊɧɛŮɜɞ 

ɓɐɛŬ ŮɑɜŬɘ ɜŬ əɎɜŮŰŮ Submit Űɞ ɛɐɜɡɛŬ IE013 ɔɘŬ ɜŬ ˊɟɞɤɗɖɗɞɨɜ ɞɘ ŰɟɞˊɞˊɞɘɐůŮɘɠ 

ůŰɖɜ ŬɟɛɧŭɘŬ ŰŮɚɤɜŮɘŬəɐ Ŭɟɢɐ. 

ɄŬɟŬəɎŰɤ ˊŬɟŬŰɑɗŮɜŰŬɘ ŰŬ ɓɐɛŬŰŬ ɔɘŬ Űɖɜ ŮɜŮɟɔɞˊɞɑɖůɖ Űɞɡ action IE013 - Amend 
Declaration ɧŰŬɜ ɖ ŭɐɚɤůɖ ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŮ state Accepted: 

1. ɆɡɜŭŮɗŮɑŰŮ ůŰɞ Trader Portal əŬɘ ɛŮŰŬɓŮɑŰŮ ůŰŬ Search Results. 

2. ȺɜŰɞˊɑůŰŮ Űɖ ŭɐɚɤůɖ ɛŮ əŬŰɎůŰŬůɖ Declaration Acceptance. 

3. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űo əɞɡɛˊɑ Actions. 

4. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ Amend Declaration ɔɘŬ ɜŬ ˊɟɞɢɤɟɐůŮŰŮ ɛŮ Űɖɜ Űɟɞˊɞˊɞɑɖůɖ. 

 

ȺɘəɧɜŬ 16: ȿŮɘŰɞɡɟɔɑŬ 'Amend Request' 

 

5. ȼ əŬɟŰɏɚŬ ȽȺ013 Amendment - Submit ŮɑɜŬɘ ŭɘŬɗɏůɘɛɖ, ˊŬɟɏɢɞɜŰŬɠ Űɖ ŭɡɜŬŰɧŰɖŰŬ 
ɜŬ ŮˊŮɝŮɟɔŬůŰŮɑŰŮ ůŰɞɘɢŮɑŬ Űɖɠ ŭɐɚɤůɖɠ Űɧůɞ ůŰɖ Declaration ɧůɞ əŬɘ ůŰɖ 
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Consignment əŬɟŰɏɚŬ, ɔɘŬ ˊŬɟɎŭŮɘɔɛŬ ɜŬ ŬɚɚɎɝŮŰŮ Űɞ ŰŮɚɤɜŮɑɞ Ʉɟɞɞɟɘůɛɞɨ. 

 

ȺɘəɧɜŬ 17:  ūɧɟɛŬ IE013 Amendment 

 

6. ȷűɞɨ ɞɚɞəɚɖɟɩůŮŰŮ Űɖɜ ŮˊŮɝŮɟɔŬůɑŬ əŬɘ ŬˊɞɗɖəŮɨůŮŰŮ Űɘɠ ŬɚɚŬɔɏɠ, ŮˊɘɚɏɝŰŮ 

Submit. 

 

4.2 ȷəɨɟɤůɖ ȹɐɚɤůɖɠ (Invalidate Request - IE014) 

ȼ ŮɜɏɟɔŮɘŬ Invalidation Request (ɛɐɜɡɛŬ IE014) ŮɑɜŬɘ ŭɘŬɗɏůɘɛɖ ɧŰŬɜ ɖ ŭɐɚɤůɖ 
ŭɘŬɛŮŰŬəɧɛɘůɖɠ ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŮ ɛɑŬ Ŭˊɧ Űɘɠ ŬəɧɚɞɡɗŮɠ əŬŰŬůŰɎůŮɘɠ: Declaration Acceptance, 
Guarantee Under Amendment ɐ Pre-Lodged. ȷɡŰɐ ɖ ŮɜɏɟɔŮɘŬ ŮˊɘŰɟɏˊŮɘ ůŰɞɜ ɢɟɐůŰɖ ɜŬ 
ɡˊɞɓɎɚŮɘ ŬɑŰɖɛŬ Ŭəɨɟɤůɖɠ Űɖɠ ŭɐɚɤůɖɠ, ˊɟɞɤɗɩɜŰŬɠ ɏŰůɘ Űɖɜ ŬɜɎəɚɖůɐ Űɖɠ ŮɎɜ 
ˊɚɖɟɞɨɜŰŬɘ ɞɘ ůɢŮŰɘəɏɠ ˊɟɞɦˊɞɗɏůŮɘɠ. 

1. ɄŬɟŬəɎŰɤ ˊŬɟŬŰɑɗŮɜŰŬɘ ŰŬ ɓɐɛŬŰŬ ɔɘŬ Űɖɜ ŮəŰɏɚŮůɖ invalidation ůŮ ŭɐɚɤůɖ ˊɞɡ 
ɓɟɑůəŮŰŬɘ ůŮ əŬŰɎůŰŬůɖ Accepted:ɆɡɜŭŮɗŮɑŰŮ ůŰɞ Trader Portal əŬɘ ɛŮŰŬɓŮɑŰŮ ůŰŬ 
Search Results. 

2. ȺɜŰɞˊɑůŰŮ Űɖ ŭɐɚɤůɖ ɛŮ əŬŰɎůŰŬůɖ Declaration Acceptance. 

3. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űo əɞɡɛˊɑ Actions. 

4. ȺˊɘɚɏɝŰŮ Űɖɜ ŮɜɏɟɔŮɘŬ Invalidate Request ɔɘŬ ɜŬ ˊɟɞɢɤɟɐůŮŰŮ ɛŮ Űɖɜ Ŭəɨɟɤůɖ. 
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ȺɘəɧɜŬ 18: ȺɜɏɟɔŮɘŬ óInvalidate Requestô 

 

5. ɆŰɞ ˊŬɟɎɗɡɟɞ Invalidate Request ́ ɞɡ ŮɛűŬɜɑɕŮŰŬɘ, ŮɘůɎɔŮŰŮ Űɖɜ ŬɘŰɘɞɚɧɔɖůɖ Űɖɠ 
Ŭəɨɟɤůɖɠ ůŰɞ ˊŮŭɑɞ Justification əŬɘ ˊŬŰɐůŰŮ Submit. 

 

ȺɘəɧɜŬ 19: ūɧɟɛŬ óInvalidate Requestô 

  


















