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1 Λήψη της εφαρμογής myDATA app 

Η εφαρμογή myDATA app είναι διαθέσιμη για συσκευές Android και iOS. Μπορείτε να την 

κατεβάσετε ακολουθώντας τα παρακάτω βήματα: 

 

• Για συσκευές Android, επισκεφθείτε το Google Play Store και αναζητήστε την 

εφαρμογή "myDATA app". Πατήστε το κουμπί "Εγκατάσταση" για να την κατεβάσετε 

και να την εγκαταστήσετε στη συσκευή σας. 

• Για συσκευές iOS (iPhone, iPad), επισκεφθείτε το App Store και αναζητήστε την 

εφαρμογή "myDATA app". Πατήστε το κουμπί "Λήψη" για να την εγκαταστήσετε στη 

συσκευή σας. 

Βεβαιωθείτε ότι η συσκευή σας πληροί τις ελάχιστες απαιτήσεις λειτουργικού συστήματος για 

την ομαλή λειτουργία της εφαρμογής. 

 

Με την εκκίνηση της εφαρμογής myDATA app, εμφανίζεται η οθόνη καλωσορίσματος. Σε 

αυτήν την οθόνη έχετε τις εξής επιλογές: 

 

• Γλώσσα: Στην επάνω δεξιά γωνία, υπάρχει η δυνατότητα αλλαγής γλώσσας 

• Είσοδος: Πατήστε το κουμπί "Είσοδος" στο κέντρο της οθόνης για να μεταβείτε στο 

κύριο μέρος της εφαρμογής και να συνδεθείτε στο λογαριασμό σας. 
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Εικόνα 1.Οθόνη Καλωσορίσματος 

 



 

5 

 

2 Οθόνη εισόδου 

 

Εικόνα 2.Οθόνη Εισόδου 

 

Στην πρώτη οθόνη (εικόνα 2), ο χρήστης καλείται να εισάγει το όνομα χρήστη και τον κωδικό 

πρόσβασης για να συνδεθεί στην εφαρμογή. 
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3 Αρχική Οθόνη 

Μετά την επιτυχημένη είσοδο, εμφανίζονται οι επιλογές (εικόνα 3): 

 

 

 

Εικόνα 3.Αρχική Οθόνη 

 

 

3.1 Έκδοση Παραστατικού 

 

3.1.1 Γενικά Στοιχεία Παραστατικού (εικόνα 4): 

 

• Τύπος Παραστατικού: Εδώ μπορείτε να επιλέξετε τον τύπο παραστατικού που θέλετε 

να εκδώσετε, π.χ. Τιμολόγιο, Απόδειξη. 

• Σειρά: Επιλέγετε την σειρά του παραστατικού από την αντίστοιχη λίστα. 

• Ημερομηνία Έκδοσης: Η ημερομηνία συμπληρώνεται αυτόματα από το σύστημα. 

Μπορείτε να την τροποποιήσετε αν χρειαστεί. 
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• Υποκατάστημα: Καταχωρίστε το υποκατάστημα που αφορά το παραστατικό. 

Προκαθορισμένα είναι το "0". 

• Τρόπος Πληρωμής: Επιλέξτε τον τρόπο πληρωμής.  

 

3.1.2 Συμπληρωματικά Στοιχεία Παραστατικού: 

 

• Λοιποί Συσχετιζόμενοι ΑΦΜ: Εδώ καταχωρίζετε ΑΦΜ άλλων εμπλεκομένων που 

σχετίζονται με το παραστατικό. 

• Αγαθά / Υπηρεσίες: Στην ενότητα αυτή, καταχωρίζετε τα αγαθά ή τις υπηρεσίες που 

περιλαμβάνονται στο παραστατικό. 

• Διάφοροι Φόροι: Εισαγωγή φορολογικών στοιχείων, όπως ΦΠΑ και άλλες 

επιβαρύνσεις. 

• Σχόλια / Παρατηρήσεις: Εδώ μπορείτε να προσθέσετε επιπλέον σχόλια ή 

παρατηρήσεις σχετικά με το παραστατικό. 

• Σύνολα: Εδώ μπορείτε να δείτε τη συνολική αξία του παραστατικού, 

συμπεριλαμβανομένων των φόρων και εκπτώσεων. 

 

3.1.3 Επιλογές Παραστατικού 

 

• Δελτίο Διακίνησης: Επιλέξτε εάν το παραστατικό συνοδεύεται από δελτίο διακίνησης. 

• Αυτοτιμολόγηση: Ενεργοποιήστε την επιλογή αν αφορά παραστατικό 

αυτοτιμολόγησης. 

• Αναστολή Καταβολής ΦΠΑ: Ενεργοποιήστε αν ισχύει αναστολή για την καταβολή του 

ΦΠΑ. 

 

3.1.4 Κουμπιά στο κάτω μέρος: 

 

• Έκδοση: Πατώντας το κουμπί αυτό, το παραστατικό εκδίδεται και αποθηκεύεται. 

• Καθαρισμός: Με αυτό το κουμπί μπορείτε να καθαρίσετε τα δεδομένα και να 

ξεκινήσετε την καταχώρηση από την αρχή. 
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Εικόνα 4.Έκδοση Παραστατικού 
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3.2 Νέος Πελάτης  

Δημιουργία πελατών με υποχρεωτική διασταύρωση των στοιχείων ημεδαπών 

επιχειρήσεων μέσω της υπηρεσίας Αναζήτησης Βασικών Στοιχείων Μητρώου 

Επιχειρήσεων.  

Η δημιουργία πελατών είναι προαιρετική. Ωστόσο, για έκδοση παραστατικού όπου ο 

αντισυμβαλλόμενος είναι τύπου επιχείρησης (όχι παραστατικό λιανικής) η καταχώρηση 

των πελατών είναι υποχρεωτική (εικόνα 5). 

 

 

 

 

 

Εικόνα 5.Νέος Πελάτης 
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3.3 Προβολή Πελατών 

Στην καρτέλα Πελάτες της εφαρμογής, μπορείτε να δείτε μια λίστα με όλους τους πελάτες 

που έχετε καταχωρήσει (εικόνα 6): 

 

 

Εικόνα 6.Προβολή Πελατών 

 

 

Στην κορυφή της οθόνης υπάρχουν φίλτρα αναζήτησης και ταξινόμησης για τη διευκόλυνση 

της αναζήτησης και της οργάνωσης των πελατών. 

 

Στο κάτω μέρος της οθόνης, θα βρείτε το κουμπί Προσθήκη Νέου Πελάτη (εικονίδιο ) για 

να καταχωρήσετε νέο πελάτη. Κάτω από τη λίστα εμφανίζεται και το συνολικό πλήθος των 

πελατών που έχετε καταχωρήσει. 
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Επιπλέον δίνεται η δυνατότητα Διαγραφής (εικόνα 7) : 

 

 

 

Εικόνα 7.Διαγραφή Πελάτη 

 

 

Μπορείτε να προβείτε στην έκδοση νέου παραστατικού με προσυμπληρωμένα τα στοιχεία 

του επιλεγμένου πελάτη (εικόνα 8). 
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Εικόνα 8.Έκδοση Παραστατικού 
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3.4 Αναζήτηση Παραστατικών 

Η συγκεκριμένη οθόνη εμφανίζει μια λίστα με τιμολόγια και παραστατικά που 

καταχωρήθηκαν σύμφωνα με την Ημερομηνία. 

Φίλτρα: Στην αριστερή πλευρά υπάρχουν κουμπιά φίλτρων που επιτρέπουν στον χρήστη να 

προσαρμόσει τα κριτήρια εμφάνισης παραστατικών. 

 

Λίστα Παραστατικών: Στην κεντρική περιοχή της οθόνης εμφανίζεται μια λίστα 

παραστατικών, κάθε ένα με μοναδικό αριθμό τιμολογίου και στοιχεία όπως: 

 

• ΜΑΡΚ 

• Όνομα Εκδότη 

• Ημερομηνία Εκδόσεως. 

• Ποσό 

• Κουμπί QR Code: Δίπλα σε κάθε τιμολόγιο υπάρχει η επιλογή "Εμφάνιση QR Code." 

• Κουμπί PDF: Λήψη παραστατικού σε μορφή PDF στη συσκευή 

Συνολικά Παραστατικά: Στο κάτω μέρος της οθόνης υπάρχει η ένδειξη που ενημερώνει τον 

χρήστη για το σύνολο των καταχωρημένων παραστατικών (εικόνα 13). 
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Εικόνα 9.Αναζήτηση Παραστατικών 
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Επιλέγοντας το κουμπί  μπορείτε να επιλέξετε το χρονικό διάστημα 

αναζήτησης (εικόνα 10). 

 

 

 

Εικόνα 10.Επιλογή Χρονικού Διαστήματος 
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3.5 Εικόνα MyDATA 

 

Επιλέγοντας την Εικόνα myDATA εμφανίζονται τα Έσοδα, Έξοδα και Οικονομικό 

Αποτέλεσμα στο οποίο εμφανίζεται η συνολική αξία εσόδων/εξόδων/οικονομικό αποτέλεσμα, 

Φ.Π.Α. και λοιπών επιβαρύνσεων για το επιλεγμένο χρονικό διάστημα με το συνολικό ποσό. 

 

Το επόμενο πλαίσιο εμφανίζεται το πλήθος Πελατών και Προμηθευτών της επιχείρησης 

καθώς και το αντίστοιχο πλήθος Παραστατικών για το επιλεγμένο χρονικό διάστημα  

 

Στα πλαίσια Σημαντικοί Πελάτες / Σημαντικοί Προμηθευτές εμφανίζονται οι 5 πιο σημαντικοί 

πελάτες/προμηθευτές καθώς και ο τζίρος τους για το επιλεγμένο χρονικό διάστημα. 

 

Το χρονικό διάστημα μπορείτε να το ορίσετε επιλέγοντας το κουμπί  

(εικόνα 11) : 

 

 

 

Εικόνα 11.Επιλογή Χρονικού Διαστήματος 
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4 Γενικά στοιχεία επιχείρησης 

Πατώντας το εικονίδιο  εμφανίζονται τα γενικά στοιχεία της επιχείρησης (εικόνα 12). 

 

 

 

Εικόνα 12.Γενικά Στοιχεία Επιχείρησης 
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5 Μενού Πλοήγησης 

Πατώντας στο εικονίδιο  εμφανίζεται το μενού πλοήγησης (εικόνα 13). 

 

 

 

Εικόνα 13.Μενού Πλοήγησης 
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6 Ρυθμίσεις 

 

Η εφαρμογή myDATA app προσφέρει διάφορες ρυθμίσεις για την προσαρμογή της 

εμπειρίας χρήσης. Παρακάτω θα βρείτε οδηγίες για τις βασικές λειτουργίες (εικόνα 14): 

 

 

 

Εικόνα 14.Ρυθμίσεις 
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6.1 Σκοτεινή Λειτουργία 

Στην αρχική οθόνη των ρυθμίσεων, μπορείτε να ενεργοποιήσετε ή να 

απενεργοποιήσετε τη σκοτεινή λειτουργία. (εικόνα 15): 

 

 

Εικόνα 15.Σκοτεινή Λειτουργία 
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6.2 Αλλαγή Γλώσσας 

Η εφαρμογή υποστηρίζει αλλαγή γλώσσας μεταξύ Ελληνικών και Αγγλικών (εικόνα 16): 

 

 

 

Εικόνα 16.Αλλαγή Γλώσσας 
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6.3 Δημιουργία PIN 

Η λειτουργία "Δημιουργία PIN" σας επιτρέπει να ορίσετε ένα 4ψηφιο PIN το οποίο 

μπορείτε να χρησιμοποιήσετε για τη σύνδεση στην εφαρμογής σας. (εικόνα 17): 

 

 

Εικόνα 17.Δημιουργία ΡΙΝ 
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Αφού ορίσετε τον 4-ψήφιο κωδικό εμφανίζεται οθόνη για επιβεβαίωση. Στην οθόνη της 

επιβεβαίωσης PIN, πληκτρολογήστε τον τετραψήφιο κωδικό PIN σας στα διαθέσιμα πεδία. 

Μετά την εισαγωγή του PIN, πατήστε το κουμπί "Επιβεβαίωση" για να προχωρήσετε (εικόνα 

18): 

 

  

 

Εικόνα 18.Επιβεβαίωση ΡΙΝ 
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Εφόσον ορίσετε και επιβεβαιώσετε το PIN εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη που σας δίνονται 

οι εξής επιλογές (εικόνα 19): 

• Αλλαγή PIN : Πατήστε για να αλλάξετε τον κωδικό PIN της εφαρμογής σας 

• Ενεργοποίηση Βιομετρικών: Ενεργοποιήστε τη βιομετρική αναγνώριση (όπως 

δακτυλικό αποτύπωμα ή αναγνώριση προσώπου) για πιο γρήγορη και ασφαλή 

πρόσβαση στην εφαρμογή σας. Η ενεργοποίηση των βιομετρικών είναι δυνατή μόνο 

εφόσον ο χρήστης έχει δημιουργήσει ΡΙΝ. 

 

 

Εικόνα 19.Ενεργοποίηση Βιομετρικών 

 

 

 

 

 

 

 


